FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

Sofia Mariana Vieira Pinto

2° Ciclo de Estudos em Mestrado em Histéria e Patrimioramo Arquivos Histéricos

Tratamento do arquivo do Conservatério de

Musica do Porto

2014

Orientador: Professora Doutora Fernanda Ribeiro

Coorientador: Professora Doutora Helena Osswald

Classificacao:
Ciclo de estudos:

Dissertacao/relatérid?rojeto/IPP:

Versao definitiva



Sofia Mariana Vieira Pinto

Tratamento do arquivo

do Conservatoério de Musica do Porto

Relatorio de Estagio, apresentado a

Faculdade de Letras da Universidade do

Porto para a obtencéo do grau de Mestre em

Historia e Patriménioi r a mo AAr qui vos
Hi st-ricoso, orientado pc¢
Fernanda Ribeiro e coentadopela Prof.2

Doutora Helena Osswald.

PORTO

Faculdade de Letras da Universidade do Porto

2014



Resumo

O presente relatorio descreve o estégio realizado no arquivo do Conservatério de
Musica do Porto e teve como objetivo organizar os documemiosduzidos e
acumulados ao longo do tempo para facilitar o acesso a informacéo.

O arquivo foi compreendido como um sistema de informacdo, onde o
conhecimento da estrutura organica da entidade que produziformacdo €
fundamental para se compreender canmorqué foiproduzida.O estudo da evolugéo
organicefuncional do Conservatério de Muasica do Porto foi realizado tendo como base
a legislacdo (regulamentos e decrdédsque, ao longo dos anos, deu enquadramento a
instituicdo. A par deste prosso, foiefetuado o recenseamento da documentagdo
existente, num total de 3.77&nidades fisicas, o que permitiu, posteriormente,
identificar as séries e 0s documentos e engdadrao respetivo setor organico
produtor

Apos esta tarefa elaboramos uma classificag procedemos a descricdo das
séries arquivisticas e dos documentos, toda esta meta informagdo foi inserida num
software opersourcei AtoM i apropriado para descricdo e recuperacao da informacao
arquivistica, possibilitando a constru¢cdo de um instrtande acesso a informac@o
inventarioi passivel de ser disponibilizadaline.

Através deste trabalho podemos, também, dar a conhecer todo o processo a

seguir na analise, tratamento e disponibilizacdo de um sistema de informacéo.



ABSTRACT

The currentreport deschies the stage held in thechives of Conservatorio de
Musica do Port@and aimed to organize the documents produced and accumulated over
time to facilitate access to information.

The file was understood as an information system, where knosvledgthe
organizational structure of the entity that produced the information is critical to
understanding how and why it was produc@&tie study of organic and functional
evolution of the Conservatorio deMusica do Portowas conducted based on the
legislaion (regulations and ordinances) that, over the years, gave the institution
framework. Alongside this process, the census was conducted of existing
documentation, a total &.778physical units, which allowed subsequently identify the
series and the doments and fit them on the appropriate sector organic producer.

After this task we developed a rating, and proceed to the description of archival
series and documents, all this metadata was inserted intesopese software atom-
suitable for description and retrieval of archival information, enabling the construct
of an instrument of access informatiennventory - which can be madeavailable
online.

Through this work we can also get to know the process to follow in the analysis,

processing and availability of an information system.
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Introducao

O relatério que agora se apresenta € a componente final de um percurso
académico desenvolvido no Mestrado de Histori®@atrimonioi ramo Arquivos
Historicos, da Faculdade de Letras da Universidade do Porto (FLUP).

Este relatério tem como objetivo fundamental expor o trabalho realizado num
estagio curricular de 400 horafjrante o qual se procedeu ao estudo e tratamento do
arquivo do Conservatorio de Musica do Porto.

Na escolha desta instituicdo para a realizacdo do estagio foram tidos em conta os
seguintes parametros: a importancia da instituicdo na cidade ao longo dos anos, o
porqué dessa importancia, éacto de o arguo ndo se encontrar organizado.

O estagio para nos teve como principal objetivo colocar em préatica todos os
conhecimentos adquiridos no decorrer do primeiro ano, mas também permitiu adquirir
competéncias técnicas e profissionais em ambiente de trabalhe.aPinstituicdo
acolhedora Conservatorio de Musica do Poit@ objetivo do estagio prendse com a
organizacdo da documentacdo existente no seu arquivo, para que esta pudesse ser mais
rapidamente recuperada quando fosse necessario.

Podemos afirmar queste estagio teve como objetivos gerais uma aplicacao
concreta da Ciéncia da Informacédo, mais concretamente das técnicas arquivisticas
visando a preservacao e a recuperacao do patriménio documental.

O presente trabalho iniecee com uma teorizacdo solarérquivistica ao longo
dos anos e encara 0 arquivo numa perspetiva sistémica. Seguidamente abordamos a
histéria do ensino em Portugal nos inicios do século XX, com o objetivo de justificar a
importancia do estagio num arquivo escolar. O capitulo trésdeaevolucdo organica
do Conservatério, uma vez que esta € fundamental para a organizacdo do fundo
documental. E, por fim, o capitulo quatro debrseasobre o trabalho realizado no
estagio.

O trabalho de estagio cossSu na organizacdo do arquigoadmnistrativo do
Conservatério de Musica do PortBara realizar esta complexa tarefa percorremos
varias etapas: a realizacdo do estudo orgdnimoional, o0 recenseamento da
documentacéo, a elaboracdo da classificacdo, a identificacdo das séries arguévistica
sua contextualizacdo nos setores organicos produtores, a descricdo arquivistica das

séries e documentos avulsos, a introdugcédo da-imetanacdo das séries remftware



AtoM e, por fim, a arrumacéo fisica das unidades de instalacdo com a colocacao das
cotas na sua lombad&lo final deste moroso trabalho construimos um inventario da
documentacao da instituicdo, objetivo primordialestagio.

Aguando da primeira visita ao arquivo verificAmos que este ndo possuia uma
organizagdo compreensivel. Segundo ditiicdo os documentos estariam divididos
pelos seguintes assuntdsalunos, contabilidade, pessoddcente e ndo docente, e
correspondéncid mas, em muitos casos, ndo existia uma ordem cronolégica ou
alfabética dos documentos.

Era entdo fundamental rear um recenseamento da documentagao existente no
arquivo. Apos realizar este trabalho verificamos que a maioria dos documentos de um
mesmo assunto tinha sido produzida ao longo dos anos.

O passo seguinte foi a organizacao da informacao através deasquiagsticas
e documentos, sendo que as seéries se caracterizam por terem a mesma tipologia
documental e tratarem avesmo assuntao longo de diversos anos.

Para reconstituir as séries arquivisticas e compreender que Orgaos/setores as
teriam produzido e gorqué de terem produzido tal informagdo/documentacdo foi
crucial conhecer e compreender a estrutura organica, desde 1917 até aos nossos dias.
Para tal consultamos os regulamentos, que se encontram no Arquivo Histérico
Municipal do Porto, e os decrettes sobre o ensino em Portugal. E de salientar que no
arquivo administrativo do Conservatorio apenas existe uma pasta que contém
informac&o sobre a organizacao $kecretarigpara a década de oitenta do século XX.
Apoés consultar toda a regulamentacdo do Quasério foi necessario criar uma
classificacdo temporal, uma vez que, como € normal, os 6rgdos de uma instituicdo
sofrem alteracdes. Para criar esta classificacdo temporal baseamos regulamentos
e nos decretelei mais relevantepara a definicdo dastrutura e das funcbes do
Conservatorio.

Para a descricdo das séries arquivisticas e dos documentos simples foi utilizada a
norma ISAD(G); e para descrever 0os 6rgaos produtbeeisformacdo e a instituicdo
produtora de informacéao foi utilizada a norrB&AR(CPF).

Apoés realizarmos este trabalho introduzimos toda a -m&emacdo no
software opersourceAtoM (Acess to Memory).

A (ltima tarefarealizadafoi a reorganizacadisica do arquivo, assim como a

colocacao das cotas nos documentos do acervo.
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1. Enquadramento tedrico

A origem dos arquivos pode ser confundida com a histéria da ésorittomem
teve, tem e tera a necessidade de preservar a informacdo que produz, tendo como
finalidade preservar a memoéria para as geracées flturas
SO a partir de 178%0m a Revolucdo Francesa € que a Arquivistica se comecou a
afirmar como disciplina, esta afirmacdo encowsgdigada a evolucdo das Ciéncias
Histéricad. Antes do século XVIII, os arquivos eram vistos como detentores de
informacdo importante para o apdieridico, administrativo e serviam os interesses
politicos. Com o advento das ideias liberais os arquivos passseno s fidet ent or e
da memoria das civilizagbes, ganhando um carater histéuicaral.
Com a criacdo da Academia Real da Historia Portsigue em 1720, Sur g
valorizac&o dos arquivos na perspectiva histécian | t °uNestalépoca, a arquivistica,
a diplomatica e a paleografia passam a ser vistas como indispensaveis para a Ciéncia
Histérice’, pois eram consideradas como saberes pratiasn historiador.
Como ja foi referido, Portugal adotou 0 modelo que proveio da Revolugcéo Francesa,
desa forma o Arquivo da Coroa passa a ser considerado o Arquivo N&ciBsts
arquivo seria agora responsavel por incorporar todos 0s arquivos dasma@zn
publicos extintos, assim como das instituicdes privadas (essencialmente das ordens
religiosas extintas).
Nos finais do século XX surgama mudanca da concecdo da Arquivistida
evolucdo da sociedade aos niveis s@uonomico, cultural e essencialme
tecnol-gico | evou a Arcoquuwsitvd2dsitailcda a entrar n
Nos dias de hoje os arquivos s«o €ntendid

cuja organizagcdo dos documentos e respetivo tratamento técnico, beneficiam

! SILVA, Armando Malheiro da [et al] Arquivistica: teoria e pratica de uma Ciéncia da Informacéo
Porto: Edi¢cbes Afrontamento, 1999, p. 204.

2 RIBEIRO, Fernanda A Classificacdo em arquivos: processo natural ou arranjo a posteedrieas :
revistada Biblioteca NacionalLisboa. ISSN 0873045. Série 3. 2 (out. 199br. 1998) 11426. p.
120.

® RIBEIRO, Fernanda Arquivos, memodria, Histéria : algumas notas para reflexdo. In SEMINARIO "OS
ARQUIVOS DO VINHO EM GAIA E PORTQ", Porto, 2001Livro deactas Porto : CEPESE Centro
de Estudos da Populagéo, Economia e Sociedade, [2002]. p. 19.

* Idemibidem

® Jdemibidem

® Idem ibidem.

"RIBEIRO, FernandaA r q u i (&boci)ép. 19/20.

® RIBEIRO, FernandaAr qui vos p400b. cit.),

° Idemibidem
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diretamente o historiadomas esta organizacdo implica agora um conhecimento da
instituicdo produtora de informagéo a nivel estrutural e a nivel funcional, ou seja, o
arquivista tém de conhecer previamente a estrutura interna da instifuiggo
organigrama; e de compreender o des documentos na instituicdo produtBra

Um arquivo é caraterizado por trés fatores: estrutura organica, funcao de servico e
memériad’. A organizacdo de um arquivo pressupde o estudo da sua entidade produtora
com o objetivo de tornar inteligivel a dindmiwivida na época de producdo da
i nfor ma- «o,p ree sgeunetsiaseles d8 inidirmaso

Em suma, um arquivo defiree c o mo u m fifechasid de mmormécdoe mi )
social materializada em qualquer tipo de suporte, configurado por dois factores
essenciai$ a natureza organica (estrutura) e a natureza funcional (servicb/wsque
se associa um terceiioa memériai i mbr i cado n'YH sm amguivo ¢éemiaor e s O
incumbéncia de preservar a memoria de uma instituicdo e/ou pessoa.

Existem diferergs tipos de arquivos, que resultam essencialmente dos trés fatores
que referimos anteriormente a estrutura organica, 0 servico/uso e a mertibria
Através da analise da estrutura organica podemos verificar que existem dois tipos de
arquivos: o arquivo unéular e o arquivo pluricelular; o arquivo unicelular defsse
por ter uma estrutura organizacional de reduzida dimenséo, onde nao existem divisdes
sectoriais para assumir as respetivas exigéncias administrativas; o arquivo pluricelular
caraterizase porter uma media ou grande estrutura organizacional, dividida em dois ou
mais setores organicos e, em certos casos, poderemos ter subsistemas com autonomia
organico funcionaP.

Através da analise do servico/uso verHsz que também existem dois tipos de
arquivo: o arquivo centralizado e o arquivo descentralizado. Um arquivo centralizado
pode ser unicelular ou pluricelular, basta que para isso o controlo da informacéo opere
através de um unico centro, onde se concentra materialmente toda a informacéo; um

arquvo descentralizado tem de ser obrigatoriamente pluricelritase de entidades

Y RIBEIRO, FernandafERNANDES, Maria Eugénia MatosUniversidade do Porto: estudo organico
funcional: modelo de andlise para fundamentar o conhecimento do Sistema de Informac¢éo Eayuivo.
a colab. de Rute Reim&o. Porto: Reitat@&aUniversidade, 200) p. 28.

! |demibidem.

*? |demibidem.

** |demibidem.

“*|demibidem.

** Idemibidem.
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gue entendem poder obter uma maior eficacia optando por um controlo da informacgéo
através de uma autonomizacdo dos Varios sectores ordanizonais®.

Através da andlisdo fator meméria os arquivos definesa como arquivos ativos e
desativados. Esta caracteristica apenas no que refere a atividade ou a ndo atividade da
instituicdo produtora da informacdo

Em suma, verificamos que existem arquivos unicelulares centradizdms ou
desativados, arquivos pluricelulares centralizados ativos ou desativados e arquivos
pluricelulares descentralizados ativos ou desatiVidos

Em relacdo ao nosso estudo de caso Conservatorio de Muasica do Poiito
verificamos que ele é plurieghr, centralizado e ativo. E pluricelular pois possui varios
sectores organicos como se ira verificar no capitulo 3, é centralizado porque a Secretaria
€ 0 Unico orgao que gere a informagédo, e € ativo porque a entidade produtora da
informagao mantém a sadividade regular.

Como referimos anteriormente, a arquivistica reclamava o estatuto de disciplina
cientifica mas para isso deveria ter um método casioutras Ciéncias Sociais, 0
investigador deve conhecer bem o sistema de informacédo, para que degs@s po
verificar e se necessario refutar as leis, mas sempre através um estudo sistematico das
diferentes variaveis que lhe sdo apresentadas. Este estudo sistematico assenta no método
de investigacéo quadripolar, que conjuga uma abordagem quantitativatatigegli A
primeira define asgtos suscetiveis de observacaaperimentacdo e de medicdo; a
segunda decorre da capacidade interpretativa do sujeito que irtestiga

O método quadripolar € constituido por quatro polos, séo eles: polo epistemoldgico,
poélo edrico, pélo técnico e o pdlo morfolégico

O péblo epistemolégico € onde se opera a construcdo do objeto cientifico e a
delimitacdo da problematica da investigacdo, neste polo surgem as reformulacdes dos

parametros discursivos, dos paradigmas e dos ogstélg cientificidade que orientam o

‘% |demibidem.

" Idemibidem.

*® |demibidem.

1 SILVA, Armando Malheiro; Ribeiro, Fernanda Das «ciéncias» documentais a Ciéncia da
Informacgéo: ensaio epistemoldgico paren novo modelo curriculaPorto: EdigBes Afrontamento, 2002,
p. 87.

“RIBEIRO, FernandaUni ver si da dab.cithop. ®ort o: é

*! Jdemibidem.
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processo de investigaddp é um pélo que se encontra em constantes
reformulacdes/modificagdes.

O polo tedrico centrae na racionalizacdo do sujeito que conhece e aborda o objeto,
na postulagdo de leis, na formulagdo mas leis, de conceitos, de hipéteses e de
teorias. Uma vez analisado o Acontexto te:
confirmado ou refutadd.

O pdlo técnico tem como objetivo permitir ao investigador entrar em contacto com a
realidade objetivda, por via instrumental, o que lhe permite fazer uma validacdo do
dispositivo metodolégico. E neste polo que se observamaess e as variaveis,
experimentacdoe a avaliacdo retrospetiva e prospetifa tendo como objetivo
confirmar ou refutar as teoriasas hipéteses formuladas no pélo ant&tior

O polo morfolégico € onde se formalizam os resultados da investigacdo, onde se
representa o objeto estudado e se expde 0 processo de pesquisa e analise do trabalho
realizadg®.

Foi com base nesta interpretagioarquivistica que desenvolvemos 0 nosso estagio
curricular e que construimos posteriormente este relatorio. Por isso comecamos por
reconstituir a histéria do Conservatério no capitulo 2, e também nos tenhamos

debrucado sobre a estrutura organica do mesnwapitulo 3.

22 |demibidem.

2% |demibidem.

#* SILVA, Armando Malheiro; Ribeiro, FernaniaDas « i ° n c (bbacit)epéss/89.
RIBEIRO, Fernandaj Uni ver si dad(eb.cit)op. Borto: &
?® Idemibidem.
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2. Criacéo do Conservatério de Musica do Porto

2.1 Antecedentes

No século XIX havia em Portugal apenas um Conservatério de Mdusica, que se
localizava na cidade de LisbdaConservatorio Nacional. A sua fundagdo remonta a
1835, as suas reformadugativas e artisticas foram elaboradas por Almeida Garrett
Este foi até 1917, o Unico estabelecimento do pais onde o ensino da musica era
reconhecido oficialmente.

Nas poucas obras sobre o ensino da musica no Porto, @agadméculo XX, pode
ler-seque o ensino publico tera correspondido a um ambiente de interesse pela muasica
fruto de dois fatores confluentes: na educacéao feminina de certos grupos sociais passou
a ser vistocomo um éxito inclundo-se o ensino de varios instrumentos, criando um
publico especifico que se sobrepde em parte a um outro, marcado pela musica oferecida
nas ordens religiosas existentes na citfad&s primeiras escolas de musica tiveram
como base as ordens religiosas existentes na cidade, que foram fundamentais para a
divulgago do ensino da misfta

No s®cul o XI X, a cidade do Porto viu sur .
partindo de iniciativagrivadas com oapoio da Camara Municipd] de onde se
destacam as seguintes: o Colégio dos Meninos Orféos, Escola PopulataleaQsula
de Musica do Liceu da Trindade e a Academia do Palacio de EriQabse todas as
escolas tiveram curta duracéo, expecto o Colégio dos Meninos Orfios, dai a cidade do
Porto e todo o norte o pais ansiar por uma escola de musica. E aindaidguefaa
d®cada de 80 do s®culo XI X, Vv8rios m¥%sicos
uma escola de musica na cidade mas esta ndo surgia por falta d& verba

No final do século XIX os musicos da cidade do Porto tiveram a necessidade de se

organiarem, aparecem entao as primeiras organizacdes de cantores, como por exemplo

* FONSECA, Ana Maria Liberal da Terttlias Musicais: recordar 80 anos do Curso de Musica Silva
Monteira Aveiro, Universidade de Aveiro Departamento de Comunicagtee2010, p. 17.

*DELERUE, Maria Luisa Marting O ensino musical no Porto durante o século XIX: elementos para o
seu estudd?orto, Faculdade de Letras da Universidade do Porto, 1970, p. 33.

*DELERUE, Maria Luisa MartinsO e n s i n o (obnaitsp. 36a | é

% FONSECA, Ana Maria Liberal daT e r t %I i a s(obMuit)sp. 23ai s : é

* DELERUE, Maria Luisa Martin® ensi no (omuity.i cal &

%2 CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTOAIgumas palavras proferidas pelo seu director B. V.
Moreira de S& na sessaaaugural de 9 de Dezembro de 19Casa Moreira de Sa Editora, s/d, p. 4.
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a ASociedade Filarm-nicao no ano de 1840,
AOrpheon Portuensed em 1881

O interesse pela musica no Porto era de facto muito elevado edisgvaera o
facto de os jornais na segunda metade do século XIX apresentarem um elevado nimero
de classificados sobre musica, estes classificados sdo de compra, venda e reparacao de
instrumentos musicais. Se refletios sobre o assunto, se 0os comerciafdegam
propaganda é porque havia procura por parte dos cidad&os

Em 1914, Ernesto Kla elabora um projeto para uiprojeto da fundacao no Porto
de uma sucursal do Conservatério de LigBoa apresenta & Comissdo Executiva da
Céamara Municipal do Porto e ao Conservatorio Nacional de Lisboa, mas segundo
Bernardo Moreira de S3a Assembleia Legislativa ndo autorizou a concessdo de verba
para que o projeto foss@bilizado®’.

Finalmente em 1 & junho de 1917 é criado o Conservatorio de Musica do Porto
pela Aim«oo da COmara Municipal do Porto.
época que ficou marcada por uma preocupacdo com a educacao’popular

No inicio do século XX, a maioria da popwacportuguesa era analfabeta prova
desse facto é a elevada a taxa de analfabetismo cerca d& @586pulacédo residia
essencialmente no campo e vivia da agricultura.

Os republicanos entendiam que a Republica devia ser o ponto de viragem do pais. O
regime petendia modificar a mentalidade das populagcbes através da sua correta
educacéo e instrucio

O novo regime definie como sendo laico, e por consequéncia o0 ensino
regulamentado pelo regime deviagsg essa via, sendo o centroeaducacdo da
populacdo. Aescola da Primeira Republica pretendia ser o local indicado para investir

na educacdo moral, civica e patriéticdas criancas; esta medida levou a um grande

% CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da SilvaO Conservatério de Musica do Porto, da sua origem a
integracdo no estad&@oimbra; Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra, 1.992,

% DELERUE, Maria Luisa MartinsO e n's i n o (obmaitsp.33.al é

®FONSECA, Ana Maria Liberal dd. e r t ¥4l i a s(obMbit)sp.23ai s : é

% Conservatorio de Musica do Parto A1 g u ma s(obpcit)l pad r a s é

¥ FONSECA, Ana Maria Liberal ddertdl i as Mu(sbicit)ap. 23: é

% PINTASSILGO, JoaquimA republica e a educacao: do ideal as realizac@&ettbal: 2009, p.1.

% COSTA, Fernando José Monteiro #aDa capo al codamanualistica de Educacdo Musical em
Portugal (19672004): configura¢cdeduncdes, organizacadorto:Faculdade de Letras, 2010, p.65.

“° |demibidem

*L ALVES, Luis Alberto MarquesRepublica e Educacdo: Dos principios da Escola Nova ao Manifesto
dos Pioneiros da Educac&o. Revista da Faculdade de LetradISTORIA - Porto, 1l Série, vol. 11-
2010, p. 166.
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investimento, pois era atraves desta educagao que os republicanos pretendiam modificar
asmentaiades, ou seja, a fAeduca®«oeduBacdo progr
patridtica era realizada através um culto da pétria, exagerado na perspetiva de alguns
autores, como Pintassiltjo

A Constituicdo Politica da Republica Portugueda 21 de agosto di911, definia
no artigo 3.°, nimero 11.° que o ensino primario elementar era ndo s6 obrigatorio mas
também gratuito; o mesmo artigo no numero 10.° definia que o ensino dos
estabelecimentos publicos e particulares fiscalizados pelo Estado tinha deoseédlaic
devia haver uma exaltacéo religitsa

Os responsaveis pela educacdo das criancas sofriam penalidades por nao realizarem
a matricula da crianca, ou por ndo incentivarem a crianca a éstdaas penalidades
SO nao seriam executadas se 0s inspet@Esminassem que na regiém ghis onde as
criancas ndo fossem matriculadas a escola ndo pEssondicdes materials
(instalagdes fisicas).

A educacdo das populacbes ndo se veio a realizar no formato pretendido
principalmente por dois motivos: primeirpela escassez de esesofaimarias e de
professores qualificadd’s segundo pela instabilidagmlitica e social que se vivia no
pais, devido ao elevado niumero de governos num curto espaco de tempo, estas trocas
constantes levaram a que se promulgasseend legislacdo sobre a educacdo no*hais
0 que tornava complicado a sua concretizagao.

Verificamos que no periodo da Primeira Republica a taxa de analfabetismo sofreu
uma queda ligeira, mas continuava a ser de cerca dé’ 68 criancas com idade
superiag a 7 anos.

Os republicanos fazem também alteracées na Instrucdo Secundaria, e em 1918
introduzem como obrigatéria a disciplina de Canto ClraAs cancdes que se

ensinavam tinham de possuir trés critérios: moralidade, beleza e sentimento

*2 PINTASSILGO, JoaquimA republic& (ob. cit), p.1.
*® Jdemibidem

a4 Constituicao de 21 de agosto de 19likboa, 1911.

*> GOMES, Joaquim Ferreir&lovos estudos de histdria e de pedago@aimbra: Livraria Almedina,
1986, p. 129.

“® |demibidem

*'COSTA, Fernando José Monteiro & capé (ob. cit), p.65.

*®COSTA, Fernando José Monteiro daa capé (ob. cit), p.66.

“GOMES, Joaquim Ferreirlo v 0 s e(sbt cit)dpo 18%

* COSTA, Fernando José Monteira & cap@ (ob. cit), p. 66.
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nacionalistd". Ou seja, o objetivo era introduzir, uma vez mais, o0 gosto pela pétria
patriotisma?.

A cidade do Porto, ndo é uma exce¢do, também ela investe na educacao,
principalmente por iniciativa da Camara Municipal do Porto, uma vez que, 0 ensino
primério passou a senunicipalizado®.

Em 1914 a Comissao Executiva da Camara Municipal do Porto teve como vice
presidente Eduardo Santos Siffaque era um combatente pela Republica, pela
Democracia e pela educacdo de todas as classes sociais. Em 1915 passou a ser
presidentala Comissdo Executiva da Camara Municipal do Pbrto

Eduardo Santos Silva esteve a frente da Camara Municipal do Porto entre 1914
1918 e neste periodo de tempo foram tomadas véarias medidas de combate ao
anal fabeti smo na ci dad aepartigaonprdprihlddtada dao i cri
capacidade técnica para levar a cabo a obra plan@dtiacom trés obijetivos: o
primeiro baseavae no alargamento da acédo educativa a cursos noturnos para adultos,
estes cursos ndo seriam apenas de instrucdo primaria mas tamlkénokian de
educacdo pos escok®’; o segundo estabelecia a criacdo de jardins de infancia perto
dos bairros mais populosos da cidddeara que as criancas tivessem habitos de
instrucao; o terceirgpor fim, visava a organizacdo de cursos de aperfeicoanpara
professores primarios no periodo das férias escdlares

Para concretizar os trés objetivos referidos a cidade do Porto viu triplicar a sua rede
de escolas primarias, foram criados e divulgados varios cursos noturnos para as classes
trabalhadoras, a@creu a criacdo de uma rede de bibliotecas pop&lar€mo
referimos anteriormente o ensino primario era obrigatorio, mas a cidade do Porto tomou
uma medida de ajuda a esta obrigatoriedade, as criancas pobres tinham direito a uma

refeicdo nas escolas, pdoram criados varios refeitérios na ciddde

*1 |dem ibidem.

*2 |dem ibidem.

°3 PEREIRA, Gaspar Martin&€duardo Santos Silviacidaddo do Porto (1879960) Campo das Letras
Editores, 2002, p. 34.
>4 |demibidem.

%5 |demibidem.

%% |demibidem.

>" Idemibidem.

%8 |demibidem.

%9 |demibidem.

%0 |demibidem.

¢ |demibidem.
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£ neste novo paradigma do ensino®jue surg
futuro Conservatério de Musica do Portceste instituto lecionava para a populacdo em
idade escolar mas também para a pagolarabalhadora. Aquando daiacdo da nova
escola foi projetado um curso popular notdfreom o intuito de haver uma educacao

pés escolar para as classes trabalhadoras

2.2 A criagcéo do Conservatorio

Na sesséo da Comissao Executiva da Camara Municipal do d@oft7 de maio de
1917, uma comissao cultural ficou incumbida de estudar a organizagdo do
Conservatério, tendo em vista o apoio financeiro do Estado e da GAmara

Com o decretdei de 24 de Outubro de 1901, executado por Ernesto R. Hintze
Ribeird®, foi planeado um novo ensino musical artistico para o Conservatério de
Lisboa, mas que ndo descartava a possibilidade de se estender a outras cidades, pela
primeira vez o Estado pensa em ter sucursais do Conservatorio Nacional em varias
cidadesi Porto, Coimbra eEvor#®. Foi com base nesta reforma que o municipio
portuense pensou na criacdo do Conservatoério de Musica no Porto.

Em 1913, o Ministério da Instrucdo Publica preocupsesecom uma possivel
reforma do ensino musical, para efetuar esta reforma nomeoussma®e do
Conservatério Nacional e os portuenses Moreira de Sa e Oscar 4 Sista podera
ter sido um dos motivos pelo qual a Camara Municipal avangcou com o projeto do
Conservatério sem qualquer tipo de receio, pois 0s seus professores eram respeitados
nivel nacional.

No dia 1 de junho a proposta de Eduardo S
Educa-«o0o Est®ticao foli aprovado, esta nova
Camara Municipal até que o Estado tivesse recursos financeircs mastentar.

Apds a criacdo do Conservatério de Musica do Porto, realizegavarias reunides

para debater em que moldes iria funcionar o Conservatorio.

®2E de referir que este nome s6 surge na ata de criacdo do Conservatdrio de Musica.
® PEREIRA, Gaspar MartinE d uar do S a(@btcit)sp.35.i | v aé
® CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n s ¢ob.¢id, p.64. i 0

. D

% CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n's ¢ob. i}, p.58. i 0 é
® CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n's ¢ob. i}, p.64. i 0 é
" CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n's ¢ob.¢i}, p.6%. i 0 é
% CASPURROMaria Helena Ribeiro da Siva O Co n s ¢ob. i@ tp-66.i 0 é
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Em 28 de junho, o municipio do Porto redsge com o relator da Comisséo
Parlamentar do Or¢camento t@strucdo Publicd Augusto Nobrel com o intuito de
atribuir uma verba ao Conservat8Fio

Na proposta para a criacdo do Conservatorio de Musica, Eduardo Santos Silva,
refere a importancia de abertura de um curso popular noturno dfateit atribuicao
de bolsas de estudo aos alunos mais carenciados ou/e aos mais distintos

No dia 3 de julho do mesmo ano, surge a inscricdo para as matriculas provisorias
para se verificar a viabilidade e o interesse do mercado neste empreendimento. Esta
matricula enceara 9 de novembro com trezentos e setenta e trés alunos inscritos, sendo
de referir que alguns destes encontragaminscritos a mais que uma disciplina. Os
alunos distribuiarse pelas seguintes disciplinasdimentos e solfejo com canto coral
177 alunos;piano 220 alunos, violino e violeta 90 alunos; violoncelo 11 alunos;
instrumentos de metal e outras disciplinas 75 afiinos

Na reunido da vereacao de 9 de novembro foram tomadas varias medidas de carater
administrativo, foi elaborado o regulamento, o areato, estabelecido nimero de
docentes e de funcionarios a contragdo sido tomado conhecimento da verba que o
Estado facultava 1.000$00°. Nesta sessdo ficou ainda definido que de entre os
professores do quadro seriam eleitos 0s representante®paargos no Conselho
Escolaf”.

A cidade do Porto usufruia de duas instituicdes artisticaseldgo na area de
divulgacio danssi ca eram el as: o fAOrpheon Portuens
A Camara solicitou a estas duas instituicbes uma listprddsssores mais competentes
para lecionarem na nova escola, para que, posteriormente estes nhomes fossem discutidos
numa reunido de Camara

Na sessdo de 19 de novembro foi analisada a lista de professores enviada pelas
referidas instituicbes de onde cans&tm 0s seguintes nomes: Ernesto Maia, Joaquim
Freitas Gongcalves, José Carragne, Luis Castro, Oscar da Silva, Raimundo de Macedos,

Bernardo Moreira de Sa e Carlos Dubini, nomes que foram aceites por unanimidade.

% |demibidem

"% |demibidem.

! Idemibidem.

2 Ata de Vereacdo da Camara Municipal, sessdo de 9 de Novembro de 1917. Cota arquivistica A
PUB173

”® Idemibidem.

" CASPURRO, Maria Helena Riiroda Siva O Co n's ¢ob.¢id, p. 6.1 0 é

> CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O C o n s ¢ob. ¢id, p. 65/66.0 é
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No dia 23 de novembro, procedeae a escolha dos professores que iriam ocupar o
lugar de DiretorSubdiretore Secretario, através de um escrutinio diretya a funcao
de Diretor os mais votados foram: Bernardo Moreira de Sa e Oscar da Silva; para
subdiretoros mais votados foram Ernesto Maia e Luis Costa; e para Secretério foi eleito
Carlos Dubbini. Perante estes resultados a Comissdo Executiva da Céamara teve de
deliberar, e os vereadores desta Comissao decidiram que a fungéo de Diretor ficava a
cargo do Bernalo Moreira de S4, a funcdo debdiretorficava a cargo de Ernesto

Maia’®.

O corpo docente do Conservatério em 1617

Disciplina de piano: Ernesto Maia
Joaquim de Freitas Gongalves
José Cassagne
Luis Costa
Oscar da Silva
Pedro Blanco
Raimundo de Macedo

Disciplina de Violino e Violeta: Carlos Dubbini
Bernardo Moreira de Sa

Disciplina de Solfejo, Estética e Francés: Bernardo Moreira de Sa

Com o planeamento das aulas o Diretor verificou que seria necessario contratar mais
professores para algumas disciptindevido a sua elevada procura, comunicoan
presidente da Comissdo Executiva da Camara Municipal que aceitou a contratacdo de
mais trés professorésBenjamim Gouveia, José Gouveia e Angel Fuéftes

A inauguracdo do Conservatorio realizeel no dia 9 delezembro de 1917, nas
instalacdes que lhe haviam sido atribuidas pela Camara Municipal, na Raaregal,

onde ficaria instalado até marco de 1975.

® E importante notar que no regulamento do Conservatério de Misica de 1917 ndo ha qualquer tipo de
referéncia ao subdiretagsta funcéo s6 aparece mais tarde.

" CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n's ¢ob. i}, p.68.i 0 é

’® Idemibidem
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O primeiro regulamento e o plano de estudos foram elaborado por Bernardo Moreira
de S4, e aprovados pd&lé@mara Municipal em sessao de 31 de dezembro de 1917, que
se assumia como o grande mentor e impulsionador do Conseriatério

Nos inicios do Conservatério houve uma grande polémica sobre a pedagogia usada
pelo Diretor e professores, pois para o professonaie Torres e para Alvaro Barbosa
(pai de uma aluna) o Conservatério assemelsava uma classe de mausica para
menina&.

O Conservatério de Musica do Porto foi dirigido por Bernardo Moreira de Sa até
1922, Durante estes cinco anos o0 nimero de alunofegeentavam o Conservatério
foi aumentand¥.

Em 1924, Henrique Pereira de Oliveira foi nomeado comissario delegado da
Céamara junto do Conservatorio, este tomou medidas para que os diplomas emitidos pelo
Conservatério fossem reconhecidos oficialmentpai§® i decreto n® 10424, de 31 de
dezembra ou seja, o Conservatorio passou a seguir o plano pedagogico reconhecido
pelo Ministério da Instrucdo Publica e que era o programa oficial do Conservatorio
Nacionaf*.

O Conservatorio de Musica do Porto e o @owatorio Nacional lecicavam os
mesmos programas curriculares, e realizaventre si e o Ministério da Instrucao
Publica encontros para discutirem possiveis reformas do ensino da MuBiesta
forma, a Camara Municipal ficou apenas responsavel pelaogestéinistrativa e
financeir&®.

Em 1932, a Camara Municipal do Porto prop6s que o Conservatério fosse para a
alcada do Ministério da Instrucdo Pubficamas sem sucesso; s6 em T8® que o

Conservat - -rio foli fentregueodo ao Minist®rio

" FONSECA, Ana Maria Liberal d& e r t Y4l i a s(obMuit)sp. 4ai s : é

8 Barbosa, Alvaro A. RibeiroO Conservatério de Musicdo Porto- Ensinar os ignorantes,.Porto,
Imprensa Moderna, 1933, p. 43. Citada in FONSECA, Ana Maria Liberalleldllias Musicais:
recordar 80 anos do Curso de Musica Silva Monteieeiro, Universidade de Aveiro Departamento de
Comunicacgéo e Arte 0, p. 24.

8 CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n's ¢ob. i}, p.70. i 0 é

8 CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Siiva O Co n s ¢ob.\cit),tp: 95.i No @no letivo de
1921/1922 o Conservatério tinha 395 alunos matriculados.

% FONSECA, Ana Maria Liberal dd. e r t Yl i a s(obMuit)sp. 25ai s : é

® Jdemibidem

% Correspondéncia existente no arquivo do Conservatério.

% FONSECA, Ana Maria Liberal d&. e r t Yl i a s(obMuit)sp. 26ai s : é

8 FONSECA, Ana Maria Liberal ddertilia s Mu s i(ob. &if), p.:25. é

#demibidem.

22



3. Evolugao organica do Conservatorio de Musica do Porto

O Conservatério de Musica do Porto foi criado, como referimos, pela Camara
Municipal do Porto, que lhe conferia alguma autonomia administrativa e financeira,
estando a questdo pedagdgica dependent@aseBatorio Nacional a partir de 19%4

A Camara Municipal como foi o érgao fundador comecou por definir os critérios de
organizagdo do Conservatorio, os quais tiveram como base as necessidades locais e so
poderiam sofrer alteracdes se o nimero de alassim o justificasse.

A organizacdo administrativa e pedagodgica do Conservatério de Musica foi
modificada ao longo dos anos, pois este sentiu a necessidade de acompanhar as
mudancas.

Até ao ano de 1983 o Conservatorio lecionava todos os niveis de éasimasica,
mas com a reforma do ensino das artes este passou a lecionar apenas 0 ensino basico e
secundario.

No ano | etivo 2008/ 2009 o Conservat-rio

lecionar o ensino da musica integrado no ensino corrente.

3.1.0rganizacdodo Conservatorio entre 1917 e 1919

O primeiro regulamento do Conservatoério foi aprovado na sessdo do Senado da
Céamara Municipal de 31 de dezembro de 1917.

Segundo o regulamento, o Conservatério de Mdsica possuia autonomia
administrativa, pedagdgica e fimaeira, mas todas as decisdes importantes tinham de ter
o aval do Presidente da Comissao Executiva.

O Conservatorio tinha como principal objetivo o ensino da arte musical nas suas
vertentes tedrica, vocal e instrumefftaUma das linhas orientadoras do €emwat6rio
era a atualizacdo do ensino. A atualizacdo dos programas curriculares ocorria
socorrendese 0s professores para tal da andlise dos programas curriculares do

Conservatorio Nacional e de varios conservatorios internacidnais

8 PORTO, Camara MunicipaDrganizacédo e regulamentacdo do Conservatério de Mdsica do Parto:
aprovados pela Camara Municipal em sessao de 31 de Dezembro d€®&8a7C.M.P., 1917, p. 3.

%% |demibidem

*! Idem ibidem
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O Conservatério, porordem da Camara Municipal, tinha de lecionar
obrigatoriamente um curso popular notdfneom o objetivo de servir a populagéo que
durante o dia estaria ocupada com as suas profissdes. Segundo informacao escolhida no
arquivo da instituicdo este curso tezéminado no ano de 1932.

Na andlise da estrutura organica do Conservatdrio e relativamente a este periodo, €
possivel verificar a existéncia de dois 6rgaos de gestdo: o Diretor e o Conselho Escolar.
Estes O6rgaos eram auxiliados pelo funcionario da quaparticio da Camara, pelo
Secretario, pelos professores, pelos regentes e pelos serventes.

O Diretor era nomeado pela Camara Municipal mas eleito pelo corpo docente. Este
era responsavel pelo Conservatério assim como pela sua representacdo; logo era
tambén responsavel por fazer cumprir o regulamento e as deliberacdes efetuadas pelo
Conselho Escolar.

A Céamara Municipal tomava conhecimento dos acontecimentos do Conservatorio
através do Diretor e do funcionério da 42 Repartic@ieparticdo das financas do
municipio). Constatoge que o Diretor, no final de cada ano letivo, tinha de enviar um
relatorio a Camara Municipal, onde poderia sugerir novas reformas que ele sozinho néo
tinha competéncia para implementar, estas reformasarti obrigatoriamente de
contribuir para a evolucdo do Conservatorio.

Como ja se verificou o Diretor ndo possuia uma total autonomia no Conservatorio,
ele precisava de convocar o Conselho Escolar para resolver certos assuntos. Com a
salvaguarda de que talas resolucfes que saissem do Conselho Escolar tinham de ter
o aval do Presidente da Comissédo Executiva da Camara Municipal do Porto.

Para auxiliar o Diretor foi criado o cargo de Secretério; este cargo era ocupado por
um professor do quadro, eleito peforpo docent¥.

As funcbes do Secretéario prendigm com a area administrativa do Conservatorio,
logo ele é que transmitia ao Diretor todos os acontecimentos. Como responsavel pela
area administrativa efetuava todos os procedimentos relativos a corérsgaraficial,
assim como redigia as atas do Conselho Eseolar

Como responsavel da area administrativa tinha de enviar ao tesoureiro da Camara

Municipal um mapa com o valor das propinas que os alunos pagavam, assim como

°2 |demibidem

% PORTO, Camara MunicipaDr gani za- «o e (obecg)upll2ment a- «o é
*PORTO, Camara MunicipaDr gani za- «o e (obecg)upl 18/ide nt a- « 0 é
®*PORTO, Camara MunicipaDr gani za- «o e (obecg)upl ld.ment a- «o0é
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todos os rendimentostea que o ©nservatorio usufruissé&ste mapa dewvise fazer
acompanhar de um relatério de contas, processo realizado no final de c¥da més

No final de cada més os professores entregavam na Secretaria as classificacdes dos
alunos, o Secretéario tinha de as lancas fieros proprios. Em suma, ao Secretario
competiam as diversas tarefas da Secretaria.

A nivel financeiro o Diretor era apoiado pelo funcionario da 42 reparticdo. Este era
colocado no Conservatério pelo chefe da 42 reparticdo da Camara Municipal.

Estef unci on8rio tinha como fun-«o0 freceber
matr2cula e todos os requeri menf Assyas pel a f
responsabilidades passavam por preparar os livros de ponto para o dia seguinte, assim
como preeaher e enviar as convocatorias e avisos que o Diretor lhe pedisse.

O outro 6rgao de gestdo do Conservatorio, como ja foi referido, era o Conselho
Escolari 6rgéo formado por todos os professores do ConservatdPiara o Conselho
Escolar poder exercer asias funcbes tinham de estar presentes a maioria dos seus
vogais, se, porventura, isto ndo acontecesse, o Diretor voltaria a convocar o Conselho
Escolar, mas agora o Conselho Escolar funcionaria com os vogais presentes.

Este 6rgdo encontraxge principalmete ligado a area pedagdgica, assim tinha
como funcdes a escolha de todos os professores; a aprovacao de contas; a organizacao
dos programas de ensino e a respetiva carga hHdraria

Os professores inicialmente encontraveendivididos em quatro categoriass
professores do quadro, os professores auxiliares provisorios, os professores contratados
e os professores honorarigs

Os professores que foram escolhidos pelo Senado Municipal na sessao de 19 de
novembro de 1917 faziam parte dos professores do quadro.

Os professores auxiliares provisorios eram admitidos através de concurso, que abria
em virtude do desdobramento do nimero de aulas. Estes docentes acabavam as suas
funcdes no final de cada ano letivo, mas poderiam ser recontratados sem necessidade de

COoNCuso.

% |demibidem
°7|demibidem
% PORTO, Camara MunicipaDr gani za- «o e (obecg)wplldment a- «o é
% |demibidem
0 pORTO, Camara MunicipaDr gani za- «o e (sbecg)uplld.ment a- «o é

25



Os professores contratados eram personalidades estrangeiras com bastante
reputacdo. E por esse motivo o Conselho Escolar achava oportuno propor a Camara
Municipal a contratagéo destes, mas sempre por um curto espaco de tempo.

Os professores honorasiceram artistas musicais em quem o Conselho Escolar
reconhecia grandes feitos, darflles esta distingdo honrosa.

Os professores tinham como principal funcéo lecionar as suas aulas na integra.
Deviam ainda participar em todas as tarefas que eram solgpattaDiretor, como por
exemplo, colaborar nas sessfes pedagdgicas e nas festas musicais do Conservatorio de
Musica.

A limpeza e a conservacao do Conservatorio ficavam a cargo do regente, da regente
e do pessoal men8t. O Diretor elaborava uma lista conopostas de nomes para os
cargos de regentes, mas era a Camara Municipal que nomeava o0s regentes. O pessoal
menor, por sua vez, era nomeado pela Camara Municipal e o Diretor podia ou néo ter
interferéncia.

Ao regente competia zelar pela seguranca, limgezaconservacdo do edificio,
assim com abylo e fechdlo a hora marcada. O regente tinha de vigiar e cuidaede
estar dos alunos, se, porventura, algo corresse mal no exterior das salas tinha de
informar o Diretor. Este funcionario marcava as faltasaonos, informando depois os
respetivos professores e entregaittes o livro de ponto. No final de cada més
informava o Secretario sobre o comportamento dos alunos fora das salas de aula.

A regente, por sua vez, tinha a funcédo de cuidar dodstan dasalunas. A sua
funcdo passava ainda por supervisionar o servico das serventes, quando algo nao se
processasse dentro da normalidade tinha de participar essa ocorréncia ao Diretor. A
regente tinha de marcar as faltas as alunas comunieandepois aos resfivos
professores. No final de cada més informava o Secretario sobre o comportamento das
alunas fora das salas de aula.

O jardineiro era um empregado do municipio, escolhido pelo chefe da 42 reparticao.

Em suma, podemos afirmar que as funcdes de cada érfiincionarios estavam
bem delineadas. Verificese que o Diretor se encontrava ligado a area financeira,
pedagdgica e executiva enquanto que a area privilegiada de acdo do Conselho Escolar

era a pedagogica. Estas funcbes poderiam ndo ser assim tées|ipeds o Diretor teria

01 pORTO, Camara MunicipaDr gani za- «o e (sbedg)upl . ment a- «o é
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de ter apoio do Conselho Escolar para deliberar sobre alguns assuntos em que sozinho
nao tinha autonomia.

Através do arquivo do Conservatério ndo foi possivel verificar se todas as funcées
dos intervenientes eram executadas, uaraque a documentacao encontrada para esta
época € escassa; mas se tivermos em conta que alguma documentacdo desta época se
encontra no Arquivo Histérico Municipal do Porto verificamos que existe bastante
documentacéo, e que as fungbes de cada funciceraro bem executadas.

ApOs explicar as competéncias de cada 6rgdo expomos agora um organigrama, para
gue haja uma melhor compreensdo da organizacdo do Conseryetra os anos de
1917 e 1919

Quadro 1 Organigrama do Conservatoériode Musica do Porto entre 1917 e 191

Presidente da Comissdo Executiva
da Camara Municipal do Porto

Conservatorio de Musica do Porto

Orgdos de gestdo

Diretor Conselho Escolar

- Funcionario da
i Secretario Professores

4%Reparticdo

Secretaria

Regentes e
|| Pessoal Menor

Biblioteca

Fonte: PORTO, Camara Municip&rganizacao e regulamentagéo do Conservatério de Musica do

Pérto: aprovados pela Camara Municipal em sesséo de 31 de Dezembro d®dR47C.M.P., 1917.
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3.2 Reestruturacdo organica do ©nservatorio de Musica do Porto
no periodo de 1920 a 1927

A organizacdo decorrente do processo de reestruturacdo do Conservatorio de Mdsica
possuia semelhancas com a anterior. O primeiro regulamento desta época data do ultimo
dia de 1919.

E importante sadintar que durante este periodo de tempo os diplomados do
Conservatério de Musica do Porto passam a ter a mesma qualificacdo que o0s
diplomados pelo Conservatdrio Nacional. Esta alteracdo aconteceu atraveés de decreto
lei 10424 de trinta e um de dezembro 824 Desta forma, o Conservatério de Musica
do Porto deixa de ser autbnomo em termos pedagdgicos, pois as matérias lecionadas
teriam de ser semelhantes as do Conservatdrio Nacional. O Conservatoério continua na
dependéncia da Camara Municipal, assim comatemaa sua autonomia administrativa
e financeird®.

Neste periodo de tempo houve modificacbes significativas na organizacdo do
Conservatoério. Foram criados diversos 6rgdos sendo eles: o cargo de vereador do
Conservatério em 191% o Conselho de Administrdo em 1919, subdiretorem
1927, Secretario do Conselho Escolar em 1927, houve ainda a extegao posto de
trabalho, a do Encionario da 4° reparticdo em 1919.

O Conservatorio neste periodo tinha como 6rgaos de gestdo o Diretor, o Conselho
Escolar e cConselho de Administracdo. Estes 6rgdos eram auxiliados pelo Secretario,
pelo subdiretor pelos professores e pelo Secretario do Conselho Escolar.

O Diretor mantinha contacto com o Presidente da Comissao Executiva, mas também
com o Vereador d€onservatorio, cargo que surge no ano de 1919.

Na reorganizacao de 1919 o funcionario da 4° reparticdo € extinto, e as suas funcdes
ficaram entregues ao Diretor.

Até ao ano de 1927 o Diretor continuou a ser ajudado pelo Secretario, altura em que
este é exnto. O Secretério continuou a exercer as fungdes enunciadas no regulamento
anterior, acrescentandg® ainda a funcéo de receber, registar, arquivar e comunicar aos
encarregados de educacdo dos alunos menores de 16 anos as suas classificacdes
mensais, estaclassificacdes mensais diziam respeito ao seu aproveitamento escolar e

ao seu comportamento fora das aulas.

192 CASPURRO, Maria Helena Ribeiro da Silva O Co n s éob.¢itd, p.86r i o é
193 Este 6rgao foi criado na estrutura organica da Camara Municipal, com o intuito de supervisionar o
funcionamento do Conservatorio.
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O Secretério enviava a Camara Municipal no final de cada periodo de matriculas, o
namero de alunos inscritos em cada disciplina. Esta lista stanba pormenorizada
com desriminacdo do sexo dos alunasgstatuto dos alunos quanto a sua situacdo de
pagadores ou nao de propinas, bem como do seu aproveitamento, assim como indicava
0 nome dos professores oficiais.

Uma das funcdes mais importantes do Secretério consistia na organizagdo e no
processamento das folhas de vencimento, assim como das restantes despesas. Depois de
efetuar este procedimento teria de entrega as mesmas ao Diretor, para que este pudesse
entregalas ao Conselho Administrativo, que autorizava o seu pagamento. O cargo de
Secretario € extinto em 1927 e as suas funcfes sdo transferidas para o novo cargo de
subdiretor

No regulamento de 1927 surge o cargsuladiretoy este cargo era exercido por um
professor do quadro, nomeado pela Camara Municipal. De uma forma geral as suas
fungcbes passavam por gerir a parte administrativa e financeira do Conservatorio, todos
estes assuntos eram tratados diretamente com o vereador do Conservatorio.

Na lista de fun@es dosubdiretorconstavam ainda as obrigacdes que resultavam do
Conselho Administrativo; subdiretottinha de convocar e presidir as suas sessoes.

O Conselho Escolar era um dos 6rgaos de gestédo. Este era formado por todos os
professores do Conservatgrjelo Presidente da Comissdo Executiva da Camara e pelo
Vereador do Conservatorio. Ou seja, o conselho passa de um 6rgao estritamente
composto por elementos do meio escolar para esta configuracdo em que o poder local,
na altura identificado com os respawsis pelo financiamento, passa a ter um lugar
muito destacado. Para algumas das responsabilidades assumidas por este 6rgao, nem o
Presidente da Camara, nem o vereador teriam as competéncias mais adequadas, como é
0 caso da definicdo de horarios ou da nieafgassivel de ser objeto de exame.

As responsabilidades do Conselho Escolar continuaram a ser quase as mesmas que
foram referidas no primeiro regulamento. Acrescentssanas funcdes déxar os
horarios das turmas, os servicos de exameassecdncursose da matéria sobre a qual

incidiam os examé¥*,

1%pORTO, Camara MunicipaReorgant a - «(a@b. cé) p. 17.
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As propostas de compra de instrumentos musicais pelo Conservatorio de Musica
tinham de ter aprovacao do Conselho Escolar, para que desta forma se verificasse a sua
utilidade™®.

No regulamento de 1927 surgecargo de Secretario do Conselho Escolar, este
cargo era exercido por um professor do quadro, eleito pelo préprio Conselho'scolar

Ele tinha como dever fazer cumprir as determinacdes de ordem pedagdgica que lhe
eram transmitidas pelo Diretor, comunicara ao corpo docente e ao chefe da
Secretarid’. Nas suas funcdes inclusa a convocacéo do Conselho Escolar, quando
estaera pedida pelo Diretor, e depois da reunido era a ele que competia redigir a
respetiva ata.

Cabialhe também a redacdo da correspowde oficial que fosse de caracter
pedagdgico, tendo depois de a transmitir & secréfaria

Um dos novos orgaos de gestdo do Conservatorio era o Conselho Administrativo, e
era a este que estava entregue a administracdo do Conservatério de Musica do Porto.

O Conselho Administrativo era constituido psitbdiretor que era o seu presidente,
por um professor efetivo que era eleito pelo Conselho Escolar e pelo chefe da secretéria,
que era o Secretarin Conselho Administrativig’.

Este conselho tinha como respahilidade administrar os duodécimos que
mensalmente lhe eram entregues pela Céamara Municipal para as despesas de
manutencao do Conservatorio. As despesas efetuadas pelo Conservatorio de Musica séo
efetivadas pelo Conselho Administrati® mas s6 as querfam previstas pela Camara
Municipal. Toda a receita recebida pelo Conservatério de Musica tinha de ser entregue
ao tesoureiro da Camara Municipal, pelo Conselho Administrativo.

Iremos agora abordar 6rgdoi Secretarid que surge em 1927, era um orgarasm
dentro do Conservatoério, composto pelo pessoal efetivo do qual fazem parte um chefe,
um oficial de Secretaria, o pessoal auxiliar contratado que era composto por uma
regente e por um regente, e ainda pelo pessoal menor que era composto por dois

servente® por duas serventel

105
106

Idem ibidem.

PORTO, Camara MunicipaReorganizacdo e regulamentagcdo do Conservatorio de Musica do Pérto:
aprovados pela Camara Municipal em 19P0rto: C.M.P., 1927, p. 25.

7 1dem ibidem.

1% 1dem ibidem

199 PORTO, Camara Munijeal. Reorganizacdd91% (ob. cit), p. 18.

% 1dem ibidem.

" PORTO, Camara MunicipadRe or gani z @b. gith i 812 7 é
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O chefe da Secretaria tintea sua guarda todos os livros importantes para o
Conservatério de Musidao livro de aproveitamento e frequéncia dos alunos, o livro de
registo de faltas dos professores, os livros das varias atas debqelos diversos
organismos que existiam no Conservatorio, todos os livros de correspond@mcia e
altimo o livro do inventarialo material pertencente ao Conservatdfio

As suas fung¢des passavam por dirigir e fiscalizar todo o servigco da Secresara, as
como redigir as atas do Conselho Administrativo. Toda a correspondéncia do
Conservatério tinha de ser vista por ele, pois ele devia rdgist&nvidla''®. Todas as
despesas do Conservatério eram também processadas por ele, quer fossem as folhas de
vercimento ou outras®,

O regente, a regente e o pessoal menor continuavam a exercer as fungdes que foram
referidas no capitulo anterior.

Para haver uma melhor compreensdo apresentamos agora um organigrama da
instituicdo produtora da informacao, que foi el@ulm segundo os trés regulamentos
gue surgiram neste periodo de tempo.

Em relacdo a biblioteca e a0 museu sabemos através dos regulamentos que estavam

previstos, mas ndo temos conhecimento da sua existéncia.

Quadro 2 Organigrama do Conservatério de Musica do Porto entre 1920 e 1927

Presidente da Comiss3o Executiva da
Camare Municipal do Porto

‘ Vereadcr do Pelouro |

Conservatorio de Musica do
Porto

Org3os de gestio

Conselho escolar Conselho deﬂ
Administracao

Subdiretaor

Professores

Biblioteca

Os regentes e o
pessoal menor

"2 pORTO, Camara MunicipadRe or gani z ¢b. &ith f. 822 7
3 pPORTO, Camara MunicipadRe or gani z ¢@b. &ith . 832 7
14 PORTO, Camara MunicipadRe or gani z ¢b. &ith . 822 7

@Dy D D
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Fonte: PORTO, Camara MunicipaReorganizacao e regulamentacao do Conservatorio de Musica do
Pérto: aprovados pela Camara Municipal em sessédo de 27 de Dezembro d®d®49C.M.P., 1919.
PORTO, Céamara MunicipaReorganizacao e regulamentacao do Conservatério de Musica do Porto:
aprovados pela Camara Municipal em 19P8rto: C.M.P., 1923.

PORTO, Céamara MunicipaReorganizacao e regulamentacao do Conservatério de Musica do Porto:

aprovada pela Camara Municipal em 192Forto: C.M.P., 1927.

3.3 Reestruturacédo organica do Conservatorio de Musica do Porto
no periodo de 1928 e 1975

Foi durante este periodo de tempo que o Conservatoério deixou estar sob a tutela da
Céamara Municipal e passou a Blinistério da Educacéo, isto é& ano de 1972 através
do decreto 519/72 de vinte e um de dezembro a Camara Municipal deixou de ter
gualquer influéncia sobre o Conservatorio, este passou a integrar totalmente a rede de
escolas portuguesas.

Durante este p@&do entre os varios regulamentos e decfleipsos mais
significativos sdo o regulamento de 1928, o dedeito® 519/72 de catorze de
dezembrd®® e o decretdei 519/73 de dez de outubtd

O Conservatorio sofreu bastantes alteracdes durante este phyitsopo mas estas
foram sobretudo na area curricular, uma vez que tinha de haver uniformidade entre os
programas curriculares do Conservatério de Musica do Porto e do Conservatorio
Nacional. Estas alteracfes tiveram de ter em atencédo o curso populao riEwanto
coral e instrumentos que se lecionava no Conservatorio de Musica do Porto.

Na parte organizacional o Conservatorio de Musica tinha como 6rgdos de gestdo o
Diretor e o Conselho Escolar, até 1973 altura em fwnascé o Conselho
Administrativo.

Segundo o regulamente de 1928 o Diretor detinha a geréncia pedagogica,
administrativa e disciplinar do Conservatorio de Musica, mas para assuntos de carater
pedagdgico e disciplinar poderia ter de consultar o Conselho Escolar. As funcfes do

Diretor eram en tudo semelhantes as que ja foram referidas nos capitulos anteriores. No

1151972.12.211 Decreto /Ministério da Educacdo NacionaDireccdeGeral do Ensino Superior e das

BelasArtes. Transfere para o Ministério da Educacgao Nacional o Conservatorio de Musictodo Por

116 1973.10.107 Decretolei / Ministério da Educacdo Nacional Gabinete do MinistroRevé as
estruturas administrativas dos estabelecimentos do ensino preparatério e secundario e das escolas do
magistério primario e redine num quadro Unico de pessoahetrativo e auxiliar os quadros privativos
daqueles estabelecimentos.
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final de cada ano letivo o Diretor tinha a obrigacdo de enviar a Camara Municipal e ao
Governo um relatério, abordando o estado artistico e econémico do ConserVatério

O cargo desubdiretormantérse mas agora sem fungdes concretas, pois estas eram
atribuidas pelo Diretot®,

A organizagdo dos professores foi totalmente remodelada. Os professores do
Conservatério estavam agora divididos em duas categorias: os professores de ensino
superior e de virtuosidade, e os professores de ensino elementar e compfEtentar

A principal responsabilidade dos professores era lecionar as suas aulas, cumprindo o
horario integralmente participar no Conselho Esclae em todas as atividades que o
Diretor assim entendesse.

O Conselho Escolar era formado por todos os professores do quadro e pelos
professores contratadds

Este conselho era responsavel por estabelecer e aprovar os programas dos concursos
de professores; deliberar sobre as médias dos algues,fosse na votacdo das notas
finais do ano, quer na avaliagéo de exdfies

O Secretariado do Conselho Escolar era cabia a um professor do quadro, eleito pelo
conselhd?,

Era a ele que competia convocar o Conselho Escolar, mas sempre por ordem do
Diretor*?*. Depois de terminada a reunido o Secretéario tinha de redigir a respetiva ata,
assim como a ata das sessOes de juri dos concursos de professores e dos diversos
concursos de prémits.

O Conselho Administrativo era constituido por um presidente e por dgéssym
presidente era eleito pelo Diretor, um dos vogais era um professor do quadro e o

segundo vogal era o chefe da Secretria

"PORTO, Camara MunicipaReorganizacdo e regulamentac¢éo do Conservatorio de Musica do Pérto:

aprovados pela Camara Municipal em 19P®rto: C.M.P., 1928, p27.
% 1dem ibidem.

9 1demibidem.

120pORTO, Camara MunicipadRe or gani z @b. &ith 430.2 8 é

2L PORTO, Camara MunicipadRe or gani z @b. gith 4392.2 8 é
122

Idem ibidem.
12 pPORTO, Camara MunicipadRe or gani z @b. &ith i 922 8 é
**1dem ibidem.
2% 1dem ibidem.
1261973.10.10° Decretolei / Ministério da Educacdo Nacion&l(ob. cit)
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O Conselho Administrativo tinha a obrigacéo de aprovar os projetos de orcamento e
as contas de geréncia, assim como verifedegalidade das despesas efetuadas e
autorizar o seu pagamemto

A este conselho competia a manutencéo e conservagao do patriménio e do edificio
do Conservatorig®,

Para apoiar a organizagdo do Conservatorio de Musica existia a Secretaria, que em
1928 et era composta por um chefe de Secretaria, e por um amanuense.

A Secretaria competia assegurar os servicos de expediente geral, contabilidade,
tesouraria e economata

O chefe da Secretaria tinha a responsabilidade de dirigir todo o servico da
Secretari&®, tinha de registar toda a correspondéncia enviada e recebida, assim como
expedir a mesnt&. O chefe da Secretaria, como ja referimos anteriormente, teria de ter
em sua posse todos os livros importantes do Conserdatério

Este funcionario era ainda respawsl por enviar aos encarregados de educacao dos
alunos menores as suas classificacoes, estas classificagbes englobavam o
aproveitamento, o comportamento e a assiduidade

Para haver uma melhor compreensdo apresentamos um organigrama do

Conservatoério de Mgica para este periodo de tempo.

127
128
129
130
131

1973.10.10 Decretalei / Ministério da Educacéo Nacior&@l(ob. cit), atigo 6°,alineas b) e c).
1973.10.10 Decretalei / Ministério da Educacéo Nacior@l(ob. cit), atigo 6°,alineae).
1973.10.10 Decretalei / Ministério da Educacgdo Nacior&l(ob. cit), atigo 10°, 2%linea.

PORTO, Camara MunicipdRe or gani z &ob.<i), p.B®D 2 8 é
Idem ibidem.

%2 pORTO, Camara MunicipaReorganizac&b928 (ob. cit),, p. 39/40.

133 pORTO, Camara MunicipaReorganizacdd928& (ob. cit),, p. 40.
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Quadro 3 Organigrama do Conservatério de Musica do Porto entre 1928 e 197%

Presidente da Comissdo Executiva Ministério da Educacio
da Camara Municipal do Porto Nacional

Conservatorio de Musica
do Porto

Orgios de gestio

Conselho escolar Diretor

Conselho administrativo

Subdiretor

Secretanio do
conselho escolar Professores

Biblioteca, MMuseu
e Arquivo

Fonte: PORTO, Camara MunicipaReorganizacdo e regulamentacdo do Conservatério de Musica do
Padrto: aprovados pel€amara Municipal em 192®orto: C.M.P., 1928.

1972.12.217 Decreto /Ministério da Educacédo NacionalDireccdeGeral do Ensino Superior e das
BelasArtes. Transfere para o Ministério da Educacao Nacional o Conservatério de Musica do Porto.
1973.10.10° Decretelei / Ministério da Educacdo NacionialGabinete do MinistroRevé as estruturas
administrativas dos estabelecimentos do ensino preparatério e secundario e das escolas do magistério
primario e reine num quadro Unico de pessoal administrativo éaawslquadros privativos daqueles

estabelecimentos.

3.4 Reestruturacdo organica do Conservatorio de Musica do Porto
no periodo de 1976 a 1997

Apds o 25 de abril de 1974 a estrutura do ensino em Portugal foi conturbada, devido
ao ndo cumprimento do decré& n.° 735A/74 de 21 de dezembro de 1474

1% Nao ha provas de que tenha existido um museu.

1%51976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientifiecretarias de Estado da
Administracdo e do Equipamento EscoladeeOrientacdo Pedagodgidastabelece a regulamentacao da
gestdo das escolas.
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No decorrer do ano 1976 foi elaborada nova legislagdecretelei 769A/76 de 23
de outubro de 1976 para regulamentar o funcionamento das escolas.

Durante este periodo de tempo, o ensino da musica sofreu umaanga
significativa. Em 1983 surge em Portugal a separacéo dos diferentes niveis de ensino da
musicai decretelei 310/83 de 1 de julho de 1983.

Com a reestruturacdo do ensino artistico o Conservatério de Musica do Porto foi
extinto, e surge a Escola de(Mica do Port§®. Esta nova designacdo ndo foi
rigorosamente aplicada, pois verifisa que a correspondéncia recebida da Direcao
Geral do Ensino Superior designa a escola de trés formas: Conservatério Nacional do
Porto, Conservatorio de Musica do Porto sda de Musica do Porto. Mais tarde a
Escola de Musica do Porto pede ao Ministério da Educacédo que lhe seja atribuido um
nome fixad®’i Conservatério de Misica do Porto.

Na legislagcédo de 1976 foram criados trés orgaos de gest&wonselho Diretivpo
Conglho Pedagodgice oConselho Administrativo

O Conselho Diretivo era composto por trés membros, escolhidos por todos os
professores do Conservatorio. Estes trés membros escolhiam de entresglentgeo
vice-presidente e oegretario.

Segundo o decretiei 769A/76, o Presidente do Conselho Diretivo devia presidir a
todas as reunides dos conselhos diretivo, pedagdgico e administrativo. Ele era o
responsavel pela representacéo do estabelecitifento

Cabia ao presidente decidir todos os assuntos que lkenfodselegados pelo
Conselho Diretivo, e em todos os assuntos de carater urgente em que ndo houvesse
tempo para ouvir o Conselho Diretivo.

Todos aqueles assuntos que ndo eram s6 da competéncia do Conselho Diretivo
tinham de ter a apreciacdo dos seus sumsHd

A funcéo do vicepresidente caracterizasg@ por ajudar o presidente em todas as
tarefas que este Ihe solicitasse, este podia ter de substituir o presidente no caso de este
faltar®.

1% 1083.07.017 Decretolei / Ministérios das Financas e do Plano, da Educacdo e da Reforma
Administrativa. Reestrutura o ensino da musica, dancga, teatro e clBegéa. ||, artigo 26° alinea 1).

¥ Informacéo retirada da correspondéncia existente no Conservatério.

138 1976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientificgob. cit), artigo 13°,
alinea b).

139 1976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientiféicéob. cit), artigo 13°,
alinea e).
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As responsabilidades do Secretario passavam pelo exercicio dasadasfas que
estivessem relacionadas com a parte administrativa das reunides do Conselho
Diretivo™*.

Nas reunifes do Conselho Administrativo o Secretario do Conselho Diretivo exercia
a funcdo de vic@residente. Ele poderia ainda exercer todas as fung@ethe fossem
delegadas pelo Conselho Direti{o

Um dos outros 6rgdos de gestdo era o Conselho Pedagdgico. Este conselho era
composto pelo presidente do Conselho Diretivo, por um professor delegado de cada
grupo, subgrupo, disciplina ou especialidadpsredelegados dos alurté

O Conselho Pedagogico era responsavel pela orientacdo pedagdgica do
estabeleci mento de ensino, tinha como objet
membros da escola, de modo a garantir adequado nivel de ensino convemestad
dos afunoso

Todas as decisdes do Conselho Pedagogico tinham de ter o apoio dos conselhos de
grupo, subgrupo, disciplina ou especialidades, de ano e de turma. Todos estes conselhos
eram responsaveis pelos assuntos que se debatiam no Consellimieedag

O Conselho Administrativo era presidido por um mteste, um vicgresidente e
um scretarid*.

As funcbes de presidente do Conselho Administrativo eram executadas pelo
Presidente do Conselho Diretivo ou pelo yiresidente do Conselho Diretivo.\@e-
presidente do Conselho Administrativo era o Secretario do Conselho Diretivo. O
Secretario do Conselho Administrativo era o chefe da Sectéfaria

O Conselho Administrativo era responsavel por estabelecer regras pelas quais a
administracdo do estabelmento se deveria orientar, tendo como base as leis gerais da

contabilidade publica e da Direg&eral de Pessoal e Administrat&o

1491976.10.23i Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientdi¢ab. cit), artigo 14°,
alinea 1).

1411976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigacaorgiica é (ob. cit), artigo 15°.
121976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacao e Investigacéo Cientiéa@b. cit).
1431976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigacéo Cientiéd@b. cit), artigo 22°.
1441976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigacéo Cientéi¢eb. cit), artigo 24°.
1%51976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientificob. cit), artigo 25°,
alinea 1) .

1461976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacéer@ificaé (ob. cit), artigo 32°.
1471976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientificob. cit), artigo 32°,
alinea 2), 3) e 4).

148 1976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientificfob. cit), artigo33°,
alinea 1 a).
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Este conselho detinha a responsabilidade de aprovar os projetos de orcamento, de
verificar a conta de geréncia, em suma esteselho teria de verificar a ldgede de
todas as despesapagamentds’. Ainda na area da contabilidade era da competéncia
deste organismo a fiscalizacdo das cobrancas de receita pelo te§8ureiro

O Conselho Administrativo era responsavel pela magétere preservacao do
patriménio do Conservatério. Garantindo que todo o seu patriménio se encontrava
registado em livro préprig".

Com a portaria seiscentos e setenta e sete de quatro de novembro de 1977 os
conselhos diretivos sofrem uma remodelagéo. Cam msva legislagdo o Conselho
Diretivo passou a possuir novas fungdes. Era a ele que competia fazer cumprir todos os
diplomas legais, regulamentos e determinacées que estivessem enif. iggte 6rgéo
era responsavel por elaborar ou atualizar o regulamet#ono, para realizar este
processo teria de ter o parecer do Conselho Pedagdgico e s6 depois o poderia submeter
o regulamento & Direcdo Geral do Ensiflo

O bom funcionamento do sistema organizacional da escola dependia do Conselho
Diretivo, pois esteleveria garantir a boa comunicacéo e informac¢do em todos os setores
da escola, para isso deveria colocar em sitio apropriado e visivel a toda a comunidade
académica a legislacéo em vigor para o estabelecimento de'ghsino

Este 0rgao de gestédo depimover e acompanhar as iniciativas de carater cultural
e desportivo, tendo como finalidade contribuir para uma educacdo integral dos
alunos®.

Com a nova legislacdo as funcbes do presidente manthgrajuase inalteraveis,
acrescentararge apenas a fung&e conceder licencas de férias ao pessoal docente e

ndo docente, mediante apresentacdo de um requerimento para'® efeito

1491976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientificob. cit), artigo 33°,

alinea 1 b) c).

1%91976.10.23 Decretolei / Ministério da Educacéo e Investigagi¢ob. cit), artigo 33°, alinea 1d).
1%11976.10.23 Decretelei / Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientificob. cit), artigo 33°,
alinea le).

1521977.11.04 Portaria /Ministério da Educacéo e Investigacao Cientifica. Aprova o Regulamento de
Funcionamento dos Conselhos Diretivos dos Estabeleciatd Ensino Preparatério e Secundario.
Artigo 3.1.1.

1%31977.11.04 Portaria Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientéi¢ab. cit), artigo 3.1.4.
1%41977.11.04 Portaria Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientéi¢ab. cit), artigo 3.1.11.
1%51977.11.04 Portaria Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientéi¢ab. cit), artigo 3.1.19.
1%61977.11.04 Portaria Ministério da Educacéo e Investigacdo Cientéi¢ab. cit), artigo 6.1.11.
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No decorrer de 1980 um dos 6rgados de gestdo da escola voltou a sofrer mais uma
alteracad o Conselho Pedagdgi¢oatraveés da Portiarn.° 970, de 12 de novembro de
1980.

O objetivo deste 6rgdo de gestao era manter uma boa orientacdo pedagdgica, este

rg«o tinha de MfAassegurar a orienta-«o0 ped
definidas, integrandas e diversificand@as nas caraetisticas e condicionalismos
espec2ficBs da escol abd

Com esta legislacdo o Conselho Pedagogico passou a ter mais competéncias. O
orgédo era responsavel por promover uma igualdade nos critérios de avaliacdo dos
alunod®® Este 6rgdo devia colaborar com o Gshs Diretivo no ambito da
inventariacdo das necessidades da escola, ou seja, em relagdo aos meios didaticos e
estruturas de apdivy.

Com esta legislacdo foram criados 6rgéos de apoio ao Conselho Pedaagsiino,
como as suas funcdds o Conselho deGrupo, de Subgrupo ou de Disciplina, o
Conselho de Diretores de turma, os Diretores de turma e o Conselho d8%urma

Iremos agora abordar cada um destes 6rgdos de apoio do Conselho Pedagogico.

O Conselho de Grupo, daulggrupo ou deisciplina tinha a responsdidade de
elaborar estudos pedagogicos, tendo como objetivo reorganizar os métodos de ensino,
assim como os critérios de avaliatéo Se porventura houvesse necessidade de
comprar equipamentos e meios didaticos para os alunos este conselho apresentava uma
proposta ao Conselho Pedagdgiéo

O Conselho de @po era representado no Conselho Pedagodgico atravées de um
delegado escolhido de entre todos os profesSdrésste delegado tinha a funcdo de
representar os professores no Conselho Pedagdgico, sendo resipooisénansmitir a

opinido dos professores ao Conselho Pedagdgico.

1571980.11.12 Portaria Ministério da Educac&o @iéncia.Aprova o Regulamento de Funcionamento

dos Conselhos Pedagogicos e dos Seus Orgéos de Apoio nas Escolas Preparatorias e SAdigalarias.
29 alinea 1).

1°81980.11.13 Portaria Ministério da Educacéo e Ciénéiob. cit), artigo 3° alinea 4).
1%91980.11.13 Portaria Ministério da Educacéo e Ciénéigob. cit), artigo 3°, alinea 6).
1891980.11.13 Portaria Ministério da Educacéo e Ciénéigob. cit).

1811980.11.13 Portaria Ministério da Educacéo e Ciénéigob. cit), artigo 25°, alinea 1).
1821980.11.13 Portaria Ministério da Educacéo e Ciénéiob. cit), artigo 25°, alinea 4).
1831980.11.13 Portaria Ministério da Educacéo e Ciénéigob. cit), artigo 41°.
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Uma das fun¢Bes do delegado consistia em coordenar as atividades pedagdgicas do
grupd®.

Para apoiar o delegado foi criado o cargo de subdelegado, que detinha a funcéo de
ajudar o delegamisempre que este o solicita€de

Com o evoluir do tempo a legislacdo sobre o Conselho Pedagdgico -sgrnou
desadequada, e foi atualizada através do delgieBd1-B de trinta e um de julho de
1986.

Esta legislacdo ndo veio alterar o principal objetivoCdmselho Pedagdgico, mas
descrevia com maior pormenor todos o0s seus direitos e obrigagdes. Esta legislacéao criou
um novo 6rgéo de apoio ao Conselho Pedagdgic€onselho Consultis®.

O Conselho Pedagdgico era constituido pelos seguintes membrosemeesio
Conselho Diretivo, vicgresidente do Conselho Diretivo, Secretario do Conselho
Diretivo, ProfessoresDelegados de cada Grupo, umoféssor Representante dos
docentes, Gordenaor dos Diretores de turma, um Delegado ddsnéds e o
representante déonselho @nsultiva®’.

Como ja foi referido as atribuicbes do Conselho Pedagogico ndo sofreram muitas
alteracbes, a sua principal preocupacdo continua ser a orientacdo pedagdgica do
estabelecimento de ensino.

A diferenca mais notoria neste decrbfoi a criagdo doConselhoConsultivo,
constituido pelo presidente do Conselho Pedagdgico que era o seu presidente, pelo
representante das associacdes de pais e encarregados de educacao, pelo representante
das associacfes de estudantes (no caso do Consernamtemos certeza de que esta
associacao tenha existido), pelo representante da autarquia local, pelo representante das
associacdes culturais e recreativas, pelos representantes dos interesses socioecondémicos
da regido e o médico escolar ou o delegad@ddes®

O Conselho @nsultivo tinha a funcdo de formular sugestdes sobre os varios
assuntos do estabelecimento de ensino, assim como contribuir para a eficaz interacédo da

escola com a comunidade

164
165

1980.11.12 Portaria Ministério da Educacao e Ciénéigob. cit), artigo36°, alinea 2).

1980.11.12 Portaria Ministério da Educacao e Ciénéigob. cit), artigo 38°, alinea 1).

1%%986.07.311 Decretolei / Ministério da Educacdo e Cultura. Aprova o Regulamento de
Funcionamento dos Conselhos Pedagégicos e Orgdos de Apdiscalas Preparatorias, Preparatorias e
Secundarias e Secundarias. Capitulo Il.

1871986.07.31 Decretolei / Ministério da Educacéo e Cultérgob. cit), artigo 2°.

1%%1986.07.31 Decretolei / Ministério da Educacao e Cultérgob. cit), artigo 93°.

1%91986.07.31 Decretolei / Ministério da Educacéo e Cultérgob. cit), artigo 94°, alinea 3).
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Competia ainda a este conselho a apreciacdo do plano @nasividades, assim
como colaborar com a sua execu¢8o

No ano de 1991 surgiu uma nova reorganizacdo administrativa das escolas
portuguesas, na qual se insere o Conservatorio de Masica do Porto, através de decreto
lein.° 172, de 10 de maio de 1991.

Os ordios de gstdo do Conservatorio eram: @rGelho deEscola, o Diretor
Executivo, o Conselho Pedagégico e o Conselho Administftivo

O Conselho deEscola era composto por nove representantes dos docentes, por trés
representantes dos alunos do ensino seciong#r um representante do pessoal ndo
docente, por dois representantes da associagéo de pais e encarregados de educacéo, por
um representante da Camara Municipal, por um representante dos interesses
socioeconémicos da regido e por um representanteigoesses culturais da regigo

O Conselho de &tola era responsavel pela orientacdo educativa da escola tendo
como finalidade o desenvolvimento global e equilibrado dos di(thos

Ao Conselho de &cola competia eleger o seu presidente de entre todos os
professores que o integravam; este conselho elegia ainda o Diretor Executivo da
escold’™.

Este 6rgéo detinha a funcdo de aprovar os varios projetos que a escola gostaria de
|l evar a cabo. Competia a este -rg«agofaprova
projeto educativo; aprovar os planos plurianual e anual de atividades da gaayar, a
o projeto de orcamento anual da escola; aprovar o projeto de orcamento anual da escola;
apreciar os relatorios trimestrais de situacao; apreciar o relatorio geaividades;
aprovar o relat - ri ¥ Edtaérgda eranaindasrespgbresave) por ° nc i a
Aaprovar as normas e crit®rios de ac-«0 SO

| .0

1791986.07.31 Decretelei / Ministério da Educacéo e Cultérgob. cit), artigo 94°, alinea 4) e 5).

171 1991.05.107 Decretolei / Ministério da EducacdoAprova o regime juridico de direcéo,
administracao e gestéo escolartigo 5°, alinea 1).

1721991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 9°.

1731991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 7°.

1741991.05.10 Decreo-lei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 8°, alinea a) e b).

1751991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 89, alinea c), d), ), f), g), h) e).
1761991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo8®, alinea o).
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Se porventura houvesse um processo disciplinar este Conseltesmwasavel por
tomar a decisdo de suspender ou ndo o aluno, que poderia ser suspenso de nove dias a
um and’’.

O Diretor Executivo era responsavel pelas seguintes areas: a cultural, a pedagdgica,
a administrativa e a financelf8 Para o ajudar nesta tarégacriado o cargo de Diretor
adjunto.

Para o Conselho Escolar poder aprovar o que referimos anteriormente o Diretor
Executivo tinha a obrigacdo de submeter a este todos os documentos importantes.

Competia ainda ao Diretor Executivo promover e dinamiganiaiativas de carater
cultural, desportivo e recreati¥/.

O Diretor devia fiscalizar todas as atividades da escola que tinham sido
determinadas pelo Conselho Esctfar

O Conselho Administrativo tinha como fungéo tratar da organizagdo administrativa
e financeira da escola, ou seja, ele era responsavel pela realizacdo dos pagamentos de
despesd§”.

O Conselho Administrativo era composto pelo Diretor Executivo que é o presidente,
por um adjunto deste e pelo chefe dos Servicos Administrativos, Técnicasieolié
Pedag6gica$?

O Conselho Pedagogico era responsavel pela coordenacéo e orientacdo educativa da
escola. Este 6rgao tinha de eleger o seu presidente de entre os docentes que o
integrant®

O Conselho Pedagoégico era responsavel por elaborar o reguwamtsro, o
projeto educativo e os fAplanos plurianuai s
estes pudessem ser aprovados pelo conselho de'&scola

Este conselho devia elaborar e submeter a aprovacdo do conselho de escola o plano

de formac&o e de alizacdo dos professores e dos funcion&fipslaborar propostas e

1771991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 8°, alinea p).
1781991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 16°, alinea 1).
1791991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 17°, alinea g).
1891991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 17°, alinea i).
1811991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 26°.

1821991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 27°

1831991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 32°, alinea a).
1841991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 329, alinea b), c) e d).
1851991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo32°, alinea ).
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pareceres relativamente a gestdo de curriculos, programas e atividades de complemento
curricular®.

O Conselho Pedagogico era composto pelo Dirdto conselho executivo, pelos
Chefes de BpartamentoCurricular, pelos Gordenadores de ano dos Diretores de
turma, peloChefe doDepartamento dedfmacao, por dois representantes da associacao
de pais e de encarregados de educacéo, trés representantes dos alunos do 3° ciclo, por
dois representaes dos alunos do ensino secundario e um responsavel pelos servigos de
psicologia e orientacay.

Como ja foi referido o Conselho Pedagdgico apessaem estruturas que o
ajudavam a tomar certas decisdesstruturas de orientacdo educativa. Estas estsutura
decompunharse no departamento curricular, no conselho de turma, na direcdo de
instalacbes, nos servicos de psicologia e orientagdo e ainda no departamento de
formacad®

E de referir que o 6rgédo Secretaria continua com as mesmas fungdes que referimos
no pontoanterior.

Iremos agora abordar as estruturas de orientacdo pedagogica. O Departamento
Curricular era constituido por todos os professores que lecionavam a mesma disciplina,
ou a mesma area disciplinar, ou que faziam ainda parte do mesmo gruporméatfdcé

O chefe de departamento curricular era eleito de entre todos os professores que
pertenciam ao mesmo grugd

O Conselho de Turma era constituido pelo Diretor de turma, pelos professores da
turma e por dois representantes dos aftfhos

Os coordenades de ano dos Diretores de turma eram eleitos de entre os Diretores
de turma de um mesmo dfo

O Diretor de turma era escolhido de entre os professores datur@diretor da

instalacdo era escolhido pelo Conselho Diretivo da €Séola

1861991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 329, alinea g).
1871991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 33°, alinea 4).
188 1991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), atigo 36°, alinea 1).
1891991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 379, alinea 1).
1991991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 38°, alinea 1).
1911991.05.10 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 399, alinea 1).
1921991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 40°.
1931991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 41°.
1941991.05.10 Decretolei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 42°.
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Para que haja umamelhor compreensdo da organizacdo do Conservatorio

apresentamos agora um organigrama, deste periodo de tempo.

Quadro 4 Organigrama do Conservatorio de Musica do Porto entre 1976 e 1997

Ministério da Educacdo e da Cultura

| Conservatorio de Musica do Porto |
T

OrgZos de Direco
|

| Conselho de escola |

Orgdos de Gestdo

Conselho consultivo H Conselho pedagogico ‘ ‘ Conselho diretivo ‘ |C0nse|h0 Administrativo

| | Departamento

curricular

Presidente do "
. Secretaria

Chefe de conselho diretivo

departamento

curricular

—{ Conselho de turma ‘

Diretor de turma

| 1 Conselho de grupo de disciplina

— Conselho de diretores
de turma

Fonte: 1976.10.23i Decretalei / Ministério da Educacgéo e Investigacdo Cientific8ecretarias de
Estado da Administracdo e do Equipamento Escolar e da Orientacdo PedagStadelece a
regulamentacéo da gestao das escolas.

1977.11.04i Portaria /Ministério da Educacéo e Investigac@&gentifica. Aprova o Regulamento de
Funcionamento dos Conselhos Diretivos dos Estabelecimentos de Ensino Preparatério e Secundario.
1980.11.12 Portaria /Ministério da Educacao e Ciénciprova o Regulamento de Funcionamento dos
Conselhos Pedagoégiceslos Seus Orgdos de Apoio nas Escolas Preparatérias e Secundarias.
1991.05.1Q0 Decretalei / Ministério da Educacgédprova o regime juridico de dire¢cdo, administragéo e

gestdo escolar.

3.5.Reestruturacdo organica do Conservatorio de Musica do Porto
no periodo de 1998 a 2007

Com o passar dos anos as escolas portuguesas foram gozando de uma maior

autonomia, tendo comobj et i vo ficoncreti zar na vida da
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igualdade de oportunidades e a qualidade do servico publico de edtftacdo
autonoma consagrada no decreto lei numero-A1%8. A autonomia devia espelhar as
diferencas quer a nivel cultural quer a nivel de especificagdo profissional de cada regiéo.
Assim, a escola deve construir a sua autonomia tendo como base a sua comunidade
escolar0s seus potenciais e as suas dificuldades.

A administracdo e gestdo da escola eram asseguradas pelos seguintes 6rgaos: pela
Assembleia de Escola, pelo Conselho Executivo, pelo Conselho Pedagdgico e pelo
Conselho Administrativo.

Iremos agora abordar cada utestes 6rgaos de administracdo. A Assembleia de
Escola era responsavel por definir as linhas orientadoras das atividades dd°escola
composicao desta assembleia da responsabilidade de cada escola devia ficar registada
no regulamento interno; no caso @wnservatorio ndo conhecemos como esta era
constituida, uma vez que ndo encontramos um regulamento desta época.

No entanto, conhecemos as suas competéncias, esta assembleia era responsavel por
eleger o seu presidente de entre os diversos meftbp aprovar o projeto educativo
acompanhando a sua execu¢daprovar o regulamento interfig emitir os pareceres
sobre o plano anual de atividatf8sdefinir as linhas orientadoras do orcamento da
escold”; e promover e incentivar o relacionamento entre a comumiesebla’. Para
gue esta assembleia pudesse funcionar corretamente pedia informacg&o aos outros 0rgaos
de administracéo e gestdo da esCdla

O Conselho kecutivo era o 6rgdo de administracdo e de gestdo responsavel pela
area pedagogica, cultural, admingdiva e financeira. Este 6rgdo era composto por um
presidente e por dois vigeesidenteS*,

O Conselho Kkecutivo era responsavel por submeter asé&mbleia os seguintes

document os: Ao projeto educativo da escol s

1951998.05.04i Decretelei / Ministério da Educacdd\prova o regime de autonomia, administracéo e

gestdo dos estabelecimentos publicos da educacgskar e dos ensinos basico e secundério, bem
como dos respetivos agrupamentos.

191998.05.04 Decretolei / Ministério da Educac#o(ob. cit), artigo 8°, alinea 1).
1971998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac#o(ob. cit), atigo 10°, alinea 1a).
1981998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), atigo 10°, alinea 1b).
1991998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), atigo 10°, alinea 1c).
2%01998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 10°, alinea 1e).
%11998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 10°, aliea 1g).
2921998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 10°, alinea 1j).
931998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 10°, alinea 2).
2041998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit) Artigos 15° e 16°.
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propos as de cel ebra- «o @ restesddocumertds passavdrape®ut o n o
Conselho Pedagdgico e ja traziam a sua aprovacao.

O ConselhoExecutivo no plano pedagdgico, cultural, administrativo, financeiro e
patrimonial era responsavel por determinar qime de funcionamento do
Conservatorie®® por elaborar um projeto de orcamento e um plano anual de atividades
tendo como referéncia as linhas orientadoras da asseffiblgiar supervisionar a
constituicdo de turmas e dos respetivos horarios, assim calistribuicdo de servico
dos docentes (designando o Diretor de turma) e dos funciocffiripsr gerir todo o
patriménio do Conservatorio; por proceder a selecao e recrutamento dos docentes e dos
funcionario$®.

O Presidente do Conselho Diretivo era resporgderepresentar o Conservatorio;
ele detinha a responsabilidade de exercer poder em matéria de disciplina em relacdo a
docentes, funcionarios e aluAtls Em relacdo aos professores e aos funcionarios
detinha ainda a funcéo de avaliaéo

O Conselho Pedagi@o era o 6rgao de coordenacao e orientacdo da escola, a nivel
pedagogicce didatico. A composicdo dest@iidelho era da responsabilidade de cada
escola, uma vez que, neste 0rgdo eram tratados assuntos de carater especifico para uma
escola; a composicdoeds t e - r g«o deveria ser represer
orientacdo e dos servi¢os de apoio educativo, das associa¢cdes de pais e encarregados de
educacao, dos alunos no ensino secundario, do pessoal ndo docente e dos projetos de
desenvolvimento educativo,u m m§ xi mo dé% 20 membr oso

Este 6rgéo era responsavel por eleger o seu presidente de entre os seus’fiiembros
apresentar as propostas para elaborar o projeto educativo, assim como o plano de
atividade$™,

Este 6rgado detinha ainda a responsabilidade deeseiqriar sobre o regulamento

interno da escola, e sobre a celebracdo de contratos de aufdhomia

%51998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 17°, alinea 1).
2%91998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), atigo 17°, alinea a).
2071998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 17°, alinea b) e c).
2%81998.05.04 Decretolei / Ministérioda Educaca® (ob. cit), artigo 17°, alinea e), f) e g).
2991998.05.04 Decretelei / Ministérioda Educaca® (ob. cit), artigo 17°, alinea |).
101998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 18°, alinea 1).
#111998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 18°, alinea 1).
121998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 25°, alinea 1).
#131998.05.04 Decretelei / Ministério da Eduacaa@ (ob. cit), atigo 26°, alinea a).
141998.05.04 Decretelei / Ministérioda Educaca® (ob. cit), artigo 26°, alinea b).
2151998.05.04 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 26°, alinea c) e d).
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OConsel ho era responss8vel por propor aos

disciplinares ou disci pl* teads endvista matharia e %d o
empregabilidade na regiao.

Em suma, podera dizee que este 6rgdo tinha como principal funcéo resolver os
assuntos de carater pedagdgico, mas este carater pedagogico -estdadidém a
comunidade, ou seja, a escola tinha de conhecer a comugigaderodeia para formar
cidadaos capazes de ajudar a regido no seu desenvolvimento.

O Conselho Administrativo era responsavel pela area administfatamceira, isto
€, a este 6rgdo competia a aprovacdo de todas as despesas realizadas pelo
Conservatoén.

Este @nselho era composto pelo Presidente do Conselho Dirgtigoera o seu
presidente, pelo Chefe dos Servigos démkistracdoEscolar epor um dos vice
presidentes do Conselhaxdeutive’.

As suas competéncias passavam por aprovar o projeto deeotgaanual, pela
elaboracao do relatério de contas de geréncia, e ainda pela autorizacéo da realizagao das
despesas e do seu pagaméfto

Segundo o decreto regulamentar de vinte e um de julho de mil novecentos e noventa

e nove do Ministério da Educacgéo, orSelho Pedagdgico € coadjuvado por estruturas

de orienta-«o0 educativa. As fun-»es destas

actividades a desenvolver pelos docentes, no dominio cieméagogico, e com 0s

alunos, no acompanhamento do processertsino e aprendizagem e da interaccao da

C

escola com a fam2lia, s«@%definidas no regu

No ano de mil novecentos e noventa e nove foi criada a legislacdo que
regulamentava os 6rgados de apoio ao Conselho Pedagdgleoreto regulamentar
10/99 de vinte e um de julho.

Dentro de Conservatério 0os Unicos 6rgaos dscague temos conhecimento é o

Conselho de Docentes e o DepartamentriCular.

216
217
218
219

1998.05.04 Decretalei / Ministério da Educacao(ob. cit), atigo 26°, alinea g)

1998.05.04 Decretalei / Ministério da Educacao(ob. cit), atigo 29°, alinea 1.

1998.05.04 Decretalei / Ministério da Educacao(ob. cit), atigo 30°, alinea a), b) e c).

1999.07.21i Decreto regulamentar / Ministério da Educa¢Regulamenta o regime de autonomia,
administracdo e gestdo aplicivel aos estabelecimentos de educaedoofaee dos ensinos basico e
secundario, aprovado pdbecretoLei n® 115A/98, de 4 de Maio, estabelecendo as competéncias das
estruturas de orientacédo educativa, bem como o regime de coordenagdo das mesmas estruturas. Artigo 2°,
alinea 1).
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O Conselho de Dcentes e dDepartamento @ricular eram responséveis por
adequar a realidade da elsco plano de estudo estabelecido a nivel nacional,
elaborando medidas extra no dominio das didaticas especificas das disciplinas, devido a
variedade dos perfis dos alunos, obrigando a desenvolver propostas curriculares
diversificada&”.

O o6rgdo Secretariccontinua a exercer as funcbes que anteriormente foram
enunciadas.

Para haver uma melhor compreensdo apresentamos um organigrama do

Conservatério de Musica para este periodo de tempo.

2201999.07.21 Decreto regumentar / Ministério da Educagifob. cit), atigo 4°, alinea a), b) e e).

48



Quadro 5 Organigrama do Conservatorio de Musta do Porto entre 1998 e
2007

Ministério da Educagdo

Conservatdrio de Musica do Porto

Orgdos de Gestdo

‘ Assembleia de escola }—' Conselho executivo |—| Conselho pedagogico

Presidente do

Secretaria Conselho Executivo Conselho de docentes
e departamento

curicular

Fonte: 1998.05.04 Decretelei / Ministério da Educacad\prova o regime de autonomia, administracao

e gestdo dos estabelecimentos publicos da educac@&squiér e dos ensinos basico e secundario, bem
como dos respetivos agrupamentos.

1999.07.21i Decreto regulamentar / Ministério da EducacRegulamenta oegime de autonomia,
administracdo e gestdo aplicavel aos estabelecimentos de educagéoofaée dos ensinos basico e
secundario, aprovado pdblecretolLei n® 115A/98, de 4 de Maio, estabelecendo as competéncias das

estruturas de orientacdo educativa, bem como o regime de coordenacdo das mesmas estruturas.

3.6. Reestruturacdo organica do Conservatorio de Mdusica
do Porto no periodo de 2008 a 2013

Uma das alteracOes qjetadas pelos decisores politicos encesérgplasmada na
legislacdo e diz respeito a um novo conceito de organizacdo das escolas, o0s
agrupamentos.

A escola era administrada e gerida pelos seguintes o6rgzmsselho geral,
PresidenteConselho Pedagdgi@Conselho Administrativa®.

O Conselho @ral era composto segundo o regulamento interno de cada escola, ele
teriam de estar presentes o0os fArepresentante

encarregados de educacdo, dos alunos, do municipioccadanu ni d a@d%a | ocal o

21 2008.04.22 Decretolei / Ministério da Educacddprova o regime de autonomia, administracéo e

gestdo dos estabelecimentos publicos da educac@sglkar e dos ensinos basesecundario. Artigo
100, alinea 2).
222008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 12°, alinea 2).
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comunidade local podise f azer representar atrav®s de
actividades de carg§cter eddn-mico, social,

O Presidente deste 6rgéo era eleito de entre os seus membros, elegia aintiar o Dire
da escol&”,

Este 6rgéo era ainda responsavel por aprovar o projeto educativo da instituicdo, por
aprovar o regulamento interno da instituicdo, aprovar o projeto anual e plurianual das
atividades escolares, aprovar os contratos de autonomia da essimac@mo aprovar
as contas de geréntia

O ConselhoGeral era ainda responsavel por avaliar os relatérios periddicos de
atividades e aprovar o relatério final de execucéo do plano anual das atfitjasles
orgao era ainda responsavel pela definicdo donmwgto de escola, assim como do
plano de atividades da ac&o social eséglar

O Presidente do Conselho Diretivo era responsavel pela administracdo e gestao da
escol a, nas seguintes 8reas: Afpedag:-gi ca,
pat r i Mbhetaaforma, verificamos que era responsabilidade do Presidente do
Conselho Dietivo submeter a aprovacdo dorSelhoGeral o projeto educativo que
teria sido elaborado pelo Conselho Pedagogico; alias o Diretor depois de ouvir 0s
pareceres do Conselho Pedagégelativamente a alguns assuftdseveria submeté
los ao Conselho &al.

O Presidente do Conselho Diretivo tinha ainda a responsabilidade de definir o
funcionamento do estabelecimento de ensino, de elaborar um projeto de orcamento,
tendo comddase as ffihas definidas pelo Conselh@@f*.

Uma das funcdes deste 6rgéo era a de distribuir o servico docente, ndo docente e dos
alunos, ou seja atribuir o horario dos professores e dos funcionarios; designava ainda os
Coordenadores de DepartamentasriCularese os Diretores de turma; era responsavel

por estabelecer os protocolos com outras escolas ou instifiicées

223
224
225
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229

2008.04.22 Decretalei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 12°, alinea 6).

2008.04.22 Decretalei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 13°, alinea a) e b).

2008.04.22 Decretalei / Ministério da Educac@o(ob. cit), atigo 13°, alinea c), d), e), f), g) e j).
2008.04.22 Decretalei / Ministério da Educac&o(ob. cit.), artigo 13°, alinea f).

2008.04.22 Decretalei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 13°, alinea h) e i).

2008.04.22 Decretalei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 18°.

Relativamente as alteracbes do regulamento interngplanes anual e plurianual de atividades; ao
relatério anual de atividades; e as propostas de celebracao de contratos de autonomia.
2302008.04.22 Decretoelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 20°, alinea 4a) e 4b).
#312008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 20°, alinea 4c), 4d), 4f) e 4i).
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A representacdo do Conservatorio deveria ser realizada na pessoa no Diretor; este
deveria de exercer 0 seu poder executivo entre os docentes, dscrates, e 0 poder
disciplinar em relacdo aos aluAtfs

Para tornar estas tarefas realizaveis o Diretor tem ao seu |&dbdaetore os
adjuntos, as func¢des destes eram determinadas pelo Diretor.

O Conselho Pedagdégico era o érgao responséavel pelaagdenpedagdgica do
estabelecimento de ensino, principalmente na orientacdo e acompanhamento dos alunos.
Este -rg«o era constitu2do por nNo mM8Xi mo
coordenadores dos de?*ar tfiaanse ntd@snaicsur reisa u luz
coordenacdo e supervisdo pedagodgica e de orientacdo educativa, assegurando uma
representa-«o pluridisciplifdr fiRepassdnt ar
dos pais e encarregados de educacdo e dos alunos, estes ultimos apenas no caso do
ensino se¢ n d §%.iDesia forma, verificamos que o Conselho Pedagdgico era
constituido por todos os representantes da comunidade escolar.

As competéncias do Conselho Pedagdgico passavam por elaborar uma proposta do
projeb educativo submetendo este ao Consele®. Uma das suas funcdes passava
por apresentar as propostas para elaborar um regulamento interno e os planos anual e
plurianual de atividadé¥, ainda no amito de apresentar propostas ao Conselbmals
tinham de apresentar um plano de formacdo e de zgat dos docentes e dos nao
docente$®,

Este o0rgdo coordenava a parte pedagogica do Conservatorio, logo era da sua
responsabilidade definir os critérios da orientacdo escola e vocacional da escola para
com os alund$®, verificar se era necessario criar nevaeas disciplinares tendo como
base a necessidade das localidades da féyisste 6rgdo era ainda responséavel pela
adocdo dos diversos livros escolares mas tendo sempre como referéncia os

departamentos curriculafés

322008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 20°, alinea 5a), 5¢) e 5d).
332008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 32°, alinea).

34 2008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 32°, alinea b).
%52008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 32°, alinea c).
23°2008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 33°, alnea a).
2372008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 33°, alinea b).

238 2008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 33°, alinea d).
392008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac&o(ob. cit), atigo 32, alinea e).
2402008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 33°, alinea f).
2412008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 33°, alinea h).
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A definicdo dos requisitos para coattar professores e funcionarios era estipulado
por este o6rgdo de gest¥% Este 6rgdo reunise uma vez por més, e
extraordinariamente sempre que fosse necessério tomar decisdes sobre a area
educacional da escola.

O Conselho Administrativo era o Odrgampinativo em matéria administrativo
financeir&®.

Este 6rgdo era composto pelo Diretor da escal era também presidente deste
Conselho, pel@ubdiretore pelo Chefe dos Servicos ddrinistrado Bcolaf*

Como Orgao responsavel pela area financeira &rsud responsabilidade aprovar o
projeto de orcamento andé&l elaborar o relatério de despesas assim como efetuar o seu
pagamento, segundo a sua legalid&te

Este Orgdo reunia uma vez por més, e extraordinariamente se houvesse uma
exigéncia que assim o @eminass&"’.

A legislacdo posteriormente publicada apenas modifica ou torna mais especificos
alguns dos pontos das competéncias dos oOrgdos de gestdo e administracdo do
Conservatorio.

As funcbes da Secretaria passaram agora a ser exercidas pelos Servigos
Administrativos, Técnicos e Técnicb Pedagodgicos, mas estes por sua vez, foram
associados aos servicos técnicos e técnicos pedagogicos. Os Servicos Administrativos,
Técnicos e Teécnicao Pedagogios eram chefiados por um Chefe den&os
Administrativod*®. Os Servicos Bcnicos compreendiam as &areas de administracdo
econémica, financeira e a gestdo do edifCioPor sua vez, oServicos Técnicos
Pedagogicos compreendiam as areas de sgmhicativo, de orientacdo vocacional e a
bibliotec&™.

2422008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 33°, alinea m).
2432008.04.22 Decretolei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 36°.
2442008.04.22 Decretolei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 37°.
2452008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 38, alinea a).
2492008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 38°, alinea c).
2472008.04.22 Decretolei / Ministério da Educac&o(ob. cit), artigo 39°.

248 2008.04.22 Decretelei / Ministério da Educacao(ob. cit), artigo 46°, alinea 2.
2492008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 46°, alinea 3.
#502008.04.22 Decretelei / Ministério da Educac@o(ob. cit), artigo 46°, alinea 4.
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Com o avancar doanos surgiu uma nova legislagdo mas que nao trouxe muitas

mudancas a organiza¢do das escolas, apenas tornou mais especificas algumas das

funcdes dos 6rgdos de gesdfio
Para haver uma melhor compreensdo apresentamos um organigrama do

Conservatério de Musigaara este periodo de tempo.

Quadro 6 Organigrama do Conservatorio de Musica do Porto entre 2008 e
2013

|I‘-.-'Iinistério da Educagdo |

Conservatorio de Musica do Porto

Orgdos de gestédo

conselho Geral Conselho | Conselho Pedagogico Departamentas
Adiminstrativo curriculares
| |
Servigos Coordenador dos
Subdiretor administrativos, departamentos
técnicos e técnicos- Curriculares
pedagogicos

Fonte: 2008.04.227 Decretelei / Ministério da EducacdoAprova o regime de autonomia,
administracéo e gestdo destabelecimentos publicos da educacdeepolar e dos ensinos basico e

secundario.

1 A outra legislacdo foi: 2012.07.02 DecretelLei / Ministério da Educacdo e CiénciRrocede &
segunda alteracéo decretelLei n® 75/2008 de 22 de abril, que aprova o regime juridico de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da edup&edootar e dos ensinos béasico e
secundario.
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4. Tratamento arquivistico

Este capitulo corresponde a vertente mais técnica do trabalho realizado no arquivo
do Conservatério de Musica do Porto, no ambito do estagiéculam que decorreu
entre outubro de 2013 e abril de 2014erca de oitaneses’ no piso-1 do edificio
daquela instituigéo.

A generalidade da documentacdo ences&raem bom estado de conservagéo,
havendo apenas alguns documentos que possuem manchasnidede, lombadas
rasgadas e danos provocados por animais.

O tratamento documental abrangeu varias operacfes técnicas, tais como: o
recenseamento, a classificacdo, a descricdo, a ordenacéo virtual com recurso a uma
aplicacdo informatica (AtoM) e a orde@dacfisica das unidades de instalacdo, com a
colocacao das respetivas cotas na lombada dos documentos, e no seu interior a cota e 0
namero de registo.

Figura 1 Arquivo em processo de recenseamento
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Todas estas operagfes possdnilita recuperacdo de informacéo, através da criacao
de um instrumento de pesquisa, que tem como objetivo evitar o problema da falta de

informa-«o (fAsil°nciod) ou®de filexcessood (Ar

4.1 Recenseamento

O recenseamento caraterga por ser uninventario sumario da documentacao
existente num determinado local, e tem a finalidade de controlo e gestdo da
documentag&o/informac#a.

O recenseamento da documentacdo existente no arquivo do Conservatério de
Musica do Porto foi a primeira tarefa que realizamos no estagio. Com a realizacdo desta
tarefa pretendiamos teramnhecimento minimo da documentacdo existente e sobre a
gual ndo hawa qualquer tipo de instrumento de controlo e/ou pesquisa.

Na primeira visita ao Conservatorio as funcionarias da Secretaria informasam
gue, apdés a mudanca de instalacdes da escola, em 2008, a documentacao ficara instalada
em duas salas e que uma cdmiinnformacdo respeitante a administracdo da escola
enquanto a outra sala continha documentacao relativa aos alunos. Era visivel que s0 a
documentacdo considerada mais importdntentas de geréncia, processos de alunos
internos e externos, e processos efessores e funcionarios se encontrava
minimamente organizada.

Para se proceder ao recenseamento da documentacdo criamos uma tabela em Excel
com os seguintes dados: numero de registo, titulo, datas extremas, conteudo e unidade
deinstalacao (ver Anext).

Apds terminarmos o recenseanwmerificamos que existiam 3.7 idades fisica,
em diferentes formatos e em diversos tipos de unidades de insfalagés, capas A4,

caixas, macos e Sacos.

252 RIBEIRO, Fernandandexacéo e controlo de autoridade em arquiv@arto: Camara Municipal do
Porto, departamento de arquivos, 1996, p. 67.

3 RIBEIRO, Fernanda O Acesso a informacéo nos arquivaisboa :Fundacdo Gauste Gulbenkian;
Fundacéo para a Ciéncia e a Tecnologia, Ministério da Ciéncia e do Ensino Superior, 2003. ISBN 972
10172. val. 2, p. 38.
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4.2 Descricéo arquivistica

Antes de abordamos a descrighis séries e dakcumentos é importante explicitar
0 que entendemos por série arquivistica e documento, assim como referir os critérios e
as dificuldades que sentimos na sua fArecons
As séries arquivisticas caracterizam por serem documentosntoa mesma
tipologia e produzidos em continuo, uma vez que sdo resultado de uma mesma
atividadé®®. As séries podem ainda estar divididas em subsépiemdo correspondem
a tipos mais especificos dentro da uniformidade que possuem, o que ndo acontece neste
nosso trabalhG®.
Um documento é a mais infima unidade arquivistica formada por uma ou mais
unidades de informac&o que ndo podem ser sepaf@slamncumentos caracterizes®
por serensimples ou compostos; os documentos simples caractesegior possuirem
um unico suporte de informacdo e os documentos compostos caractizaon
possuirem mais que um suporte de inform&€zo
ApOs 0 recenseamento comecamos por agrupar virtualmente as unidades fisicas que
tinham o mesmo titulo (ou similar) e que abordavamesmo assunto. Houve logo
documentos em que ndo restqualquer tipo de ddvida de que pertenciam a uma
determinada série ou que eram documentos simples. Em contrapartida, houve
documentos que nos suscitaram duvidas principalmente porque o tema era 0 mesmo
mas os titulos das lombadas das capas eram diferente; nestes casos optamos por formar
as s®ries tendo como base 0 assunto, fAesqgue
Uma outra dificuldade que sentimos prendeu com a organizacdo de
documentacdo queopsuia 0 mesmo nome, mas que tratada assuntos diferentes;
por exemplo duas pastas com o t2tulo Acorre
recebida da Camara Municipal do Porto e outra continha correspondéncia recebida da
Fundacdo Caloust@ulbenkan, nestes casos optamos por dividir as pastasaffmion
duas séries ou documentos
A descricdo arquivistica foi realizada tendo como base a norma ISAD® o r ma
|l nternacional de Descri-«o Arquiv2sticao ¢

respetivosregistos de autoridade seguiu as determinag@esorma ISAAR(CPF)

4 RIBEIRO, FernandaD acesso a informagaé(ob. cit), p.32.
25 |dem ibidem.
e RIBEIRO, FernandaD aesso a informagd &ob. cit), p.31.
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ANor ma I nternacional p a dea Pessaas, Bodetvidaxlésoes d e
Fam2liaso.

A descricdo arquivistica efetuada neste estagio foi realizada, do geral para o
particular, ou sja comecamos por descrever o fundo, depois as séries e posteriormente
os documentos individuais que nao pertencem a nenhuma série. Pois a descricdo
arquivistica deve ser feita por niveis de an&lisés registos de autoridadeiados
dizem respeito aos @g&os produtores de informacdo e a instituicAo produtora e
detentora da documentacgéo.

Com a descri-«o das s®ries arquiv?2stic
representacdes dos documentos, permitindo assim visualizar o contexto de producéo da
informac&o, Bm como a sua localizacdo e identificacdo no sistema de informacéo.
(verificar Anexo2)

No titulo atribuido ao fundo ndo houve qualquer dificuldade, uma vez que possui o
mesmo nome que a instituicdo. Em relacdo ao conteudo do fundo optamos por ser
bastantesintéticos, uma vez que o fundo do arquivo abarca uma generalidade de
documentos sobre a vida escolar, ao longo dos diversos anos. Ja em relagcdo ao contexto
histérico escolhese comecar por abordar o inicio do Conservatorio, passando depois a
salientar a mudancas sofridas no pais e a sua posterior consequéncia na escola,
referindase assim as suasais significativasnudancas.

Aquando da atribuicdo de titulos as séries e aos documentos simples na sua
generalidade optamos pelos titulos que figuravam oadbddas ou nos termos de
abertura, mas surgiram casos em que o titulo era pouco explicito ou inexistente havendo
assim necessidade de se atribuir um, nestes casos optdmos sempre por ser o mais
concisos possivel, atribuindo titulos simples e explicativmig estes foram colocados
dentro de paréntesesctos(ver Anexo 3)

Exemplo de uma série em que os documemdiospossuiam titulo:

PT/CMP/CMPi 5 [Legislacéo sobre programas curriculares] 12998

Exemplo de uma série em quéitelo dos documentos n@wa explicito, apenas dizia
Acorrespond®°nciao:

PT CMP CMPi 9 [Correspondéncia recebida e copia da correspondéncia

enviada para diversas entidades] 1232

7 RIBEIRO, FernandaD acesso a informagaé(ob. cit), p.74.
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Agquando das descrigcBes ao nivel da série e de docunfentos mais concretos,
descrevendo conbastante rigor o conteddo de cada série. Nesta tarefa houve
dificuldade na descricdo do conteudo de algumas séries devido ao elevado nimero de
assuntos; este facto aconteceu principalmente nas séries de correspogada
e/ou recebida. Em relagdo eontexto historico optamos por ndo o preencher, uma vez
que teriamos deepetir informacdo inserida no registo do fundo e nos registos de
autoridade, e segundo a norm®AD(G) a informagdo nunca deverd ser repetida em
niveis diferentes.

O método de ordendg foi quase sempre cronoldgico, exceto em algumas séries em
gue optémos por uma ordenacdo mista (cronolégica e alfabética), e em tré$ séries
Aprocessos de alunos internoso, fAprocessos
e f unciiooptdmaei porsoocdenar pelo nimero de aluno ou de funcionarios e
professores, uma vez que a instituicao ja utilizava esta forma de ordenacéo.

Como se trata de um arquivo para ser utilizado apenas pela instituicdo ndo foram
definidas condi¢cdes de acesso e condiggéesproducéo.

A norma ISAD(G) estabelece as seguintes zonas para a descricdo arqtifvistica

1) Zona da identificacdo (contém a informacdo destinada a identificar cada
unidade de descricdo);

2) Zona do contexto (contém informacédo sobre a origem e custédaada
unidade de descricdo);

3) Zona do conteudo e estrutura (contém informacdo sobre o assunto e a
organizacao de cada unidade de descri¢do);

4) Zona das condicbes de acesso e utilizacdo (contém informacdo sobre a
acessibilidade de cada unidade de de&o);

5) Zona da documentacdo associada (contém informacdo sobre documentacéo
gue pode ser relevante para aquela unidade de descricéo);

6) Zona das notas (destinada a informacao especializada, que ndo esta prevista
noutras zonas);

7) Zona do controlo ddescri¢cdo (destinada a informacao sobre como, quando

guem elaborou a descricdo arquivistica).

8 CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS- ISAD(G): Norma Geral Internacional de
Descri¢do Arquivisticaadoptada pelo Comité de Normas de Descricdo, Estocolmérigul922 de
Setembro de 199%rad. Grupo de Trabalho para a Normalizagédo da Descri¢cdo em Arquivo. 22 ed. Lisboa:
Instituto dos Arquivos Nacionais/ Torre do Tombo, 2002, p. 11.
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No processo de descricdo arquivistica da documentacdo do Conservatério de
M¥%si ca do Porto preenchemos as seguintes
identificac® 0 , i zona de contextoo, Afzona de <co
controlo da descri-«o0o0.

Como ja foi referido, relativamente a descricdo da entidade produtora de
informagéao e dos registos de autoridade foi utilizada a norma ISAAR(CPF). Esta norma
permtie identificar com precisao os produtores da informacéo, uma vez que descreve o
contexto de producdao, identificando as fun¢des de cada produtor assim como as relacdes
gue existem entre os diversos produtores de informacdo (uma mesma unidade que é
objeto dedescricdo pode ter mais de que um produtor, dai ser importante esta
informagao).

Nesta tarefa comegamos por definir a forma autorizada do nome, optando por
utilizar sempre a que era utilizadas regulamentos e na legislacéo. As datas referidas
séo, tamb#, as utilizadas nos regulament®sa legislacdo. A historia dos diversos
orgaos produtores de informacao foi sempre sucinta, pois ha falta de informacédo quanto
a sua caraterizacao e apenas conhecemos bem as suas fungdes.

Preenchemos quase todas as zaoleata norma, com informacéo ja antes recolhida
para efeito da elaboracéo dos quadros de contexto.

Os campos da norm8AAR(CPFf*° sdo:

1) Zona da identificacdo (onde a entidade produtora é descrita, e definidos
pontos de acesso normalizados);

2) Zona de desicdo (onde é incluida a informacéo sobre a histéria, 0 contexto
geral, as atividades e o enquadramento legal da entidade descrita);

3) Zona do relacionamento (onde sao registadas e descritas as relacdes com
outras entidades);

4) Zona de controlo (ondeféito o registo de informagéo sobre como, quando e

por qual instituicdo foi criado e mantido o registo de autoridade).

Através da meta informacao que introduzimos nas diversas zonas das normas €é
possivel conhecer melhor a informacéo, verificar quepraauziu e partindo deste

ponto, em alguns casos, € possivel verificar o porqué da sua existéncia.

%9 CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS- ISAAR(CPF): Norma Internacional de @istos

de Autoridade Arquivistica para Pessoas Colectivas, Pessoas Singulares e FamdlchasGrupo de
Trabalho para a Normalizacdo da Descricdo em Arquivo. 22 lésboa: Instituto dos Arquivos
Nacionais/ Torre do Tombo, 2004, p. 14.
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4.3 Classificacao

Genericamente, definimos a classificagdo como um conjunto de elementos que
contém as mesmas caracteristicas, com o intuito de lhes proporaimaamelhor
arrumacado e uma melhor recuperacéo; cada grupo forma um&®lasse

A classificacdo em arquivexiste desde o seu surgimento, pois a simples arrumacao
dos documentos ja pressupde um critério l6@icona classificacdd® mesmo que esta
seja apenaatravés do formato do suporte de informa&g4o

Num arquivo uma classificacdo comeca por determinar principios béasicos, o estudo
da historia da entidade produtora de informacéo, a legislacdo ou regulamentacao pela
qual se regeps6rgdos que a constituens suas respetivas funcdes e a sua atividade
Esta é considerada a operaghave na organizacdo do arqufifp nesta tarefa
realizamse quadros com informacéo relevante. E com esta tarefa que se torna clara a
estrutura organica e a sua funcéo servigéfiiso

Uma classifica-«o0o tem como finalidade fAt o

da estrutura do sistema e as fun®

Mmas desem
classificacdo tem como base uma hierarquia em que existem classes e subclasses
subordinantes subordinadd®i que representam as relacdes hierarquicas que existem

dentro de um arquivo.

As classificacdes dos arquivos caracterkz@Empor serem unicas, isto é, cada
estrutura organicuncional € diferente, dai que a sua classificacdo deva ser
espetfica®®’. Na préatica, e dado o elevado nimero de transferéncias da documentacéo,
este processo n«o se realizat idfoparaaos f or ma,
mesmo tipos de arquivos em que 0 arquivista encaixa a documentacdo da melhor forma.

Na Arquivistica a classificacdo serve de meio para representar a organizacdo da
informacé&o e pode também ser utilizada como ponto de acesso a informacao. Esta forma

de pesquisa permite recuperar a informac&o inserida no contexto de pfdducéao

260
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263

Ribeiro, Fernana. A classificacad (ob. cit), p. 119.

Ribeiro, Fernanda. A classificagaob. cit), p. 120.

RIBEIRO, Fernanddndexacao e controlo Indexac¢éo e controlo de autoridade em arqpives,
Idem ibidem.

*RIBEIRO, Fernanda® a ¢ e ab.it), p.&8.

% Ribeiro, Fernanda. A classificagiob. cit), p. 122.

2% 1dem ibidem.

" Ribeiro, Fernanda. A classificagiob. cit), p. 123.

2%% | dem ibidem.

% Ribeiro, Fernanda. A classificagiob. cit), p. 125.
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Abordando agora o nosdcabalho verificamos que havia uma grande dimensao
temporal, assim optese por realizar seis quadros de conteefativos aos seguintes
periodos: 1917/1®, 19201927, 1928/1975, 1976/1997, 1998/2007 e 2008/2013. Estes
periodos foram determinados termiomo base uma mudanca significativa na estrutura
organica, devida a alteragcfes na legislacao, como se pode verificar no capitulo anterior.

Os quadros de contexto realizadesgjue se encontram em anexo, contém a seguinte
informacdo: o objetivo/missdo do @ervatorio; cada érgdo produtor de informacao
(estrutura); foram descritas as suas respetivas funcdes e atividades (competéncias) e foi
identificada a informacdo que produziram e que se encontra no arquivo, ou seja, as
séries e/ou os documentos. As séamguivisticas e os documentos foram associados
aos Orgaos produtores com o objetivo de segher o seu contexto de producao.

Resta referir que ao atribuirmos a cadator organico produtor as séries
correspondentes surgiram duvidas, nomeadamente pandeacdo dos documentos
gue foram produzi ddsecretprial ® us @tedDoeto® T @@ cho |
maioria dos casosoptaue por atri buir as Secktaiae s dauw aos
a natureza genérica das séries/documentos e o factSetsetariaser o setor organico
gue tratava de quase todo o expediente.

A estrutura do quadro de classificacao reflete a estrutura arquivistica, assim como a
estrutura inserida no software AtoM. Na atribuicdo do codigo a cada 6rgdo produtor
optamos por utiliar as abreviaturas de senso comum, para que fossem rapidamente
compreendidas pelo utilizador; Para as séries e documentos utilizamos uma numeracao
corrida, tendo como critério de ordenacdo a data das mesmas, como podaremos
verificar com mais pormenor.

De seguida definimos um codigo parcial para cada 6rgéo produtor de informacéo;

ST Secretaria 1922007
Dir T Diretor 19171975
Seci Secretario 191-1927

Definiu-se depois umcoédigo de referéncia para cada série arquivistica e
documentos, tendo cambase a ordem cronoldgica, ou seja, comecamos pelas
série/documento mais antiga(o). E ainda de referir que todas as séries/documentos

possuem as dat@xtremas.
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001 Boletins de matricula proviséria 1917
002 Programas culturais 191846
003 [Livros de maiculas de alunos internos] 191978

QUADRO DE CLASSIFICACAO

Periodo (1917 1919

A1 Orgéos de gestdo
DIR T Diretor
CE1 Conselho Escolar
SDIRT Subdiretor

B 1 Servicos Administrativos
SECi Secretario
FAR1 Funcionario da 42 reparticao

Periodo (192071 1927)

A7 Orgaos de gestio
DIR T Diretor
CA'i Conselho Administrativo
CEi Conselho Escolar
SDIRT Subdiretor

B i Servicos Administrativos
SECi Secretério

ST Secretaria

Periodo (1928 1975)

A1 Orgdos de gestdo
DIR T Diretor
CA'i ConselhcAdministrativo
CET Conselho Escolar
SDIRT Subdiretor



B 1 Servicos Administrativos
ST Secretaria

SCET Secretariado Conselho Escolar

Periodo (19761 1997)

A1 Orgéos de gestdo
CAT Conselho Administrativo
CE1 Conselho Escolar
CP1 ConselhdPedagdgico

PCDi Presidente do ConselhadrBxivo

B 1 Servicos Administrativos

ST Secretaria

Periodo (1998 2007)
A i Orgaos de gestio
CA'i Conselho Administrativo
CP1 Conselho Pedagdgico
PCDi Presidente do Conselho Diretivo

AE 17 Assembleia de escola

B i Servicos Administrativos
ST Secretaria

CDDCi Conselho de damtes e departamento curricular

Periodo (2008 2013)
A1 Orgdos de gestdo
CA'i Conselho Administrativo
CP1 Conselho Pedagdgico
PCDi Presidente do Conselho Diretivo
CGi Conselho Geral
SDAPT Subdiretore adjuntos do Presid&e

B i Servicosadministrativos
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SAT Servicos AdministrativosTécnicos e Técnicpedagdgico$20082013)

DC 1 Departamentos curriculares (202813)

Em suma, a utilizacdo de uma classificacdo para o processecujgeracéo de
informacdo parece ser bastante Util, pois apresenta com clareza, e com uma sequéncia
cronoldgica, a evolucdo da estrutura organica da entidade produtora da informacao,

como se pode verificar no anexo 4.

4.4 AtoM

Aquando da escolha de um programa de tratamento de documentacéo foi eleito o
AtoM (Acess to Memory), pois esteapensourcee utiliza as normas recomendadas
pelo Conselho Internacional de Arquivos para o tratamento de arGulgAD (G) e
ISAAR (CFP).

Ede softwarepermite, como ja referimos, a utilizacdo da norma ISAD(G) para a
descricéo arquivistica e da norma ISAAR(CFP) para a descricdo dos orgaos produtores
de informacédo e da entidade detentora de informacéo; com a utilizacdo destas normas é
possiveker uma visualizacdo contextualizada dos documentos, ou seja, acedendo a uma
série/documento visualizamos o(s) seu(s) produtores ao longo do tempe@ssiras
datasextremas e o seu contedGfb Esta ferramenta informatica permite ainda a
realizacdo de umadexacdo de documentos recorrendo a uma linguagem controlada

A descricdo da documentacéo realizadaaftwareAtoM foi do tipo multinivel, ou
seja, parte do geral para o particular. Comecamos a descricdo da entidade detentora do
arquivo, passamos paras Orgdos produtores de informacdo e terminamos nas
séries/documentos.

Na constru-«o da base de dados come- 8mo

arquivoo, atrav®s da norma | SAAR (CFP), ond

Tabela 1- Areas preenchidas da norma ISAAR (CPF) para a descricéo da instituicio produtora

Zona de identificagé@o

Identificador

°Na fzZona de Contextane, dmqsyampodia8o? (&s) No poder
entidades produtoras de informacéo que séo responsaveis pela produgdo da unidade arquivistica que se
encontra a ser descrita.
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Forma autorizada do nome

Forma paralela de nome

Tipo

Zonadadescricado

Histoéria

Contexto cultural e geografico

Estrutura administrativa

Prémios

Zonade controd

Identificador da descricéo

Identificador da instituicdo

Estatuto

Nivel de detalhe

Datas de descricdes

Idiomas

Ap - s este passo, foram <criados t odos o]

produtores), com recurso a norma ISAAR (CFP), e preenchemos 0s seguintes campos:

Tabela 2 Areas preenchidas da norma ISAAR (CPF) para a descrigéo dos 6rgéos produtores

Zona de identificacéo

Tipo de entidade

Forma autorizaddo nome

Zona de descricao

Data de existéncia

Histoéria

Zona de controle

Identificador da instituicéo

Identificador da institui¢céo

Estatuto

Nivel de detalhe

Datas das descri¢des
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Ap-s a <cria-«o0 dos nAreginsesesride«cauanoguida
(descricao do fundo, das séries e dos documentos), com recurso a norma ISAD(G), onde

se preencheram os seguintes campos:

Tabela 3 Areas preenchidas da norma ISAD(G) para a descri¢do do fundo, das sériedas documentos

Zona de identificacéo

Identificador

Titulo

Data

Nivel de descricao

Dimensao

Zona & contexto

Nome de produtor

Entidade detentora

Zona do contelido e estrutura

Ambito e contetdo

Sistema de organizacao

Zona dagondicBes de acesso e utilizacao

Idioma do material

Pontos de acesso (ndo é zona da ISAD(G)

Pontos de acess@ssunto

Zona de controlo da descricao

Identificador da descricdo

Identificador da instituicdo

Estatuto

Nivel de detalhe

Datas das descri¢des

Idioma

Depois de inserir toda esta informacdo na base de dados verificamos que cada
descricdo arquivistica, ou seja cada série ou documento, possui um s6 codigo de
referéncia, que a torna rapidamente localizavel na estrutumaydivo.

Cada cédigo de referéncia é automaticamente construido pelo AtoM, uma vez que é

o resultado da construgédo de varios codigos parciais associados hierarquicamente entre
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a entidade detentora o item. M caso deste trabalho, o codigo de referénciaeso
estende a série arquivistica ou ao documento. Estes codigos parciais sao dlasoduzi
pela pessoa responsavelgpaianutencdo da base de dados.

Todos os pontos que foram preenchidos tém andter simples pelo que nao
achanos ser necessario explicanipja explicamos os mais complexos no subcapitulo
ADescri-«o0o0.

Em relacdo a&ecuperacado da informacao da base de dadoificou-se que € mais
produtvo realizar a pesquisa avancadaesdé tipo de pesquisa o utilizador pode
escolher a dreaemquedesej@al i zar a pesquisa (figura 2),
Alkit -ria do argote®dpofOmMdi mens«ocoe isuporte

assuntoo, fApoomes®, dépaaonitausgoad e sdCc es Sid dent i f

atom

i Cha el Al e e

Figura 2 Pesquisa avancada

Realizous e um exempl o de pesquisa avan-ada <co
campoo, r -eetodag asrsériesaendocumentos que abordam este asswnto, qu

fosse no titulo, no contetdoy no ponto de acessassunto (figura 3).
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Figura 3 Pesquisa avancada exemplo: faltas

Em suma, dado o resultado da recuperacao de informacao sugerimos que todas as
pesquisasrealizadas sejam efetuadas através da pesquisa avancada, tendo como
principal objetivo evitar a obtenc¢ate informacgéo néo relevaritél r u 2 ,doo a@inda a

obtencéo de informacédo quando esta existe na base deidados | ° nci 00 .
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Reflexdes finais

Os arquivos histéricos hoje em dia devem ser encarados com uma dimensao social e
cultural, o que faz com que o Unico objetivo do arquivista ndo seja apenas a conservagao
da documentacado, mas sim (e cada vez mais) a divulgacdo do patriménio documental.

Este relatorio retrata um trabalho de investigacdo queinésio no primeiro ano
curricular do Mestrado em Histéria e Patriménio, e um trabalho realizado no estagio
curricular ao longo desegundo ano curricular. O objetivo inicial deste estagio passava
pela organizagédo dos documentos do Conservatoério de Muasica do Porto, tendo em vista
asua futura recuperacgao pela instituicdo, criando instrumentos de pesquisa.

O nosso trabal ho passou pelas seguintes
reconstitui-«o00 de s, ®&lagsiicacdo, idtredug@o de-metm ar g u i
informac&o nasoftware AtoM e, por fim, a ordenacéiisicadas unidades de instalacao
e a colocacao das respetivas cotas.

Comecamos este relatorio de estagio cama abordagem tedrica sobre a
Arguivistica e a sua evolucao, tendo como objetivo enquadrar 0 nosso tratstHriop
na Arquivistica contemporanea. Através deste capitulo verificamos que é imperioso
realizar um estudo da histéria da instituicdo produtora de informacgédo, assim como um
estudo organico e funcional da instituicdo. O primeiro estudo baseessencimente
na bibliografia sobre a educacdo em Portugal, e na pouca bibliografia que existe sobre o
Conservatério de Musica do Porto; por sua vez, o segundo estudo foi realizado tendo
como base os regulamentos, disponiveis no Arquivo Histérico Municipal do, for
por decretod e i gue se encontram dispon2veis no
El etr-nicoodo. Ap-fuscional daisstituicdooconseguyr©sicorspoeender
a area administrativa desta instituicdo quase centenaria.

Através das diversas leitwaealizadas sobretema e ap0s a expenida de estagio,
verificamos que € importante que 0s arquivos articulem a futhe&ervico/uso com o
conhecimento da estrutura organica, pois este facto possibilita que os utilizadores
tenham um conhecimento maiasto da producdo da informacédo, sendo que assim ha
uma melhor preservacao da memdria da instituicao.

A fAconstru-«o0 das s®ries e a sua descr |
delicadas, quer pela incoeréncia de titulos das pastas, quer pela grand&ialiden

documentacgéo.
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A utilizagcdo dosoftwareAtoM também se revelou um instrumento bastante util, por
usar as normas recomendadas pelo Conselho Internacional de Argqu&yAB(G) e
ISAAR(CPF) i mas também por ajudar na recriacdo da estrutura organica da
institui-«o. Quando dc¢el actonacasdedamyviigweal i
histéria assim como a informacao que produziu.

A partemais cansativa do estagio foi a organizacao fisica da documentacéo, sendo
gue a colocacéo de cotas foi a mais simples.

Em suma, este trabalho caratersgapor dar a&onhecer a histdria da instituicdo
Conservatério de Musica do Porto e os documentos que se encontram a sua guarda,
percebendee a estrutura daroducao da documentacao e tendo como objetivo tornar a

documentacédo acessivel.
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Anexo 11 Exemplo do recenseamento
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Excerto do recenseamento realizado no estagio

N° de| Titulo Data Data | Conteudo Unidade de
registo inicial final instalagéo
366 Registo de 1976 1982 | Lista de quem faltoy Livro
justificacéo de faltas professores {
funcionarios
367 Registo de faltas 1990 1991 | Atestados médicos dq Capa A4
professores
368 Justificacdo dé&altas| 1996 1997 | Justificacdo de falta) Capa A4
dos professores
369 Licencas de férias | 2001 Pedidos de féria] Maco
professores {
auxiliares
370 Justificacdo de faltag 2004 Justificacdo de falta) Capa A4
dos professores
pessoal
371 Justificacdo daltas | 2005 Pessoal ndo docente | Capa A4
372 Justificacdo e faltas | 2006 Pessoal ndo docente | Capa A4
373 Férias pessoal 2003 Pedidos de férias Maco
docentes
374 Férias pessoal 2002 Pedidos de férias Maco
docentes
375 Férias do Conselho| 1999 Pedidos de férias Maco
Diretivo
376 Justificacdo de falta] 2007 Justificacdo de faltas | Maco
do pessoa
administrativo e
auxiliar
377 Férias pessoal | 1997 Pedidos de férias Capa A4
docentes
378 Férias pessoal | 2004 Pedidos de férias Capa A4
docentes
379 Marcacdo de férial] 2006 2007 | Pedidos de férias Capa A4
docentes e pessoal
380 Relagdo de faltaj 2007 2008 | Folhas com o regist|{ Capa A4
pessoal e docentes de faltas
381 Justificagdo de falta] 2006 2008 | Comprovativos dq Envelope
dos professores falta justificada
382 Horarios 1991 1992 | Horarios dos varioy Capa A4
anos e turmas
383 Horarios de 1986 1988 | Horarios dos varioj Capa A4
professores anos e turma
distribuidos pot
professores
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Anexo 21 Quadros de contexto da producé&anformacional
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[BPORTO|

FACULDADE DE LETRAS

UNIVERSIDADE DO PORTO

Quadro 17 Organizacdo do Conservatério de 1917 até 194"

Objetivos

Estrutura

Competéncias

Documentos

1) AEnsino
musical, compreendend
a teoria e a musica voc
e inst umen
2) nOrgani z
biblioteca de artq
musical, e diligenciar
formagdo de um muse
instr fhent a
3) i Mse n sempre
atuar no ensino da ar
musi®tal o

Diretor

1) E a ele que compete fazemprir o regulamento do Conservato
de Mdsica.

2)Adotar as medidas necessarias para que o conservatorio ter|
melhor ensino, um melhor regime, uma melhor ordem, assim {
uma melhor disciplina.

3) Convocar aConselho Escolar

4)Nomear os juris dexames, assim como 0s dias em que est¢
realizardo.

5) Reger a aula de direcdo de orquestra.

6) Despachar todos os requerimentos.

7) Zelar pelo comprimento das obrigacdes de todo o pessQ
conservatorio.

8) Enviar a Camara Municipal um relatério ahsabre o ano letivg
que finda, assim como propor novas reformas para o ano

seguinte nas areas em que o Conservatorio nao teria autonomial

271 porto,Camara Municipal ddQrganizacéo & (ob. cit).

22| dem ibidem.

273 porto,Camara Minicipal do,Organizacéo & (ob. cit), capitulo 1.
274 porto,Camara Minicipal do,Organizacdcé (ob. cit), capitulo 1 artigo 3.




Secretario

1) Dar conta adiretor dos assuntos que se refiram ao regim
administracdo do Conservatorio.

2) Redigir as atas das sessdes @onselho Escolare a
correspondéncia oficial.

3) Arrecadar o valor das propinas.

4)Passar as certiddes de exames.

5)Cuidar da Secretéaria e da Biblioteca.

6) Lancar nos livros de frequéncia as classificagbes me
forneddas pelos professores, assim como dos exames e Concurs

- Cadastro do pessoal
1918¢)

- Pautas de exames (191918...)
- Programas culturais (191
1918¢)

(191

Funcionario da
42 reparticédo

1) Receber, registar e arquivar todos os boletingateiculas, assin
como todos os requerimentos.

2) Receber as propinas e juntar aos processos todos os docu
respeitantes.

3) Preparar os livros de ponto.

4) Expedir as convocacdes e avisos ordenadodirator.

- Boletins de Matricula provisori
(1917)

- [Livros de Matriculas de alung
internos] (19171 9 1 8 é)

Do regente, da
regente e dg
pessoal menor

O Regente deve:

1) Velar pela seguranca, limpeza e conservacéao do edificio.

2) Cuidar do benestar dos alunos, principalmente das criancas.
3) Participar adiretor todas as faltas de disciplina e de servico.
4)Fazer diariamente a chamadas dos alunos, e tomar not
respetivas faltas.

5)Apresentar o livro de ponto a todos os professores.

6) Fornecer aoSecretariono final de cada més as netale
comportamento dos alunos no exterior das aulas.

A regente deve:

1)zelar pelo bem estar das alunas.

2) Verificar todo o trabalho das serventes e informdiretor se
houver alguma irregularidade.

3) Fazer diariamente a chamadas das alunas, e tomardag
respetivas faltas.

4) Prestar os servicos @&ecretariaque forem compativeis com ¢
seus outros deveres.
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Professores

1) Entregar n&ecretariano final de cada més a nota de classifica
de frequéncia e de comportamento de cada aluno.

2) Prestara sua colaboracdo nas sessdes pedagogicas e nas
musicais.

Conselho
Escolar

1) Eleicdo ddiretor e subdiretor

2)Escolha de professores auxiliares provisorios e dos contratadc
3) Aprovacao de contas.

4) Organizacao dos programas de engilos, concursos e do horar
das aulas.

5)Auxiliar o Diretor em tudo quanto diga respeito a pedagogic
conservatorio.

6) Votar as propostas para a aquisicdo de instrumentos, taf
ensino como do museu instrumental, e ainda a das public
destinadas hiblioteca.

7) Resolver todos 0s assuntos que nao sejam da competén
Diretor.

Quadro 2 Organizacao do Conservatério de 192até 1927

Objetivos

Estrutura

Competéncias

Documentos

1) Ensino da arte musica
compreendendo a teorial
a musica vocal ¢
instrumental.

2) Organizagdo de um
biblioteca de arte
musicais, e diligenciar
formagdo de um muse
instrumental.

3) Manterse sempre
atuar no ensino da ar
musical.

Diretor

1) E a ele que compete fazer cumprir o regulamento do consery
de muga assim como as deliberacdes efetuadas @eleselho
Escolar

2) Adotar as medidas necessarias para que 0 conservatorio ter
melhor ensino, um melhor regime, uma melhor ordem, assim
uma melhor disciplina.

3) Convocar aConselho Escolar

4) Regera aula de dire¢éo de orquestra.

5) Despachar todos 0s requerimentos.

6) Enviar a Camara Municipal um relatério anual sobre o ano |
que finda, assim como propor novas reformas para o ano

seguinte nas areas em que o Conservatorio ndo teriapangon

82



Secretario 1) Dar conta adiretor dos assuntos que se refiram ao regim - Registo diario de faturas
administracao do Conservatorio. outros documentosad despesa
2) Redigir as atas das sessdes @onselho Escolare a| efetuadagl9221 9 2 7 é)
correspondéncia oficial. -Pautas de exames (...191
3) Arrecadar o valor das propinas. 1927..)

4) Passar as certiddde exames. -[Legislacdo sobre program:

5) Cuidar da Secretéria e da Biblioteca. curriculares] (19194 9 2 7 é )

6) Lancar nos livros de frequéncia as classificacbes me -Pr ogr a mas cult

fornecidas pelos professores, assim como dos exames e concurl 1 9 2 7 é )

7) Facultar aos professores os livros da biblioteca. -[Livros de Matriculas de alung

8) Cumprir as ordens ddiretor no que diz respeito a secretaria. |i nt er n o sl]9 2(7é61)9

9) Enviar a Camara um mapa estatistico dos inscritos em|-Cadastr o do P

disciplina discriminando o sexo. 1927¢)

10) Organizar e processar as folhas de vencimento de d| -Contss corrents com as

despesas. dotacbes orcamentais(1922
1927¢)
-Livros de frequéncia (1922
1927¢)
-Livro de ponto do curs
popular noturno (1923 9 2 7 ¢
- [Correspondéncia recebida
Copia da  correspondénc
enviada para diversas entidad
(1923/1927¢)
-Boletins de inscricdo para
curso noturno (1924925)
-Inscricdo de professores
ensino particu
-[Livros de Matriculas de alung
externos] (192
-Livro de ponto dos professors
(1927¢)

Conselho 1) Receber as importancias dos demchos que mensalmente |
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Administrativo

serdo entregues pelas despesas do conservatorio.
2) Entregar a Camara trimestralmente as contas das de
devidamente documentadas.

Do regente, da
regente e dg
pessoal menor

O Regente deve:

1) Velar pela seguranca, limpeza&onservacgéo do edificio.

2) Cuidar do benestar dos alunos, principalmente das criangas.
3) Participar adiretor todas as faltas de disciplina e de servico.
4) Fazer diariamente a chamadas dos alunos, e tomar nol
respetivas faltas.

5) Fornecer aoSecretariono final de cada més as notas
comportamento dos alunos no exterior das aulas.

A regente deve:

1) Zelar pelo bem estar das alunas.

2) Fazer diariamente a chamadas das alunas, e tomar no
respetivas faltas.

Professores 1) Entregar n&ecretariano final de cada més a nota de classifica
de frequéncia e de comportamento de cada aluno.
2) Prestar a sua colaboracdo nas sessdes pedagdgicas e ng
musicais.
3) Desempenhar zelosamente as comiss@es profissionais de
de que sejam encarregados peleetor ou pelo conselho de escolg
especificamente o de exames.

Conselho 1) Eleicdo ddiretor e subdiretor

Escolar 2) A escolha de professores auxiliapesvisorios e dos contratados

3) Aprovacao de contas.

4) Organizagéo dos programas de ensino e dos concursos e do
das aulas.

5) Auxiliar o Diretor em tudo quanto diga respeito a pedagogis
conservatorio.

6) Votar as propostas para a aquisic&o imstrumentos, tanto d
ensino como do museu instrumental, e ainda a das public
destinadas a biblioteca.

7) Proceder aos concursos para os lugares do magistério.
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9) Resolver todos os assuntos que ndo sejam da competén
Diretor.

Subdiretof” 1) As suas funcbes passam pela geréncia da parte administrs

financeira do conservatério de muasica do Porto. Estas fur

baseianse na elaboracéo dos processos e fiscalizacdo das des

de folhas de ordenado.

2) As faltas do pessoal nd@locente s@ da sua responsabilidag

assim como as respetivas punigoes.

3) Convocar as sessfes@onselho Administrativo

Quadro 3 Organizacao doConservatorio de 1928 até 1975

Objetivos Estrutura Competéncias Documentos
1) Ensino da arte musicg Diretor 1) Ao Diretor compete a geréncia deste estabelecimento de el - Camara Municipal do Port

compreendendo a teorial
a musica vocal ¢
instrumental.
2) Organizacdo de um
biblioteca de arte
musicais.

3) Manterse sempre
atuar no ensino da ar
musical.

2) A ele compete a gerércida administracdo e da organizag
artistica, econdémica, e disciplinar.

3) Inspecionar as aulas assim como distribuir os alunos |
diferentes professores.

4) Ter conhecimento das faltas dos professores e de
funcionarios.

5) Fiscalizar a despesa e as foldasvencimento dos funcionario

6) Correspondese com o vereador do pelouro do Conservat
sobre todos os assuntos que dependam da Camara Munici

7) Expor todas as propostas que ache convenientes para mg
0 ensino da musica.

8) Assinar todos odocumentos oficiais.

9) Enviar ao Governo e a Camara, no final de cada ano letivq
relatorio do estado artistico e economico.

I Teatro Municipali estudos
preliminareq1969)

- Requisicdo de fundos pal
efetuar diversos pagamest
(1973/1975¢)

275 Este cargo s6 surge no regulamento de 1927
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Subdiretor

1) Tera todas as fungdes que lhe sejam delegada®ipetor.

Da regente,

conservador

dq
¢

do pessoa

menor

1) Ter o cuidado com o beestar das alunas zelando pelo !
comportamento dentro do edificio.

2) As suas funcbes passaimda por fazer a chamada das alu
anotando as suas faltas e comwutésdao respetivo professor.

3) O conservador tem a fungéo de velar pela limpeza do edific

4) Participar adiretor todas as faltas de disciplina.

5) Pessoal menor Os serventes intercalamneesi a funcdo ds
porteiro e de tratar da limpeza do conservatorio.

Professores

1) Os professores tém a obrigacdo de serem pontuais
lecionarem as suas disciplinas na integra. Nao era permit
nenhum professor entrar depois da hora estipulada.

2) A cada trés meses os professores tém de entregar na sef
as classificagBes dos alunos, assim como as respetivas falti

3) Tém a obrigacédo de comparecer a todas as reunides convi
peloDiretor, apoiandeo e auxiliandeo com a sua opinido.

Conselho
Escolar

1) Estabelecer e aprovar os programas de concurso ao magist

2) Estabelecer o programa das provas para os exames.

3) Determinar para cada ano e disciplina os prémios a conced
alunos.

4) Proceder aos necessarios trabalhos e aos concursos p
lugares do magistério.

- Prémios Gulbenkian (196(
1966)

- [Processos de candidatur
de professores
(1971/1975¢)

Secretario
Conselho
Escolar

do

1) Ele tem como funcéo fazer cumprir as determinacdes de ©
pedagdgica que Ihe sao transmitidas jpatetor, e transmitilas
ao corpo docente e ao chefeSicretaria

2) As suas fungdes passam também por convoc&omselho
Escolarpor ordem ddiretor, e depois redigir a ata respetiva.

3) Redigir as atas das sessdes de juri.

Secretaria

1) A Secretarimompete asggirar os servicos de expediente ge
contabilidade, tesouraria e economato, bem como dar i
administrativo a todas atividades do estabelecimento de en:

- Abono de familigd 1 9 7 5
- Assinatura de ponto dg
componergs de orquestr

(1960)
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2) O chefe daSecretariatem a sua guarda todos os livr
importantes para o conservatério de rodsdo Porto, algun
deles séo: o livro de aproveitamento e frequéncia dos alur
livro de registo de faltas dos professores, os livros das
atas elaboradas pelos diversos organismos que existe
conservatorio, todos os livros de correspondéagar ultimo o
livro do inventariado do material que o pertencia
conservatorio de muasica do Porto.

3) As suas fungbes passam por dirigir e fiscalizar todo o servi(
Secretaria

4) A emitir e registar todos os diplomas, assim como a emiss;
todas as certidbes que eram pedidas e que sédo deferidg
Diretor.

5) Toda a correspondéncia do conservatério tinha de passg
ele, pois ele tem a funcéo regiaze envida.

6) Organizar os mapas estatisticos do movimento anual
conservatorio de masica.

7) Lavrar os termos de matricula.

8) Velar pela organizacéo de todos os processos de contas.

9) Arrecadar as receitas do conservatério.

- Atas de assembleia (¢
escold’® (1974/1975)

- Atas do Conselho
Administrativo
(1973/1975¢)
- Boletins caixa geral do
aposentados e Montepio d
servidores do estado (197
1975)

- Cadastro do pesso
(€19P2®8B75¢)
- Caixa geral dos

aposentados
- Conta geréncia (1973

1975¢)

- Contas correntes com
dotacbes orcamental
(€19P2®8B75¢)

- Copiador geral (1934
1975¢)

- Correspondéncia recebig
do Ministério da Educacd
(19731975 ¢)

- [Cépia da correspondénc
enviada a divees
instituicdes] (19741 9 7 5 é
- [Correspondéncia recebig
de diversas entidades] (196
1975¢)

- [Correspondéncia recebig

do Conservatorio Naciona

2% Na legislaca@ste 6rgdo administrativiiio esta previsto
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(19681 9 75 ¢é)
- [Correspondéncia recebiq
e copia da correspondénd
enviada para diversg
entidades] é 1 31287 5 ¢
- [Correspondéncia recebiq
e cOpia da enviada a Camg
Municipal] (19461974)
- [Correspondéncia recebiq
e copia da enviada a Direg
Geral do Ensino Superio
(19741975 ¢é)

- [Correspondéncia recebiq
e cOpia da enviada
Fundacéo Caloust]
Gulbenkian](19711975)

- Cursos de guitarra classi
e curso de dang
(1973/1975¢)
- Cursos de iniciacdo infant
(1974)

- Diario do Governo (1930
1975¢)

- [Diplomas] (19561 9 7 5 4
- Exames de externos (193
1953)

- [Enunciados de exame
(19431975 ¢)

- Fardamento do pesso
(19721975 ¢é)

- [Folhas de Vencimentd
(19731975 ¢é)

- Guias de receita (1934
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1947)

- Imposto complementg
(19731975 ¢)

- Inscri¢céo de professores
ensino particula
(€1928/1955)
- Inscrigio para exam
(1973)

- Inscrigdo em exame (IS
1975¢)

- [Inscricdo e resultados di
provas de admissaq

(1974/1975¢)
-Livro Aibol s
(1928/1975¢)
- Livro f(e9q I
1975¢)

- Livro de atas das decisd
dos jaris dos concursos
prémios(1959)

- Livro de inventério
(1973/1975¢)
- Livro de ponto de
Acompanhantes (1964
1975¢)

- Livro de ponto do curs
popular noturno ( € 1 9
1932)

- Livro de ponto do pesso;
administrati\y
- Livro de ponto do pesso;
auxiliar (191

- Livro de ponto dos alung
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(1963/1975¢)
- Livro de ponto dos
Funcionarios (1964975)
- Livro de ponto dos
professores (
- Livro de termos d¢
passagem alunos internos
externos (1952958)

- Livros de frequéncia
(€19P2®8B75¢)
- [Legislag&o sobrg
programas curriculares
(€19P2®8B75¢)

- [Livro de faltas dos
professores e  pessoq
(1929/1975¢)
- [Livro de ponto de
reunides] (1972973)

- [Livros de Matriculas dé

alunos exterqs
1975¢)

- [Livros de Matriculas dé
alunos internos

(€1928/1975¢)
- Matriculas em Francé
(1941-1943)

- Pautas de examésé 1 9
1975¢)

- Programas Culturai
(€1928/1946)
- [Pagamentos a Caixa (
pensdes, crédito

providéncia da C.M.P.
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(1973/1975¢)
- [Pagamentos] (1973
1975¢)

- [Processos de alung
externos] (194 9 7 5 é)
- [Processos de alung
internos] (1932L 9 7 5 é)
- [Processos de professores
funcionérios] (19441 9 7 5
- [Programas das disciplina
(19721975 ¢é)

- Receita do ribunal de
contas (1974 9 75 é)

- Reestruturacdo do ensino
m¥sica (1974/
- Registo de correspondéng

recebi da pel
subs2di oservaro
(1959/1964)

- Registo de requeriment(
dos alunos (1936972)

- Registo diario de faturas
outros  documentos  dg
despesas efetuad
(€1928/1975¢)
- Registo diario de receit
eventual1970/1972)

- Relacdo da caixa geral ¢
aposentados e montepio
(19731975 ¢é)

- [Registo de
correspondéncia  recebid

(1961/19756)
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- [Requisicdo para estug
domiciliario] (1968/1974)

- Servigos culturais (1969
1971)

- Termos de exames (
internos (19641 9 7 5 é )

- Termo de exames extern
(19431975 ¢)

- Termos deposse (1972

1975¢)
- Tuberculosos (1973
1975¢)
- [Vérios documentos d
Secretarip  (( 1929/ ]
Quadro 4 Organizacao do conservatoério de 1976 até 1997
Objetivos Estrutura Competéncias Documentos
1) Ensino da arte musicg Conselho 1) A orientacdo pedagdgica do estabelecimento de ensino. - Concursos interno
compreendendo a teoriaj Pedagdgico 2) Promover a cooperacéo entre alunos e professores de nj ( 1994/ 1997¢)

a musica vocal €
instrumental.

2) Manterse sempre
atuar no ensino da ar

musical.

garantir adequado nivel de ensinointegral formacdo doj
alunos.

3) O acompanhamento, através do delegado ou delegados |
efeito eleitos, conforme se trate de profissionalizaj
abrangendo uma ou mais disciplinas, da atividade
professores em formacao nos estabelecimentos de ensino.

4) Promover, em colaboracdo com o conselho diretivo, a inter,
da escola com o meio.

5) Aprovar o plano anual de atividades da escola.

6) Definir os critérios pedagdgicos a ter em conta na prepara
funcionamento do ano escolar no que respeita, nomeadamy

organizacdo de turmas, aproveitamento de espacos, distrit

- Horério de professore
(19861993)
- Provas publicas pan
contratacdo de professor
(1991-1994)
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de servico letivo e ndo letivo, elaboracdo de horaric
organizacé de servico de exames.

7) Colaborar na elaboracéo e atualizagdo do regulamento ir]
da escola.

Conselhos

grupo
disciplina

de
de

1) Estudar, propor e aplicar, de forma coordenada, as soll
mais adequadas ao ensino das respetivas disciplinas, bem
dar parecer e desenvolver atividades que Ihe sejam solic|
pelos conselhos diretivos ou pedagogicos.

Conselho
turma

dg

1)Dar parecer sobre todas as questdes de natureza pedag
disciplinar que a essas turmas digam respeito.

2)Articular as atividades dos professores da turma com as
conselhos de grupo de disciplina, designadamente no q|
refere ao planeamento e cdenacdo de atividadg
interdisciplinares a nivel de turma.

3)Analisar, em colaboracdo com o conselh@detores de turma
0s problemas de integracdo dos alunos na escola ¢
atividades escolares e o relacionamento entre professg
alunos da turma, ppondo as solu¢cbes que parecem n
adequados.

4)Colaborar nas agdes que favorecem a -retlacdo da escol
com a comunidade.

5)Dar execucéo as orientagdes a conselho pedagégico, pro
as alteracdes que a pratica aconselha.

6)Aprovar as propostas de avaliac@im rendimento escols
apresentadas por cada professor de turma nas reunid
avaliacdo a realizar no final de cada periodo letivo.

Conselho
Escolar

1) Eleger o respetivo presidente de entre os representante
docentes gue o integram.

2) Eleger o Diretor executivo, destitdio ou renovar o sel
mandato.

3) Aprovar o regulamento interno.

4) Aprovar o projeto educativo da escola.

- [Comemoracdo do 8(
anivers8rio]
-[Processo eleitoral[L987)
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5) Aprovar os planos plurianual e anual de atividades da escol
6) Aprovar o projeto de orgamento anual da escola.
7) Apreciar os relatérios tmestrais de situagao.

8) Apreciar o relatério anual de atividades.

9) Aprovar o relatério das contas de geréncia.

10) Definir os principios que orientam as relacdes da es
com a comunidade, com as instituicbes e organismos
responsabilidade em matéria edugate com outras escola
nacionais ou estrangeiras.

11) Definir critérios de participacdo da escola em ativida
culturais, desportivas e recreativas, bem como em acdes d¢
natureza, a que possa prestar colaboracao.

12) Estabelecer os critérios dealizacdo de atividades de ap
aos valores culturais locais.

13) Atuar, no ambito das suas atribuigbes, como 6rgéog
resolucéo de conflitos entre outros 6rgaos da escola.

14)  Aprovar as normas e critérios de acdo social escolar, d
dos limites fixados pelki.

15) Determinar a aplicacdo de penas de suspenséo de noy
a um ano a alunos, na sequéncia de processo disciplinar.

Conselho 1) O conselho diretivo serd construido por representante
diretivo pessoal docente, dos alunos, do pessoal administrativo

pessoal auxiliar do estabelecimento.
Presidente  dq 1) Presidir as reunides do conselho diretivo, pedagdgiq - [Pedidos ao Diretor]
Conselho administrativo. (1991/1997¢)
Diretivo 2) Representar externamente o estabelecimento. -Requisicd de fundos par

3) Assinar o expediente e os documentos de contabilidade.

4) Decidir em todos os assuntos correntes ou outros que lhe
delegados pelo con$el ou em situagcbes de emergéncia em
nao seja possivel ouvir este.

5) Executar e fazer executar as deliberacées do conselho de €

6) Submeter a aprovacdo do conselho de escola o proje]

efetuar diversos pagament
(€€1976/1997¢)
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orcamento anual.

7) Propor a apreciacdo do conselho de escola relattiimestrais
de situacédo da atividade desenvolvida.

8) Submeter a aprovacéo do conselho de escola o relatério an
atividades.

9) Submeter a aprovagdo do conselho de escola o relatorij
contas de geréncia.

10) Incentivar no plano executivo a participagias diferentes
setores da comunidade escolar, no respeito pelo regulal
interno, pelo projeto educativo e pelo plano anual de ativid
da escola, disponibilizando os meios necessarios a uma
prossecucdo das atribuicbes da escola nos planos ensel
desenvolve a respetiva autonomia.

11) Promover e dinamizar iniciativas de carater cultu
desportivo, recreativo e outras, de acordo com 0s crit|
estabelecidos pelo conselho escola.

12) Promover a articulagdo dos regulamentos de funcionan
das estrutras e 6rgdos de coordenacdo e orientacdo educ]
previstos no presente diploma.

13) No plano executivo, superintender nas atividades da es
de acordo com a legislacdo vigente e as orientacdes do col
de escola.

14) Promover e dinamizar vias alternasvale organizaca
escolar, mediante critérios dinamicos e flexiveis na distribu
dos recursos.

15) Garantir a instrumentalidade dos meios administrative
financeiros face a objetivos educativos e pedagogicos.

Conselho
Administrativo

1) Estabelecer as regras a que deve obedecer a administra
estabelecimento, de acordo com as leis gerais da contabi
publica e a orientacdo da Direcdo geral pessoal ¢
administrativo.

2) Aprovar os projetos de orcamento e a conta de geréncia.

-Conta do Conselho
Administrativo extratos dad

conta na Caixa Geral
Depdésitos (1979/1983)

q
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3) Verificar a legalidade das despesas efetuadas e autori
respetivo pagamento.

4) Fiscalizar a cobranga das receitas e dar balanco ao cofre a
do tesoureiro.

5) Velar pela mnutengdo e conservagdo do patrimo
promovendo a organizacdo e permanente atualizacdo d
cadastro.

6) Aceitar as liberagdes feitas a favor dos servigos
estabelecimento de ensino.

Conselho de¢ 1) Promover a realizacdo de acbes que estimulen

Diretores de interdisciplinaridade.

turma 2) Promover a execucdo das orientagéednselho Pedagégic
no sentido da formacéo psicopedagdgica dos professores.

3) Analisar as propostas dos conselhos de turma quant
integracdo dos docentes e discentes na vida escolar.

4) Preparar as sugestdes e recomendacdes a apresental
coordenadores ao conselho pedagdgico.

5) Promover a interagdo entre a escola e a comunidade.

6) Propor e plaficar formas de atuagdo junto dos pais
encarregados de educacao de forma a rentabilizar a interag
rendimento escolar dos alunos.

Conselho 1) Emitir pareceres.
consultivo 2) Formular sugestdes.

3) Contribuir para uma eficaz intervencdo da escola €
comunidade.

4) Apreciar o plano anual das atividades da escola.

5) Colaborar na execucéo do plano das atividades da escola.

6) Participar nas reunides do conselho pedagogico.

Secretaria 1) Dar entrada de toda a correspondéncia recebida. - Abono de familia

2) Ler toda a correspondéngiecebida.
3) Classificar a correspondéncia recebida.

(é61976/1981)
- Academia de Santa Mar

(1993)
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4) Registar os circulares e os oficios em local apropriado.

5) Expedir correspondéncia.

6) Arquivar a correspondéncia.

7) Assinalar o que mais importante no Diario da Republici
reencaminhdo para as diversas aregige tenham interesse.

8) Manter o arquivo organizado.

9) Verificar se é necessario material para as fungd&edeetaria

10) Receber e conferir o respetivo material.

11) Dactilografar toda a correspondéncia.

12) Organizar os processos de alunos.

13) Afixar os avisos de matnidas e de outros eventos.

14)  Organizar os processos de transferéncia.

15) Manter atual o ficheiro de registo bibliografico dos alunc
dos funcionarios.

16) Passar certiddes de habilitacdes e cartas de curso.

17) Organizar os processos de exame.

18) Atendimento ao publico.

- Atas do Conselho
Administrativo
(€€1976/1986)
- Bari Cantina (1978.986)

- Biblioteca (19941 9 9 7 é
- [Boletins de matricula d
alunos externos
(1996/1997¢)
- Cadastro do pesso
(€61976/1981)
- Caixa geral dos
aposentados
- Candidatura de pesso
contratado (1992 9 9 7 é
- Classificacbes dos alung

(19961997)

-Cont a ger °n
1997¢)

- Contas correntes com
dotacdes orgcamental

(€1976/1997¢)
- Copiador 199
1997¢)

- Correspondéncia recebiq
da A.D.S.E. (1984/1986)
- Correspondéncia recebiq
do apoio pedagogic
(1980/1986)

- Correspondéncia recebiq
do Ministério da Educacd
(€1917%97¢)

- Correspondéncia recebiq

pelo Conselho
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Pedago6gic(976/1978)
- [Concerto de Paris] (1995)
- [Copia da correspondénc

enviada a diversa
instituicoes] (éel19
1997¢)

- [Copias de declaracao (¢
I . R.S.] (1993
- [Correspondéncia enviadal
recebida do Gabinet
Coordenador do Ensin
Artistico] (1980/1983)

- [Corresponéncia recebida
do Conservatério Naciona
( €191p#)

- [Correspondéncia recebiq
de diversas entidade
( €1 91p%7)

- [Correspondéncia recebiq
do Ministério da Educacéao
do Ministério das Financas
(1987)
- [Correspondéncia recebiq
e cOpia dacorrespondénci
enviada para diversa
entidades[ é 1 917969 7 4
- [Correspondéncia recebig
e copia da enviada
D.R.E.N.] (1987/1997)

- [Correspondéncia recebig
e cOpia da enviada a Direg
Geral do Ensino Superio

( é 19IDp%)
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- [Correspondénciaecebidal
e cOpia da enviada ¢g
Ministério da Educaca
relativa aos funcionario
adidos] (1976/1981)

- [Correspondéncia recebiq
e coOpia da enviada ¢
tribunal de contas|
(1981/1983)

- [Correspondéncia recebiq
e copia da enviada as var
entidades e orden de
servico](1986)

- [Correspondéncia recebiq
e coOpia da enviada pe
Comissao Instaladora] (198
1985)

- [Correspondéncia recebiq
e cOpia enviada dg
Academias e do Ministéri
da Educacad]1996/1997)

- [Correspondéncia recebiq
e enviada para a Cora#o
Numérica de Reconversa
(19871988)

- Curso de acustic
(1991/1992)

- Cursos de guitarra classi
e curso de dang
(..1976/1982)

- Cursos especiai
(1979/1980)

- Diario da Republicg
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(1976/1997¢)
- Diario do Governg
(€1976)

- Diuturnidades (1976/1987
- [ Dipl omas]-
1997¢)

- [Divulgagéo de eventog
(19841997)

- [Documentos de alunos se
processos{1985/1995)

- [Duplicados de depositog
(1985/1989)

- [Enunciados de exame
(€1917%97 ¢é)

- Estatisticas de alung
inscritos no Conservatorio
nas diversas academis
(1985/1986)

- Extratos das contg
bancarias (1976@ 9 9 7 é )
- Fardamento do pesso
( €191p83)
- [Fax recebidos e copia dt
enviados a diversg
entidades] (1
- [Folhas de Vencimentd
( €191p®)
-F®rias (1997
- Folhas do cofre (1979

1997¢)
- Guias da Caixa d
Providéncia(1978/1984)

- Horas extraordinaria
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1986/ 1997¢)

Imposto  complementg
é 1 91p&)

Imposto de

profissionalizacéo (1988)
- Inscricho em exam
(€1917%97¢)
- [Inscricdo e resultados dg
provas de admige]
(€€1976/1997¢)
- [InscricAo em exames (¢
alunos auto  propostos
(1989/1996)
- Justificacdo de faltas d
professores (
-Livro fibol si
(€€1976/1989)
- Livro i céaligx
1997¢)
- Livro de inventéario
(€€1976/1993)
- Livro de ponto @
Acompanhant eg
- Livro de ponto do pesso;
administrativo
(€1976/1997¢)
- Livro de ponto do pesso;

(
(

auxiliar (é1¢4
- Livro de ponto de Exame
(1991/1992)

- Livro de ponto dos alung
(€€1976/1997¢)

- Livro de ponto dog
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professore¢ € 1 97 6/ 1
- Livros de frequéncia
(€1917%97¢é)

- [Legislagéo sobré
programas curriculares
(€1917%97¢é)

- [Livro de faltas dog
professores e  pessod
(é€1976/1989)
- [Livros de chequeg([1997)

- [Livros de Matriculas d¢

alunos exteqs
1995)

- [Livros de Matriculas d¢
alunos internos

(€1976/1978)
- Material emprestado pe
Conservatorio (1971982)

- Orcamentos (1981 9 9 7
- Ordens de servicg
convocatorias ¢
comunica-»es
- Pautas de examg
(€1976/1997¢)
- PIDDAC / Plano deg
invesimentos (1984)

- Receita do estad
(1993/1994)

- Receita do ribunal de
cont as -1078)1 9 7 4
- Reestruturacéo do ensino
mysica (€1976

- Registo de FAX recebidg
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de diversas entidadg¢
(1992/1997¢)
- Registo de justificacdo d
faltas de professores
funcionarios (197€.982)

- Registo de venciment
(19921 997 ¢é)

- Registo diario de faturas
outros  documentos  dg
despesas efe
1992)

- [Registo das chamadi
telefonicas)(1991)

- [Registo de
correspondéncia  recebid
(€€1976/1997¢)
- Relacdo d caixa geral ds
aposentados e Montep
(€€1976/1989)
- Relagbes pagas pe
A.D.S.E.(19791987)
-Seguros (1982 99 7 é)
- Sindicato dos trabalhador
da funcéo publicg
(1978/1997¢)
-  Termos de exam
academias (1984985)

- Termos de exames (
i nternod98é 1 ¢
- Termo de exames extern
( €1 91p%y)
-Termos de p-(

1981)
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- Tuberculosos ( €19

1984)
- [Processos de candidatur
de professores

(€€1976/1997¢)
- [Pagamentos a Caixa (
pensodes, crédito
providéncia da C.M.P.]
(€1976/1980)
- [Pagamentos de descontg
(1980/1996)

- [ Pagament os
1997¢)

- [Pautas das classificacd
dos alunos das academig
(1992)
- [Processos de alung
externosl9 q7%é
- [Processos de alung
i nt er no sl]9 9(7éé]
- [Processos de professores
funcionarios]
(€1976/1997¢)
- [Programas das disciplina
( €1 91p8D)

- [Véarios documentos d
Secretarip (€ 1976/

Quadro 5 Organizacdo do conservatorio de 1998 até 2007

Objetivos

Estrutura

Competéncias

Documentos

1) Ensino da arte musica

Assembleia de

1) Eleger o respetivo presidente, de entre 0os seus mel

- [Comemoracdo do 8C
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compreendendo a teoria
a musica vocal ¢
instrumental.
2) Manterse sempre
atuar no ensino da ar
musical.

escola docentes; anivers8ri o]
2) Aprovar o projeto educativo descola e acompanhar e avalig -Coro  Claudio  Carneyrt
sua execucao; (2000)
3) Aprovar o regulamento interno da escola;
4) Emitir parecer sobre o plano anual de atividades, verificang
sua conformidade com o projeto educativo;
5) Apreciar os relatérios periédicos e o relatério final de exée|
do plano anual de atividades;
6) Aprovar as propostas de contratos de autonomia, ouvi
conselho pedagdgico;
7) Definir as linhas orientadoras para a elaboragéo do orcamel
8) Apreciar o relatério de contas de geréncia;
9) Apreciar os resultados do processo aaliacdo interna dj
escola;
10) Promover e incentivar o relacionamento com a comuni
educativa;
11) Acompanhar a realizagdo do processo eleitoral pa
direcdo executiva;
12) Exercer as demais competéncias que Ihe forem atrib
na lei e no regulamento interno
Conselho 1) Compete a diregdo executiva, ouvido o conselho pedagd
diretivo elaborar e submeter a aprovagdo da assembleia 0s se(

documentos:

a) Projeto educativo descola;

b) Regulamento interno da escola;

c) Propostas de celebragéo de contratos de autonomia.

2) No plano da gestdo pedagdgica, cultural, administra
financeira e patrimonial, compete a direcdo executiva,
especial:

a) Definir o regime déuncionamento da escola;

b) Elaborar o projeto de or¢camento, de acordo com as li

orientadoras definidas pela assembleia.
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¢) Elaborar o plano anual de atividades e aprovar o resp
documento final, de acordo com o parecer vinculativo
assembleia;

d) Elaborar os relatérios periddicos e final de execucao do
anual de atividades;

€) Superintender na constituicdo de turmas e na elaborac:
horarios;

f) Distribuir o servigco docente e ndo docente;

g) Designar o®iretores de turma;

h) Planear e asgurar a execucao das atividades no dominif
acdao social escolar;

i) Gerir as instalacbes, espacos e equipamentos, bem col
outros recursos educativos;

j) Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacao
associacdo com outras escolas estitimgcdes de formacac
autarguias e coletividades;

I) Proceder a selecdo e recrutamento de pessoal docente
docente, salvaguardado o regime legal de concursos;

m) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas
e no regulamento interno

Presidente  d{ 1) Representar a escola; - Requisicdo de fundos pa
conselho 2) Coordenar as atividades decorrentes das competéncias pi efetuar diversos pagament
diretivo da direcdo executiva, (€€1998/2007¢)
3) Exercer o poder hierarquico, designadamente em mg - [Pedidos ao Diretor]
disciplinar, em relagdo ao pessoal docente e no docente; | ( € 199 8)
4) Exercer o poder disciplinar em relacéo aos alunos;
5) Proceder a avaliacdo do pessoal docente e ndo docente.
Conselho 1) Coordenar as atividadesducativas do estabelecimento,

Administrativo

articulacdo com a diregdo executiva,
2) Cumprir e fazer cumprir as decisGes da direcdo executi
exercer as competéncias que por esta Ihe forem delegadas;

3) Veicular as informacdes relativas a pessoal docente e néo df
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eaos alunos;

4) Promover e incentivar a participagdo dos pais e encarregac
educacado, dos interesses locais e da autarquia nas ativ
educativas.

Conselho
pedagdgico

1) Apresentar propostas para a elaboragdo do projeto educativ
plano anual deatividades e pronuncisge sobre 0s respetive
projetos;

2) Pronunciasse sobre a proposta de regulamento interno;

3) Pronunciafse sobre as propostas de celebracdo de contrat
autonomia;

4) Elaborar o plano de formacgéo e de atualizacéo do pessoal di
e nadodocente, em articulacdo com o respetivo centro de form
de associacao de escolas, e acompanhar a respetiva execug

5) Definir critérios gerais nos dominios da informacédo e
orientacdo escolar e vocacional, do acompanhamento pedag
e da avaliacdoas alunos;

6) Propor aos 6rgdos competentes a criacdo de areas discipling
disciplinas de contetudo regional e local, bem como as resp;
estruturas programaticas;

7) Definir principios gerais nos dominios da articulacad
diversificacdo curricular, dogaios e complementos educativo;
das modalidades especiais de educacédo escolar;

8) Adotar os manuais escolares, ouvidos o0s departam
curriculares e os conselhos de docentes;

9) Propor o desenvolvimento de experiéncias de inov;
pedagogica e de formacda ambito da escola e em articulag
com instituicbes ou estabelecimentos do ensino sup
vocacionados para a formacao e a investigagao;

10) Incentivar e apoiar iniciativas de indole formatival
cultural;

11) Definir os critérios gerais a que deve obedecer lzoedgdo

dos horarios;

(

Concursos interno
€1998/ 2003)
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12) Definir os requisitos para a contratacao de pessoal doc
ndo docente, de acordo com o disposto na legislagéo aplicav

13) Intervir, nos termos da lei, no processo de avaliaga
desempenho dos docentes;

14) Proceder ao acompanhameeptavaliacdo da execucao o
suas deliberacbes e recomendacdes.

Conselho
docentes
departamento
curricular

dg
6

1) Planificar e adequar a realidade da escola ou do agrupame
escolas a aplicacdo dos planos de esastiabelecidos ao niv
nacional;

2) Elaborar e aplicar medidas de refor¢go no dominio das did4
especificas das disciplinas;

3) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas
orientacdo educativa da escola ou do agrupamento de esc
adocdo de medologias especificas destinadas
desenvolvimento quer dos planos de estudo quer
componentes de ambito local do curriculo;

4) Analisar a oportunidade de adogdo de medidas de g
flexivel dos curriculos e de outras medidas destinadi
melhorar as apndizagens e a prevenir a exclusao;

5) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcd
especificidade de grupos de alunos;

6) Assegurar a coordenacéo de procedimentos e formas de a|
nos dominios da aplicacdo de estratégias de difereng
pedhgogica e da avaliagdo das aprendizagens;

7) Identificar necessidades de formacéo dos docentes;

8) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu conts

- Relatoérios de atividades ¢
professores (1992 0 0 7 é)

Secretaria

1) Dar entrada de todacarrespondéncia recebida.
2) Ler toda a correspondéncia recebida.
3) Classificar a correspondéncia recebida.

4) Registar os circulares e os oficios em local apropriado.

- A.D.S.E. (2003/2008)
- Atas do conselho de turn
(1998/2007¢)

- Balancetes (1999/2005)
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5) Expedir correspondéncia.

6) Arquivar a correspondéncia.

7) Assinalar o que mais importante no Diada Republica, §
reencaminhdo para as diversas areas que tenham interesse

8) Manter o arquivo organizado.

9) Verificar se é necessario material para as fungd&edeetaria

10) Receber e conferir o respetivo material.

11) Dactilografar toda a correspondéncia.

12) Organizar os processos de alunos.

13) Afixar os avisos de matriculas e de outros eventos.

14)  Organizar os processos de transferéncia.

15) Manter atual o ficheiro de registo bibliografico dos alunc
dos funcionérios.

16) Passar certiddes de habilitacdes e cartas de.curs

17) Organizar os processos de exame.

18) Atendimento ao publico.

- [Boletins de matricula dj
alunos externos
(€1998/2005)
-Bi bl i ot e-20802) ( €
- Casa da Musica (20C2006)
-Cddés e disque
- Candidatura pesso;
contr at ad200s0 7(é
- Conta geréncic
(€1998/2007¢)
- Contas correntes com

dotacbes or¢camenta
(€1998/2007¢)
- Copiador geral (...199§
2007¢)

- Correspondéncia recebida |
Ministério  da Edcacao
(€1998)

- [Cépia da correspondénc
enviada a diversas instituicoe
(€1920®B0O7¢)

- [Cépias de declaracdo (
IRS.]J(€1998/ 200
- [Correspondéncia recebida
copia da correspondénc
enviada para diversg
entidades] é 1 9200 7 é
- [Correspondéncia recebida
copia da enviada a A.D.S.E
(1999/2004)

- [Correspondéncia recebida
copia da enviada a divers

entidades relativamente
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receita do estado] (1999/2004
- [Correspondéncia recebida
copia da enviada ao Institu
Nacional de Propriedade
Industrial] (2001/2004)

- [Correspondéncia recebida
cOpia da enviada ao Ministér
da Educacad1999/2004)

- [Correspondéncia recebig
por correio eletronico d|
diversas entidades] (2006

2007¢)

- Diario da Republice
(€1998/2006)

- [Diplomas]( é 1 92D®)

- [Divulgacdo de curso|
superiores de musica] (2006)
- [Enunciados de exame|
(€1920®B0O7¢€)

- Extratos das contas bancar
( €19205)

- [Fax enviados a diversad
entidades[1999/2005)

- [Fax recebidos e cépia d(
enviados a diversas entitizs]
(€1998/2007¢)

-F®r i as -2008)1 9 9 §
- Folhas do cofre
(€1998/2007¢)

- Horas extraordinéria
(€1998/2000)

-l nscri-«o em

20076)
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- Inscricbes nos testes
admissdo ao Conservator
(2006/ 2007¢)

- [Inscricdo e resultados d:
provas de admssio]
(€1998/2007¢)
- [Inscricbes no  curst
introdugdo a engenharia (
som] (1998)

- Justificacdo de faltas @
professores (
- Justificacdo de faltas d
pessoal  administrativo
auxiliar (200
- [Legislacdo sobre program:
curriculares) €1998)
-Livr o (fieh3I2R@)C
- Livro de ponto do pesso:
administratiyv
- Livro de ponto do pesso:
auxiliar (€19
- Livro de ponto dos alung
(€1998/2007¢)
- Livro de ponto dos
professores (
- Livro de ponto dosprojetos
nao letivos (2005)

- Livro de Registo de FAX
enviados e recebidos (260
2007¢)

- Livros de frequéncis
(€1920®B0O7¢)

-Or - ament o207] é€
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- Ordens de  servicq
convocatoérias e comunicacd
(€1998/2007¢)
- Pautas de exame
(€1998/2007¢)
-[Pagane nt o s ] -2006)]
- [Processos de alung
externos] é 1 929®B0O 7 é)
- [Processos de alung
internos]( ¢ 1 929®B0 7 é)
- [Processos de candidatur
de professores
(€1998/2007¢)
- [Processos de professores
funcionarios]( € 1 998/ 2
- Registo de FAX recebidode
diversas entidade
(€1998/2001)

- Registo de venciment
(€1920®B0O7¢)

- [Registo de correspondéng
recebidal € 1998/ 20
- Relacdo de faltas de pess
auxiliar (2003/2007)

- Relagdo de faltas dc
professores (2003/2006)

- Relagédo de necessidades
despesas (19990 0 7 é)
-Segur o0os-2001¢e9
- Sindicato dos trabalhadort
da funcéo publicd
(€1998/2007¢)

-Tal »es de cai
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- Trabalhos

realizados p(

alunos (2006/
Quadro 6 Organizacao do Conservatério de 2008 até 2013
Objetivos Estrutura Competéncias Documentos
1)i Ga ra ntir Conselho geral 1) Eleger~ 0 respetivo presidente, de entre os seus membi
formacao de excecao dos representantes dos alunos;
exceléncia orientadd 2) Eleger oDiretor, nos termos dos artigos 21.° a 23.° do pres
designadamente n decreto-lei;
que diz respeito ¢ 3) Aprovar o projeto educativo e acompanhar e avaliar a
formacao de execucao;
in'gérpretes € 4) Aprovar o rgulamento interno do agrupamento de escolaj
crladores: para escola ndo agrupada;
prosseguimento  d 5) Aprovar os planos anual e plurianual de atividades;
estudos, com vista 6) Apreciar os relatérios periédicos e aprovar o relatério fina|
uma - futura execucdo do plano anual de atividades;
5)77r ofissio 7) Aprovar as propostas dentratos de autonomia;
' 8) Definir as linhas orientadoras para a elaboracéo do orcamer
9) Definir as linhas orientadoras do planeamento e execugéo
Diretor, das atividades no dominio da acéo social escolar;
10) Aprovar o relatério de contas de geréncia;
11) Apreciar os resultados do processo de autoavaliacéo;
12) Pronunciarse sobre os critérios de organizacédo
horérios;
13) Acompanhar a acdo dos demais 6rgdos de administra
gestao;
14)  Promover o relacionamento com a comunidade educatiy
#’" " porto, Conervatério de Muasica, Projecto de reorganizacdo do Conservatério de Muisica do  Porto. httpo/www.ctmusica

porto.com/documentosorientadores/projectoreomgamaiocmp.pdf
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15) Definir os critérios para gparticipacdo da escola €
atividades pedagadgicas, cientificas, culturais e desportivas.

Presidente
Conselho
Diretivo

dq

1) Compete adiretor submeter a aprovagdo do conselho ger
projeto educativo elaborado pelo conselho pedagégico.

2) Elaborar esubmeter a aprovacéo do conselho geral:

a) As alteracdes ao regulamento interno;

b) Os planos anual e plurianual de atividades;

c) O relatério anual de atividades;

d) As propostas de celebragdo de contratos de autonomia;

3) Aprovar o plano de formacdo e de atualizagdo pessoal
docente e ndo docente, ouvido também, no Ultimo cag
municipio.

4) Definir o regime de funcionamento do agrupamento de es|
ou escola ndo agrupada,;

5) Elaborar o projeto de orgamento, em conformidade cor
linhas orientadoras definidas pelo cdhsegeral;

6) Superintender na constituicdo de turmas e na elaboraci
horarios;

7) Distribuir o servigo docente e ndo docente;

8) Designar os coordenadores de escola ou estabelecimer
educacao préscolar;

9) Designar os coordenadores dos departamentos cargsud 0
Diretores de turma;

10) Planear e assegurar a execucdo das atividades no dom|
acéo social escolar, em conformidade com as linhas orientg
definidas pelo conselho geral;

11)Gerir as instalacdes, espacos e equipamentos, bem col

outrosrecursos educativos;

12)Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacédo

associacdo com outras escolas e instituicdbes de form
autarguias e coletividades;

13)Proceder a selecdo e recrutamento do pessoal docenti

-Requisicdo de fundos pa
efetuar diversos pagament
(20087 2012)
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termos dos regimes legais igpheis;

14) Dirigir superiormente oServicos Administrativos, Técnicos
Técnicoi Pedagdgicasécnicos e técnicgpedagdgicos.

15)Representar a escola;

16)Exercer o poder hierarquico em relacéo ao pessoal doce
ndo docente;

17)Exercer o poder disciplinar emagédo aos alunos;

18)Intervir nos termos da lei no processo de avaliagiq
desempenho do pessoal docente;

19)Proceder a avaliagéo de desempenho do pessoal nédo docg

20)O Diretor exerce ainda as competéncias que lhe fg
delegadas pela administracdo educativa pela cémare
municipal.

Subdiretor e| 1) Todas as fungdes que lhe forem delegadasipiedtor.
adjuntos do

Diretor

Conselho 1) Elaborar a proposta de projeto educativo a submeteiDretor
pedagdgico ao conselho geral;

2) Apresentar propostas para a elaboragdo do regulamento int
dos planos anual e plurianual de atividade e emitir parecer
0S respetivos projetos;

3) Emitir parecer sate as propostas de celebracéo de contratd
autonomia;

4) Apresentar propostas e emitir parecer sobre a elaborag;
plano de formagéo e de atualizacdo do pessoal docente
docente;

5) Definir critérios gerais nos dominios da informacédo e
orientagcdo escolar e vocacional, do acompanhame
pedagdgico e da avaliagdo dos alunos;

6) Propor aos 6rgdos competentes a criacdo de areas discip
ou disciplinas de conteudo regional e local, bem comc

respetivas estruturas programaticas;
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7) Definir principios gerais nos dominios da articulagdo
diversificacdo curricular, dos apoios e complementos educe
e das modalidades especiais de educacao escolar;

8) Adotar os manuais escolares, ouvidos os departam
curriculares;
9) Propor o desenvolvimento de experi@sci de inovagay

pedagdgica e de formacédo, no ambito do agrupamento de €
ou escola ndo agrupada e em articulagdo com instituicoe
estabelecimentos do ensino superior vocacionados pé
formacao e a investigacao;
10)Promover e apoiar iniciativas de negza formativa e cultural;
11)Definir os critérios gerais a que deve obedecer a elaborag
horarios;
12)Definir os requisitos para a contratagdo de pessoal doce
nao docente, de acordo com o disposto na legislacéo aplici
13)Proceder ao acompanhamentavaliacdo da execugéo das s|
deliberacdes e recomendacdes.

Conselho
Administrativo

1) Aprovar o projeto de orcamento anual, em conformidade cq
linhas orientadoras definidas pelo conselho geral;

2) Elaborar o relatério de contas de geréncia;

3) Autorizar arealizacdo de despesas e 0 respetivo pagam
fiscalizar a cobranca de receitas e verificar a legalidad
gestao financeira;

4) Zelar pela atualizacédo do cadastro patrimonial.

Servicos

administrativos,

técnicos
técnico
pedagogicos

€

1) Estes servicos sédo dependente®iletor.
2) OsServicos Administrativos, Técnicos e TécnicBedagdgicos
Técnicos e Técnicd Pedagoégicosao chefiados por um che
de servigcos de administragcdo escolar.
3) Os servicos técnicos podem compreender as Aacm
administracdo econdmica e financeira, gestdo de edifi
instalacdes e equipamentos e apoio juridico.

- Atas de exame (2009/2012
- Atas do conselho de turm
(20087 2011)
- Candidatura de pesso
contrat a-@®9) ( 4

- Concurso professq
bibliotecario e tarefeiras
(2013)
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-Cont a ger °n

2012)
- Contas correntes com
dotacbes orcamenta|

(20087 2009)
-Copiador ge

2012)
- [Copia da correspondénc
enviada a diversa

instituicoes]( é 2 CADR)
- [Correspondéncia recebig
e Copia da caespondéncig
enviada para diversg
entidades( € 2008/ 2
- [Correspondéncia recebiq
por correio eletronico d
diversas entidades
(620087 2009)
[Enunciados de exame
€2008/2011)
Folhas do cofre
€2008/2010)
[Fax recebidos e copia dt
enviados a idersas
entidades] ¢ 2008/ 2
- [Folhas de presenca
contratos POC] (2012011)
- Inscricho em exam
( €2 020H)
- Inscricdes nos testes (
admissdo ao Conservator
(620087 2011)

(
(

- [Inscricdo e resultados di
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provas de admissagq
(20087 2011)
- Justificagdo de faltas d
professores (
- Justificacdo de faltas d
pessoal administrativo

auxiliar (é2(
- Justificacdo de faltas dq
funcionarios POC
(2009/2010)

- [Justificacdo de faltas
folha de presencas d
funcionarios POC] (2009
2010)

- Livro de ponto dos alung
(20087 2013)
- Livro de ponto dog
professores (
- Livro de Registo de FAX
enviados e recebidd
( €2 02!@m)
- Livros de frequéncia
( €2 02!@m)
- Livros de Ponto das horg
supervenientes e ndo letiv
(2000/2011)

- Matriculas no Ensing
integrado (2010/2012)

- Matriculas no ensin
supletivo (2011/2012)

- Ordens de servigq
convocatorias ¢

comuni ca- »es
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-Pautas de ex
2009)

- [Processos de alung
externos] é 2 CADR)

- [Processos de Ilanos
internos]( é 2 CDR)

- [Processos de candidatut
de alunok(2012/2013)

- [Processos de candidatur
de professores
(€62008/2013)
- [Processos de professores
funcionérios]( € 2 00 8 /
- [Programa ocupaciong
(POC)] (20112012)
- Receita (2012)

- [Registo de
correspondéncia  recebid
(20087 2009)
- Registo de correspondéng
recebida da Area de alun
(€2008)

- Registo de venciment
( €2 0R)

- Relagcdo de faltas d
professores e pessa
(2008/2012)

- Relacdo de necessidades
despesa6 € 2008/ 20
-S.AS.E. (2011)
-Segur 0os-201® 20
- Sindicato dos trabalhador

da fungéo publicg
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€2008/2009)
Talbes de caixd
€2008/2010)
- Trabalhos realizados
alunos (é200§

~—~ 1~

Departamentos
curriculares

1) O desenvolvimento e concretizacéo Projeto Educativo df
Conservatorio.

2) A colaboragdo com &onselho Pedagégice o Diretor, na
promocdo da qualidade educativa da escola e
acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos;

3) O reforgo da articulacéo curricular na aplicacéo dos plaec
estudo em vigor, bem como de componentes curricu
especificas da escola;

4) A coordenacéo pedagdgica e didatica dos cursos, em funcg
respetivos planos de estudo;

5) A organizacdo, acompanhamento e avaliacdo das ativi
pedagdgicas e artisticagsdalunos.

- Relatérios de atividades ¢
prof essor2014) (

Coordenador d¢
Departamento
Curricular

1) Estabelecer os objetivos comuns do trabalho a efetuar cq
varios grupos disciplinares do seu departamento;

2) Coordenar a elaboracdo de projetnsriculares relativos ag
grupos disciplinares do departamento;

3) Coordenar a elaboracdo de uma proposta conjunta dos ¢
disciplinares do departamento, com vista a realizacao do |
Anual de Atividades;

4) Velar pelo bom funcionamento das atividadesagédicas €
artisticas do seu departamento;

5) Criar momentos de reflexdo e avaliacdo da acédo pedag:
bem como de pesquisa investigacdo e experimentacdo ace
modelos pedagdégicos e didaticos inovadores;

6) Definir com os elementos do departamentcasessidades d
formagé&o continua;

7) Representar o respetivo departamento no Conselho Pedag(
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8) Informar o seu departamento acerca das decisées do Col

Pedagdgico;

9) Convocar e orientar as reunides do Departamento.

Grupos
disciplinares

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Coordenar a elaboracdo das provas de exame bem cof
todos os restantes instrumentos de avaliagdo dos alunos;
Refletir com o grupo sobre metodologias, estratégia
iniciativas que melhorem o0s processos de aprendizage
desempenho dos alunos;

Estimula a troca de experiéncias e conhecimentos com Vi
combater o insucesso e a rotina;

Apoiar os professores menos experientes, ajudando a sua
integracdo na vida da escola;

Propor a aquisicao de materiais e equipamentos necessal
bom funcionameto das atividades letivas;

Organizar um dossié da Disciplina, disponivel pare
comunidade escolar, onde constem: o programa da disciplir
materiais e recursos didaticos relevantes para o
funcionamento; os critérios de avaliacdo; as provas dacdma;
as propostas de trabalho.

Conselho
Turma

d€

1) A organizacdo, acompanhamento e avaliagdo das atividal

desenvolver com os alunos e a articulacdo entre a escol:
familias é assegurada pelos professores titulares das turm
1.° ciclo doensino bésico, e pelo conselho de turma, no 2.°
ciclos do ensino basico e no ensino secundario.
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Titulo: Boletins de Matricula proviséria
Data(s): 1917

Descricao fisica:l Maco

Setor orgéanico produtor:

1917: Funcionario da 42 reparticao

Titulo: Programas culturais
Data(s): 19171946
Descricao fisica2 Livros
Setor organico produtor:
19171927:Secretario
19281946:Secretaria

Titulo: [Livros de Matriculas de alunos
internos]

Data(s): 19171978

Descricao fisica:1 Capa de Argolas A4
16 Livros

Setor organico produtor:

19171918: Funcionario da 42 reparticdo
19191927:Secretario
19281978:Secretaria

Titulo: Cadastro do pessoal
Data(s): 19171981

Descricéo fisica:l Maco e 1 Livro
Setor organico produtor:
19171927:Secretario
19281981:Secretaria

Titulo: P autas de exames

Data(s): 19172009

Descricéo fisica:81 Livros e2 Capa de
ArgolasA4

Setor organico produtor:
19171927:Secretario
19282007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicoi Pedagdgicos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicbpedagdgicos

Titulo: [Legislagdo sobre programas
curriculares]

Data(s): 19191998

Descricao fisica:7 Capa de argolas A4 e 1
Maco

Setor orgéanico produtor:
19191927:Secretario
19281998:Secretaria

Titulo: Registo diario de faturas e outros
documentos das despesas efetuadas
Data(s): 19221992

Descricao fisica:3 Capa de Argolas A4.

Setor orgéanico produtor:
19221927:Secretério
19281992:Secretaria

Titulo: Contas correntes com as dotacdes
orgcamentais

Data(s): 19222009

Descricao fisica:l Maco e 11ivros

Setor orgéanico produtor:

19221927 :Secretério
19282007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Livros de frequéncia

Data(s): 19222009

Descricao fisica:100Livros

Setor orgéanico produtor:

19221927 :Secretario
19282007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdégicos

Titulo: Livro de ponto do curso popular
noturno

Data(s): 19231932

Descri¢do fisica:l Livro

Setor organico produtor:

19231927 :Secretario
19281932:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cbpia da correspondéncia enviada para
diversas entidades]

Data(s): 19232012

Descricao fisica:1 Maco, 6 Livros e 90
Capas de argolas A4

Setor orgéanico produtor:
19231927:Secretério
19282007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Boletins de inscricdo para ocurso
noturno

Data(s): 19241925

Descricao fisica:l Maco

Setor orgéanico produtor:
19241925:Secretério

Titulo: Inscricdo de professores de ensino
particular
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Data(s): 1927/1955
Descricao fisica2 Livros
Setor organico produtor:
1927Secretario
19281955: Secretaria

Titulo: [Livros de Matriculas de alunos
externos]

Data(s): 19271995

Descricao fisica:1 Capa de Argolas A4 e
23 Livros

Setor organico produtor:

1927:Secretério

19281995:Secretaria

Titulo: Livro de ponto dos professores
Data(s): 19272012

Descricao fisica:256Livros e 2 Magos
Setor organico produtor:

1927:Secretério

19282007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: Li vro fAbol sa de
Data(s): 19281989

Descricéo fisicai4 Livros

Setor organico produtor:
19281989:Secretaria

Titulo: documentos da
Secretarig

Data(s): 19291997

Descricéao fisica:3 Capas de argolas Ad e 1
Macos

Setor organico produtor:
19291997:Secretaria

[Varios

Titulo: [Livro de faltas dos professores e
pessoal]

Data(s): 19291989

Descricao fisica:2 Livros

Setor organico produtor:
19291989:Secretaria

Titulo: Diario do Governo

Data(s): 19361976

Descricao fisica:23 Capasle arquivoA4d e
30 Livros

Setor organico produtor:
19301976:Secretaria

Titulo: [Processos de alunos internos]
Data(s): 19322012

Descricao fisica:350 Capagle arquivo A
Setor orgéanico produtor:
19322007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagéios técnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: Copiador geral

Data(s): 19342012

Descricao fisica:4 Livros e 7 Capas de
argolas A4

Setor orgéanico produtor:
19342007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Exames de externos
Data(s): 19361953
Descricao fisica:3 Livros
Setor orgéanico produtor:
19361953:Secretaria

Titulo:

alunos
u Date@)dlP36 1972

Descricao fisica:l Maco e 1 Livros

Setor organico produtor:

19361972:Secretaria

Registo de requerimentos dos

Titulo: Guias de receita
Data(s): 19381947
Descricao fisica2 Livros
Setor organico produtor:
19381947:Secretaria

Titulo: [Processos de alunos externos]
Data(s): 19402012

Descricaofisica: 776 Capasle arquivoA4
Setor organico produtor:
19402007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnica pedagogicos (2008012)

Titulo: [Enunciados de exames]

Data(s): 19412011

Descricdo fisica: 4 Maco, 11 Capade
argolasA4, 4 Caixa e 18 Envelope

Setor orgéanico produtor:
1941-2007:Secretaria

20082011: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagdgicos
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Titulo: [Processos de professes e
funcionarios]

Data(s): 19412012

Descricao fisica:77 Capasle arquivoA4
Setor organico produtor:
1941-2007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicasécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Termo de exames externos
Data(s): 19431987

Descricao fisica:7 livros

Setor organico produtor:
19431987:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
Cépia da enviada a Camara Municipal]
Data(s): 19461974

Descricao fisica:2 Capas de argolas A4
Sebr organico produtor:
19461974:Secretaria

Titulo: Livro de termos de passagem
alunos internos e externos

Data(s): 19521958

Descricéo fisica:l Livros

Setor organico produtor:

19521958 Secretaria

Titulo: [Diplomas]

Data(s): 19562002

Descricaofisica: 1 Capa de argola A4 e 2
Maco

Setor organico produtor:
1956:2002:Secretaria

Titulo: Livro de atas das decisdes dos
juris dos concursos a prémios

Data(s): 1959

Descrigao fisica:l Livro

Setor organico produtor:

1959:Secretaria

Titulo: Matricul as em Francés
Data(s): 19411943

Descrigao fisica:2 Livros

Setor orgéanico produtor:
1941-1943:Secretaria

Titulo: Registo de
recebida
Conservatorio
Data(s): 19591964

correspondéncia
pel a Abol s

Descrigao fisica:l Livro

Setor organicoprodutor:
19591964:Secretaria

Titulo:  Assinatura de
componentes de orquestra
Data(s): 1960

Descricao fisica:l Livro
Setor orgéanico produtor:
1960:Secretaria

ponto dos

Titulo: Prémios Gulbenkian

Data(s): 19601966

Descricao fisica:2 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19601966:Conselho Escolar

Titulo: Termos de exames de internos
Data(s): 1961-1987

Descricao fisica:9 Livros

Setor orgéanico produtor:

19611987 Secretaria

Titulo:
recebida]
Data(s): 1961-2009

Descricao fisicai24 Livros

Setor organico produtor:
1961-2007:Secretaria

2008:2009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

[Registo de correspondéncia

Titulo: Livro de ponto dos alunos
Data(s): 19632013

Descricdo fisica:194Livros

Setor organico produtor:
19632007:Secretaria

20082013: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Livro de ponto dos Funcionarios
Data(s): 19641975

Descricao fisica:4 Livros

Setor orgéanico produtor:
19641975:Secretaria

Titulo: Livro de
Acompanhantes
Data(s): 19641976
Descricao fisica:2 Livros
Setdreorgamsico predatal:i o 0 do
19641976:Secretaria

ponto de

Titulo: [Correspondéncia recebida de
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diversas entidades]

Data(s): 19661997

Descricao fisica:11 Capas de argolas A4,
10 Livros, 2 Macos

Setor organico produtor:
19661997:Secretaria

Titulo: [Requisicéo
domiciliario]

Data(s): 19681974
Descricao fisica:2 Capas de argola A4
Setor organicoprodutor:
19681974:Secretaria

para  estudo

Titulo: [Correspondéncia recebida do
Conservatorio Nacional]

Data(s): 19681984

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19681984:Secretaria

Titulo: Céamara Municipal do Porto 1
Teatro Municipal 7 estudos preliminares
Data(s): 1969

Descricao fisica:l Capa de argolas
Setor organico produtor:

1969:Diretor

Titulo: Servigos culturais
Data(s): 19691971
Descricéo fisica:l Capa A4.
Setor organico produtor:
19691971:Secretaria

Titulo: Registodiario de receita eventual
Data(s): 19761972

Descricéo fisica:l Livro

Setor organico produtor:
19701972:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
copia da enviada a Fundacgdo Calouste
Gulbenkian]

Data(s): 19711973

Descricao fisica:2 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
1971-1973:Secretaria

Titulo: Li vro Acai xao
Data(s): 19712007

Descricao fisica:2 Capas de arquivo A4 e
7 Livros

Setor orgéanico produtor:
1971-2007:Secretaria

Titulo:  [Copia da correspondéncia
enviada a diversas instituicdes]

Data(s): 19712012

Descricdo fisica: 37 Livros, 18 capa de
argolas A4 e 3 Macgo

Setor orgéanico produtor:
1971-2007:Secretaria

20082012: Servigos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgios técnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: [Processos de candidaturas de
professores]

Data(s): 19712013

Descricao fisica:19 Capas de argolas A4,
1 Maco, 1 Livro e 1 Envelope

Setor orgéanico produtor:
1971-:1975:Conselho Escolar
19762007:Secretaria

20082013: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdégicos

Titulo: [Livro de ponto de reunides]
Data(s): 19721973

Descricdo fisica:3 livros

Setor organico produtor:
19721973:Secretaria

Titulo: Termos de posse

Data(s): 19721981

Descricdo fisica: 1 Livro e 1 Capa de
argolas A4

Setor organico produtor:
19721981:Secretaria

Titulo: Fardamento do pessoal
Data(s): 19721983

Descricdo fisica:l Livro

Setor orgéanico produtor:
19721983:Secretaria

Titulo: [Programas das disciplinas]
Data(s): 19721989

Descricdo fisica:1 Mago e 1 Capa de
argolas A4

Setor orgéanico produtor:
19721989:Secretaria

Titulo: Boletins caixa geral dos
aposentados e Montepio dos servidores
do estado

Data(s): 19731975

Descicao fisica: 1 Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
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19731975:Secretaria

Titulo: Receita do tribunal de contas
Data(s): 19731978

Descricao fisica:l Capa de argolas A4.
Setor organico produtor:
19731978:Secretaria

Titulo: [Pagamentos a Caixa de pensdes,
crédito e providéncia da C.M.P.]

Data(s): 19731980

Descricao fisica:2 Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19731980:Secretaria

Titulo: Cursos de guitarra classica e
curso de danca

Data(s): 19731982

Descricaofisica: 1 Capa de argola A4
Setor organico produtor:
19731982:Secretaria

Titulo: Imposto complementar
Data(s): 19731982

Descricéao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19731982:Secretaria

Titulo: Caixa geral dos aposentados
Data(s): 19731984

Descricéao fisicai2 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
19731984:Secretaria

Titulo: Tuberculosos

Data(s): 19731984

Descricéo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19731984:Secretaria

Titulo: Atas doConselho Administrativo
Data(s): 19731986

Descricao fisica:2 Livros

Setor organico produtor:
19731986:Secretaria

Titulo: Relacdo da caixa geral de
aposentados e Montepio

Data(s): 19731989

Descricao fisica:3 Capas de argolas
Setor orgéanico produtor:
19731989:Secretaria

Titulo: [Folhas de Vencimento]

Data(s): 19731992

Descricao fisica:3 Macos, 11 Capas de
argolas A4, 21 Livros e 1 Caixa

Setor orgéanico produtor:
19731992:Secretaria

Titulo: Livro de inventério

Data(s): 19731993

Descricaofisica: 1 Capas de argolas A4 e 1
Livros

Setor orgéanico produtor:
19731993:Secretaria

Titulo: Correspondéncia reebida do
Ministério da Educacao

Data(s): 19731998

Descricao fisica:4 Capa de Argolas A4 ¢
Livro

Setor organico produtor:

19731998: Secretaria

Titulo: [Pagamentos]

Data(s): 19732006

Descricao fisica:19 Capa de Argolas A4. e
4 Magos

Setor organico produtor:
19732006:Secretaria

Titulo: Inscricdo em exame

Data(s): 19732011

Descricdo fisica:1 Livro e 5 Capas de
argolas A4

Setor organico produtor:
19732007:Secretaria

20082011: Servicos Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Conta geréncia

Data(s): 19732012

Descricao fisica:211 Capa de argolas A4,
3 Maco e 3 Envelope

Setor organico produtor:
19732007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagoégicos

Titulo: Requisicdo de fundos para
efetuar diversos pagamentos

Data(s): 19732012

Descricao fisica:11 Capas € argolas
Setor orgéanico produtor:
19731975:Diretor
19762012: Presidente do Conselho
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Diretivo

Titulo: Inscricdo para exame

Data(s): 1973

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:

1973 Secretaria

Titulo: Cursos de iniciagaanfantil
Data(s): 1974

Descricao fisica:2 Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
1974:Secretaria

Titulo: Atas de assembleia de escola
Data(s): 19741975

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19741975:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cOpia da enviada a Dire¢do Geral do
Ensino Superior]

Data(s): 19741993

Descricao fisica:11 Capa de argolas A4 e
4 Livros

Setor organico produtor:
19741993:Secretaria

Titulo:
musica
Data(s): 19741996

Descricdo fisica:3 Capas de argolas e 1
Maco

Setor organico produtor:
19741996:Secretaria

Reestruturacdo do ensino da

Titulo: [Inscricdo e resultados das provas
de admissao]

Data(s): 19742011

Descricdo fisica:3 Livros, 15 Capas de
argolas A4 e 1 Mago

Setororganico produtor:
19742007:Secretaria

20082011: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnica pedagdgicos

Titulo: Abono de familia

Data(s): 19751981

Descricao fisica:2 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19751981:Secretaria

Titulo: Livro de ponto do pessoal

auxiliar

Data(s): 19752002
Descricao fisica:17 Livros
Setor orgéanico produtor:
19752002:Secretaria

Titulo: Livro de ponto do pessoal
administrativo

Data(s): 19752007

Descricao fisica:12 Livros

Setor orgéanico produtor:
19752007:Secretaria

Titulo: Correspondéncia recebida pelo
conselho pedagdgico

Data(s): 19761978

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19761978:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recelda e
copia da enviada ao Ministério da
Educacdo relativa aos funcionarios
adidos]

Data(s): 19761981

Descricdo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19761981:Secretaria

Titulo: Registo de justificacdo de faltas
de professores e funciadrios

Data(s): 19761982

Descricao fisica:l Capas de argolas
Setor organico produtor:

19761982 Secretaria

Titulo: Diuturnidades

Data(s): 19761987

Descricao fisicai4 Capas de argolas
Setor orgéanico produtor:

19761987 :Secretaria

Titulo: Extratos das contas bancarias
Data(s): 19762005

Descricao fisica:7 Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:
1976:2005:Secretaria

Titulo: Diario da Republica
Data(s): 19762006
Descricao fisica651 Livros
Setor orgéanico produtor:
19762006:Secr¢aria
Material

Titulo: emprestado  pelo
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Conservatorio

Data(s): 19771982

Descricao fisica:l Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:
19771982:Secretaria

Titulo: Guias da Caixa de Providéncia
Data(s): 19781984

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19781984:Secretaria

Titulo: Bar 1 Cantina

Data(s): 19781986

Descricao fisica:2 Capa de Argolas A4.
Setor organico produtor:
19781986:Secretaria

Titulo: Sindicato dos trabalhadores da
funcéo publica

Data(s): 19782009

Descricao fisica:2 Capas de argolas A4 e 1
Mago

Setor organico produtor:
19782007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos

e técnica pedagogicos

Titulo: Conta do Conselho
Administrativo extratos da conta na
Caixa Geral de Depositos

Data(s): 19791983

Descricéao fisicai2 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
19791983:Conselho Administrativo

Titulo: Cursos especiais

Data(s): 19791980

Descricao fisica:l Capa de gola A4
Setor organico produtor:
19791980:Secretaria

Titulo: Relacdes pagas pela A.D.S.E
Data(s): 19791987

Descricao fisica2 Capas de argolas de A4
Setor orgéanico produtor:
19791987:Secretaria

Titulo: Folhas do cofre

Data(s): 19792010

Descricao fisica:10 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19792007:Secretaria

20082010: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: [Correspondéncia enviada e
recebida do Gabinete Coordenador do
Ensino Artistico]

Data(s): 19801983

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19801983:Secretaria

Titulo: Correspondéncia recebida do
apoio pedagdgico

Data(s): 19801986

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19801986:Secretaria

Titulo: [Pagamentos de descontos]
Data(s): 19801996

Descricao fisica:15 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19801996:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia da enviada ao tribunal decontas]
Data(s): 1981:1983

Descricdo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
1981-1983:Secretaria

Titulo: Orcamentos

Data(s): 19812007

Descricao fisicab Capa de Argolas A4.
Setor organico produtor:
1981-2007:Secretaria

Titulo: Seguros

Data(s): 19822010

Descricao fisica:l Capa de argolas A4 e 1
Maco

Setor orgéanico produtor:
19822007:Secretaria

20082010: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Termos de exameacademias
Data(s): 19841985

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:

19841985 Secretaria

Titulo:

Correspondéncia recebida da
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A.D.S.E.

Data(s): 19841986

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19841986:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
copia da enviada pela Comissao
Instaladora]

Data(s): 19841985

Descricao fisica:2 Capa de Argolas A4.
Setor organico produtor:
19841985:Secretaria

Titulo: [Divulgagéo de eventos]

Data(s): 19841997

Descricao fisica:1 Capa de Argolas A4d. e
1 Mago

Setor organico produtor:
19841997:Secretaria

Titulo: Estatisticas de alunos inscritos no
Conservatorio e nas diversas academias
Data(s): 19851986

Descricao fisica:l Livros

Setor organicoprodutor:
19851986:Secretaria

Titulo: [Duplicados de depdsitos]
Data(s): 19851989

Descricéao fisicai2 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
19851989:Secretaria

Titulo: [Documentos de alunos sem
processos]

Data(s): 19851995

Descricaofisica: 1 Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19851995:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia da enviada as varias entidades e
ordens de servigo]

Data(s): 1986

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:

1986:Secretaria

Titulo: Horario de professores
Data(s): 19861993

Descricao fisica:3 Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:
1986:1993:Conselho Pedagdgico

Titulo: Horas extraordinarias

Data(s): 19862000

Descricao fisica:2 Capas de argolas A4 e 1
Mago

Setor orgéanico produtor:
1986:2000:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida do
Ministério da Educacédo e do Ministério
das Financas]

Data(s): 1987

Descricao fisica:l Capa de Argolas A4.
Setor organico produtor:

1987:Secretaria

Titulo: [Processo eleitoral]

Data(s): 1987

Descricao fisica:1 Capa de argolas A4 e 1
Envelope

Setor organico produtor:

1987:Conselho de escolar

Titulo: [Correspondéncia recebida e
enviada para a Comissdo Numérica de
Reconverséo]

Data(s): 19871988

Descricdo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19871988:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cbpia da enviada a D.R.E.N.]

Data(s): 19871997

Descricao fisica2 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
19871997:Secretaria

Titulo: Imposto de profissionalizacao
Data(s): 1988

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
1988:Secretaria

Titulo: Ordens de servi¢o, convocatorias
e comunicagdes

Data(s): 19882012

Descricao fisica:4 Livros e 14Capas de
argola A4

Setor orgéanico produtor:
19882007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: [Inscricdo em exames de alunos
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auto propostos]

Data(s): 19891996

Descricao fisica:7 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19891996:Secretaria
Titulo:  Justificacdo de faltas de
professores

Data(s): 19962012

Descricao fisica4 Capas de argolas A4 e 1
Envelope

Setor organico produtor:
19902007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos

e técnicd pedagdgicos
Titulo: [Registo das chamadas
telefénicas]

Data(s): 1991

Descricao fisica:l Maco

Setor organico produtor:

1991:Secretaria

Titulo: Curso de acustica
Data(s): 1991:1992
Descricéo fisica:l Livro
Setor organico produtor:
1991-1992:Secretaria

Titulo: Livro de ponto de Exames
Data(s): 1991-:1992

Descricéo fisica:l Livro

Setor organico produtor:
1991-1992:Secretaria

Titulo: PIDDAC / Plano de investimentos
Data(s): 1984

Descricéo fisica:l Capas de argola A4
Setor organico produtor:
1984:Secretaria

Titulo: Provas publicas para contratagéo
de professores

Data(s): 1991:1994

Descricao fisica4 Capagle arquivoA4
Setor orgéanico produtor:
1991-1994:Secretaria

Titulo: [Pedidos aoDiretor]

Data(s): 1991-:1998

Descricao fisica2 Macgos

Setor orgéanico produtor:
1991:1998:Presidente do conselho diretivo

Titulo: Candidatura  de
contratado

Data(s): 19922009

Descricao fisica:l1 Capa deArgolas A4.
Setor orgéanico produtor:
19922007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagdgicos

pessoal

Titulo: [Pautas das classificagbes dos
alunos das academias]

Data(s): 1992

Descrigaofisica: 1 Capa de argolas A4
Setor organico produtor:

1992:Secretaria

Titulo: Registo de FAX recebidos de
diversas entidades

Data(s): 19922001

Descricao fisica:l Livro

Setor organico produtor:
19922001:Secretaria

Titulo: Registo de vencimento

Data(s): 19922012

Descricdo fisica:15 Livros e 2 Capas de
argolas A4

Setor organico produtor:
19922007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Academia de Santa Maria
Data(s): 1993

Descricao fisica:l Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
1993:Secretaria

Titulo: Receita do estado

Data(s): 19931994

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19931994:Secretaria

Titulo: [Fax recebidos e cépia dos
enviados a diversas entidades]

Data(s): 19932009

Descricao fisica:7 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19932007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagdgicos
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Titulo: [Cépias de declaracdo de I.R.S.]
Data(s): 19932001

Descricao fisica:2 Capas de argola A4
Setor organico produtor:
19932001:Secretaria

Titulo: Biblioteca

Data(s): 19942002

Descricao fisica:l Capa de Argolas A4.
Setor organicoprodutor:
19942002:Secretaria

Titulo: Concursos internos

Data(s): 1994/2003

Descricao fisica:2 Capa de Argolas A4
Setor organico produtor:
1994/2003Conselho Pedagdgico

Titulo: [Concerto de Paris]
Data(s): 1995

Descricao fisica:l Maco
Setororganico produtor:
1995:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia enviada das Academias e do
Ministério da Educacéo]

Data(s): 19961997

Descricéo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19961997:Secretaria

Titulo: Classificacbes dos alunos
Data(s): 19961997

Descricéo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19961997:Secretaria

Titulo: [Boletins de matricula de alunos
externos]

Data(s): 19962005

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
1996:2005:Secretaria

Titulo: [Livros de cheques]
Data(s): 1997

Descricao fisica:

1 Macgo e 1 Envelope
Setor orgéanico produtor:
1997:Secretaria

Titulo: [Comemoragéao do 80°
aniversario]

Data(s): 19971998

Descricao fisica:2 Macos

Setor orgénicoprodutor:
19971998:Assembleia de escola

Titulo: Férias

Data(s): 19972007

Descricao fisica:3 Capa de Argolas & e
4 Macos.

Setor orgéanico produtor:
1997-2007:Secretaria

Titulo: [Inscricdes no curso introdugdo a
engenharia do som]

Data(s): 1998

Descricao fisica:l Maco

Setor organico produtor:

1998:Secretaria

Titulo: Atas do conselho de turma
Data(s): 19982011

Descricao fisica:9 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19982007:Secretaria

20082011: Servicos  Administrativos,
Técnicose Técnica Pedagdgicqgtécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia da enviada a A.D.S.E.]

Data(s): 19992004

Descricdo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
19992004:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia da enviada a diversas entidades
relativamente a receita do estado]
Data(s): 19992004

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19992004:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia da enviada ao Ministério da
Educacéo]

Data(s): 19992004

Descricao fisica:6 Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
19992004:Secretaria

Titulo: Balancetes

Data(s): 19992005

Descricao fisica:3 Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:
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19992005:Secretaria

Titulo: [Fax enviados a diversas
entidades]

Data(s): 19992005

Descricao fisica:1 Capa de Argolas A4. e
1 Maco

Setor organico produtor:

19992005:Secretaria

Titulo: Relatérios de atividades de
professores

Data(s): 19992011

Descricao fisica:16 Capagle arquivoA4
Setor organico produtor:

19992007: Conselho de docentes e
departamento curricular
20082011:Departamentos curriculares
Titulo: Relagdo de necessidades de
despesas

Data(s): 19992012

Descricao fisica:6 Capa de Argolas A4d. e
2 Caixas

Setor organico produtor:
19992007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos

e técnica pedagogicos

Titulo: Coro Claudio Carneyro
Data(s): 2000

Descricéo fisica:l Capa de argolas A4
Setor organicoprodutor:

2000: Assembleia de escola

Titulo: Cd 6s e
Data(s): 20062004
Descricéo fisica:varios
Setor organico produtor:
2000-2004:Secretaria

di squet es

Titulo: [Correspondéncia recebida e
cépia da enviada ao Instituto Nacional de
Propriedade Industrial]

Data(s): 2001:2004

Descricao fisica:l Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:
2001-2004:Secretaria

Titulo: Casa da Musica

Data(s): 20022006

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:
20022006:Secretaria

Titulo: Relac&ode faltas dos professores
Data(s): 20032006

Descricao fisica:4 Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:
20032006:Secretaria

Titulo:
auxiliar
Data(s): 20032007

Descricao fisica4 Capas de argolas
Setor orgéanico pralutor:
20032007:Secretaria

Relagcdo de faltas de pessoal

Titulo: A.D.S.E.

Data(s): 20032008

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor organico produtor:
20032007:Secretaria

2008:Servigcos Administrativos, Técnicos e
Técnicoi Pedagogicqstécnicos e técnicib
pedagogicos

Titulo: Livro de ponto dos projetos nao
letivos

Data(s): 2005

Descricao fisica2 Livros

Setor organico produtor:
2005:Secretaria

Titulo: Justificacdo de faltas do pessoal
administrativo e auxiliar

Data(s): 20052010

Descricdo fisica:6 Capa de Argolagd.
Setor organico produtor:
20052007:Secretaria

20082010: Servicos Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: [Divulgacdo de cursos superiores
de musica]

Data(s): 2006

Descricao fisica:l Capa de Argals A4
Setor orgéanico produtor:

2006:Secretaria

Titulo: [Correspondéncia recebida por
correio eletronico de diversas entidades]
Data(s): 20062009

Descricao fisica:

1 Capa de argolas A4

Setor orgéanico produtor:
20062007:Secretaria

133



20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Livro de Registo de FAX
enviados e recebidos

Data(s): 20062009

Descricao fisica:l Livro.

Setor organico produtor:
2006:2007:Secretaria

20082009: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicasécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Inscricdes nos testes de admisséo
ao Conservatorio

Data(s): 20062011

Descricao fisica:15 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:
2006:2007:Secretaria

20082011: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: Trabalhos realizados por alunos
Data(s): 20062012

Descricéo fisica:l21 Envelopes e 3 Caixas
Setor organico produtor:
2006:2007:Secretaria

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnica pedagdgicos

Titulo: TalBes de caixa

Data(s): 20072010

Descricéao fisica:l Capa A4 e 1 Envelope
Setor organico produtor:

2007:Secretaria

20082010: Sevicos Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnica pedagogicos

Titulo: S.A.S.E.

Data(s): 2011

Descricao fisica4 Capa de argolas A4
Setor organico produtor:

2011:Servicos Administrativos, Técnicos e
Técnicoi Pedagdgicqstécnicos e técnicb
pedagdgicos

Titulo: Relagéo de faltas de professores e
pessoal

Data(s): 20082012

Descricao fisica:3 Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:

20082012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: [Justificacdo de faltas e folha de
presencas dos funcionarios POC]
Data(s): 20092010

Descricao fisica:l Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:

20092010: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicostécnicos
e técnicd pedagdgicos
Titulo:  Justificacdo de faltas dos
funcionéarios POC

Data(s): 20092010

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:

20092010: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqostécncos
e técnicd pedagdégicos

Titulo: Livros de Ponto das horas
supervenientes e nédo letivas

Data(s): 20092011

Descricdo fisica:l Livro

Setor organico produtor:

20092011: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Atas de exame

Data(s): 20092012

Descricao fisica:3 Capas de argolas A4
Setor organico produtor:

20092012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: [Folhas de presenca econtratos
POC]

Data(s): 2010/2011

Descricao fisica:l Capa de argolas A4
Setor orgéanico produtor:

2010/2011: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: Matriculas no Ensino integrado
Data(s): 20102012

Descricao fisica:3 Capas de argolas A4
Setor orgéanico produtor:

20102012: Servicos  Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicqstécnicos
e técnicd pedagdgicos
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Titulo: Matriculas no ensino supletivo
Data(s): 20112012

Descricao fisica:2 Capa de argolas A4
Setor organico produtor:

2011:2012: Servigos Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagogicos

Titulo: [Programa ocupacional (POC)]
Data(s): 20112012

Descricao fisica:2 Capa de Argolas A4.
Setor organico produtor:

2011:2012: Servicos Administrativos,
Técnicos e Técnicb Pedagdgicastécnicos
e técnicd pedagdgicos

Titulo: Receita

Data(s): 2012

Descricao fisica:l Capa de Argolas A4.
Setor orgéanico produtor:

2012:Servigos Administrativos, Té@os e
Técnicoi Pedagogicqstécnicos e técnicb
pedagdgicos

Titulo: Concurso professor bibliotecéario
e tarefeiras

Data(s): 2013

Descricao fisica:l Capade arquivo

Setor organico produtor:

2013:Servigos Administrativos, Técnicos e

Técnicoi Pedagdgicg técnicos e técnicb
pedagdgicos
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Anexo 41 Inventario do Arquivo do Conservatorio de Musica

do Porto
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Arquivo do Conservatorio

de MUsica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP

Titulo formal Arquivo do Conservatério de Musica do Porto
Datas de producéo 1917

Nivel de descri¢do Fundo

Dimenséo e suporte

265,92 metros. Que se dividem em77B unidades fisicas (5
macos, 725 capas de argolas A4, 3 capas de argolas A5,
livros, 12caixas, 146 envelopes, 1247 capas de arquivo, 2 suj
de cddés e disquet es)

Nome do produtor

Conservatoério de Musica do Porto

Histéria Administrativa

O Conservatorio de Mdusica do Porto foi criado pela Car
Municipal no dia 1 de junho de 1917 com acxacdo do projet(
do senhor Eduardo Santos Silva, instituicdo esta que teve
nome provis-rio Alnstituto ¢
Na matricula provisoéria verificese que havia 373 alunos, algy
estavam inscritos a mais do que uma disciplina. Com éstero
de alunos Vverificose que era possivel dar inicio
Conservatorio.

Até ao ano de 1972, o Conservatério encontssavaobre alcad
da Camara Municipal do Porto, mas a partir desse ano pg
pertencer ao Estado portugués, ou seja, a rede de ¢
portuguesas.

O Conservatorio de Musica do Porto ministrou todos os nive
ensino da masica até a publicacdo do Dedretan.® 310/83 de ]
de julho. A partir de entdo deae a separacao dos niveis de ens
passando o superior para os Institutos aiicos e Universidadg
e mantendee no Conservatorio o nivel basico e secundario.

Histoéria custodial

A documentacdo sempre esteve a cargo do Conservatol
Muasica do Porto. Esta documentacdo encorsusempre
depositada nas instalacdes que albergagsta instituicdo: na Ry
do Carregal; no Palacete Pinto Leite, na Rua da Maternida
nos dias de hoje encontsa na Praca Pedro Nunes no Edificio
Manuel Il (Escola Rodrigues de Freitas).

Ambito e contetudo

Documentacdo produzida no decurso datividade do
Conservatorio de Musica do Porto, desde a sua criacdo em 1§

Sistema de organizacéo

A documentacdo enconts®, ha sua maioria, organiza
cronologicamente. Algumas séries enconts@m organizada
através do nimero interno de aluno, de dtEsee de funcionarios

Idioma

Portugués

Instrumentos de descrigé

Inventario

Data da descri¢cdo

16 de abril

Primeiro periodo 19171

1919

Arquivo do Conservatorio

de Musica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome | Secretéario

Datas de existéncia

19171918 é

Histoéria

Tinha como principal funcdo auxiliar o Diretor
Conservatoério, na area administrativa e financeira. O @
era ocupado por um professor do quadro.

Identificador da descricdo

SEC

Identificador danstituicdo

CMP

Datas de descricdes

16 de abril de 2014
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Idiomas | Portugués

Arquivo do Conservatoério de Musica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/002

Identificador 002

Titulo Programas culturais

Datas de producéo 19171 91 8 é

Nivel dedescri¢do Série

Dimenséo e suporte 0,10m, 2 Livros

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetdo Cada folha do livro € um programa realizado
Conservatorio.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Programasgulturais

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de Musica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/004

Identificador 004

Titulo Cadastro do pessoal

Datas de producéo 19171 918 ¢é

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,05-1 Livro e 1 Mago

Entidade detentora Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e conteltido Nome do funcionario, data de nascimento, estado

habilitacbes e as fun¢cdes que exerceu até a data de in
no Conservatorio.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Cadastro do pessoal
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/005

Identificador 005

Titulo Pautas deexames

Datas de producéo 19171 918¢é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 1,46- 81 Livros e 2 Capas de argolas
Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto
Ambito e contetdo Lista de alunos que realizaram prova e a respetiva nota.
Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Pautas de exame

Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatdrio de Musica do Porto

Tipo de entidade Entidade coletiva

Forma autorizada do nome | Funcionario da 42reparticao

Datas de existéncia 1917/1918

Historia Era um funcionario da Camara Municipal do Pg

responsavel por dar conhecimento & Camara de tod(
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acontecimentos relacionados com a area financeira.

Identificador da descrigdo

FAR

Identificadorda instituigéo CMP
Datas de descri¢cdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMPF4R001
Identificador 001

Titulo Boletins de Matricula provisoria
Datas de producao 1917

Nivel de descrigao Documento

Dimenséao e suporte 0,051 1 Maco

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Fichas de inscricAo com os seguintes dados: nome, fili
nacionalidade e disciplinas a que esta a efetuar matriculal

Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso Matricula, provisoria
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMPF4R/003

Identificador 003

Titulo [Livros de Matriculas de alunos internos]
Datas de producéo 19171 918¢é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,791 1 Capa de argolas A4 e 16 livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Fichas de inscricdo com os seguintleslos: nome, filiacag
nacionalidade e disciplinas a que esta a efetuar matriculal

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Matriculas, alunos internos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Segundo periodo 1920 1927

Arquivo do Conservatdrio de

Musica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Secretario

Datas de existéncia

e 19 1n927

Histoéria

Tinha como principal funcdo auxiliar o Diretor
Conservatério, na area administrativdir@nceira. O cargg
era ocupado por um professor do quadro.

Identificador da descricdo SEC

Identificador da instituicdo | CMP

Datas de descri¢cbes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivo do Conservatdrio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia

PT/CMP/CMPSECQ002

Identificador

002
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Titulo

Programas culturais

Datas de producéo

€191P27E¢

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,10m, 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Fichas de inscricdo coms seguintes dados: nome, filiagq
nacionalidade e disciplinas a que esta a efetuar matriculal

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Programas culturais

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatério ddusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMPSEQO003
Identificador 003
Titulo [Livros de Matriculas de alunos internos]

Datas de producéo

€191P27E¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,791 1 Capa de argolas A4 e 16 livros

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Fichas de inscricAo com os seguintes dados: nome, fili
nacionalidade e disciplinas a que esta a efetuar matricula

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Matriculas, alunosternos

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatério de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/004
Identificador 004
Titulo Cadastro do pessoal

Datas de producao

€1911P28eé

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,05-1 Livro e 1 Maco

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Nome do funcionario, data de nascimento, estado
habilitacbes e as funcdes que exerceu até a data de in
no Conservatorio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Cadastro do pessoal
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatdrio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/005
Identificador 005

Titulo Pautas deexames
Datas de producao ..19191 92 7 é

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

1,46- 81 Livros e 2 Capas de argolas

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Lista de alunos que realizaram prova e a respetiva nota.
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Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Pautas de exame
Identificador da instituicdo CMP

Arquivo do Conservatério de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/006

Identificador 006

Titulo [Legislac&o sobre programagurriculares]
Datas de producéo 1919192 7 é

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

0,521 7 Capas de argolas A4 e 1 Maco

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Informacéo sobre os programas curriculare€doservatoérig
e decretos de governo sobre 0 assunto.

Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso Legislacdo, programas curriculares
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo dereferéncia PT/CMP/CMP/SEC/007
Identificador 007
Titulo Registo diario de faturas e outros documentos dg

despesas efetuadas

Datas de producéo

19221 92 7 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,18- 3 Capas de argolas

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Nome do fornecedor da despesa, importancia do pagamg
a data em que se realiza 0 pagamento.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/008
Identificador 008
Titulo Contas correntes com as dotacdes orcamentais

Datas de producao

1922192 7 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,457 11 Livros e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito econtetdo

Informagé&o sobre os programas curriculares do Conserva
e decretos de governo sobre o0 assunto.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Legislagéo, programas curriculares
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/009
Identificador 009

Titulo Livros de frequéncia
Datas de producao 19221 927 é

Nivel de descri¢do Série

141



Dimenséo e suporte

3,317 100 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nome do aluno, as suas faltas e as suas classific
mensais.

Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Livros de frequéncia
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/010

Identificador 010

Titulo Livro de ponto do curso popular noturno
Datas de producéo 19231927 é

Nivel de descrigao Documento

Dimenséao e suporte 0,057 1 Livro

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo do dia de aulas, assinatura do professor em
esteve presente e dos serventes.

Sistema de organizacéo

Cronologica

Pontos de acesso

Livro de ponto, curso noturno

Identificador danstituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/011
Identificador 011
Titulo [Correspondéncia recebida e coOpia da correspondénc

enviada para diversas entidades]

Datas de producéo

19231927 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

7,471 6 Livros, 1 maco e 90 Capas de argolas

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo do dia de aulas, assinatura do professor em
esteve presente e desrventes.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida
Correspondéncia enviada, cépia

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/012

Identificador 012

Titulo Boletins de inscricdo para o curso nhoturno
Datas de producao 19241925

Nivel de descri¢do Documento

Dimensao e suporte 0,107 1 Macgo

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Fichas de inscricdo com os seguintes dados: nome, fili
nacionalidade e disciplinas a que esta a efetuar matricula

Sistema de organizagéo

Cronoldégica

Pontos de acesso

Matriculas, curso noturno
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Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/013
Identificador 013
Titulo Inscricdo de professores de ensino particular

Datas de producéo

1927¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

0,107 2 Livros

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nome do professor, nimero de diploma de ministé
naturalidade, filiacdo, idade, residéncia, disciplinas qug
lecionar e alguns possuem ainda observacoes.

Sistema de organizagéo

Cronologta

Pontos de acesso

Professores, inscricdo de ensino particular

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/SEC/014

Identificador 014

Titulo [Livros de Matriculas de alunos externos]
Datas de producéo 1927é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,107 23 Livros e 1 capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e conteudo

Registo da inscricdo dos alunos, onde constaseos dado
pessoais, a sua assiduidade e as suas classificacoes.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Matriculas, alunos externos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigode referéncia PT/CMP/CMP/SEC/015
Identificador 015

Titulo Livro de ponto dos professores
Datas de producao 1927é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,107 256 Livros e 2 magos

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito econtetdo

Marcagdo de faltas aos professores, e quando estes
presentes assinam no respetivo sitio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Livro de ponto, professores
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Terceiro periodo 1928 1975

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Tipo de entidade

| Entidade coletiva
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Forma autorizada do nome

Diretor

Datas de existéncia

19171975

Histoéria

Este 6rgao integrava os 6rgaos de gestdo do Conservatd
Diretor em 1917era nomeado pela Camara Municipal n
eleito pelo corpo docente. O Diretor mantinha contacto c
Presidente da Comissdo Executiva. Agquando
reorganizacdo do Conservatorio, em 1976, este car
extinto.

Identificador da descricdo DIR

Identificadorda instituicdo CMP

Datas de descricdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cabdigo de referéncia

PT/CMP/CMP/DIR/045

Identificador 045

Titulo Cémara Municipal do Porto i Teatro Municipal i estudos
preliminares

Datas de producéo 1969

Nivel de descri¢cao Documento

Dimensao e suporte

0.05m, 1 Capa de argolas

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Documentos enviados ao Diretor do Conservatério, umg
que, este foconvi dado para a 0

acompanhar os trabal hos dg¢
contém os planos de construcdo, os mapas das

envolventes.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Teatro municipal, estudgseliminares
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia

PT/CMP/CMP/DIR/071

Identificador

071

Titulo

Requisicao de fundos para efetuar diversos pagamentos

Datas de producao

19731975

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,49m, 11 Capas de argolas

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Pedido de dinheiro para pagar contas da despesa corrent

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Requisi¢cao de fundos
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Conselho Escolar

Datas de existéncia

19171997

Histoéria

Em 1917 este 6rgao era formado por todos os professor
Conservatorio. A partir de 1919 passou a ser formadg
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todos os professores do Conservatorio, pelo Presiden
Comissao Executiva e pelo Vereador do Conservatorio
1928 até 1997, atou a ser constituido por todos

professores do quadro e por os professores contratadog
6rgao encontravae principalmente ligado a area pedagog

Identificador da descricdo

CE

Identificador da instituicdo CMP
Datas de descricdes 16 de abride 2014
Idiomas Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/CE/036
Identificador 036

Titulo Prémios Gulbenkian
Datas de producéo 19601966

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,10m, 2 Capas degolas

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Lista de alunos admitidos a prestar provas. Lista de pré
gue os alunos receberam. Faturas dos prémios que 0s
receberam.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontosde acesso

Prémios Gulbenkian

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/CE/051
Identificador 051
Titulo [Processos de candidaturas de professores]

Datas deproducédo

19721975 ¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

1,87m, 19 Capas de argolas, 1 Maco, 1 Livro e 1 envelop

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Carta de apresentacdo de cada professor, seguido d
curriculo e de comprovativos da formacao que diz possui

Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Professores, candidaturas
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Secretaria

Datas de existéncia

1927/2007

Histoéria

Em 1927, este 6rgdo era composto pelo pessoal efeti
qual faziam parte um chefe, um oficial de Secretari:
pessoal auxiliar contratado que era comppstouma regents
e por um regente, e ainda pelo pessoal menor qué
composto por dois serventes e por duas serventes.

Em 1928 esta era composta por um chefe de Secretaria,
um amanuense.

A partir desta data ndo temos conhecimento dos funcion
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gque a constituem.
As funcbes da Secretaria prendsen desde sempre com
area administrativa do Conservatorio

Identificador da descricdo S

Identificador da instituicdo CMP

Datas de descricdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivodo Conservatorio de Muasica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/002
Identificador 002

Titulo Programas culturais
Datas de producao €19 21846

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte

0,10m, 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musicdo Porto

Ambito e contetdo

Cada folha do livro € um programa realizado

Conservatorio.

Sistema de organizacéo

Cronoldgica

Pontos de acesso

Programas culturais

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MuUsico Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/003
Identificador 003
Titulo [Livros de Matriculas de alunos internos]

Datas de producao

1928 75¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,79, 16 Livros e 1 capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo da inscricao dos alunos, onde constam os seus
pessoais, a sua assiduidade e as suas classificacoes.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Matriculas, alunos internos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/004
Identificador 004

Titulo Cadastro do pessoal
Datas de producao €19 2831

Nivel de descrigdo Série

Dimensao esuporte

0,05- 1 Livro e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nome do funcionario, data de nascimento, estado
habilitacbes e as fungdes que exerceu até a data de in
no Conservatorio.

Sistema d@rganizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Cadastro do pessoal
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués
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Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/005
Identificador 005
Titulo Pautas de exames

Datas deproducéo

619218 75¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

1,46- 81 Livros e 2 capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Lista de alunos que realizaram prova e a respetiva nota.

Sistema derganizacao Cronologica
Pontos de acesso Pautas de exame
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/019
Identificador 019
Titulo Diéario do Governo

Datas deproducéo

19361975 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséao e suporte

6,921 30 Livros e 23 capas de arquivo

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Legislag&o sobre diversos temas.

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos deicesso Diario do Governo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/006
Identificador 006
Titulo [Legislacdo sobre programas curriculares]

Datas de producao

19238 75¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,52- 7 Capas de argolas A4 e 1 macgo

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contelido

Informacgé&o sobre os programas curriculares do Conserva
e decretos de governo solirassunto.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Legislagéo, programas curriculares
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/007
Identificador 007
Titulo Registo diario de faturas e outros documentos ddg

despesas efetuadas

Datas de producao

1923 75¢e

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,18- 3 Capas de argolas A4
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Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito econtetido

Nome do fornecedor da despesa, importancia do pagamé
a data em que se realiza o pagamento.

Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentos, registo
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de Muasica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/008
Identificador 008
Titulo Contas correntes com as dota¢des orcamentais

Datas de producéo

619218 75¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséao e suporte

0,457 11 Livros e 1 macgo

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo de todas as despesas do Conservatorio.

extraordin8rias, consumos
Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Conta corrente
Identificador da instituicao CMP
Idioma Portugués
Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto
Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/009
Identificador 009
Titulo Livros de frequéncia

Datas de producao

1928 75¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao esuporte

3,317 100 Livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Nome do aluno, as suas faltas e as suas classific
mensais.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Livros de frequéncia
Identificador danstituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/010

Identificador 010

Titulo Livro de ponto do curso popular noturno
Datas de producao €19 2832

Nivel de descrigdo Documento

Dimensao e suporte 0,05 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Registo do dia de aulas, assinatura do professor em
esteve presente e dos serventes.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Livro de ponto, curso noturno
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués
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Arquivodo Conservatorio de Musica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/011
Identificador 011
Titulo [Correspondéncia recebida e coOpia da correspondénc

enviada paradiversas entidades]

Datas de producéo

619218 75¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

7,47 6 Livros, 90 capas de argolas A4 e 1 maco

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Acumulacéo de toda a correspondéneizebida, assim com
acumulacdo de copias de toda a correspondéncia en

Sistema de organizagao

Cronologica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida
Correspondéncia enviada, copia

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatério de Musica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/013

Identificador 013

Titulo Inscricdo de professores de ensino particular
Datas de producao €19 2855

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte 0,05 2 Livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Nome do professor, nimero de diploma de ministq
naturalidade, filiacao, idade, residéncia, disciplinas qu€
lecionar e alguns possuem ainda observacoes.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Professores, inscricdo de ensino particular

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de Muasica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/014
Identificador 014
Titulo [Livros de Matriculas de alunos externos]

Datas de producao

e192A®75e

Nivel de descrigdo

Série

Dimensao e suporte

0,981 23 Livros e 1 capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Registo da inscricdo dos alunos, onde constaseas dados
pessoais, a sua assiduidade e as suas classifica¢oes.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Matriculas, alunos externos
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatério de Musica do Porto

Caodigode referéncia

PT/CMP/CMP/S/015

Identificador

015
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Titulo

Livro de ponto dos professores

Datas de producéo

19218 75¢

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

5,871 256 Livros e 2 magos

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Marcacdo de faltas aos professores, e quando estes
presentes assinam no respetivo sitio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Livro de ponto, professores
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de Masica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/016

Identificador 016

Titulo Livro fAbolsa de subs2diood
Datas de producao 19281 975 é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte 0,077 4 Livros

Entidade detentora

Conservatorio déUsica do Porto

Ambito e contetido

Lista detalhada de todas as despesas do Conservatorio ¢
programas e os concertos. Lista detalhada de todo o din
gue recebiam por emprestar o seu edificio para a realizag
eventos na cidade.

Sistema de orgé@aacao Cronoldgica

Pontos de acesso Receita, lista
Despesa, lista

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/017
Identificador 017

Titulo [Varios documentos daSecretaria]
Datas de producéo 19291 975 é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,217 3 Capas de argolas A4 e 1 macgo

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contelido

Como ha varios documentos elaborados pela Secretari
eram semelhante opt@e por juntdos. Estes documentd
sdo constituidos por memorandos enviados do Diretor p,
Secretaria, por listas com as taxas pagas pelos alunos, H
dos funcionarios,@«r r espond®°ncia rec

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Secretaria, documentos
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/018

Identificador 018

Titulo [Livro de faltas dos professores e pessoal]
Datas de producao 19291 975 é
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Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,057 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo do nome ddgincionarios e dos dias em que falf
num més e 0s motivos.

Sistema de organizacéo

Cronologica

Pontos de acesso

Registo de faltas, professores
Registo de faltas, funcionérios

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de Masica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/020
Identificador 020

Titulo [Processos de alunos internos]
Datas de produgao 19321 975 ¢é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

36,071 350 Capas de arquivo A4

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Cada processo contém as disciplinas que frequentou ¢
respetiva classificacdo, o boletim de matricula e os pe
para receber o certificado de habilitagdes.

Sistema de organizagao

Pelosnimeros de alunos

Pontos de acesso

Aluno interno, processo

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/021
Identificador 021

Titulo Copiador geral
Datas deproducédo 19341975 é
Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,631 4 Livros e 7 capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Nestes livros e capas sdo arquivadas toda a correspon
enviada pel@onservatdrio.

Sistema de organizacéo Cronoldgica
Pontos de acesso Copiador geral
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/022
Identificador 022

Titulo Examesde externos
Datas de producao 19361953

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte 0,207 3 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Lista de alunos externos e a sua respetiva classificagéo.

Sistema derganizagéo

Cronoldégica
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Pontos de acesso

Exame, aluno externo

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivodo Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/023

Identificador 023

Titulo Registo de requerimentosios alunos
Datas de producéo 19361972

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

0,047 1 Livro e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Pedidos de matriculas em diversas disciplinas, pedidg
informag0es eertificados de habilitagdes.

Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso Requerimentos, alunos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatério de Musica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/024
Identificador 024

Titulo Guias de receita
Datas de producao 19381947

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte 0,047 2 Livro

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo de todas as entradas de dinheir€owservatorio, ¢
gue posteriormente eram entregues na Camara Municip
Porto.

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Guias de receita
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/025
Identificador 025

Titulo [Processos de alunos externos]
Datas de producao 19401 975 é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

83,021 776 Capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica dorto

Ambito e contelido

Cada processo contém as disciplinas que frequentou ¢
respetiva classificagdo, o boletim de matricula e os pe
para receber o certificado de habilitagdes.

Sistema de organizagao

Pelo nimero de aluno

Pontos de acesso

Aluno externo, processo

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia

| PT/ICMP/CMP/S/026
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Identificador 026

Titulo [Enunciados de exames]

Datas de produgéo 19411 975 é

Nivel de descri¢do Série

Dimenséao e suporte 3,097 4 Macos, 11 capas de argolas A4, 4 Caixas ¢
envelopes

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Exames realizados pelos alunos ao longo dos anos.

Sistema de organizacéo Cronoldgica
Pontos de acesso Exame, exemplar
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/027
Identificador 027
Titulo [Processos de professores e funcionarios]

Datas deproducéo

1941975 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

8,981 77 Capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo biogréfico, horarios e correspondéncia em que
funcionario seja mencionado.

Sistema de organizacao

Ordem estabelecida pelo Conservatério, quando
funcionario (docente ou ndo docente) sai do conservatg
Seu processo € enviado para o arquivo e nesse momk(
atribuida uma numeracao.

Pontos de acesso Professoregprocessos
Funcionarios, processos

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/028
Identificador 028

Titulo Termo de exames externos
Datas de producao 19431975 é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 0,237 7 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Classificagfes dos alunos que transitaram de ano.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Termos de examexternos
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/029

Identificador 029

Titulo [Correspondéncia recebida e Cépia da enviada a Camar
Municipal]

Datas deproducéo 19461974
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Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,057 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Esta correspondéncia trata essencialmente de pedid
verbas.

Sistema de organizacéo

Cronologica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, cAmara municipal do Porto
Correspondéncia enviada, camara municipal do Porto

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/033
Identificador 033
Titulo Livro de termos de passagem alunos internos e externos

Datas de producéo

19521958

Nivel de descricdo

Documento

Dimensao e suporte

0,037 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito econtelido

Classificagdo dos alunos internos e externos quando tran
de ano letivo.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Termos de passagem, internos
Termos de passagem, externos

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/030
Identificador 030

Titulo [Diplomas]

Datas de producao 19561 9 75 é
Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,137 1 Capas de argolas A4 e 2 mago

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Certificados de particdo dos professores em dive
seminarios. Certificados de habilitacdes e diplomas de all

Sistema de organizacéo

Cronoldgica

Pontos de acesso Diplomas
Identificador danstituicdo CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/031

Identificador 031

Titulo Livro de atas das decisGes dos juris dos concursos
prémios

Datas de producao 1959

Nivel de descri¢do Documento

Dimensao e suporte 0,057 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Atas das diversas reunides realizadas por este consel
juris.
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Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Atas, jari deconcurso
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/032
Identificador 032

Titulo Matriculas em Francés
Datas de producao 19411943

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte 0,057 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Listas de alunos que frequentavam estas discipl
Marcacdo de faltas dos alunos assim como a
classificagéo.

Sistema de organizagéo Cronologica
Pontos de acesso Matriculas, francés
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/034

Identificador 034

Titulo Registo de correspondéncia recebida peldi bo |l s
subs2dioo do Conservat - -ridg

Datas de producao 19591964

Nivel de descricdo Documento

Dimensao e suporte 0,047 1 Livro

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Possui a data, o destinatario e um pequeno resurassdmto
de que trata a correspondéncia.

Sistema de organizacéo

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, registo
Correspondéncia recebida, bolsa de subsidio

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatéride M

Usica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/035
Identificador 035
Titulo Assinatura de ponto dos componentes de orquestra

Datas de producao

1960

Nivel de descrigdo

Documento

Dimensao e suporte

0,05 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoériale MUsica do Porto

Ambito e contetdo

Marcagéo de faltas divididas pelos varios instrumentos.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Registo de faltas, orquestra
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués
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Arquivo doConservatorio de Muasica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/037
Identificador 037

Titulo Termos de exames de internos
Datas de producao 19611 975 é

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,27 9 Livros

Entidade detentora

Conservatoério d&Usica do Porto

Ambito e contetdo

Classificacdo dos alunos internos quando transitam de
letivo.

Sistema de organizacéo Cronologica

Pontos de acesso Termos de exames, internos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatorio de Masica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/038
Identificador 038
Titulo [Registo de correspondéncia recebida]

Datas de producéo

1961975 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséao e suporte

0,67 24 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Possui a data em que entra, o remetente e 0 assunto.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia recebida, registo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/039
Identificador 039

Titulo Livro de ponto dos alunos
Datas de producao 19631 975 é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

2,68 194 Livros

Entidade detentora

Conservatoériale MUsica do Porto

Ambito e contelido

Registo de faltas dos alunos do Conservatdrio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Registo de faltas, aluno
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Masica Borto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/040
Identificador 040

Titulo Livro de ponto dos Funcionarios
Datas de producao 19641975

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte 1,08 4 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto
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Ambito e contetido

Registo de faltas dos funcionarios do Conservatorio.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Registo de faltas, funcionarios
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigode referéncia PT/CMP/CMP/S/041

Identificador 041

Titulo Livro de ponto de Acompanhantes
Datas de producao 19641 975 é

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,06 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Livro que os professores rubricam no inicio do dia, f
assim marcarem a sua presenca.

Sistema de organizagéo

Cronologica

Pontos de acesso

Registo de faltas, professores acompanhantes

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo doConservatério de Musica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/042
Identificador 042
Titulo [Correspondéncia recebida de diversas entidades]

Datas de producéo

19661 975 e

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,15 10 Livros, 11 capas de argolas A4 e 2 magos

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Correspondéncia recebida do Ministério da Educacad
Camara Municipal do Porto, de outras escolas, do Minis
das Finan-asé@é

Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia recebida
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Muasica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/043

Identificador 043

Titulo [Requisi¢cdopara estudo domiciliario]
Datas de producao 19681974

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,15 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Cada ficha do livro é composta por o autor da obia,tfialo
da obra, se for um instrumento este tera de ser tera d
identificado, o nuamero de dias que podera ter
livro/instrumento, 0 nome do requisitante, 0 nimero de a
e a morada.

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Estudodomicilidrio, requisi¢éo
Identificador da instituicdo CMP

157



Idioma

| Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/044
Identificador 044
Titulo [Correspondéncia recebida do Conservatdrio Nacional]

Datas deproducéo

19681 975 ¢

Nivel de descricdo

Documento

Dimenséo e suporte

0,05 1 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Esta correspondéncia € referente sobretudo a transferén
alunos.

Sistema derganizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, conservatério nacional

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/046
Identificador 046

Titulo Servigos culturais
Datas de producéo 19691971

Nivel de descricao Documento

Dimensao e suporte

0,05 1 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Comprovativos de prémios que os alunos ganha
marcacaale atividades que o Conservatoério produzia

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Prémios, comprovativos
Servigos culturais

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Codigo dereferéncia PT/CMP/CMP/S/047
Identificador 047

Titulo Registo diario de receita eventual
Datas de producéo 19701972

Nivel de descrigdo Documento

Dimensao e suporte 0,03 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Registo de todo o dinheiro que entrava no Conservatério.

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Receita, registo
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/048
Identificador 048
Titulo [Correspondéncia recebida e copia da enviada a Fundaga

Calouste Gulbenkian]
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Datas de producéo

19711973

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,15 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Esta correspondéncia trata sobretudo de pedidos de f
para varias coisas, mas principalmente para a continuag
curso elementar de solfejo que é suportado pela Fung
Calouste Gulbenkian.

Sistema de organizacéo

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebidaundacéo Calouste Gulbenkian
Correspondéncia enviadaundacéo Calouste Gulbenkian

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica Borto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/049
Identificador 049
Titulo Livro Acai xabo

Datas de producéo

19721975 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséao e suporte

0,24 2 Capas de arquivo A4 e 7 livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Registo de todas as despesas.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Despesa, registo

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/050

Identificador 050

Titulo [Cépia da correspondéncia enviada a diversa
instituicées]

Datas de producéo 19721975 é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

3,15 18 Capas de argolas A4 e 37 livros e 3 macos

Entidade detentora

Conservatorio d&lusica do Porto

Ambito e contelido

Copia da correspondéncia original enviada
Conservatorio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia enviada, copia
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/052
Identificador 052

Titulo [Livro de ponto de reunides]
Datas de producao 19721973

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte 1,87 3 livros

Entidade detentora

Conservatoério d&lUsica do Porto
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Ambito e contetdo

Registo de faltas dos professores que faltavam as reunitq

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Registo de faltas, reunido
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoride Masica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/053
Identificador 053

Titulo Termos de posse
Datas de producao 19721 975 é
Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte

0,127 1 livro e 1 capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério d&Usica do Porto

Ambito e contetdo

Termos tosse € a confirmacgdo de que o funcionario pa
trabalhar no Conservatério. Cada funcionario possuia
ficha onde constam os seguintes dados: nome, name
bilhete de identidade, o cargo que ia ocupar, o fje
contrato efetuado e ao abrigo de que lei, nome do Diret
Conservatorio e as observacgoes.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Termos de posse

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio ddlsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/054
Identificador 054

Titulo Fardamento do pessoal
Datas de producéo 19721 975 é

Nivel de descricdo Documento

Dimensao e suporte 0,127 1 Livro

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Este livro contém uma folha para cada funcionéario. Na pg
de cada funcionario existe a data em que foi fornecig
fardamento, a descricdo do fardamento, as unidades

foram distribu2das e ain
fardamento.
Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Fardamento
Identificador da instituicdo | CMP
Idioma Portugués
Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto
Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/055
Identificador 055
Titulo [Programas das disciplinas]
Datas de producao 19721 975 é
Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,207 1 Macgo e 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Correspondéncia recebida de vérias instituigdes relativan

a organizacdo dos programas curriculares. Programa
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disciplinas lecionadas.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Programas, disciplinas
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/056
Identificador 056
Titulo Boletins caixa geral dos aposentados e Montepio d

servidores do estado

Datas de producéo

19731975

Nivel de descricdo

Documento

Dimenséao e suporte

0,037 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Boletins de inscricdo onde consta 0 cargo que exerc
Conservatorio e o vencimento mensal. Em alguns bol
constanpbservacfes como por exemplo antigas profissde

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Inscricdo,caixa geral dos aposentados
Inscricdo, montepio dos servidores do estado

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/057
Identificador 057

Titulo Receita do tribunal de contas
Datas de producéo 19731975 é

Nivel de descricdo Documento

Dimensao e suporte

0,037 1 Capa de argolas A4

Entidadedetentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetido

Pagamentos de taxas.

Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentos, tribunal de contas
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio ddusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/058

Identificador 058

Titulo [Pagamentos a Caixa de pensdes, crédito e providéncia
C.M.P.]

Datas de producao 19731975 é

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,101 2 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Pagamentos de quotas as entidades referidas, possui g
do funcionario, o cargo que exerce no Conservatério,
valor que desconta.

Sistema de organizagéo

Cronoldgica

Pontos dexcesso

Pagamentos, Camara Municipal do Porto
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Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/059

Identificador 059

Titulo Cursos de guitarra classica e curso de danca

Datas de producéo

19731975 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

0,107 2 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Correspondéncia enviada a direcdo geral do ensino sug
Processo de escolldas docentes. Curriculos dos professo

Sistema de organizagao

Cronologica

Pontos de acesso

Curso de guitarra classica
Curso de danca

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Caodigo dereferéncia PT/CMP/CMP/S/060
Identificador 060
Titulo Imposto complementar

Datas de producéo

19731975 ¢

Nivel de descricdo

Documento

Dimenséao e suporte

0,047 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Declaracbes em como nao possuem outras fonte
rendimentos, listas de funcionarios que pagam este impo

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Imposto, complementar

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/061
Identificador 061

Titulo Caixa geral dos aposentados
Datas de producéo 19731975 é

Nivel de descrigdo Documento

Dimensao e suporte

0,107 2 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Pagamentos a caixa geral dos aposentados, valor depd
no banco Caixa Geral de Depdsitos.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentogaixa geral dos aposentados
Identificadorda instituicéo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/062
Identificador 062

Titulo Tuberculosos

Datas de producao 19731975 é
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Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,061 2 Capa dargolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Pagamentos para tratar a tuberculose.

Sistema de organizacao Cronologica
Pontos de acesso Tuberculosos
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatorio de Muasica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/063
Identificador 063

Titulo Atas do Conselho Administrativo
Datas de produgao 19731975 é

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte 0,057 2 Livros

Entidade detentora

Conservatériale MUsica do Porto

Ambito e contetido

Atas das diversas reunides realizadas por este conselho.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Atas,Conselho Administrativo

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/064
Identificador 064
Titulo Relacdo da caixa geral de aposentados e Montepio

Datas de producéo

19731975 ¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,201 3 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Lista dos funcionarios do Conservatorio onde constam o
que cada funcionario descontou no més anterior e o
desconta no més corrente.

Sistema de organizacéo

Cronoldgica

Pontos de acesso

Descontosgaixa geral de aposentados e Montepio

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/065
Identificador 065

Titulo [Folhas de Vencimento]
Datas de producao 19731975 ¢é

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

2,111 11 Capas de argolas A4, 21 Livros, 1 caixa e 3 mag

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Registo de pagamentos por pessoa que trabalhg
Conservat6rio, onde consta o valor pago assim com
descontos realizados.

Sistema de organizagéo

Cronoldégica

Pontos de acesso

Vencimento, folha
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Vencimento, registo

Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio ddusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/066

Identificador 066

Titulo Livro de inventario

Datas de producao 19731975 ¢é

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,251 1 Capa de argolas A4 e 1 Livro
Entidade detentora Conservatorio d&usica do Porto
Ambito e contetdo Listas de instrumentos que existiam no Conservatorio.
Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Inventario

Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Masica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/067

Identificador 067

Titulo Correspondéncia recebida do Ministério da Educacao
Datas de producao 19731 975 é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte 0,507 4 Capas de argolas A4 e 4 macos

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e conteudo Diversos assuntos relativos a escola.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia recebida, ministério da educacédo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de Muasica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/068

Identificador 068

Titulo [Pagamentos]

Datas de producao 19731975 é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 1,427 19 Capas de argolas A4 e 4 macgos

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetido Comprovativos de pagamentos de instrumentos. Pagam

de variadas faturas, como por exemplo a Casa da Moe
editorase

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Pagamento
Identificadorda institui¢céo CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/069

Identificador 069
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Titulo

Inscricdo em exame

Datas de producéo

19731975 ¢

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,347 5 Capas de argolas A4 e 1 livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nas fichas de inscricdo contém o nome do aluno, a sug
de nascimento, 0 ano em que se encontra e as discipl
gue ira realizar exame.

Sistema d@®rganizagao Cronologica
Pontos de acesso Exame, inscrigdo
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/070
Identificador 070

Titulo Conta geréncia
Datas deproducao 19731 975 é
Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte

17,801 211 Capas de argolas A4, 3 macos e 3 envelopes

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Faturas de compras de todas as despesas. Correspor
recebda do Ministério da Educacéo referente as verbas
este estabelecimento de ensino.

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Conta geréncia
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/072
Identificador 072

Titulo Cursos de iniciacao infantil
Datas de producéo 1974

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,491 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito econtelido

Comprovativos de despesas com os professores e outrog

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Cursos de iniciagdo infantil, despesas
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/073
Identificador 073

Titulo Atas de assembleia de escola
Datas de producao 19741975

Nivel de descri¢do Documento

Dimensao e suporte

0,051 1 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Atas das diversas reunides realizadas por este conselho.
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Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Atas, assembleia de escola
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/074
Identificador 074

Titulo Inscricdo para exame
Datas de producao 1973

Nivel de descricdo Documento

Dimenséao e suporte

0,057 1 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito econtetido

Lista dos alunos que realizaram exame.

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Exame, inscricdo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/075
Identificador 075
Titulo [Correspondéncia recebida e cépia da enviada a Diregd

Geral do Ensino Superior]

Datas de producéo

19741 975 ¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

1,047 11 Capas de argolas A4 e 4 Livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e conteudo

Esta correspondéncia refese a diversos temas, tais col
listas de transicdo de pessoal, reclassificacdo de pe
matr2culas de alunoseé

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebididitecao geral do ensino superior
Correspondéncia enviaddirecao geral do ensino superior

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/076

Identificador 076

Titulo Reestruturacdo do ensino da musica
Datas de producao 19741 975 ¢é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,157 3 Capas de argolas A4 e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Legislag&o. Criacdo de novos cursos. Condigdes de reing
apo6s 1983.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Ensino da musica, legislagcao
Ensino da musica, cursos

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués
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Arquivo doConservatorio de Muasica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/077
Identificador 077
Titulo [Inscricdo e resultados das provas de admisséo]

Datas de producao

19741975 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

1,721 15 Capas de argolas Adpfaco e 3 livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nas fichas de inscricdo contém o nome do aluno, a sug
de nascimento, a sua filiacdo e o instrumento que ern
prestar a prova. Os resultados surgem numa listaguesn

aparece 0 nome do aluno ¢
admitidoo.
Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso

Prova de admisséao, inscricédo
Prova de admissao, resultado

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo doConservatério de Musica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/078
Identificador 078

Titulo Abono de familia
Datas de producao 1975¢é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,117 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio d&lusica do Porto

Ambito e contetudo

Boletins de pedidos de abono de familia, onde contam {
os dados pessoais dos funcionarios do Conservataorio.

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Abono de familia
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/079

Identificador 079

Titulo Livro de ponto do pessoal auxiliar
Datas de producao 1975é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,317 17 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Registo de faltas dos funcionarios auxiliares do Conserva
ao longo dos anos.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Registo de faltas, funcionario auxiliar
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/080
Identificador 080
Titulo Livro de ponto do pessoal administrativo
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Datas de producéo

1975¢

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,207 12 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo de faltas dos funcionarios administrativos
Conservatorio ao longo dos anos.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Registo de faltas, funcionario administrativo

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Quarto periodo 19761 1997

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Conselho Pedagdgico

Datas de existéncia

1976/2013

Historia

Em 1976 Este conselho era constituido pelo president
conselho diretivo, por um professor delegado de cada g
subgrupo, disciplina ou especialidades e por delegados
alunos. A partir de 1998 a constitdo deste érgao ficava
cargo da escola.

O Conselho Pedagoégicoera/é o o6rgdo de coordenag
orientacdo da escola, a nivel pedagogico e didatico.

Identificador da descricdo

CP

Identificador da instituicao CMP
Datas de descri¢cdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/CP/109
Identificador 109

Titulo Horario de professores
Datas de producéo 19861993

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,171 3 Capas de argolast

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Horarios dos diversos anos e turmas, onde sao tan
atribuidos os professores.

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Professor, horario
Identificador danstituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/CP/134
Identificador 134

Titulo Concursos internos
Datas de producao 19941 997 é

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,127 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto
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Ambito e contetdo

Pecas que cada aluno deveria de apresentar no con
Avaliacdo dos alunos. Regulamento dos concursos.

Sistema de organizagao Cronologica
Pontos de acesso Concursos internos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Presidente do Conselho Diretivo

Datas de existéncia

1976/2013

Historia

Era e é da responsabilidade do presidente decidir tod
assuntos que Ihe fossem delegados pelo conselho diret
em todos os assuntos de carater urgente em que na
tempo para ouvir o conselho diretivo, ou seja, este
responsavel pela admitiacao e gestdo da escola.

Identificador da descricdo

PCD

Identificador da instituicao CMP
Datas de descri¢cdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/PCD/071
Identificador 071
Titulo Requisicao de fundos para efetuar diversos pagamentos

Datas de producéo

e1971®97eé

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,491 11 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e conteudo

Pedido de dinheiro para pagar contas da despesa corrent

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Requisi¢ao de fundos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/PCD/124
Identificador 124

Titulo [Pedidos ao Diretor]
Datas de producao 19911997 é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 0,057 2 Magos

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Cada folha é um pedidpara o Diretor, pedidos pa
estacionar o carro no parque.

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Pedidos, Diretor
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

| Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto |
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Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Conselho Escolar

Datas de existéncia

19171997

Histoéria

Em 1917 este 6rgao era formado por todos os professor
Conservatorio. A partir de 1919 passou a ser formadd
todos os professores do Conservatorio, gelesidente dg
Comissao Executiva e pelo Vereador do Conservatorio
1928 até 1997, voltou a ser constituido por todos
professores do quadro e por os professores contratadog
6rgao encontravae principalmente ligado a area pedagog

Identificacbr da descricao

CE

Identificador da instituicao CMP
Datas de descri¢cdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/CE/140
Identificador 140

Titulo [Comemoracao do 80@niversario]
Datas de producao 1997¢é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,157 2 Capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Panfletos de divulgacdo, homenagem a professora |
Adelaide DiogodFr ei t as Goncal vesé

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso 80° Aniversario
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Conselho Administrativo

Datas de existéncia

1927/2007

Histoéria

O Conselho Administrativo foi sempre constituido por
presidente e por dois vogais.

O Conselho Administrativo era responsavel pela
administrativefinanceira, isto é, a este dOrgamompetia
aprovar todas as despesas realizadas pelo Conservatorig

Identificador da descrigdo

CA

Identificador da instituicdo | CMP
Datas de descri¢coes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo dereferéncia PT/CMP/CMP/CA/091
Identificador 091
Titulo Conta do Conselho Administrativo extratos da conta na

Caixa Geral de Depésitos

Datas de producao

19791983

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,071 2 Capas de argolas A4

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto
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Ambito e contetdo

Varios extratos da referida conta.

Sistema de organizacéo Cronologica

Pontos de acesso Matriculas, alunos internos
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatorio de Masica do Porto

Tipo de entidade

Entidade coletiva

Forma autorizada do nome

Secretaria

Datas de existéncia

1927/2007

Histoéria

Em 1927, este 6rgdo era composto pelo pessoal efeti
qual faziam parte um chefe, um oficial &ecretaria, ¢
pessoal auxiliar contratado que era composto por uma re
e por um regente, e ainda pelo pessoal menor qué
composto por dois serventes e por duas serventes.
Em 1928 esta era composta por um chefe de Secretaria,
um amanuense.
A partir desta data ndo temos conhecimento dos funcion
gque a constituem.

As funcBes da Secretaria prendsen desde sempre com
area administrativa do Conservatorio

Identificador da descricdo S

Identificador da instituicao CMP

Datas de descri¢cdes 16 de abril de 2014
Idiomas Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/003

Identificador 003

Titulo [Livros de Matriculas de alunos internos]
Datas de producao €19 7678

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte

0,791 1 Capa de argolas A4 e 16 livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo da inscricao dos alunos, onde constam os seus
pessoais, a sua assiduidade e as suas classificacoes.

Sistemade organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Matriculas, alunos internos
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/004
Identificador 004

Titulo Cadastro dopessoal
Datas de producao €19 716381

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,057 1 Livro e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Nome do funcionario, data de nascimento, estado
habilitacbes e as fgBes que exerceu até a data de ingr
no Conservatorio.

Sistema de organizagéo

Cronoldégica
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Pontos de acesso

Cadastro do pessoal

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/005
Identificador 005
Titulo Pautas de exames

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

1,467 81 Livros e 2 capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Listade alunos que realizaram prova e a respetiva nota.

Sistema de organizagao Cronologica
Pontos de acesso Pautas de exame
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/006
Identificador 006
Titulo [Legislagc&o sobre programas curriculares]

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

1,467 1 Maco e 7 capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Informacéo sobre os programas curriculares do Conserva
e decretos de governo sobre 0 assunto.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Legislacdo, programas curriculares
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/007

Identificador 007

Titulo Registo diario de faturas e outros documentos ddg
despesas efetuadas

Datas de producao €19 71692

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,181 3 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Nome do fornecedor da despesa, importancia do pagamg
a data em que se realiza 0 pagamento.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentos, registo
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia

PT/CMP/CMP/S/008

Identificador

008
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Titulo

Contas correntes com as dotagdes orgcamentais

Datas deproducéo

€1971®97¢é

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,451 1 Maco e 11 livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo de todas as despesas do Conservatorio.

extraordinarias, consumos8ee cr et ar i a, b €
Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Conta corrente
Identificador da instituicao CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/009
Identificador 009
Titulo Livros de frequéncia

Datas de producéo

19718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

3,317 100 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Nome do aluno, as suas faltas e as suas classific
mensais.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Livros de frequéncia

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/011
Identificador 011
Titulo [Correspondéncia recebida e copia da correspondénc

enviada para diversas entidades]

Datas de producéo

e1971®97eé

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

7,471 6 Livros, 1 maco e 90 capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musiado Porto

Ambito e contetudo

Acumulacéo de toda a correspondéncia recebida, assim
acumulacdo de cépias de toda a correspondéncia en

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida
Correspondéncia enviada, cépia

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/014

Identificador 014

Titulo [Livros de Matriculas de alunos externos]
Datas de producao €19 71895

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

0,981 23 Livros e 1 capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto
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Ambito e contetdo

Registo da inscricdo dos alunos, onde constam 0s seus
pessoais, a sua assiduidade e as suas classificagoes.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Matriculas, alunos externos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/015
Identificador 015
Titulo Livro de ponto dos professores

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

5,871 256 Livros e 2 macos

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Marcacdo de faltas aos professores, e quando estes
presentes assinam no respetivo sitio.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Livro de ponto, professores
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/016

Identificador 016

Titulo Livro fibolsa de subs2dioo
Datas de producéo €19 71839

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte 0,077 4 Livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Lista detalhada dedas as despesas do Conservatorio co
programas e os concertos. Lista detalhada de todo o din
gue recebiam por emprestar o seu edificio para a realizag
eventos na cidade.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Receita, lista
Despesa, lista

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/017

Identificador 016

Titulo [Varios documentos da Secretaria]
Datas de producao e 19 71897

Nivel dedescri¢do Série

Dimensao e suporte

0,217 3 Capas de argolas A4 e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Como ha varios documentos elaborados pela Secretari
eram semelhante opt@e por juntdos. Estes documérs
sao constituidos por memorandos enviados do Diretor p,
Secretaria, por listas com as taxas pagas pelos alunos, H

dos funcion8rios, correspgq
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Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Secretariagdocumentos
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/018

Identificador 018

Titulo [Livro de faltas dos professores e pessoal]
Datas de produgao €19 718389

Nivel de descri¢ao Série

Dimenséao e suporte 0,057 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo do nome dos funcionarios e dos dias em que f
num més e 0s motivos.

Sistema de organizagéo

Cronologica

Pontos dexcesso

Registo de faltas, professores
Registo de faltas, funciondrios

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/019
Identificador 019

Titulo Diario do Governo
Datas de producéo €1976

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

6,921 30 Livros e 23 capas de arquivo

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Legislacdo sobre diversos temas.

Sistema de organizacéo Cronoldgica
Pontos de acesso Diario do Governo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/020
Identificador 020
Titulo [Processos de alunos internos]

Datas de producao

€19710®97e

Nivel de descrigdo

Série

Dimensao e suporte

36,071 350 Capas de arquivo

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Cada processo contém as disciplinas que frequentou ¢
respetiva classificagdo, o boletim detrimila e os pedido
para receber o certificado de habilitagdes.

Sistema de organizagao

Pelos nimeros de alunos

Pontos de acesso

Aluno interno, processo

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

| Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto |
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Caddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/021
Identificador 021
Titulo Copiador geral

Datas de producéo

1971 97¢é

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,637 4 Livros e 7 capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nestes livros e capas sdo arquivadas toda a correspon
enviada pelo Conservatorio.

Sistema de organizacéo Cronologica
Pontos de acesso Copiador geral
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoride Masica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/025
Identificador 025
Titulo [Processos de alunos externos]

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimenséao e suporte

83,021 776 Capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Cada processo contém as disciplinas que frequentou ¢
respetiva classificacdo, o boletim de matricula e os pe(
para receber o certificado de habilitagdes.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Aluno externo, processo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/026
Identificador 026
Titulo [Enunciados de exames]

Datas de producao

e1971®97eé

Nivel de descricdo Série
Dimensao e suporte 3,091 4 Macos, 11 capas de argolas A4, 4 caixas €
envelopes

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Exames realizados pelos alunos ao longo dos anos.

Sistema derganizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Exame, exemplar
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/027
Identificador 027
Titulo [Processos de professoresfencionarios]

Datas de producao

€1971®97e

Nivel de descri¢do

Série
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Dimenséo e suporte

8,981 77 capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo biogréfico, horarios e correspondéncia em que
funcionario seja mencionado.

Sistema de organizacéo

Ordem estabelecida pelo Conservatorio, quando
funcionério (docente ou ndo docente) sai do conservatg
seu processo é enviado para o arquivo e nesse momiret
atribuida uma numeracao.

Pontos dexcesso

Professores, processos
Funcionarios, processos

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/028
Identificador 028

Titulo Termo de exames externos
Datas deproducao €19 71887

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,231 7 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Classificagbes dos alunos que transitaram de ano.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos dexcesso

Termos de exame, externos

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/030
Identificador 030

Titulo [Diplomas]

Datas de producao €197 97¢é
Nivel dedescricao Série

Dimensao e suporte

0,137 1 Capa de argolas A4 e 2 Macgos

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Certificados de particdo dos professores em dive
seminarios. Certificados de habilitacdes e diplomasuteal

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso Diplomas
Identificador da instituicdo | CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/037
Identificador 037

Titulo Termos de exames dimternos
Datas de producao €19 71887

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 0,271 9 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Classificacdo dos alunos internos quando transitam dg
letivo.

Sistema d@rganizagéo

Cronoldégica
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Pontos de acesso

Termos de exames, internos

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/038
Identificador 038
Titulo [Registo de correspondéncia recebida]

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,671 24 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Possui a data em que entra, o remetentassanto.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Correspondéncia recebida, registo
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/039
Identificador 039
Titulo Livro de ponto dos alunos

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

2,681 194 Livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo de faltas dos alunos do Conservatario.

Sistemade organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Registo de faltas, aluno
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/041

Identificador 041

Titulo Livro de ponto de Acompanhantes
Datas de producéo €1976

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 0,067 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Livro que os professores rubricam no inicio do dia, |
assim marcarem a speesenca.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Registo de faltas, professores acompanhantes

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/042
Identificador 042
Titulo [Correspondéncia recebida de diversas entidades]

Datas de producéo

€19 71897
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Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,157 10 Livros, 11 capas de argolas e 2 magos

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Livro que os professores rubricam no inicio do dia, |
assim marcarem a sua presenca.

Sistema de organizacéo Cronologica

Pontos de acesso Correspondéncia recebida
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatorio de Masica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/044
Identificador 044
Titulo [Correspondéncia recebida do Conservatério Nacional]

Datas de producéo

€19 71884

Nivel de descricdo

Documento

Dimenséao e suporte

0,057 1 Capa de argolas

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Esta correspondéncia é referente sobretudo a transferén
alunos.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebidanservatorio nacional

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/049
Identificador 049

Titulo Livro ficai xao
Datas de producéo €197 97¢é

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,247 1 Capa de argolas e 7 livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo de todas as despesas.

Sistema de organizacéo Cronoldgica
Pontos de acesso Despesa, registo
Identificador danstituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/050

Identificador 050

Titulo [Cépia da correspondéncia enviada a diversa
instituicoes]

Datas de producao €197 97¢é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte 3,151 18 Capas de argolas, 37 livros e 3 magos

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetdo Copia da correspondéncia original enviada
Conservatorio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos dexcesso

Correspondéncia enviada, copia
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Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/051
Identificador 051
Titulo [Processos de candidaturas de professores]

Datas deproducéo

19718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

1,871 19 Capas de argolas, 1 macos, 1 livro e 1 envelopg

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Carta de apresentacdo de cada professor, seguido d
curriculo e de comprovativos da formagao que diz possuir

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Professores, candidaturas
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Caodigo dereferéncia PT/CMP/CMP/S/053
Identificador 053

Titulo Termos de posse
Datas de producao €19 71881

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,12 1 Capa de argolas e 1 livro

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e conteudo

Termos tosse é a confirmacdo de que o funcionério pa
trabalhar no Conservatério. Cada funcionario possuia
ficha onde constam os seguintes dados: nome, nume
bilhete de identidade, o cargo que ia ocupar, o tipg
contrato efetuado e ao abrige que lei, nome do Diretor @
Conservatorio e as observacoes.

Sistema de organizacéo Cronoldégica
Pontos de acesso Termos de posse
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/054
Identificador 054

Titulo Fardamento do pessoal
Datas de producao €19 71883

Nivel de descrigdo Documento

Dimensao e suporte 0,05 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Este livro contém umtolha para cada funcionario. Na pagi
de cada funcionario existe a data em que foi fornecig
fardamento, a descricdo do fardamento, as unidadeg
foram di stribu2zdas e ain
fardamento.

Sistema de organizagéo

Cronoldégica
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Pontos de acesso Fardamento
Identificador da instituicdo CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/055
Identificador 055

Titulo [Programas das disciplinas]
Datas de produgao €19 718389

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

0,207 1 Maco e 1 capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Correspondéncia recebida de varias instituicbes relativan
a organizacdo dos programasrriculares. Programas d
disciplinas lecionadas.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Programas, disciplinas
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/057
Identificador 057

Titulo Receita do tribunal de contas
Datas de producéo €19 7678

Nivel de descricdo Documento

Dimensao e suporte

0,047 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Pagamentos de taxas.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentos, tribunal de contas
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/058

Identificador 058

Titulo [Pagamentos a Caixa de pensdes, crédito e providéncia
C.M.P.]

Datas de producao €19 71830

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,107 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Pagamentos de quotas as entidades referidas, possui g
do funcionario, o cargo que exerce no Conservatério,
valor que desconta.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentos, Camara Municipal do Porto
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

| Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto |
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Caddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/059
Identificador 059
Titulo Cursos de guitarra classica e curso de danca

Datas de producéo

€19 71882

Nivel dedescri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,107 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Correspondéncia enviada a direcdo geral do ensino sug
Processo de escolha dos docentes. Curriculos dos jprefes

Sistema de organizacéo

Cronologica

Pontos de acesso

Curso de guitarra classica
Curso de danca

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/060
Identificador 060

Titulo Imposto complementar
Datas de producao €19 71882

Nivel de descri¢cao Documento

Dimenséao e suporte

0,047 1 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Declaracbes em como ndo possuem outfastes de
rendimentos, listas de funcionarios que pagam este impo

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Imposto, complementar

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigode referéncia PT/CMP/CMP/S/061
Identificador 061

Titulo Caixa geral dos aposentados
Datas de producéo €19 71884

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,107 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetido

Pagamentos a caixa geral dos aposentados, valor depd
no banco Caixa Geral de Depdsitos.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentogaixa geral dos aposentados
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/062
Identificador 062

Titulo Tuberculosos

Datas de producao €19 7834

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

0,061 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto
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Ambito e contetdo

Pagamentos para tratar a tuberculose.

Sistema de organizagao Cronologica
Pontos de acesso Tuberculosos
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/063
Identificador 063

Titulo Atas do Conselho Administrativo
Datas de producao €19 71886

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,067 2 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Atas das diversas reunides realizadas por este conselho.

Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso Atas,Conselho Administrativo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/064
Identificador 064
Titulo Relacdo da caixa geral de aposentados e Montepio

Datas de producao

€19 71889

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,207 3 Capas de argolas

Entidade detentora

Conservatorio d&lusica do Porto

Ambito e contetudo

Lista dos funcionarios do Conservatorio onde constam o
que cada funcionario descontou no més anterior e o
desconta no més corrente.

Sistema de organizacéo

Cronoldégica

Pontos de acesso

Descontoscaixa gerable aposentados e Montepio

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/065
Identificador 065

Titulo [Folhas de Vencimento]
Datas de producao €19 71692

Nivel dedescri¢do Série

Dimensao e suporte

2,117 11 Capas de argolas, 3 macgos, 21 livros e 1 caixa

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo de pagamentos por pessoa que trabalhg
Conservat6rio, onde consta o0 valor pa@gsim como 04
descontos realizados.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Vencimento, folha
Vencimento, registo

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués
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Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/066
Identificador 066

Titulo Livro de inventario
Datas de produgao €19 71893

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte

0,257 1 Capa de argolas e 1 livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Listasde instrumentos que existiam no Conservatario.

Sistema de organizacao Cronologica
Pontos de acesso Inventario
Identificador da instituicao CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/067
Identificador 067
Titulo Correspondéncia recebida do Ministério da Educacao

Datas de producéo

619718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimenséao e suporte

0,507 4 Capa de argolas e 4 macos

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito econtelido

Diversos assuntos relativos a escola.

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, ministério da educacédo

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/068
Identificador 068

Titulo [Pagamentos]
Datas de producao €197 97¢é
Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

1,427 19 Capas de argolas A4 e 4 macos

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetido

Comprovativos de pagamentos de instrumentos. Pagam
de variadas faturas, como por exemplo a Casa da Moe
editorase

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Pagamento
Identificador da instituicdo | CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/069
Identificador 069
Titulo Inscricdo em exame

Datas de producao

€19710®97e

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,341 5 Capas de argolas A4 e 1 livro
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Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nas fichas de inscricdo contém o nome do aluno, a sug
de nascimento, 0 ano em que se encontra e as discipl
gue ira realizar exame.

Sistema de organizacéo Cronologica
Pontos dexcesso Exame, inscrigdo
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/070
Identificador 070
Titulo Conta geréncia

Datas de producéo

61971 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

17,801 211 Capas de argolas A4, 3 macos e 3 envelopes

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Faturas de compras de todas as despesas. Correspor
recebida do Ministério da Educacéo refererstererbas pard
este estabelecimento de ensino.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Conta geréncia

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/075
Identificador 075
Titulo [Correspondéncia recebida e copia da enviada a Direcg

Geral do Ensino Superior]

Datas de producao

€19 71893

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

1,047 11 Capas de argolas A4 e 4 Livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Esta correspondéncia refese a diversos temas, tais col
listas de transicdo de pessoal, reclassificacdo de pe
matr2culas de alunosé

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebiddirecao geral do ensino superior
Correspondéncia enviaddirecao geral do ensino superior

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/076

Identificador 076

Titulo Reestruturacdo do ensino da musica
Datas de producao €19 71896

Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,157 3 Capas de argolas A4 e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Legislacdo. Criacdo de novos cursos. Condi¢des de reing

apos 1983.
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Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Ensino da musica, legislacao
Ensino da musica, cursos

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo doConservatorio de Masica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/077
Identificador 077
Titulo [Inscricdo e resultados das provas de admisséo]

Datas de producéo

19718 97¢é

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

1,727 14 Capas de argolas Adpfaco e 3 livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Nas fichas de inscricdo contém o nome do aluno, a sug
de nascimento, a sua filiacdo e o instrumento que e
prestar a prova. Os resultados surgem numa listagee
aparece 0o nome do aluno ¢
admitidoo.

Sistema de organizagao

Cronologica

Pontos de acesso

Prova de admissao, inscricdo
Prova de admisséao, resultado

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/078
Identificador 078

Titulo Abono de familia
Datas de producéo €19 7831

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,117 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoériale MUsica do Porto

Ambito e contetudo

Boletins de pedidos de abono de familia, onde contam {
0s dados pessoais dos funcionarios do Conservataorio.

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Abono de familia
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/079
Identificador 079
Titulo Livro de ponto do pessoal auxiliar

Datas de producao

€1971®97e

Nivel de descri¢do

Série

Dimensao e suporte

0,317 17 Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo de faltas dos funcionarios auxiliares do Conserva
ao longo dos anos.

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso Registo de faltas, funcionario auxiliar
Identificador da instituicdo CMP
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Idioma | Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/080

Identificador 080

Titulo Livro de ponto do pessoal administrativo

Datas de produgao €197 97Eé

Nivel de descricdo Série

Dimenséo e suporte 0,207 12 Livros

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetdo Registo de faltas dos funcionarios administrativos
Conservatorio ao longo dos anos.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Registo de faltas, funcionario administrativo

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/081

Identificador 081

Titulo Correspondéncia recebida pelo conselheedagoégico

Datas de producao €19 716/8

Nivel de descricao Documento

Dimensao e suporte 0,051 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetdo Pedidos para deixar o conselho. Decisdo de juris para p
deexame. Normas para avaliacdo no novo ano letivo.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia recebidanselho pedagdgico

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigode referéncia PT/CMP/CMP/S/082

Identificador 082

Titulo [Correspondéncia recebida e copia da enviada 4
Ministério da Educacdo relativa aos funcionarios adidos]

Datas de producéo 19761981

Nivel de descrigdo Documento

Dimensao e suporte 0,051 1 Capade argolas A4

Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetdo Contratacdo de funcionarios, gestdo do quadro
funcion8ri oseée

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia recebiddjnistério da Educacao

Correspondéncia enviadsjnistério da Educacgéo

Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/083
Identificador 083
Titulo Registo de justificacdo de faltas de professores
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funcionérios

Datas de producéo

19761982

Nivel de descri¢do

Documento

Dimenséo e suporte

0,107 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Lista com oregisto dos professores e funcionarios
entregaram a justificacdo de faltas.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Justificacéo de faltas, professores
Justificacéo de faltas, funcionarios

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/084
Identificador 084

Titulo Diuturnidades

Datas de producéo 19761987

Nivel de descricdo Série

Dimenséao e suporte

0,207 4 Capas de argolas A4

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Declaragbes de funcionarios com o nimero de dias pres

ao conservat - -rio, i mport ©On
Sistema de organizacao Cronologica
Pontos de acesso Diuturnidades
Identificadorda instituicdo CMP
Idioma Portugués
Arguivo do Conservatorio de Musica do Porto
Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/085
Identificador 085
Titulo Extratos das contas bancarias
Datas de producéo €197 97¢é
Nivel de descricdo Série
Dimensao e suporte 0,361 7 Capas de argolas A4
Entidade detentora Conservatorio de Musica do Porto
Ambito e contetdo Comprovativos de dep:-sitog
Sistema de organizacao Cronoldégica
Pontos de acesso Contas bancarias, extratos
Pagamentos
Identificador danstituicdo CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/086
Identificador 086

Titulo Diario da Republica
Datas de producao 19761 99 7 é
Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

41,637 651Livros

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Legislagéo sobre varios temas.

Sistema de organizagéo

Cronoldégica
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Pontos de acesso

Diario da Republica

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo doConservatorio de Muasica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/087

Identificador 087

Titulo Material emprestado pelo Conservatorio
Datas de producéo 19771982

Nivel de descrigcao Documento

Dimenséo e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Declaracfes de coisas que o Conservatorio recebeu de
instituicdes, e de outros objetos que emprestou.

Sistema de organizagao Cronologica

Pontos de acesso Material emprestado
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/088
Identificador 088

Titulo Guias da Caixa de Providéncia
Datas de producéo 19781984

Nivel de descricdo Documento

Dimensao e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Em cada folha aparece o nome dos funcionarios
descontavam para a caixa de providéncia. A frente de
nome informa 0 montante dost®nto e 0 numero de socio.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Caixa de Providéncia, pagamentos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/089
Identificador 089

Titulo Bar i Cantina

Datas de producao 19781986

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,051 2 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Faturas de compras de produtamentares. Tabelas ¢
precos. Condigbes de exploracdo. Gestao de stocks.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Bar, pagamentos

Cantina, pagamentos

Bar, condi¢cbes de exploracao
Cantina, condi¢des de exploragéo

Identificador danstituicdo

CMP

Idioma

Portugués
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Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/090
Identificador 090
Titulo Sindicato dos trabalhadores da fun¢éo publica

Datas de producao

19781 997 ¢

Nivel de descricdo

Série

Dimenséo e suporte

0,107 2 Capa de argolas A4 e 1 maco

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Correspondéncia enviada pelo Conservatorio. Pagament
quotas do sindicato, lista de funcionarios que pertence
sindicato com o0 seu numero de sOcio, a categorig
remuneracgao e o valor a descontar para o sindicato.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Sindicato, trabalhadores da funcao publica
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatorio de Masica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/092
Identificador 092

Titulo Cursos especiais
Datas de producéo 19791980

Nivel de descri¢cao Documento

Dimenséao e suporte

0,107 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Italiano, histéria da musica, acustica, educacdo musig
solfejo. Inscricdo de alunos ouvintes onde consta a
fillacdo, a data de nascimento, as suas habilitacbes, m
entre outros dados.

Sistena de organizacdo

Cronoldgica

Pontos de acesso

Curso,ltaliano
Cursq historia da musica

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/093
Identificador 093

Titulo Relagbes pagas pela A.D.S.E.
Datas de producao 19791987

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,107 2 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Registo das diversas despesas pagas pela A.D.S.E.
documentos surge o nome do funcionario seguido da pa
valor da sua consulta que é paga pela.S.E.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso A.D.S.E., pagamento
Identificador danstituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia

| PT/CMP/CMP/S/094
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Identificador 094

Titulo Folhas do cofre
Datas de produgao 19791 99 7 é
Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,507 10 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Registo de todas as despesas.

Sistema de organizacéo Cronologica
Pontos de acesso Folhas do cofre
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/095

Identificador 095

Titulo [Correspondéncia enviada e recebida do Gabinet
Coordenador do Ensino Artistico]

Datas de producéo 19801983

Nivel de descri¢cao Documento

Dimenséao e suporte

0,051 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Questionarios sobre a escola. Acorddo culturais de div
paises. Greve dos professores do Conservatorio. Criag
Conservatériod8 et Yubal é

Sistema de organizacao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebidecademias
Correspondéncia enviadacademias

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/096
Identificador 096
Titulo Correspondéncia recebida do apoio pedagdgico

Datas de producéo

19801986

Nivel de descricdo

Documento

Dimensao e suporte

0,051 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contelido

Informagdes aos conselhos pedagdgicos. Divulgagéo de
de avaliagdo pedagogica e de a¢bes de formacao.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia, recebida
Correspondéncia, apoio pedagoégico

Identificadorda instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/097
Identificador 097

Titulo [Pagamentos de descontos]
Datas de producao 19801996

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

1,027 15 Capas de argolas A4
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Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Em cada folha aparece o nome dos funcionéarios
descontava e a frente de cada nome informa o montan
desconto do més corrente e do més anterior.

Sistema de organizacéo Cronologica

Pontos de acesso Pagamento, descontos
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/098

Identificador 098

Titulo [Correspondénciarecebida e copia da enviada ao tribuna
de contas]

Datas de producéo 19811983

Nivel de descricao Documento

Dimenséo e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Correspondéncia trocadmtre duas instituicdes sobre var
temas. Contrato de professores, confirmagédo de pagam
| egi sl a-«o0é

Sistema de organizacéo

Cronologica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, ao tribunal de contas
Correspondéncia enviada, ao tribunal de contas

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/099
Identificador 099

Titulo Orcamentos

Datas de producéo 19811997 é
Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,171 5 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Correspondéncia recebida de diversas instituicdes, reld
ao orcamento atribuido a escola. Lista de varios orcam
para a compra de pianos e de osifinstrumentos.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso Orgamentos
Identificador da instituicdo | CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/100
Identificador 100

Titulo Seguros

Datas de producao 19821 997 é
Nivel de descri¢do Série

Dimensao e suporte

0,197 1 Capas de argolas A4 e 1 mago

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Apdlices de todos os seguros realizados pelo Conservat§

Sistemade organizagao

Cronoldégica
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Pontos de acesso Seguros
Identificador da instituicdo CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/101
Identificador 101

Titulo Termos de exame academias
Datas deproducéo 19841985

Nivel de descrigcao Documento

Dimenséo e suporte

0,157 1 Capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Resultados dos exames dos alunos externos

Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso Termos de exame, externos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/102

Identificador 102

Titulo Correspondéncia recebida da A.D.S.E.
Datas deproducéo 19841986

Nivel de descricdo Documento

Dimensao e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Correspondéncia onde se explicita o que foi pago atrav
A.D.S.E.. Pedidos denvios de novos dados. Desisténcia
alguns funcionarios.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia recebida, A.D.S.E.
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigode referéncia PT/CMP/CMP/S/103
Identificador 103
Titulo [Correspondéncia recebida e cépia da enviada pe

Comissao Instaladora]

Datas de producao

19841985

Nivel de descrigdo

Série

Dimensao e suporte

0,161 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contelido

Diversa correspondéncia recebida e enviada, alguns
temas abordados séo: a eleigdo de Diretores, a substituig
professores e de bol seirog

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, Comisséo Instaladora
Correspondéncia enviada, Comissao Instaladora

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

| Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto |
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Caddigo de referéncia

PT/CMP/CMP/S/104

Identificador 104

Titulo [Divulgacéo de eventos]
Datas de producao 19841997

Nivel de descri¢do Série

Dimenséo e suporte

0,157 1 Capa de argolas A4 e 1 maco

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Panfletos delivulgagdo em memoria do primeiro ato publ

do Conservat-rio. 10U Concy
Sistema de organizacéo Cronologica
Pontos de acesso Eventos, divulgacéo
Identificador da instituicao CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio ddusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/105
Identificador 105
Titulo Estatisticas de alunos inscritos no Conservatdorio e ng

diversas academias

Datas de producéo 19851996
Nivel de descricao Documento
Dimenséao e suporte 0,057 1 livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Listas de alunos internos e externos.

Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Estatisticas, alunos
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/106
Identificador 106

Titulo [Duplicados de depdsitos]
Datas de producéo 19851989

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,051 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Valor depositado na conta da caixa geral de depésitos.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Depésitos, duplicados
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo doConservatério de Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/107

Identificador 107

Titulo [Documentos de alunos sem processos]
Datas de producao 19851995

Nivel de descri¢do Documento

Dimensao e suporte

0,101 1 Capa de arquivo A4

Entidadedetentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Pedidos de certificados de habilitagcbes, onde constam o
a filiacdo, a data de nascimento, a morada e 0 cursq
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frequentaram.

Sistema de organizagao Cronologica
Pontos de acesso Alunos, processos
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Cddigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/108

Identificador 108

Titulo [Correspondéncia recebida e copia da enviada as Varia
entidades e ordens dservico]

Datas de producéo 1986

Nivel de descrigao Documento

Dimenséao e suporte

0,107 1 Capa de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Posse do conselho diretivo, Balancete e atas do concel
administragdo, ordens de servigo, assunto referent
professores, Funda-«o0o Gul L

Sistema de organizacéo

Cronoldgica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida
Correspondéncia enviada
Ordens de servico

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/110
Identificador 110

Titulo Horas extraordinarias
Datas de producéo 19861 997 é
Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,171 2 Capa de arquivo A4 erfiaco

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetido

Lista de funcionarios do Conservatério, com as respe
horas extraordinarias.

Sistema de organizacéo Cronoldgica

Pontos de acesso Funcionarios, horas extraordinarias
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/111
Identificador 111
Titulo [Correspondéncia recebida do Ministério da Educagéo

do Ministério das Financas]

Datas deroducao

1987

Nivel de descri¢do

Documento

Dimensao e suporte

0,101 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Regime cambial da administracdo central.
Orcamento de estado.

Legisla

Sistema derganizagéo

Cronoldégica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebiddjnistério da Educacao
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Correspondéncia enviadsljnistério da Educacéo
Correspondéncia recebiddinistério das Financas
Correspondéncia enviaddljnistério das Financas

Identificador danstituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/112
Identificador 112

Titulo [Processo eleitoral]
Datas de producao 1987

Nivel de descricdo Série

Dimensao e suporte

0,057 1 Capade argolas A4 e 1 envelope

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Voto de cada eleitor. Listas de quem pode votar co
respetiva sinaliza¢do se votaram ou néo.

Sistema de organizagéo Cronologica
Pontos de acesso Processo eleitoral
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/113
Identificador 113
Titulo [Correspondéncia recebida e enviada para a Comissg

Numeérica deReconversao]

Datas de producéo

19871988

Nivel de descricdo

Documento

Dimensao e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo Or -ament os, refor-o de ver

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Correspondéncia  recebida,Comissdo Numérica d
Reconversao
Correspondéncia  enviada, Comissdo Numérica d
Reconversao

Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo dereferéncia PT/CMP/CMP/S/114
Identificador 114
Titulo [Correspondéncia recebida e copia da enviada a D.R.E.N

Datas de producao

19871997

Nivel de descri¢do

Série

Dimensao e suporte

0,101 2 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoériale MUsica do Porto

Ambito e contetdo

Informagdo para docentes e ndo docentes, pedido
homologacdo dos cursos, pedidos para realizacag
i nNqu®ritosé

Sistema de organizagéo

Cronoldégica

Pontos de acesso

Correspondéncia recebida, D.R.E.N.
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Correspondéncia enviada, D.R.E.N.

Identificador da instituicdo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/115
Identificador 115

Titulo Imposto de profissionalizac&o
Datas de producéo 1988

Nivel de descrigcao Documento

Dimenséo e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Lista de professores com o respetivo desconto.

Sistema de organizagéo Cronologica

Pontos de acesso Imposto, profissionalizacéo
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatoério de

MdUsica do Porto

Cadigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/116
Identificador 116
Titulo Ordens de servico, convocatérias e comunicacdes

Datas deproducéo

19881997 é

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

1,027 14 Capas de argolas A4 e 4 livros

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Comunicacao interna da escola. Convocatodrias de reu
para diversosssuntos, informacdes sobre a remodelaca

ensi noé
Sistema de organizacao Cronoldgica
Pontos de acesso Ordens de servico
Convocatorias
Identificador da instituicao CMP
Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo dereferéncia PT/CMP/CMP/S/117
Identificador 117
Titulo [Inscricdo em exames de alunos auto propostos]

Datas de producao

19891996

Nivel de descrigdo

Série

Dimensao e suporte

0,421 7 Capas de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musiado Porto

Ambito e contelido

Lista de alunos que se inscreveram para ir a exame.

Sistema de organizagao

Cronoldgica

Pontos de acesso

Exames, inscrigfes
Exames, auto propostos

Identificador da instituicéo

CMP

Idioma

Portugués

Arquivo do Conservatoéride M

Usica do Porto

Caodigo de referéncia

PT/CMP/CMP/S/118

Identificador

118
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Titulo

Justificacdo de faltas de professores

Datas de producéo

19961997 ¢

Nivel de descri¢do

Série

Dimenséo e suporte

0,967 4 Capas de argolas A4 e 1 envelope

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Quando o professor regressa a escola depois de ter f
entrega na Secretaria uma justificacdo de faltas, esta po
um atestado médico ou uma folha para o devido efeito.

Sistema de organizacéo Cronologica

Pontos de acesso Justificacéo de faltas, professores
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/119

Identificador 119

Titulo [Registo das chamadas telefénicas]
Datas de producéo 1991

Nivel de descri¢cao Documento

Dimensao e suporte 0,057 1 Maco

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Registo de todas as chamadas telefénicas, onde cor
nimero de telefone, o destino e 0 assunto.

Sistema de organizacao

Cronologica

Pontos de acesso

Chamadas telefénicas, registo

Identificador da instituicao

CMP

Idioma

Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/120
Identificador 120

Titulo Curso de acustica
Datas de producéo 19911992

Nivel de descricdo Documento
Dimensao e suporte 0,057 1 Livro

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Registo do pagamentas propinas.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Pagamentos, curso de acustica
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/121
Identificador 121

Titulo Livro de ponto de Exames
Datas de producao 19911992

Nivel de descri¢do Documento

Dimensao e suporte 0,057 1 Livro

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetido

Marcacgéo de faltas aos professores. Cada profemsouma
folha, esta folha possui uma espécie de calendario. Qua

professor estiver presente deve assinar o seu nome.
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Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Livro de ponto, exames
Identificador da instituicdo CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/122

Identificador 122

Titulo PIDDAC / Plano de investimentos
Datas de producéo 1984

Nivel de descri¢cao Documento

Dimenséao e suporte

0,057 1 Capa de argolas A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Programa de Investimentos e Despesas de Desenvolvir
da Administracdo Central

Sistema de organizagao Cronoldgica
Pontos de acesso PIDDAC
Identificador da instituicao CMP
Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

MdUsica do Porto

Cabdigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/123
Identificador 123
Titulo Provas publicas para contratacdo de professores

Datas de producéo

19911994

Nivel de descricdo

Série

Dimensao e suporte

0,057 4 Capa de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatorio de Musica do Porto

Ambito e contetudo

Lista de professores que concorreram, a frente do seu
diz se foram admitidos ou ndo. Em algumas pastas |
também os curriculos dos professores.

Sistema de organizacao Cronoldgica

Pontos de acesso Professores, provas publicas
Identificador da instituicao CMP

Idioma Portugués

Arguivo do Conservatorio de

Musica do Porto

Caodigo de referéncia PT/CMP/CMP/S/125

Identificador 125

Titulo Candidatura de pessoal contratado
Datas de producao 19921 997 é

Nivel de descrigdo Série

Dimensao e suporte

0,781 11 Capas de arquivo A4

Entidade detentora

Conservatoério de Musica do Porto

Ambito e contetdo

Fichas de candidaturas pamgressar no Conservatorio.

Sistema de organizagao Cronoldgica

Pontos de acesso Funcionarios contratados, candidatura
Identificador da instituicdo | CMP

Idioma Portugués

Arquivo do Conservatorio de

Mdusica do Porto

Caodigo de referéncia

PT/CMP/CMP/S/126

Identificador

126
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