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I. Estagio

Cronograma

Outubro | Novembro | Dezembro | Janeiro Fevereiro

Investigacdo Bibliografica

Conhecimento do Arquivo
da Misericordia de Barcelos

Contextualizagdo do Fundo

Analise da Documentacdo do
Arquivo

Reagrupar a Documentacéo
do Arquivo

Realizacdo do Relatorio

Final

Descricao das Atividades:

1 — Investigacdo Bibliografica — procurar bibliografia relacionada com o arquivo a trabalhar com vista a uma selecdo da bibliografia
adequada;

2 — Conhecimento do Arquivo da Santa Casa da Misericordia de Barcelos — primeiro contacto com o arquivo, 0 seu modo de
funcionamento e a documentacdo a seu cargo;

3 — Contextualizagdo do Fundo — andlise do contexto de producdo e do modo como foi tratado e preservado o fundo ao longo dos tempos;

4 — Anélise da Documentagdo contida no Arquivo da Santa Casa da Misericordia de Barcelos — constitui uma analise e descricdo
individualizada de cada documento inserido no fundo;

5 — Reagrupar a Documentacdo do Arquivo — consiste em reagrupar a documentagcdo no contexto de um quadro organico-funcional a ser
definido;

6 — Realizacdo do Relatério Final
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1. Fotografias

Fig. 1 Vista Geral do Armario A Fig. 2 Vista Geral do Armario B
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Fig. 3 Vista Geral do Armério C Fig. 4 Vista Geral do Armario D
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Fig. 9 Sotdo

Fig. 10 Sétdo

Fig. 11 Sotdo
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I11. Quadros Orgéanico-Funcionais

Quadro 1

Irmandade

Mesa

Junta

Provedor

Definidores

Solicitador dos

Escrivdo Tezoureiro
Prezos do Rol

Mordomo da
Capela

Arrecadador

Visitador

1
Mordomos dos
Mezez ou Irmdo

do Més

Casa do Despacho

lgreja e Capelas

Capelais ou
Capelldo Mor

Rapaz da
Sadchristia

Servente

Asylo d'Invalidos

Enfermeiras

Ajudantes

Hospital

Recolhimento ou

Casa de
Peregrinos

Botica o

Medico do Partido

Cirurgiao do
Partido

Hospitaleiro e
Hospitaleira
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Objetivos/Atribuicoes Estrutura Competéncias Atividades Séries/Documentos
1878 Mesa 1716 [Livro de Confraria
Artigo 1° Administrativa | Capitulo 9° do Santissimo
A administracdo e direc¢do do Quando o achaque nao for Sacramento] 1654-
Asylo fica pertencendo Unica repentino e puder permitir a 1722

exclusivamente ao Provedor e
Mesa da Santa e Real Casa da
Misericordia, havendo com tudo
completa separagéo de fundos e
rendimentos de qualquer espécie,
roupas, moveis e utensilios;
inventario proprio; contabilidade
e escripturacdo privadas.

dilacdo de haver Meza, o
Provedor propord na Meza a
peticdo para se lhe deferir;
para que com aprovacao de
todos ou da maior parte della
possa fazer-se a aceitagdo do
doente para curar-se.

1716

Capitulo 10°

E para que se faca tudo com
aprovacdo da meza, a
mandara fazer o Provedor
[...] a0 menos todos os
quinze dias: e quando for
preciso e conveniente sera
todos os oito dias aos
Domingos, como he costume
nas mais Misericordias [...]

1716
Capitulo 12°
A frequéncia das ditas Mesas

[Livro de Cdpias dos
Titulos Antigos]
1509-1663

[Livro de Despesa de
Obras] 1604-1630

[Livro de EleicOes e
Acordaos] 1584-
1627

[Livro de Mercés e
Provisdes] 1604-
1823

[Livro de Servico e
Fabrica do
Santissimo

Sacramento] 1646

[Livro de Termos e
Eleicbes] 1840-1881
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sempre he util pelas razoens
referidas, e com mais razéo
para se nellas tomar conta
assim do gasto do Hospital,
como da mais despesa que
faz a Casa, para que entdo
saiba o Provedor o que ha de
despender: cuja conta se
tomara na Mesa cada mez,
para que no fim do ano haja
menos trabalho: e nunca sera
razdo, importe mais a
despesa que a receita; que
com esta averiguacdo de
contas mais repetidas, se
evita 0 que no fim do anno se
pode menos alcancar: cujas
contas serdo aprovadas e
assignadas nao so pelo
Provedor, Escrivdo e
Thesoureiro; mas por todos
ou maior parte da Mesa: e
sem esta circunstancia se ndo
aceitardo ao Thesoureiro

1878

Artigo 3°

A admissao d’invalidos no
Asylo he resolvida pela
Mesa, depois de inteirada do

[Livro de Unido da
Gafaria e do
Hospital & Santa
Casa] 1519-1692

[Livros de Acorddos]
1602-1880

[Livros de Atas da
Mesa
Administrativa]
1875-1886...

[Livros de
Compromissos,
Estatutos e
Regulamentos da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1674-1886...

[Livros de
Despachos] 1699-
1818

[Livros de Eleicdes]
1634-1886...

9
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estado dos rendimentos que
comporte a admissao [Livros de
Inventarios] 1795-
1886...

[Livros de Matricula
de Irméos] 1685-
1886...

[Livros de
Sentencas] 1643-
1790

[Livros de Termos
da Mesa] 1803-1875

[Livros de Termos e
Acordaos] 1716-
1803

[Livros de Tombos]
1498-1795

[Processo de Pagas]
1785

[Processos de
Capitais Mutuados]
1797-1886...

10
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[Processos de
Compra e Venda]
1745-1886...

[Processos de
Distrate] 1716-1733

[Processos de Dotes
de Casamento] 1789-
1886...

[Processos de
Legados,
Testamentos e
Doacdes] 1714-
1886...

[Processos de Prazos
e Foros] 1697-
1886...

Provedor

1674

S3 Adoecendo algum dos
irmdos da mesa, ou
ausentando-se de maneira
gue ndo possa vir & mesa por
algum tempo consideravel
ellegera o Provedor em mesa
outro para que servi por ele

[Cadernos de

Orcamentos e

Contas] 1853-
1886...

11
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[

1674

S4 Mandara tirar as
enformagdes necessarias,
assim sobre pessoas, como
sobre negocios que
pertencerem & casa e
administracao [...]

1674

S5 Nas despesas que se
ouverem de fazer de dinheiro
ainda que sejam em esmolas
tomard parecer, e voto dos
que com ele servem na mesa
e amesma forma guardara
quando ouver de despachar
peticOes [...] podera com
tudo despedir os servidores e
mocos de Capella, quando
Ihe parecer: e os Capellaens,
quando em sua presenca
cometerem algum erro
notavel e de escandalo, a que
por este meyo se deva acudir.
S6 Néo consentira que algum
irmdo dos doze que com ele
serve na mesa, faca alguma
cousa sem recorrer a ella

12
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porgue nenhum deles per sy
tem autoridade para a
executar [...]

1674

S7 O provedor Presidird em
todas as juntas e na mesa, a
elle so pertencera mandar
assentar votar e calar quando
lhe parecer [...]

1674

S8 Dara ordem ao
acompenhamento dos
defuntos, que a Irmandade
tem obrigacdo de enterrar e
na execucdo das mais sousas
sempre teréd superintendéncia
sobre todos os Irméos e
ministros que com ellas
correm, lembrando-se que ele
he a pessoa de cujo o zello
cuidado diligéncia e
humildade, h&o de tomar
exemplo os demais, ndo se
esquecendo do sufrimento
que se deve guardar tratando
com tanto numero de gente e
com tao varias pessoas como
S80 as que pertence e

13
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differem a esta casa.

1674

S9 O Provedor além dos dias
ordindrios da mesa em que
necessariamente se hade
achar presente sera obrigado
a vir hum dia da semana &
casa do despacho [...]

1716

Capitulo 7°

Tanto que ao Provedor lhe
fizer peticdo qualquer pobre
enfermo para o admitir a
curar-se no Hospital, sera a
primeira diligéncia informa-
Se por si ou por pessoa
confidente, da pobresa e
desamparo do tal doente: e
precedendo esta como ja no
principio relatamos, e
achando ser verdadeira a
informacdo, pedira tambem
ao Medico do partido ou
Cirurgido conforme a
qualidade do achaque, a sua
informacéo, e sendo possivel
se far4 exame da doenca na
presenca do Provedor e

14




[BAPORTO

FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

Medico, e podendo-se curar
no Hospital sera logo a ele
admitido.

1716

Capitulo 14°

Como o Provedor he a
principal pessoa que tem a
Mesa da Misericordia, assim
he razdo seja a primeira no
cuidado, vigilancia, e
diligéncia: e como o Hospital
esteja unido a mesma
Misericordia, ndo sé satisfara
em cuidar no que pertence a
esta, mas seré obrigado por
servico de Deos e de Nossa
Senhora a ter mui particular
cuidado ao que respeitar ao
mesmo Hospital, visitando-o
todos os dias ou a maior parte
das semanas, perguntando
aos doentes se 0 Medico e
Cirurgido Ihes assistem
pronptamente na aplicacéo
dos remedios, se 0
Hospitaleiro e Hospitaleira
Ihe d&o de comer a horas, e
finalmente o que se lhe
manda dar, e se com limpeza

15
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séo tratados tanto a respeito
das camas, como da casa.

1716

Capitulo 15°

E se sdo os taes Hospitaleiros
desabridos e pouco
caritativos na assisténcia dos
doentes, e se 0 Irméo do mez
faz também a sua obrigacdo
em vir dar as racfes para 0S
doentes a tempo e a horas
que se possa fazer, e se 0
Capellao Mor desta Santa
Casa confessa logo os
doentes que entrdo no
Hospital e Ihe administra os
mais Sacramentos quando a
bem morrer assistindo lhe
com aquelle amor fraternal, e
caridade christda, de que em
semelhantes actos se
necessita: e quando
experimente omissdes na
ocupacdo de cada hum, as
estranhard modestamente,
para que com o seu exemplo
acudéo todos a sua
obrigacéo.

16
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1878

Artigo 2°

O Provedor e no seu
impedimento o Escrivao,
superintendem em todos 0s
negdcios do Asylo, na
auséncia da Mesa; da mesma
forma que superintendem nos
negdcios da Misericordia e
Hospital, e também na
mesma forma o Irméo do
mez exerce no Asylo a
fiscalizacdo e administracéo
que costuma exercer-se no
Hospital.

Escrivao

1584

[...] ho careguo e trabalho de
escrever o que sobre seu
oficio carega e que todo o
demais serviso [...]

1674

S2 Vir4 cada dia pela manha
e tarde a casa do despacho da
Misericordia sendo possivel,
para dar ordem aos negocios,
que de cotino ocorrem, mas
nao podera por sy soO fazer

[Correspondéncia e
Oficios da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1574-1886...

[Livro de Cartas de
Guias] 1880-1886...

[Livro de Cartas]
1604-1760
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nenhuma despesa por

pequena que seja sendo
estando em mesa com o
Provedor e mais irméos

1674

S3 O escrivdao ndo podera
mandar passar por mao alhea
conhecimentos em fora e
muito meos langar cousa
alguma nos livros dos
correntes dos do, cativos,
letras, depdsitos, acordos e
segredos porgue todas essas
cousas hdo de ser escritas por
sua propria mao [...]

1674

S4 Tomara todas as contas
que se ouverem de dar na
casa cada anno e tomara
conta cada mez ao Mordomo
da Capella da despesa que
nella fez aos Mordomos da
bolca, presos botica
demandas [...]

1674
S5 Acabando seu anno por
dia de S. Isabel ficara

[Livro de Compras]
1609-1800

[Livro de
Lembrangas] 1795

[Livro de Vendas]
1624-1639

[Livros de Autos de
Arrematagdo] 1727-
1886...

[Livros de
Copiadores de
Correspondéncia e
Oficios Expedida da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1835-1886...

[Livros de Foros e
Pensdes] 1599-
1886...

[Livros de Prazos e
Arrendamentos]
1631-1777
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servindo de Mordomo da
bolca do mez de Julho e neste
mez e no de Agosto lancara
nos livros do anno em que
sérvio os assentos que ficardo
por lancar e as verbas que
ficardo por por e passado o
dito mez de Agosto nao
podera escrever mais nada e
tudo correréd pelo Escrivéo,
que no tal anno servir desde o
primeyro dia de Setembro, 0
qual ha de ser o que tome as
contas aos Thesoureiros
passados, serrando-as por
todo o Setembro e
remetendo-as & mesa para
nella se vejao e se mandem
examinar por outros Irméos
que sempre sendo possivel
seréo officiaes dos Contos

1716

Capitulo 17°

Tanto que pelo Provedor for
admitido o pobre doente para
curar-se ou por quem tiver as
suas veses, logo o Escrivao
fara o assento da entrada do
tal doente no livro que s6

[Livros de Legados]
1565-1886...

[Rascunhos, Minutas
e Extratos de Atas]
1879-1886...

[Relagéo de Capitais
da Misericérdia e
Hospital] 1875

[Relacdo de
Caseiros] [1870]

[Relagcdo de Despesa
e Orcamento da
Misericordia e

Hospital] 1863-1878

[Relagédo de Dividas
Ativas e Passivas]
1859-1877

[Relagéo de Entradas
no Asilo de
Invalidos] 1874-
1886...

19




[BAPORTO

FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

para isso serve, declarando o
nome ndo sé do enfermo mas
de seu pai e mai, e sendo
casado o da mulher: também
a terra donde he, as feicbes
que tiver, e o vestido que
trouxe, para que sarando se
lhe torne a entregar.

1716

Capitulo 18°

Dado caso que o doente
morra se lhe fard o assento do
dia do seu falecimento na
mesma folha do assento da
entrada, para que de huma e
outra cousa fique constando
com toda a clareza, e sendo
necessaria certidao lha
passara o dito Escrivdo [...] e
quando a pessoa que falecer
no Hospital tenha bens de
que possa dispor antes de seu
falleciemnto o mesmo
Escrivdo |he fara o seu
testamento; e quando ndo
possa, 0 Reverendo Padre
Capeliao [...]

[Relagéo de Fundos]
1821

[Relacdes
Abreviadas] [1870]

20
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1716

Capitulo 19°

Na materia das contas que
pertencem ao gasto que 0
Irmdos do mez faz em o
Hospital, tera cuidado o dito
Escrivdo de as tomar cada
semana, e ao menos de
quinze em quinze dias, para
que assim se saiba o que
nelle se gasta: e sem embargo
de que esta despesa entre em
toda a que se fizer ao
mezado, sempre sera com
distinccdo e em verba
particular, para melhor
clareza e averiguacdo, e serd
tambem obrigado a Iér estes
capitulos as pessoas a que
pertencerem, para que assim
se ndo fique ignorando a
obrigacdo de cada hum, e
sendo necessario Ihos dara
por escripto.

Mordomos dos
Meses ou
Irmdo do Més

1584

[...] o cozer do pam e o
comprar a carne ou peixe e
[...] couzas que sdo

1878
Artigo3°
[-]

S3° Fara no respectivo livro

[Livros de Racdes
dos Doentes] 1796-
1836
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nesesarias pera os frades e
presos e lazaros e pobres e
outras despezas que se fizer
empor estas couzas tais ficao
reservadas aos mordomos
dos mezes [...]

1716

Capitulo 23°

O Irmédo do mez ao depois de
ser recebido no Hospital
qualquer doente, perguntara
ao Medico do partido ou
Cirurgido o que se lhe ha de
dar para comer, para que logo
0 compre ou mande comprar:
e 0 que for necessario para 0s
doentes conforme 0s
achaques que padecerem,
recolhera tudo na despensa
assim de galinha como de
carneiro, ou do mais que
necessario for ao
Hospitaleiro ou Hospitaleira
para que tudo faga com
limpesa e bem feito: e isto
sera pela manhda, para que
ao jantar torne assistindo ao
comer dos doente, e veja se
se lhe da tudo o que ele

guando o Escrivdo o ndo
possa fazer, 0 assentamento
da entrada do Asylo,
contendo o nome, filiagdo,
estado, naturalidade,
profissdo e ultima residéncia,
mencionando a roupa e mais
objectos que apresentar, e seu
estado. E este assentamento
serd feito por forma que fique
intervalo ou espasso
suficiente, para em seguida
se mencionar 0 movimento
gue a cerca do mesmo
asylado possa ocorrer.

S4° Assentara no livro
competente todas as esmolas
que receber, as quaes sendo
em dinheiro, entregara ao
tesoureiro, sendo em géneros
de consumo re colhera na
despensa para lhe dar a
devida aplicacdo e sendo em
roupa ou outro objectos
depositara na arrecadacao,
dando parte ao Provedor ou a
Mesa.

[Livros de Vales
Diarios do Hospital]
1854-1879
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deixou, e se bem feito e
temperado; porgue achano o
contrario possa repreender 0s
Hospitaleiros, mas nunca
com desabrimento e
asperésa: e quando

continuem no erro sem
emenda o fard saber ao
Provedor.

1716

Capitulo 24°

Seré obrigado o Irmdo do
mez hir ao Hospital trés
veses ao dia: pela manhaa
para dar as ragoens; ao Jantar
para assistir a vér o que se
lhes da e comem os doentes;
e a tarde para dar o que 0s
doentes hdo de comer a céa: e
quando o achaque e a
necessidade do enfermo
depender de almoco ou
merenda dara tudo com
ordem do Médico ou
Cirurgido, ndo excedendo ao
que lhe dispuserem ou
ordenarem, e porque se ndo
diga que dos doentes se ndo
trata com toda a caridade e

23
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amor de deos, antes que pela
sua falta perecem os pobres
enfermos a necessidade: e
cuide muito o irmao de mez
em ndo faltar a sua
obrigacao.

1716

Capitulo 26°

Todas as semanas ao
Domingo hira o Irmdo do
mez com a sua vara pedir por
algumas casas particulares
esmola para os pobres do dito
Hospital, e quando forem
necessarios, alguns panos
para os doentes feridos; cujo
costume ha em muitas terras
onde ha Hospital, e com mais
crescida renda go que este
tem, que por mais
dependente assim de mais
necessita: e levara na sua
companhia o Servente ou
Hospitaleiro com a
campainha diante; e quando
nao possdo tera esta
obrigacdo o rapaz da
Saachristia, porque a ele
pertence em primeiro lugar.

24
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1878

Artigo 3°

S1°0 irmdo do mez mandara
recolher e designara
enfermaria e cama aos
invalidos que se lhe
apresentarem com guia
assinada pelo Provedor ou
Escrivdo, na qual se declare
que a Mesa resolveu a sua
admissdo no Asylo, e os fard
lavar se chegarem imundos,
fazendo também cortar-lhes o
cabelo se trouxerem
comprido, salvo sendo
mulher, que se apresente com
0 cabello penteado e a cabeca
limpa e pessa para Iho
deixarem assim conservar
pois que em tal caso podera
ser atendida.

S5° Todos os dias de manhda
em seguida a visita do
Hospital, dara os géneros
necessarios para sustentacao
do asylados, segundo a
tabela, tirando da despensa
aquelles que se compram por
grosso deixando nelle os

25
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competentes vales mandando
comprar 0S Outros géneros,
que sendo necessarios nao
existdo na despensa.

S6° Se algum dos géneros
que Se compram por grosso,
estiver proximo de acabar,
dara parte ao Provedor ou a
Mesa para se mandar provar;
e Se 0 provimento se nao
fizer devidamente, comprara
0 necessario para 0 seu mez.
S7° Assistira diariamente &
distribuicdo da comida,
examinando-a e provenindo
por meio da mais exacta
fiscalizagdo, que ella seja
bem feita e repartida com
igualdade e prontiddo.

S8° Vigiara pela limpeza e
aceio do Asylo, e pela policia
que n’elle deve manter-Se,
fasendo que os asylados
vivam em harmonia, e que 0S
serventes cumpram com 0S
seus deveres, advertindo-os e
reprehendendo-os por alguma
falta mais leves e dando parte
ao Provedor ou Mesa no caso
de reincidéncia ou culpa
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grave, e 0 mesmo praticara
com os asylado que se
tornarem omissos ou
desobedientes [...]

S9° Podera empregar 0s
asylados naquele servico ou
trabalho que for compativel
com as suas forcas e estado
castigando-0s se ndo
cumprirem

S10° N&o consentird que 0s
asylados saiam fora sendo
pedirem licenga [...]

1878

Artigo 4°

Adoecendo algum asylado, a
fara recolher ao Hospital,
tomando a competente nota,
que communicard ao
Escrivdo, assim como tomara
nota e fard egual
comunicagdo quando o
asylado voltar do Hospital ou
quando n’elle fallecer

1878

Artigo 5°

Fallecendo no Asylo algum
asylado, o Irmdo de mez
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mandara parte ao Provedor e
Escrivdo para os efeitos
devidos, e constando-lhe que
o fallecido he irmdo
d’alguma rmandade ou
confraria, tambem mandara
participar-lhe falecimento.
Em seguida determinara a
conducdo do cadaver para o
deposito, a fim de ser
sepultado [...]

1878

Artigo 6°

Tres dias antes de findar a
geréncia do Irmdo de mez,
mandara este prevenir 0 que
houver de Ihe succeder para
se accordarem sobre a
entrega |[...]

Solicitador dos
Presos do Rol

1584

[...] sobre o qual caregara a
obrigasao de seus
livramentos ate finalmente
serem despachados e soltus

[...]

[Livro de
Livramento dos
Presos] 1715-1828

Arrecadador

1584
[...] sobre o qual caregara

[Livro de Contas do
Rendeiro] 1854-
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particularmente o carego de
fazer vir a boa arecadaséo
todo 0 que a casa pertencer
per qualquer via que seja
todo fazer arrecadar
mternamente [...]

1864

[Livros de Caseiros]
1776-1852

[Livros de
Mamposteiros]
1784-1828

Tesoureiro

1584

[...] sobre o qual caregara
toda a reseita e despeza do
paom e dr° imtegramente de
gue no fim do anno de ser
tomado comtos e a todos no
dia do juizo e por asy o terem
ordenadol...]

1584

[...] e todo carregar sobre o
tesoureiro no titolo de sua
reseital...]

[Acdes, Obrigacdes
e Titulos de Divida]
1767-1886...

[Diérios de Receita e
Despesa] 1859-
1886...

[Livro de Certiddes
de Missas] 1722-
1820

[Livro de Fundo do
Hospital dos
Entrevados] 1818

[Livro de Receita e
Despesa do
Santissimo

Sacramento] 1716-

1718
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[Livros de Capitais
Mutuados] 1751-
1886...

[Livros de Contas da
Receita e Despesa]
1786-1886...

[Livros de Contas
Gerais] 1797-1886...

[Livros de Despesa
da Misericordia]
1796-1884

[Livros de Despesa
Mensal] 1753-1884

[Livros de
Devedores da
Misericordia] 1818-
1854

[Livros de
Devedores e Recibo]
1799-1878
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[Livros de Receita e
Despesa Mensal]
1728-1880

[Livros de Recibo da
Misericordia] 1745-
1852

[Livros de Recibo e
Despesa da
Confraria de Santa
Gertrudes] 1799-
1886...

[Livros de Recibo
Mensal] 1853-1884

[Recibos e Registo
de Despesa] 1839-
1886...

Visitador 1584

[...] e saiba se no espital sao
0s pobres e passageiros bem
agasalhados e limpeza com
que se servir dito espital e ter
especial cuidado de saber
todo o de que a casa tem [...]
necessidade bem e serviso da
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casa e pobres he prezos e
lazaros e de todo dar
verdadeira emformasao e
rezio ao provedor]...]

Mordomo dos
Capelaes

1584

[...] o qual tera particular
cuidado e obrigsao de asitir
as missas e salvas e mais
oficios divinos dmrnos [...]
[...] com muita deligencia e
cuidado fazer com que todo o
que tocar ao culto divino se

cumpra/... |

1584

[...] todas as missas ¢ mais
servisos dos capelais se
cumpraom internamente
comforme a sua obrigaséo e
ordem que esta escrito no fim
dos livro dos ditos capelais

[...]

Capelao Mor

1716

Capitulo 20°

Como a cura da alma deva
preferir sempre & do corpo,
tanto que o doente for
recebido no Hospital, o
Reverendo Capelldo Mor o
ouvird de confissdo: e quando
nao possa ser logo por ndo
estar para isso disposto, Ihe
daré algum tempo,
eschortando-o e
encaminhando-o com toda a
paciéncia brandura e
mansiddo, para que se

1716

Capitulo 222

Jano Capitulo 18° que
pertence ao Escrivdo
advertimos que tendo
qualquer dos doentes bens de
gue possa testar lhe fara o
seu testamento o dito
Escrivdo: mas como podera
ndo achar-se presente, e a
assistencia do Reverendo
Capelldo por ser mais
continua e viver em as casas
do Hospital aele Ihe
encommendamos faca esta

[Livros de Capelaes]
1787-1881

[Livros de
Movimento de
Doentes] 1715-

1886...

[Relacdo de
Movimento de
Doentes Militares do
Hospital] 1847-1855

32




[BAPORTO

FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

confesse bem e
verdadeiramente; que como
esta e semelhante gente
costuma viver com soltura e
menos lembrada do que
convém a sua salvacao,
necessaria he e precisa toda a
advertencia.

1716

Capitulo 21°

Quando qualquer enfermo
estiver em perigo ou artigo
de morte; como se suppoe ter
j& recebido o Sacramento da
Penitencia e Eucharistia, Ihe
admnistrara o dito Capellao
Moér o Sacramento da
Extrema-uncdo: e tenha
grande vigilancia por
reverencia de Deos, para que
nenhum doente por omissdo
sua deixe de receber todos os
Sacramentos de que
necessitar: e quando o Tal
enfermo esteja moribundo e
agonisante Ihe lera o livro da
agonia e bem morrer, e nunca
0 desampare: porque com
essa diligéncia lucrard ndo

caridade: e advertimos mais
que por ser pessoa
ecclesiastica e viver de portas
a dentro cuide muito em
evitar discordias que na Casa
possao suceder entre as
pessoas que nella vivem, e
repare em que tudo esteja
com limpesa e aceio, e
quando pela sua adverténcia
se ndo obre o que convenha a
bem tudo da Santa Casa e
Hospital, o fara saber ao
Provedor ou a quem tiver as
suas veses, para que a tudo
possa dar remédio
conveniente: e quando falte
as obrigacOes a que se sujeita
conforme for a qualidade da
falta, assim sera a da multa
na sua ordindria, 0 que sera a
arbitrio do Provedor e Mesa.

[Relacdo de
Movimento de
Doentes do Hospital]
1854-1858
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menos que almas para Deos,
fazendo-Ihe por este modo
maior Servico.

Junta

1674

Capitulo 13

[...] A primeyra he
receberem Irmdos de novo e
ainda que os podera riscar
avendo para isso causas
justas e caleficadas ndo
podera tornar a receber sem
outra vez votarem 0s Irméos
da junta.

A segunda he dar promessas
que ndo hdo de ter effeyto em
seu tempo salvo nos does das
orfans e peticdes de captivos
que se regulardo pelo que se
dispdem nos Capitulos que
dellas e deles tratdo.

A terceira despender dinheiro
oi fazenda & conta do que
ouver de cobrar de futuro,
ainda que seja seu anno.

A quarta emprestar 0s
oramentos e prata da casa.

A quinta dar sepultura
perpetua ou deixar por
letreiros nellas na Igreja da
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Misericordia.

A sexta aceitar Capellas e
instituicGes ou obrigacbes
desta calidade.

A sétima vender ou trocar
rendas pertencentes a
administracdo da casa por
qualquer titulo e via que seja.
A oitava he fazer concertos
ou translagdo sobre herancas
de propriedades que se
deixarem 4 casa ou dividas
que Ihe pertencerem ainda
gue seja por causa certa e de
milhor condigdo ndo se tira
comtudo a mesa poder dar
alguma cousa em junta
satisfacdo de seu trabalho,
aquellas pessoas que lhe
arrecadarem as taes dividas
ainda que ha de ter cuidado
da fidelidade que se deve
guardar aos pobres para que
nao fiqguem defraudados do
que lhes pode accrecer
dando-se menos.

A nona he mudar ou alterar o
que for determinados por
assento de alguma mesa se
ficar lancado no livro dos
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acordaos, ou segredos pela
desautoridade que recebe a
casa e outros inconvenientes
que a experiencia tem
mostrado de desfaser hua
mesa 0 que assentou a outra.

Médico do
Partido

1716

Capitulo 28°

E aos doentes pobres a que a
Santa Casa assistir com
esmolas e ele os for visitar
dando-lhes os medicamentos
da Botica por ordem do
Provedor ou de quem tiver as
suas veses, fara as receitas
fora do livro, porque este s6
gueremos seja para as
receitas do Hospital: e na
assistencia de huns e outros
doentes se espera o faca com
toda a caridade e amor de
Deos; e quando sem causa
relevante que conforme sua
consciéncia 0 escuse nao vier
as veses que he obrigado, se
pagara da sua Ordinaria a
quem em seu Igar fizer a
visita.

1716

Capitulo 27°

O Medico do partido vira
duas veses cada dia visitar 0s
doentes do hospital, huma de
manhda, outra de tarde: e
conforme aos achaques de
cada doente receitara da
Botica 0 que for necessario
no livro que sé para isso
serve, advertindo receitara 0s
medicamentos como nos
Hospitais se costuma,
atendendo mais a utilidade da
Santa Casa, do gque &
conveniéncia da Botica.

[Livros de
Receituario de
Doentes] 1836-

1886...
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1716

Capitulo 29°

Quando para a aceitagdo do
doente se lhe peca a sua
informacdo da parte do
Provedor ou da Mesa a
respeito do achaque, a dara
com toda a verdade e lisura,
sem atender a respeito
particular, orando em tudo
sem oOdio ou afeicdo, debaixo
do juramento de seu grao;
porque do contrario se lhe
podera seguir escrupulo, e &
Santa Casa detrimento, oque
se ndo espera de pessoas que
tanto se exercitio em actos
de Misericordia.

Cirurgido do
Partido

1716

Capitulo 30°

O Cirurgido sera obrigado
tambem a vir duas veses cada
dia ao Hospital de manhaa e
tarde: e havendo nelle
doentes que necessitem da
sua asistencia tanto para
sangrar como para curar 0S
feridos, ou aquelle que para

1716

Capitulo 31°

Acerca das receitas as fard
tambem no livro que serve
para isso no Hospital, como
se adverte no capitulo
pertencente aos Medico, com
declaracdo que serdo sé as
dos doentes que no tal
Hospital se curdo: porque as
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serem curados necessitem da
sua pessoa, e quando fora
deste tempo se ofereca
casualmente ocasido em que
seja chamado acudira
prontamente como se confia
do seu bom zElo: e quando
assim o ndo faca se chamara
outro a quem se pagara a
conta de seu Ordinaria, e
sendo-lhe tambem pedida
certiddo acerca do achaque
que padece o enfermo e de
que quer curar-se, a passara
na verdade, e debaixo do
juramento de seu grau,
perguntando miudamente as
causas que tem o doente para
sentir-se, para que destas
possa inferir o achaque de
que pertende curar-se [...]

dos pobres doentes que se
curdo de fora, e a que a Santa
Casa assiste com suas
esmolas, essas receitas serdo
a parte, para que com estas
distinccdo se fiqgue melhor
sabendo o que no mesmo
Hospital se gasta.
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Irmandade

Quadro 2

Presidente -
Secretario
I | | 1
S . comizzdo
Mesa Administrativa Definitdeio necenz=adora
Frovedar Presidente Presidente
I | | | | | | i | | 1 I 1
Wice-Provedaor Seoretario Wice-Seoretano Tezoursing | Mardoma dao Culto Mardoma Dirigente Seoretario Wogais 2 Seoretanios 2 Escrutinadores
Secretaria/Cantdrio Igreja e Capelas Hospital azilo de Invalides
I I | | | |
Cartordrio Solicitador Continuo Forteing comizzdo do Culto conzelho Médico
A | . T
| | | | | | | | | |
Amanusnce capslfo &lfaiana e Lavandaria Cazz Mortuara & Despenza & Cozinha arzenal de Cirurgia Servigos Clinicos Fhammacda
Teatro Anatomico
. |
| | | | r T |
i i . . Conzervador ou . S aceitacio, Consultas Director da
Saoiz 1z - spens X = - " -
Saoiztio Comizz3o da alfaiara Guarda Despenzeina cuards Mededna e Partos Cirurgia = Cata de Banco sharmaca
Servos = Cozinheira Director Clinico Director Clinico Director Clinico Ajudante
Gerente de - - - - -
Lavandaria Creada Enfermeira Farteira Enfermeiras Enfermeira Mo Fraticante
Guarda Fatos creada creada Creadas
Lavadsiras
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Objetivos/Atribuicoes Estrutura Competéncias Atividades Séries/Documentos
1887 Irmandade 1887
Artigo 2° Artigo 11°
Os fins desta irmandade sao: A inscripcdo dos irmaos sera
1° Administrar o seu Hospital e feita em livros especiaes,
Asylo de invalidos, os bens e devidamente numerados e
fundos que actualmente possue, e rubricados pelo provedor, e
todos que legalmente Ihe forem com termos de abertura e
dados ou legados, applicando os encerramento por elle
seus rendimentos aos encargos a assignados.
que destinados ou impostos pela
transmissdo ou aquisi¢éo;
2° Exercer a virtude christd da
caridade, principalmente em
actos de beneficéncia e obras de
misericordia, socorrendo a
humanidade indigente, enferma e
desvalida;
3° Promover a conservagao e
augmento do culto divino na sua
igreja.
Assembleia 1887 1887 [Livros de Atas da
Geral Artigo 19° Artigo 21° Assembleia Geral]

E da exclusiva competéncia
da assembleia geral:

1° Eleger a mesa e definitorio
em quem delega 0s poderes

De todas as suas resolugdes,
ou deliberacdes, se lavrara
acta circunstanciada em livro
especial, com termo de

1890-1916...
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de sua geréncia para
apresentar a irmandade;

2° Conhecer annualmente da
geréncia e contas da mesa
administrativa, pertencendo-
lhe o exame financeiro e
economico de todos 0s
negocios da Santa Casa;

3° Decidir 0s recursos
interpostos em tempo
competente;

4° Deliberar sobre a exclusdo
de irmdos em face do
respectivo processo
organisado pela mesa;

5° Resolver areforma total,
ou parceal, d’este
compromisso, quando for
proposta pela mesa ou por
trinta irméos eleitores;

6° Approvar ou alterar 0s
regulamentos propostos e
elaborados pela mesa;

7° Interpretar as disposicoes
contidas n’este compromisso,
providenciar nos casos
omissos e urgente, segundo o
espirito do mesmo;

8° Deliberar sobre a alteracéo
de fundos consolidados, bens

abertura e encerramento,
numerado e rubricado em
todas as folhas pelo
provedor; e podera haver
recurso, interposto no praso
de 8 dias, para os tribunaes
administrativos.
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immobiliarios, e sobre
applicacdo a despezas
correntes de legados ou
doacGes feitas sem esse
destino especial,

9° Contrahir empréstimos ou
impor encargos permanentes
nos capitais ou bens;

10° Deliberar sobre o
distracte dos capitaes
mutuados, que for necessario
aplica-los a despezas da
irmandade;

11° Approvar qualquer obra
nos edificios da Santa Casa,
d’onde resulte alteragao no
plano, economia e estrutura
dos mesmos, ou uma despeza
superior a 52 parte da receita
total da irmandade, calculada
no seu orgamento;

12° Conhecer das graves
queixas ou reclamacdes feitas
pelos irmdos contra a mesa,
ou seus funciondrios e
empregados da Santa Casa.
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1887

Artigo 23°

A mesa administrativa da
Misericordia, que é uma
delegacdo de poderes da
irmandade, compete
especialmente o governo d’esta
[...] administrardo todos os
negécios da Santa Casa, salvo
aquelles que dependem da
intervencdo do definitorio, ou
sdo reservados ao conhecimento
e deliberacdo da assembleia
geral.

1900

Artigo 2°

A administragdo d’este hospital
pertence & Mesa da dita
Irmandade, que a exerce por sie
por empregados de sua
nomeacao

Mesa
Administrativa

1887

Artigo 37°

E da competéncia da mesa:

1° Observar a fiel execucéo
d’este compromisso;

2° Representar para todos 0s
effeitos, em juizo ou fora
d’elle, a rmandade na sua
individualidade juridica;

3° Velar pela manutengdo dos
privilegios e regalias da
irmandade;

4° Zelar os interesses da
Santa Casa, promovendo de
um progressivo
desenvolvimento e
esforcando-se para que
plenamente satisfaca aos seus
fins;

5° Regular a arrecadacéo de
todos os capitaes, fundos,
bens e rendimentos da
irmandade, dando-lhes a
devida applicagéo e emprego;
6° Dar cumprimento a todos
os legados e obrigacbes a que
a irmandade esteja sujeita por
lei ou por disposicdo dos
testadores e bemfeitores da

1887

Artigo 8°

Quando a mesa vote pela
admissdo 0 presidente,
designara no acérdao [...]

1887

Artigo 10°

A mesa, owvido o definitorio,
podera conceder diploma de
irmdo honorario ou
benemérito, tanto a
individuos ja filiados na
irmandade, como a outros de
qualquer sexo ou condicéo,
quando os considera dignos
de tal distingdo [...]

1887

Artigo 24°

[...]

S1° Aentrega dos livros,
chaves e haveres da Santa
Casa, sera feita a face dos
inventarios respectivos,
lavrando-se de tudo acta e
passando-se recibos nos
livros competentes, que
ambas as mesas assignarao.

[Livro de Copiador
de Editais e
Anincios] 1909-
1916...

[Livros de Atas da
Mesa
Administrativa]
1887-1916...

[Livros de
Compromissos,
Estatutos e
Regulamentos da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1887-1916...

[Livros de Eleicdes]
1887-1889

[Livros de
Inventarios] 1887-
1916...

[Livros de Matricula
de Irmdos] 1887-
1916...

43




[BAPORTO

FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

Santa Casa.

7° Deliberar, ouvindo o
definitorio, sobre a aceitagcdo
ou repudido de quasquer
herancas, donativos e legados
com que a Santa Casa seja
contemplada, observando as
leis vigentes, de modo que,
se for aceite heranga, so pode
sélo a beneficio de
inventario;

8° Fazer vender em hasta
publica os bens moveis
deixados a Santa Casa,
capitalisando o producto da
sua venda;

9° Promover, nos termos das
leis e regulamentos, a
desamortisacdo dos bens
immobiliarios que a
irmandade adquirir por titulo
gratuito;

10° Adquirir por titulo
oneroso bens immobiliarios,
que forem indispensaveis ao
desempenho de servicos e
obrigacBes da irmandade; e,
ouwvido o definitorio, aliena-
los com previa licenca ou
autorisagdo do governo;

1887

Artigo 35°

De tudo o que ocorrer nas
sessOes se lavrara acta em
livro especial, numerado e
rubricado pelo provedor, e
com termo de abertura e
encerramento por elle
assignado.

S1° As actas poderao ser
escriptas pelo cartorario, mas
sempre sob a direccédo e
responsabilidade do
secretario, que,
subscrevendo-se, assigna-las-
& conjuntamente com 0s
vogaes da mesa presentes a
Sessao.

S2° As resolugdes sobre
matéria de execucao
permanente serdo, em
extracto da acta pelo
secretario, communicadas
aos respectivos empregados
por officio do provedor.

1887
Artigo 39°
A mesa tem de apresentar

[Macos de Projetos
de Obras] 1889-
1916...

[Processos de
Capitais Mutuados]
1887-1916...

[Processos de
Compra e Venda]
1887-1916...

[Processos de
Concursos de
Admissdo de
Empregados] 1889-
1916...

[Processos de Dotes
de Casamento] 1887-
1916...

[Processos de
Entradas no Asilo de
Invalidos] 1893-
1916...
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11° Submetter a registo nas
respectivas conservatorias as
escripturas de mdtuo e os
mais titulos sujeitos a elle,
sob pena de sua immediata
responsabilidade para com a
irmandade por incdria ou
desleixo;

12° Admittir ou readmittir
irm&os, e conceder, nos
termos do art.12°, diploma de
irmdos honorérios ou
beneméritos;

13° Organizar 0 pProcesso
para exclusdo de qualquer
irmao, dando-lhe
conhecimento d’elle para no
praso improrrogavel de 15
dias produsir a sua defesa e
submettela depois a
apreciacdo da assembleia
geral;

14° Nomear a commissao
recenseadora para o
apuramento dos eleitores e
elegiveis para os cargos da
irmandade;

15° Nomear, por concurso, 0S
empregados da Santa Casa,
preferindo os irmdos em

annualmente ao definitorio,
no dia 15 d’agosto, o
relatorio e contas da geréncia
do anno findo, para com o
parecer d’elle proferido até
ao dia 20, serem presentes a
assembleia geral no dia
designado no S1° do art.18°,
havendo sido previamente
impressos e distribuidos
pelos irmaos.

S Unico O relatério sera uma
exposicdo circunstanciada de
todos os factos relativos a
geréncia de que trata,
lembrando todas as
providencias aconselhadas
pela experiencia da
respectiva mesa, para
poderem ser adoptadas pela
administracdo que se Ihe
sequir.

1900

Artigo 23°

As licencas aos empregados
de nomeacdo da Mesa sao
por ella concedidas [...]

[Processos de
Legados,
Testamentos e
Doacdes] 1887-
1916...

[Processos de Pleitos
e Contenciosos]
1895-1916...

[Processos de Prazos
e Foros] 1887-
1916...
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egoaldade de circunstancias;
arbitrar-Ihes os ordenados e
salarios ou remuneracdo que
devam vencer; conceder-lhes
licenca para se ausentarem
por mais de oito dias; e com
legitima causa admoesta-los;
reprehende-lo e demitti- los,
guando accusados de ndo
cumprirem 0s seus deveres,
depois de previamente 0s
ouvir;

16° Organisar para 0S
differentes servicos e
estabelecimentos da Santa
Casa regulamentos internos
especiaes, definindo bem as
obrigacOes de cada um dos
empregados e as attribucdes
dos mordomos dirigentes, em
tudo subordinados as
approvagdo do definitério e
governador civil;

17° Approvar as tabellas do
servico diario como melhor
conviver,;

18° Deliberar sobre pleitos a
intentar, ou defender, e sobre
transaccOes de interesse para
a irmandade;
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19° Promover que as dividas
de rendas, foros ou juros, se
cobrem ou executem antes de
decorridos dois annos do seu
vencimento;

20° Autorizar o provedor e
mordomos dirigentes a todas
as despesas ordinarias da
Santa Casa; e velar porque o
secretario tenha em ordem os
livros da escrepturacéo;

21° Discutir e aprovar 0
respectivo orcamento geral
da receita e despesa proposto
pelo provedor estando depois
patente aos irmaos na casa do
despacho durante 10 dias
para a reclamagcdo com
antecipacao, pelo menos, de
3 dias, de aviso afixado a
porta da igreja da irmandade
e anuncio publicado n’um
periddico da villa, e sendo
em seguida remettido ao
administrador do concelho
até ao fim de Abril para subir
a approvacao superior;

22° Tomar contas ao
thesoureiro, e examinar as
prestadas pelo provedor e
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mordomos dirigentes,

23° Deliberar sobre as contas
da sua geréncia apresentadas
annualmente pelo provedor;
e, depois de organisar
conforme o orgamento com
todos os documentos e
respectivo relatorio, submete-
las ao exame do definitorio,
para, com o parecer d’este,
serem patentes a assembleia
geral reunida em o 1° de
Setembro de cada anno,
tendo previamente estado
expostas ao publico durante
dez dias na secretaria da
Santa Casa;

24° Fazer entrega a nova
mesa de todos os haveres da
irmandade, lavrando-se d’isto
acta circunstanciada, que sera
assignada pelos membros da
mesa cessante e pelos da
nova;

25° Rever annualmente o
inventario de todos os bens
da Santa Casa, seja qual for a
sua natureza;

26° Tomar conhecimento das
peticbes dos indigentes e
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transentes para serem
socorridos com alguma
esmola conforme as verbas
para isso votadas nos
orcamentos;

27° Promover que se
conservem com o devido
esplendor as festividades e
actos religiosos que
annualmente a  irmandade
costuma fazer celebrar;

1887

Artigo 45°

As attribucdes do definitério sdo
consultivas e deliberativas.

Definitorio

1887

Artigo 46°

Como corpo consultivo
reune-se o definitorio
conjuntamente com a mesa,
sob a presidéncia do
provedor, e incumbe-lhe
emittir o seu parecer em
todos os assumptos sobre que
este compromisso exige 0 seu
voto, ou um que for
consultado pela mesa.

1887

Artigo 47°

Como corpo deliberativo
funciona o definitorio em
separado da mesa, sob a
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presidéncia de um dos vogaes
que escolher, servindo de
secretario um outro que
nomear, e compete-lhe:

1° Approvar os regulamentos
organizados pela mesa;

2° Crear, sobre proposta da
mesa, 0S empregos que forem
necessarios ao desempenho
dos servicos e interesses da
Santa Casa, arbitrando-Ihes
0s respectivos ordenados;

3° Resolver, sobre proposta
da mesa, acerca de qualquer
augmento de ordenado ou
remuneragdo aos
empregados;

4° Dar parecer, por escripto,
sobre o relatorio e contas da
mesa;

5° Deliberar sobre a
acquisicdo por titulo oneroso
de bens immobiliarios
indispensaveis ao
desempenho de servigos e
obrigagdes da irmandade,
bem como sobre a sua
alienacdo;

6° Resolver acerca do
levantamento de capitaes,
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alienagdo de titulos que ndo
forem inscripgcdes de
assentamento e bens

mobiliarios.
Comissdo de | 1887 1887 [Livro de Atas da
Recenseamento | Artigo 50° Artigo 52° Comisséo de
Eleitoral No 3° domingo de Abril, a Installada a comissdo, esta Recenseamento]
mesa nomeara a Commissao tomando por base o livro de 1887-1916...

recenseadora para proceder a
formacdo do recenseamento
dos irmdos eleitores e
elegiveis, a qual se compora
de presidente que serd um ex-
provedor, ou ex-secretario, e
quatro vogaes effectivos e
quatro substitutos escolhidos
d’entre os rmaos nao
mesarios.

matricula dos irmaos
procedera ao recenseamento
d’elles em um livro a isso
destinado, com termo de
abertura e encerramento,
assignado pela commisséo, e
por ella rubricado em todas
as suas folhas, no qual se
designard adiante do nome de
cada irmdo recenseado, se €
s0 eleitor ou também
elegivel.

1887

Artigo 58°

O presidente da mesma
comissdo, concluido a final o
recenseamento, e feitas n’elle
todas as correcgdes na forma
dos artigos antecedentes,
enviara ao provedor o livro,

[Livro de Copiador
da Comissdo de
Recenseamento]

1887-1916...

[Livros de
Recenseamentos
Gerais dos Irméos]
1887-1916...
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caderno, actas das suas
sessOes e mais papeis
concernente ao
recenseamento eleitoral, para
ser tudo archivado na
secretaria da Misericordia,
cuja guarda e deposito
incumbe, sob sua
responsabilidade, ao
secretario da mesa.

1887

Artigo 81°

Da eleicdo lavrara o primeiro
secretério acta
circunstanciada sem omissao
alguma, na qual se relatara
fielmente tudo que se passar
no acto eleitoral, e se
mencionara, além do mais:
1° Os nomes de todos os
votados, com designacdo do
cargo para que o hajam sido;
2° Os que forem proclamados
eleitos, e seus respectivos
cargos que tiverem a exercer;
S Unico Essa acta sera
assignada pela mesa eleitoral.
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1887

Artigo 86.°

O provedor é o chefe da
administracdo da Santa Casa, e
como tal tem governo e
superintendéncia sobre todos os
Seus negocios.

Provedor

1887

Artigo 87.°

Ao provedor compete, além
das mais attribuicbes que este
compromisso lhe confere e
sdo inherentes ao seu cargo;
1° Convocar a assembleia
geral e mesa nos casos dos
art®. 18.°e 30.°, e presidir as
suas sessOes, tendo voto
deliberativo e de qualidade
para desempate;

2° Propdr as questdes a mesa
e assembleia geral, dirigir a
sua discussdo, submete-las a
votacdo, e manter a ordem
nas sessoes, requisitando o
auxilio da autoridade
administrativa, se for preciso;
3° Fazer executar as
resolucdes da assembleia
geral, definitorio e mesa;

4° Nomear commisses que
informem sobre qualquer
negdcio, para cuja
deliberacdo se careca de
esclarecimentos;

5% Nomear quem
interinamente exerca as

1900

Artigo 298°

O provedor, como chefe do
estabelecimento assigna toda
a correspondéncia, 0s
documentos de receita e
despeza as propostas de
contas e orgamentos e tendo
0 que diz respeito &
fiscalisacdo de
responsabilidade por valores
a cargo dos diferentes
empregados de todas as
reparticoes

1900

Artigo 299°

O provedor preside a todas as
arrematacdes dos [ ]e
artigos necessarios ao
hospital

[Cadernos de

Orcamentos e

Contas] 1887-
1916...
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fungbes de qualquer
empregado da Santa Casa,
que se achar impedido ou
impossibilitado de exerce-las;
6° Nomear d’entre os vogaes
de mesa quem no
impedimento ou auséncia do
secretario e vice-secretario
faca interinamente as suas
vezes;

7° Advertir, reprehender e
suspender qualquer
empregado, por falta ou
irregularidade no servico, ou
por desobediencia, dando
n’este ultimo caso parte
d’isto & mesa na sessao
immediata para ella decidir
do modo mais conveniente
sobre 0 assumpto;

8° Conceder licenca
d’ausencia, por tempo de oito
dias, aos empregados que,
com motivo justificado, Ih’a
solicitarem;

9° Lavrar 0s competentes
termos de abertura e
encerramento dos livros de
escripturacdo da Santa Casa,
numera-los e rubrica-los;
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10° Assignar todos 0s
despachos, accordéos, actas,
editaes, ordens de
pagamento, recibos, cartas de
guia, diplomas de irmaos,
bilhetes de entradas de
enfermos e visitas no hospital
e asylo;

11° Assignar e fazer expedir
toda a correspondéncia
official;

12° Assignar as guias de
receita para dar entrada no
cofre;

13° Organizar e apresentar 0s
orcamentos e contas;

14° Ordenar, de accordo com
0s mordomos dirigente e 0s
mais da mesa, as despesas
devidamente approvadas nos
orgamentos;

15° Despachar os
requerimentos pedindo
certiddes de livros ou
documentos existentes no
archivo da Santa Casa;

16° Propdr a mesa as
providencias e determinagdes
que julgar convinientes para
0 bom regimen interno da
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Santa Casa;

17° Representar a irmandade
em juizo e fora d’elle;;

18° Promover e fiscalisar o
andamento dos processos e
pleitos intentados pela Santa
Casa,

19° Visitar diariamente o
hospital e asylo, podendo ser,
OU a0 Menos trez vezes por
semana; e nos Mesmos
estabelecimentos observar,
VEr e examinar todo o servico
e regimen interno, supprindo
com as suas deliberagdes os
casos 0missos Nos
regulamentos, que fard
cumprir por todos 0s
empregados;

20° Ordenar verbalmente a
admissdo dos doentes
desvalidos no hospital,
quando as circunstancias nao
permittirem que produsam
prova do seu estado de
pobreza, e se torne
urgentissimo 0s promptos
socorros médicos e
tratamento dos mesmos;

21° Fazer dar cumprimento a
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todos os legados e obrigac6es
a gque a irmandade estiver
sujeita;

22° Determinar a hora em
que deve comecar qualquer
festividade ou acto religioso
da obrigacdo da irmandade,
Ou que extraordinariamente
seja mandado celebrar pela
mesa;

23° Ordenar o0s enterramentos
de vagabundos, de mendigos
de pessoas pobres fallecidas
no hospital, ou asylo, e de
quaisquer outras nas mesmas
circunstancias de precisarem
para esse fim do socorro da
Santa Casa, ao menos de
mortalha;

24° Designar as esmolas com
que hédo de ser socorridos 0s
transeuntes com carta de
Quia;

25° Conceder aos pobres
esmolas de quantia ndo
superior a 500 reis;

26° Dar posse a nova meza e
definitério, deferindo-lhes o
competente juramento;

27 Entregar ao provedor seu
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sucessor, em seguida a posse
d’este, um relatorio escripto
circunstanciadamente, do
estado da administracdo da
Santa Casa, indicando o que
lhe parecer dever seguir-se,
para utilidade e augmento
d’ella, ou para evitar-lhe
algum prejuizo.

1900

Artigo 166°

Ao provedor assiste, contudo,
o direito de prohibir a entrada
de qualquer pessoa no

hospital [...]
1887 Secretario 1887 1887 [Correspondéncia e
Artigo 90.° Artigo 91.° Artigo 92.° Oficios da
O secretario € o responsavel pela E da competencia do No livro de matricula dos Misericordia e
escripturacdo, boa ordem, guarda secretario: irmdos, 0 secretario ndo s6 | Estabelecimentos]

dos livros e regularidade dos
trabalhos da secretaria e cartorio.

1° Escrever ou subscrever as
actas das sessdes da mesa e
da assembleia geral;

2° Ler nas sessdes a acta da
sessdo antecedentes;

3° Tomar nota dos vogaes
presentes em mesa e dos
irmaos em assembleia geral;
4° Tomar apontamento dos

todos 0S
admittidos na  irmandade,
mas deixara as margens
precisas para lhes anotar o
fallecimento, onde teve
logar, os beneficios que fez a
Santa Casa, se foi socorrido,
se foi suffragada sua alma, e
tudo o mais explicado quanto

inscrevera

1887-1916...

[Livro de Cartas de
Guias] 1887-1916...

[Livros de Autos da
Arrematacdo] 1887-
1916...
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requerimentos, protestos e
deliberacGes para servir de
base aos accorddos e actas
que se hdo de escrever nos
livros respectivos;

5° Inscrever ordenadamente
0s nomes dos vogaes da mesa
ou irmaos, que pedirem em
sessdo a palavra para tomar
parte em qualquer discussao;
6° Lavrar os accordaos ou
despachos nos
requerimentos;

7° Dar a mesa e a assembleia
geral os esclarecimentos que
lhe forem pedidos; e
apresentar os livros e
documentos archivados,
quando lhe sejam exigidos;
8° Dar todos 0s
esclarecimentos que
dependam de documentos
existentes na secretaria e
cartério a qualgquer membro
da mesa que o exigir, ou da
irmandade, precedendo
requerimento
convenientemente
despachado;

9° Passar as certiddes

convier, por ordem
chronologica, de forma a ter-
se sempre a estatistica
pessoal da irmandade.

[Livros de
Copiadores de
Correspondéncia e
Oficios Expedida da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1887-1916...

[Livros de Foros e
Pensdes] 1887-
1916...

[Livros de Legados]
1887-1916...

[Rascunhos, Minutas
e Extratos de Atas]
1887-1916...

[Relagcdo de Entradas
no Asilo de
Invalidos] 1887-
1916...
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requeridas, dentro de 48
horas do despacho do
provedor;

10° Fazer a correspondéncia
e subscrever todos o0s actos
officiaes da mesa;

11° Subscrever e fazer
escripturar nos livros os
mandados da despesa e guias
de receita:

12° Proceder
trismestralmente ao balango
da receita e despesa,
publicando-se seu resultado
por copia affixada & porta da
igreja, com sua assignatura,
além da do provedor e
thesoureiro;

13° Promover a cobranca de
dividas, seja qual for a sua
natureza, e bem assim que se
registem as escripturas de
hypothecas, na conformidade
da ler;

14° Exigir dos foreiros a
reforma dos seus titulos,
quando deva ter logar;

15° Apresentar a mesa a
relacdo dos devedores
OmIss0s, para serem
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demandados;

16° Ter prompta toda a
escripturacdo do anno, no
utimo de Julho, para a
prestacdo de contas annuaes;
17° Por o visto em todas as
contas presentes em mesa
para as examinar e approvar;
18° Fiscalisar o cumprimento
de todas as deliberacdes da
mesa, expor-lhe os
embaracos e duvidas que
obstem a sua execugdo ou a
difficultem;

19° Subscrever e assignar nos
livros respectivos 0s termos
de entrada e sahidas dos
doentes, entrevados e
fallecidos, no hospital e
asylo;

20° Subscrever e assignar 0s
diplomas de irmaos;

21° Satisfazer a todo o
expediente que for ordenado
pelo provedor, e as mais
obrigacbes impostas por este
COMPromisso.
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1887

Artigo 115.°

Para servir o logar de cartorério
nomeara a mesa um individuo de
maior edade, que tenha bom
procedimento, saiba ler, escrever
e contar bem, e com pratica de
escripturacao.

Cartorario

1887

Artigo 116.°

O cartorério estara as ordens
do secretério, e serd para com
este responsavel pela
regularidade da
escripturacdo, boa ordem,
guarda e arranjo do cartorio
da Santa Casa, onde devem
ser archivados todos 0s seus
titulos, documentos, papéis e
livros que lhe pertencam.

1887

Artigo 117.°

Todos os dias deve o
cartorario comparecer na
casa do despacho da
Misericordia, pelo tempo que
for designado no respectivo
regulamento.

1900

Artigo 301°

O cartdrio ou offical de
secretaria desempenha todo o
servico d’esta reparticdo de
que for [ ] pelo secretério e

1900

Artigo 76°

O Cartorario registra nas
papeletas dos doentes
admitidos, o fato que trazem
e mais objectos encluindo
jOias e dinheiro, antes de
irem para as enfermarias, e
observara as demais
particularidades d’este
servico constantes do
regulamento da alfaiaria

1900

Artigo 78°

Os registros de que trata o
art. 75, sdo feitos e
assignados nas papeletas pelo
facultativo de aceitacéo.
Estas papeletas [ ] para a
mesa do cartorario, a quem
compete o registro das
mesmas em livros especiaes.
A rubrica do cartorério
n’estas papeletas fora [ ]a
todo os tempo que foram
registradas.

[Livro de Termos de
Responsabilidade]
1904-1916...

[Reguerimentos]
1906-1916...
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em especial tem a seu cargo:
1° O expedimento de todos 0s
negocios relativos a geréncia
econoémica, a escripturacdo
da contabilidade e a
escripturacdo dos termos de
arrematacdo dos géneros da
despesa, dos artigos da
alfaiaria, ect;

2° A escripturacdo da
rouparia, moveias, utensilios,
instrumentos de cirurgia,
despensa e botica, nos livros
da sercretaria, que tem de
garantir a responsabilidade
das diferentes empregados,
pelos valores existentes nas
suas reparticoes;

3° A escripturacdo dos
inventarios, dos balangos
geraes ou parciais e dos
termos ou inutilizagdes nas
reparticdes mencionadas no
numero antecedentes

4° A escripturacdo relativa a
aceitacdo dos doentes, casa
do banco e consultas;

5° A elaboracgdo da estatistica
geral do movimento dos
doentes;
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6° A classificagéo e archivo
das papeletas dos doentes;

7° O registo da estatistica
medica;

8° O registo dos nascimentos
e obitos;

9° A escripturacdo do mappa
diario da despesaedo[ ]do
receituario

1900

Artigo 310°

O cartorario é responsavel
pela veracidade e exactidao
das guias de receita e das
ordens de pagamento
expedidas sobre o cofre da
tesouraria cumprindo
observar no seu
preenchimento e
organizacdo, toda a clareza e
nitidez e evitar que
contenham entrelinhas
emenda ou outra qualquer
alteracdo que possam suscitar
duvidas na sua cobranca ou
pagamento
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Tesoureiro

1887

Artigo 94.°

Ao thesoureiro incumbe:

1° Arrecadar e conservar em
boa guarda, no cofre da
irmandade, ou em sua méo,
debaixo de sua
responsabilidade, os fundos,
joias, titulos e mais objectos
que Ihe forem confiados;

2° Cobrar as esmollas de
entradas dos irmdos
effectivos, receber os
donativos dos honorarios e
beneméritos e de quem quiser
beneficiar a Santa Casa;

3° Receber e arrecadar 0s
rendimentos e receitas
constantes das relagcoes e
guias, que lhe forrem
apresentadas assignadas pelo
provedor e secretario;

4° Pagar todas as despezas
devidamente orgadas e
autorizadas, por meio de
mandado passado pelo
secretério e assignado pelo
provedor e mordomo
dirigente;

1887

Artigo 95°

A entrada e sahida dos
capitaes serda feita por meio
de termos lavrados nos livros
respectivos pelo secretario, e
assignados por elle, pelo
provedor e thesoureiro.

1900

Artigo 305°

No principio de cada mez o
tesoureiro do hospital presta
contas a mesa administrativa
relativo aos mez antecedente

1900

Artigo 306°

As operacdes do tesoureiro
do hospital s&o auctorisadas
com a assignatura do
provedor nos livros e
documentos respectivos

1900

Artigo 309°

Tanto as guias de receitas
como as ordens de
pagamento depois de

[Acdes, Obrigacoes
e Titulos de Divida]
1887-1917...

[Diérios de Receita e
Despesa] 1887-
1916...

[Livros de Capitais
Mutuados] 1887-
1916...

[Livros de Contas da
Receita e Despesa]
1887-1916...

[Livros de Contas
Gerais] 1887-1916...

[Livros de Recibo e
Despesa da
Confraria de Santa
Gertrudes] 1887-
1891

[Recibos e Registo
de Despesa] 1887-
1916...
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50 Escripturar ou fazer
escripturar,
convenientemente os livros
de receita e despesa;

6° Apresentar em mesa as
contas mensaes de receita e
despesa devidamente
documentada;

7° Apresentar a mesa
trimestralmente, ou quando
por ella lhe for exigido, um
balanco do cofre;

8° Declarar em mesa 0s
donativos que Ihe forem
entregues para se tomarem
em consideracao;

devidamente ¢é registados no
livro Diario da secretaria,
conservando se no poder do
tesoureiro e no fim de cada
anno sdo devidamente
coleccionados em harmonia
com os respectivos capitulos
do orcamento e
acompanharam o processo de
contas da geréncia quando
esta [ ] ao tribunal
competente

Mordomo do
Culto

1887

Artigo 102.°

O mordomo do culto tem a
Seu cargo:

1° Olhar pela conservacéo,
asseio e limpeza da Igreja da
Misericordia e das capellas
que pertencem a irmandade;
2° Cuidar das alffaias
pertencentes ao culto:

3° Velar pela boa ordem e
decéncia nos actos de culto
religioso, dispondo tudo do
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melhor modo para a
regularidade na celebracéo
das festividades procissoes e
enterramentos, de
conformidade com as
determinagdes da mesa;

4° Communicar ao provedor,
logo que saiba, a noticia do
fallecimento de irmdo ou
pessoa a que se refere o n°8
do art.°12°, para que,
providenciando, se faca o
enterramento na forma do
costume;

5° Ordenar que dobrem
afinados os sinos da torre da
igreja da Misericordia
quando fallecer algum irméo;
6° Vigiar que o capelldo
cumpra religiosamente todas
as suas obrigacdes;

7° Promover que sejam
satisfeitos os suffragios dos
irmaos fallecidos;

8° Fornecer ao sachristdo 0s
guisamentos precisos para a
igreja;

9° Fazer manter a policia e
ordem no templo:

10° Ordenar que se dé
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mortalha a custa da Santa
Casa aquelles que forem
absolutamente pobres;

11° Exigir do secretario 0s
vales ou mandados para as
despesas ocorrentes, dando
cintas d’ellas mensalmente a
mesa.

1887

Artigo 103.°

O logar de capelldo serd provido
pela mesa em ecclesiastico de
instrucdo e bons costumes

Capelao

1887

Artigo 104.°

Ao capelldo incumbe-Ihe:

1° Dar cumprimento aos
legados a que a irmandade é
obrigada quando ao
espiritual, nos dias
designados na respectiva
tabella;

2° Presidir as festividades
religiosas e procissoes, e
acompanhar a irmandade
todas as vezes que saia
incorporada;

3° Administrar 0s
sacramentos aos doentes do
hospital e asylo, logo na sua
entrada, ou quando estiverem
em perigo de vida, ou quando
0s pedirem;

4° Celebrar missa todos 0s

1900

Artigo 251°

O capeldo ¢ obrigado:

1° Acelebrar missa todos os
doimngos e dias santificados,
&s 10 horas da manha na
egreja da misericordia para
os doentes asilados e
empregados do hospital;

2° Prestar aos doentes do
hospital e asylados socorros
espirituais que forem
reclamados pelos
enfermeiros ou pelos
doentes;

3° A ouvir de confissbes e
dar a sagrada communhao
aos empregados internos, em
qualquer epocha do anno que
eles lhe pecam este servico,
mas nunca fora da egreja do

[Livros de
Movimento de
Doentes] 1887-1902
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domingos e dias santificados
as 10 horas da manha, na
igreja da Misericordia, para
os doentes, asylados e
empregados da Santa Casa a
ouvirem;

5° Cumprir o0s legados e
exercicios  espirituaes, que
pela  mesa lhe forem
indicados.

hospital;

4° A encomendar na Capella
Ou casa mortuaria 0s
falecidos no hospital e asylo
d’mvalidos;

5° A baptizar as criancas que
nascerem no hospital;

6° A acompanhar ao
cemitério publico todos os
pobres falecidos no hospital e
asylo;

7° A presidir todos os actos
religiosos realisados na
Egreja da misericordia e a
acompanhar a irmandade
sempre que esta sahir

1900

Artigo 260°

O registo de baptismos e
oObitos ficard a cargo do
Capello [...]

1887

Artigo 97°

Na administragdo do hospital e

asylo funccionara mensalmente

como director um dos mesarios;

escolhido e nomeado nos termos
do art.25.°

Mordomo
Dirigente

1887

Artigo 98.°

Incumbe especialmente ao
mordomo dirigente:

1° Visitar diariamente o
hospital e asylo, as horas das
refeicbes dos doentes e

1900

Artigo 114°
Independentemente das
participaces feitas pelo
director clinico de qualquer
enfermaria no seu boletim de
servico, 0 mordomo dirigente

[Aquisicdo de
Géneros] 1889-
1916...
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S Unico

A cada um d’estes directores,
que sera 0 mordomo dirigente da
Santa Casa, cumpre observar e
fazer cumprir 0s respectivos
regulamentos, devidamente
approvados, dar conhecimento a
mesa do estado do
estabelecimento, e participar
immed iatamente as
irregularidades que encontrar e
as providencias que houver a
tomar ou julgue necessarias.

asylados, e durante a visita
dos facultativos;

2° Vigiar pela conservacao,
limpeza e aceio das
enfermarias e aposentos, e
dos objectos que n’elles
servem;

3° Velar pelo servico dos
enfermeiros, afim de que os
doentes sejao tratados com
todo o desvelo e caridade, e
se observe fielmente o
regimen clinico prescripto
pelos facultativos;

4° Assistir ao peso e medida
dos géneros destinados para
consumo dos doentes e
asylados, e examina-los para
ver que sejao de boa
qualidade;

5°Dar as competentes ordens
aos creados para fazerem a
compra dos objectos
necessarios;

6° Admittir doentes no
hospital quando o bem da
humanidade assim o exija;
7° Prover em tudo que de
momento as circunstancias
exigirem o bem da Santa

que tem a seu cargo a
inspecgdo diaria de todos o0s
servicos do hospital,
participa ao provedor todas
as faltas e irregularidades
desde que tiver
conhecimento.
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Casa,;

8° Ordenar, de accordo com o
provedor e secretario, as
despezas a que se refere na
Utima parte o art.°38.°;

9° Levantar da mao do
thesoureiro, por meio de
valles as quantias necessarias
para accorrer as despezas;
10° Exigir do secretario 0s
valles ou mandados
respectivos para o
fornecimento dos géneros e
mais despezas diarias e
mensaes, devidamente
assignados pelo provedor;
11° Fazer um mappa diario
das despezas especificando o
objecto d’ellas e designando
0 numero das pessoas a que
se referem;

12° Assignar 0s termos de
entrada e sahida dos doentes
e asylados;

13° Organisar 0 inventario
das roupas e utensilios,
retirando da descripcao os
objectos destruidos;

14° Prestar contas & mesa no
fim do mez, resgatando da
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méo do tesoureiro, em vista
da ordem de pagamento, 0s
vales gue este tiver em seu
poder;

15° Conceder licenca para
entrar no hospital e asylo a
quem desejar na sua presenca
visita-los ou a alguma pessoa
nos mesmo recolhida.

Conselho 1900 [Livro de Atas da
Médico Artigo 291° Mesa Administrativa
[...] do Conselho
S2° Compete ao conselho Médico] 1900-
medico organisar a lista de 1916...
instrumentos que ha de
constituir a encomenda
mensal |[...]
Clinicos 1900 1900 [Livros de
Diretores Artigo 9° Artigo 103° Receituario de

Os clinicos directores de
enfermarias s&o 0s medicos
responsaveis pelas
prescricOes por eles feitas aos
seus doentes; portanto, € da
sua exclusiva competéncia:

1° Determinar a colocacgéo e
mudanca dos doentes,
conforme lhes parecer mais

No boletim do servico

clinico, o director da
enfermaria da conhecimento
ao provedor do hospital, do
movimento diario dos seus
doentes, incluindo os que
para ali foram transferidos e
as suas propostas de
transferéncia; das ocorrencias

Doentes] 1887-
1916...
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conveniente ao seu
tratamento;

2° Convocar conferencias,
convidando os clinicos que
quiserem, sendo do corpo
medico do hospital

3° Dar ordens convenientes
aos empregados das
enfermarias, para que o
tratamento dos doentes seja
conforme as prescripces que
lhes tivessem deixado,
observados sempre as
disposicbes geraes technicas
e econdmicas

4° Advertir os enfermeiros
das faltas em que se acharem;
e sendo necessario, requisitar
providencias no boletim de
Servico;

5° Determinar ou comandar a
sahida dos doentes

1900

Artigo 100°

Os clinicos directores de
enfermarias séo obrigados a
fazer, pelo menos uma visita
diaria as suas enfermarias

[...]

do servico a que principiou e
a que terminou a visita, e
tambem de que fez este
servico por outro colega,
quando se deu este caso,
como se acha prevenido no
art. 28° d’este regulamento
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1900

Artigo 104°

Cada clinico director de
enfermaria € obrigado
durante a visita a lancar nas
papeletas dos doentes:

1° As prescricdes dietéticas e
harmonia com a respectiva
tabela;

3° Durante o tratamento, ou
pelo menos ao fim d’ela, os
dizeres necessarios para a
estatistica pathologica para
0s registros da administrag&o,
no gque devem observar a
classificacdo adoptada pelo
conselho medico;

4° a causa da alta que da aos
doentes se por cura ou por
ella ndo quererem continuar
no hospital, ou por outro
motivo qualquer.

S Unico Se o clinico director
até ao terceiro dia depois da
entrada do doente ndo tiver
feito o diagnostico da
moléstia, indicard na papeleta
0s sintomas que este parecam
de mais importancia.
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1900

Artigo 106°

No fim de cada visita é
obrigado o clinico director de
cada enfermaria:

1° A transcrever em [ ]
todos os ditos indicados nas
papeletas ou pelo menos as
alteracdes ou inovagdes d’um
dia; eem [ ]livro
apropriado, todo o
receituario, servindo lhe de
guia n’este servigo as notas
que o enfermeiro vai
escrevendo durante a visita.
Com a sua assignatura no
mappa dos dictos e no livro
do receituario, o clinico
auctorisa na farmacia o
aviamento do receituario e na
secretaria a formacdo do
mappa diario da despesa. Por
um modo semelhante assigna
tambem as requisicOes de
instrumentos, aparelhos
ligaduras, fios e outros
obejctos de curativos;

2° A encher um boletim
diario, em que lance o

75




[BAPORTO

FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

movimento dos doentes da
sua enfermaria a hora a que
terminaram visita, as
requisicdes motivadas das
transferéncias do doente; as
faltas do pessoal subalterno e
quaisquer outras reclamagoes
que julgue conveniente. [ ]
numero d’estas reclamagoes,
entram a de que o clinico da
aceitacdo faca, no entervallo
das visitas, alguma
observacdo sumaria em caso
excepionaes; e a de um ou
mais clinicos do hospital
sejam convocados em
conferencia. Eno [ ]
declaracdes a fazer no
boletim, outra a de alienacéo
mental, que de curativo
tratamento suceda [ ]
nalguma dos doentes da
enfermaria.

3° Para efficaz [ ] do art.80°
d’este regulamento e nos
termos do numero
antecedente, quando o
director da enfermaria [ ]
que seu do doente a seu cargo
reclama tratamento que
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pertenca a outra sec¢ao
clinica, requisitard a sua
transferéncia para a sua
seccao.

4° Se o director da enfermaria
para onde se efectua aquella
transferencia , [ ] com ella,
sera o caso resolvido em
conferencia de todos os
médicos efectivos do
Hospital, presidida pelo mais
antigo, ndo podendo, [ ] dar-
se a transferencia.

1900

Artigo 108°

Quando o clinico director
prescrever medicamentos
cuja formula ndo se encontra
no formulério a [ ]escreve
na papeleta a formula por
extenso, bem como no livro
do receituario evitando d’esta
forma os inconiventes de
addicGes sucessivas de
recursos novos ao formulario.
E por um modo semelhante

se evita 0 inconveniente de
addicOes eguaes na tabela das
dietas
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Clinico de

Aceitacao,

Consultas e
Casa de Banco

1900

Artigo 77°

O clinico de aceitacdo manda
entdo encaminhar os doentes
para as enfermarias que Ihe
foram designadas, sendo
acompanhados pela
enfermeira-mor que depois
0s entrega aos enfermeiros
respectivos

1900

Artigo 265°

A direccdo de todo o servigo
da casa mortuaria pertence ao
clnico da aceitagao [...]

1900

Artigo 75°

No acto da admissdo o
clinico director da aceitacéo
registra na papeleta dos
doentes, onome, filiacao,
edade, estado, profisséo,
residéncia e naturalidade dos
admitidos; e designa a
enfermaria para onde sao
mandados

1900

Artigo84°

O clinico encarregado do
tratamento de externos
registard todos os dias, em
livro apropriado o nome,
idade e molestia de cada
doente com o receituario que
Ihe for dado

[Livros de
Movimento de
Doentes Externos]
1906-1913

Conservador
ou Guarda do
Arsenal

1900

Artigo 289°

A guarda arrumamento e
conservacao dos
instrumentos esta a cargo de
um empregado escolhido
pela mesa, que é segundo

1900

Artigo 288°

[...]

Um catalogo geral todo ele
existird na mesma sala e
designara 0s seus nomes,
numero e ordem da collecao
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este regulamento responsavel
pelo arsenal de cirurgia

1900

Artigo 292°

Ao conservador incumbe:

1° Guardar sob sua exclusiva
responsabilidade os
instrumentos e mais objetos
pertencentes ao arsenal
cirurgico por forma que d’alli
nao saiam semdese [ ]as
formalidades exigidas no
artigo 296° e seus SS

2° Satisfazer de prompto
todas as requisicdes nos
termos do artigo precedente;
3° Exercer sobre os
instrumentos os cuidados de
que necessitar para a sua
conservacao e bom servico;
4° Conservar em seu poder 0s
vales comprovativos da
sahida de instrumentos;

5° Dar parte ao mordomo
dirigente das detioragfes ou
inutilidades de quaisquer
mstrumentos, afim d’este
avisar a mesa para
providenciar

1900

Artigo 295°

Dos instrumentos de cirurgia
que forem inutisados lavrar-
se-ha o respectivo termos de
inutilizagdo em livro para
esse fim [ ] que serd
assignado pelo provedor,
clinico director da aceitacéo
e conservador do arsenal
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1887

Artigo 110.°

No edifico do hospital se
estabelecera uma pharmacia
prépria da Santa Casa, sendo
administrada por um

pharmaceutico da nova eschola,

nomeado em concurso pela
mesa.

Farmacéutico

1889

Artigo 2°

[...]

2° Preparar todos 0s
medicamentos officiaes que
tenham consumo na
pharmacia taes como
emplastros, extractos,
hydrolatos xaropes etc. etc. e
finalmente todos aquelle que
nao dependerem de
laboratorios ou aparelhos
especiaes que a casa ndo
tenha nem possa adequirir.

3° A satisfazer
emmediatamente ndo so para
0 hospiatal como para o
publico todos os
medicamentos que lhe forem
pedidos salvo aquelles que
pelo seu acto preparatdrio
exigem tempo determinado
para a sua manipulacéo

4° A prestar todos 0s socorros
que se tornem urgentes e fora
da visita medica a qualquer
doente existente no hospital e
suas dependéncias e bem
assim a outro qualquer que

1889

Artigo 5°

Na farmécia havera os
seguintes livros:

1° Diario do Hospital. Para se
lancarem todas as requisicoes
medicas que forem pedidas
para o hospital e suas
dependéncias com 0s
respectivos nimeros de
ordem e do formulario e
precos a face do regimento
farmacéutico

2° Diario para o publico. Para
lancamento de todos 0s
medicamentos e aparelhos
que forem fornecidos ao
publico com a respectiva
numeracdo e preco

3° Entradas. Para langarem
todos os medicamentos
drogas e aparelhos seja qual
for a sua espécie desginando-
se circunstanciadamente a
data procedéncia nome do
fornecedor e despezas
relativas

4° Razdo. Para nelle prestar o
farmacéutico mensalmente as
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de entrada fora das horas do
costume até que chegue o
facultativo a quem prestara o
auxilio se este necessitar pois
que para isso fica
considerado empregado no
hospital para todos os effeitos
e como tal sujeito as
penalidades em que incorrer
5° A preparar com 0 maximo
escrupulo, exactiddo limpeza
e aceio todos os
medicamentos tanto para o
hospital como para o publico
marcando estes com o rotulo
«Pharmacia da Santa e Real
Casa da Misericordia de
Barcellos» e lacrando os com
o sinete que lhe for fornecido
6° A fazer a escripturacao
diaria com relacao a
pharmacia nos livros [...]

7° A ter debaixo a sua guarda
todos os utensilios da
pharmacia como sejam
vidros, aparelhos,
medicamentos, mobilia e
finalmente tudo o que constar
do respetivo inventario
zelando pela sua boa

suas contas.

Todos estes livros e 0s mais
que de futuro se fizer uso
serdo numerados e
rubricados pelo Provedor ou
quem suas vezes fizer.

1900

Artigo 284°

A escripturacdo da
pharmacia contard os
seguintes livros:

1° Livro d’inventario de
todos os objectos
pertencentes a pharmacia e
dos que nella entrarem
posteriormente;

[...]

6° Balancetes para a
escripturagdo do movimento
anual da pharmacia,
descrip¢do minuciosa do que
deu entrada e sahida por [ ]
e para o hospital achando-se
por diferenca a quantidade
que deve existir. Na
verificacdo destes balancetes
consideram-se em ser as
drogas ja convertidas em
medicamentos afficinaes e o0s
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conservagao pois por tudo é
responsavel

8° A requesitar ao provedor
ou irmdo do mez os
medicamentos drogas
aparelhos e mais acessorios
necessarios para a pharmacia
9° A ter o maior escrapulo e
vigilancia para que a casa
nao seja prejudicada em
cousa alguma especialmente
nos medicamentos que forem
fornecidos ao publico os
quaes aviard somente para
pessoas de reconhecida
probidade ou abono

10° A fazer plantacdo de
hervas medicinais a fim de
dar principio a horta boténica
11° A prestar contas
mensalmente de todas as
formulas que tiver avidado
para o publico e outra
qualquer receita cobrada que
toda dara entrada no cofre
12° A fazer um rigoroso
exame as drogas e
medicamentos que derem
entrada na pharmacia
registando as que ndo estejam

que estdo sem divida por
fornecimento ao publico

7° Livro do termo de
inutilizagdo para se lavrarem
os termos de inutilizacdo na
pharmacia declarando a
causa que originou a
inutilizacdo e o seu valor.

82




[BAPORTO

FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

em condi¢cOes aceitaveis.

1900

Artigo 275°

O farmacéutico é responsavel
perante a mesa
administradora por tudo o
que constar do balanco da
pharmacia, pela verificagéo
da boa qualidade dos
produtos adquiridos para o
estabelecimento; pela
conveniente perfeicdo das
manipulacdes [ ] pelo
rigoroso cumprimento das
prescricbesdo receituario,
quer para o hospital, quer
para o publico e pela exacta
observancia d’este
regulamento na parte que lhe
compete

1900

Artigo 279°

O farmacéutico é obrigado a
satisfazer o aviamento de
todo o receituario que lhe for
pedido a qualquer hora do dia
e da noite para o hospital e
para o publico [...]
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1900

Artigo 285°

O farmacéutico prestard
contas trimestralmente de
toda a despesa e receita da
pharmacia

1900

Artigo 286°

Todos o0s anos, no fim de
Julho ou em outros mezes,
como for determinado pela
mesa, [ ] a pharmacia
balanco geral em que fizerem
d’um lado a norma
despendida em drogas e
substancias da botica, assim
nos que passaram do balanco
anterior, como nas adquiridas
depois e do outro lado o [ ]
em medicamentos e das
inutilidades.
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Quadro 3

Irmandade

Assembleia
Geral

Mesa da
Assembleia

—

Presidente

2 Secretarios

| | | | | |
Comissio Definitério Mesa
Recenseadora Administrativa
Presidente Presidente Provedor
egr—
I I 1 | | | | |
2 Secretarios Secretario Vogais Vice-Provedor Secretario Vice-Secretario N.IIE.SEHD
Dirigente
|
_I— | | | | |
Secretaria Am]o_de lgreja e Capelas Hospital
Invalidos
R —
| | | | | | I I
Cartorario ou Fiscalou
Chefe de Tesoureiro Solicitador Continuo Porteiro Capelgo .
By Director
Secretaria
Conselho
Amanuense Sacristdo Médicoe
|Direcc&oClinical
Director Clinico
= Sub-Director
Secretario
N N
ervigos Clinicos St'arvi_;os
Técnicos
| | | | | | | | | | | | |
Servigos Servigos Servicosde Arsenal Casa Mortuaria
¢ ¢ £o . 3 e Teatro Balnedrio Farmacia
Externos Internos Especialidade Cirurgico P
Anatomico
f - | | |
I T o VN I T T 1
Cirurgiae - - i
Medicina Geral CirurgiaGeral Externa, g Medicina Criangas Tuberculose Directore Guarda Farmaceutico
Aceitagdoe Partos Conservador
Director Director Director Director
Director Clinico| |Director Clinico|  |Director Clinico o o o o Ser_vente ou
Clinico Clinico Clinico Clinico Ajudante
Enfermeira Enfermeira Enfermeira Enfermeira ‘ Parteira E Enfermeira Enfermeira Enfermeira
Creada ‘ Creada Creada I— Creada ‘ I— Creada = Creada -{ Creada
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Objetivos/Atribuicoes Estrutura Competéncias Atividades Séries/Documentos
Assembleia 1917 [Livros de Atas da
Geral Artigo 28° Assembleia Geral]
A Assembleia Geral 1917-1980...
compete:

1° Deliberar a exclusédo de
irméos em face de processo
organizado pela Mesg;

2° Deliberar, alterar e
modificar o Estatuto;

3° Resolver o levantamento
de empréstimos, aquisicdo de
bens imobiliarios, alienacao
desses bens e de quaisquer
capitais, a aplicacdo as
despesas correntes de capitais
distratados ou que constituam
o fundo da Corporacéo, e de
doac0es, herangas ou legados
deixados expressamente para
as referidas despesas,
mediante autorizacdo do
Governo;

4° Aprovar ou rejeitar
quaisquer obras de
importancia superior a mil
escudos.
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Mesa
Administrativa

1917

Artigo 50°

A mesa compete administrar
0s peculiares interesses da
Irmandade, segundo as
faculdades que este Estatuto
e as leis Ihe atribuem,
especialmente arrecadar os
capitais, fundos e
rendimentos da Corporacéo,
dando-lhes aplicacéo devida.

1917

Artigo 51°

Incumbe a Mesa deliberar:

1° Sobre a admisséo de
irmaos e concessao de
diplomas a irmaos
beneméritos;

2° Saber os or¢amentos da
receita e despesa;

3° Sobre a Administragédo dos
bens e estabelecimentos da
Irmandade, e aplicacdo deles
aos usos a que séo destinados
ou a outros de utilidade da
Corporacéo;

4° Sobre subsidios a
estabelecimentos de que ndo

1917

Artigo 13°

Votada a admissdo, a Mesa
mandara inscrever o admitido
no respectivo livro de
matricula e passar-lhe o seu
diploma [...]

S Unico A inscricio sera
feita pelo secretério e o
diploma subscrito por este e
assinado pelo Provedor.

1917

Artigo 14°

[...] S Unico A matricula dos
irmdos beneméritos sera feita
em um livro especial.

1917

Artigo 49°

De tudo que ocorrer nas
sessOes se lavrard acta escrita
pelo secretério e assinada
pelos vogais presentes a
respectiva sessao |[...]

[Diplomas de
Irmdos] 1953-1980

[Livro de Atas da
Comissdo para o
Monumento a Paulo
Felisberto] 1939

[Livro de Comisséo
de Administracéo]
1933

[Livro de Copiador
de Editais e
Anuncios] 1917-
1946

[Livros de Atas da
Mesa
Administrativa]
1917-1980...

[Livros de
Compromissos,
Estatutos e
Regulamentos da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1917-1980...
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seja Administradora;

5° Sobre a feitura e revisdo
do Tombo e inventario geral
de todos os bens da
Corporacéo e dos inventarios
parciais dos seus diferentes
estabelecimentos;

6° Sobre obras de construcéo,
reparagéo e conservagao dos
prédios da Irmandade, e
sobre contratos para a
execucdo das mesmas obras,
servicos e fornecimentos em
que seja interessada a
Corporacéo;

S Unico Nenhuma obra de
conservacao, reparagao ou
construcdo podera ser feita e
paga sem previa deliberacédo
qual a sua verba orcamental
por onde pode ser paga o seu
custo aproximadamente;

7° Sobre arrendamentos e
suas condicoes;

8° Sobre a aceitagdo de
herangas, legados e doacoes,
pedindo-se a necessaria
autorizacdo do Governo;

9° Sobre aquisicido e
alienacdo de mobilidrios que

[Livros de
Inventarios] 1917-
1980...

[Livros de Matricula
de Irméos] 1917-
1959

[Magcos de
Conferéncias e
Encontros] 1976-
1980...

[Macos de Contratos
de Companhias de
Seguros] 1924-
1980...

[Magos de
Inauguracbes] 1970-
1980...

[Macos de Projetos
de Obras] 1917-
1980...

[Macos de Semana
das Ofertas ao
Hospital] 1943-1945
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nao tenham de ser
deliberados pela Assembleia
Geral;

10° Sobre instauragdo e
despesa de pleitos,
desisténcia ou confissdo
deles, e transaccdo sobre o
seu objecto;

11° Sobre dotacéo de
servicos e fixagdo de
despesas;

12° Sobre criacdo de
empregos, sua dotacdo, com
parecer favoravel do
Definitorio;

13° Sobre nomeacéo,
suspensdo, demisséo e
aposentacdo dos empregados;
14° Sobre regulamentos para
0 regime dos
estabelecimentos e servigos
da Irmandade;

15° Promover a
desamortizacdo dos
imobiliarios que a Irmandade
adquirir por titulo gratuito;
16° Preparar e organizar o
processo de exclusdo de
algum irmdo, o qual sera
sempre ouvido por escrito

[Processos de
Arrendamento]
1968-1980...

[Processos de
Capitais Mutuados]
1917-1924

[Processos de
Compra e Venda]
1917-1980...

[Processos de
Concursos de
Admissdo de
Empregados] 1917-
1953

[Processos de
Contrato de
Prestacdo de
Servigos] 1938-
1980...

[Processos de Dotes
de Casamento] 1917-
1920
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sobre as arguicdes que Ihe
sejam feitas;

17° Conhecer das contas da
Corporacgéo apresentadas
pelo Provedor, adoptando-as
ou modificando-as.

1933

Artigo 1°

O hospital da Irmandade da
Santa Casa da Misericordia
de Barcelos, é administrado
por Mesa eleita pela mesma
Irmandade, ou por Comissao
Administrativa, quando
nomeada pela autoridade
competente, e coadjuvada por
empregados da sua
nomeacéao.

1933

Artigo 2°

A direcgdo e fiscalisagédo dos
servicos do Hospital,

compete na parte
administrativa e economica, &
Mesa Administrativa ou seus
delegados, e a parte dos
servigos technicos, pertence
ao corpo clinico do Hospital,

[Processos de
Entradas no Asilo de
Invalidos] 1917-
1976

[Processos de
Legados,
Testamentos e
Doacdes] 1917-
1980...

[Processos de Pleitos
e Contenciosos]
1917-1980...

[Processos de Prazos
e Foros] 1917-1971

[Registos Prediais]
1966-1980...
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de acordo com a mesma
Mesa.

1917

Artigo 29°

O Definitério da Irmandade é
constituido por comissdo eleita
trienalmente [...] e as suas
atribuicbes sdo consultivas e
deliberativas.

Definitério

1917

Artigo 30°

Como corpo consultivo
reline-se o Definitério
conjuntamente com a Mesa,
sob presidéncia do Provedor
e incumbe-lhe emitir o seu
parecer em todos 0s assuntos
sobre que este compromisso
exige 0 seu voto ou em que
for consultado pela Mesa.

1917

Artigo 31°

Como corpo deliberativo
funciona o Definitorio em
separado da Mesa sob a
presidéncia de um dos vogais
que escolher, servindo de
secretario um outro que
nomear e compete-lhe:

1° Aprovar os regulamentos
organizados pela Mesa;

2° Criar, sob proposta da
Mesa, 0s empregos que
forem necessarios ao
desempenho dos servigos e
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interesses da Santa Casa,
arbitrando-lhes os respectivos
ordenados;

3° Resolver sob proposta da
Mesa, acerca de qualquer
aumento de ordenados ou
remuneracao aos
empregados;

4° Dar parecer por escrito
sobre relatério e contas da
Mesa, para 0 que, reunira
anualmente em sesséo
ordinaria no dia 15 de
Agosto;

5° Deliberar sobre a
aquisicdo por titulo oneroso,
de bens imobiliarios
indispensaveis ao
desempenho de servicos e
obrigacdes da Irmandade,
bem como sobre a sua
alienacdo; sobre o
levantamento de capitais,
alienacdo de titulos que ndo
forem inscricbes de
assentamento e bens
imobiliarios.
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Comissao 1917 1917 [Livro de Atas da
Recenseadora | Artigo 53° Artigo 56° Comissdo de
A comisséo recenseadora Por este recenseamento de Recenseamento]
organizard o recenseamento gue haverd uma coOpia para o 1917
desde o dia um a dez de Maio | acto de eleigdo [...]
de cada ano em que se [Livro de Copiador
proceda a eleicdo ordinaria, e da Comisséo de
neste ultimo dia fard afixar Recenseamento]
ou expor ao publico, uma 1917
cdpia do recenseamento para
reclamacdo do mesmo por [Livros de
espaco de oito dias. Recenseamentos
Gerais dos Irméos]
1917-1971
Provedor 1917 [Cadernos de
Artigo 57° Orcamentos e

Ao Provedor compete:

1° Convocar a Mesa e
Assembleia Geral presidindo
a primeira e executar e fazer
executar as deliberacdes de
ambas;

2° Propor os rogamentos da
Corporacéo;

3° Organizar e apresentar a
Mesa as contas da geréncia
dentro dos trinta dias
posteriores ao termo delas;

Contas] 1917-
1980...
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4° Ordenar as despesas em
conformidade dos
orcamentos e resolucdes da
Mesa, assinando as
respectivas ordens;

5° Representar a Corporacéao
em juizo e fora dele,
precedendo no primeiro caso
de deliberacdo da Mesa sobre
0 pelito;

6° Exercer inspecgdes sobre
todos os estabelecimentos e
servicos da Corporagéo;

7° Assinar e fazer expedir
toda a correspondéncia da
Irmandade.

1933

Artigo 51°

Ao Provedor assiste a
faculdade de prohibir a
entrada a qualquer visitante,
quer a doentes ou a
empregados, se assim o
julgar conveniente,
excepcionalmente, por
motivo justo e imperioso,
suspender em algum dia a
visita ao Hospital.
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Secretario

1917

Artigo 60°

Ao secretario, que nos seus
impedimentos sera
substituido pelo vice-
secretario, incumbe- lhe:

1° Assistir as sessdes da
Mesa, tomando nota de tudo
que nela se tratar e deliberar,
redigindo e escrevendo as
actas respectivas;

2° Subscrever todos os actos
oficiais da Mesa;

3° Subscrever e fazer
escriturar os mandados de
pagamento de despesa e as
guias de receita;

4° Velar pela boa ordem e
regularidade nos trabalhos e
servicos de secretaria;

1933

Artigo 82°

Ao Secretario da Mesa
compete:

1° Escrever as actas da Mesa;
2° As minutas da
correspondéncia;

3° A conferencia de todos 0s

[Correspondéncia e
Oficios da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1917-1980...

[Livro de Cartas de
Guias] 1917

[Livros de Autos da
Arrematagdo] 1917-
1939

[Livros de
Copiadores de
Correspondéncia e
Oficios Expedida da
Misericordia e
Estabelecimentos]
1917-1960

[Livros de Foros e
Pensbes] 1917-1970

[Livros de Legados]
1917-1921
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documentos de despesa, para
serem submetidos &
aprovacdo da mesa

[Rascunhos, Minutas
e Extratos de Atas]
1917-1980...

[Relagdo de Entradas
no Asilo de
Invalidos] 1917-
1949

Cartorario
Ou Chefe de
Secretaria

1933

Artigo 83°

Ao cartorario compete-lhe

1° Fazer toda a escrituracdo e
superior contabilidade;

2° Organisar 0S orcamentos e
contas anuaes segundo as
determinacdes da Mesa;

3° Passar ou mandar passar
todas as certiddes que forem
requeridas ou autorizadas,
quando extraidas de livros ou
documentos existentes no
archivo, e subscritas pelo
Secretario;

4° Passar ou mandar passar,
todos os documentos de
receita e mandar passar,
todos os documentos de
receita e mandados de

[Livro de Termos de
Responsabilidade]
1917-1936

[Requerimentos]
1917-1980
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pagamento, & face das contas
dos fornecedores,
devidamente conferidas, e
outras, aprovadas em sessao
de Mesa;

5° fazer os modelos de mapas
e livros precisos para a
escripturacdo;

6° Escripturar diariamente em
livros proprios toda a receita
e despesa e fazer, 0 mapa
didrio da despesa & face dos
boletins de dietas;

7° Fiscalisar, sob sua
responsabilidade, o servico
dos outros empregados de
secretaria, havendo-os,
designando a especialidade
de servico que deve ficar a
cargo de cada um d’eles,
tendo em vista a sua
categoria e capacidade;

8° Conservar e ter sob sua
guarda e responsabilidade, os
titulos de mdtuo e foros, e 0
archivo devidamente
organizado;

S Unico Na&o se arquivardo
papeletas ou quaisquer
documentos de menor
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importancia, alem de 10
anos.

9° Organisar as folhas
necessarias pra recebimento
de juros e dividendos dos
papéis de crédito;

10° Passar os mandados de
pagamento dos ordenados de
pessoal Hospitalar, de forma
a poderem ser feitos os
pagamentos no dia ultimo do
méz a que respeitem ou o
méximo dentro dos trés dias
seguintes;

11° Organisar mensalmente
um balacente da receita e
despesa afectuada, relativa a
cada verba dos orgamentos, e
apresenta-os ‘s Mesa até dia
15 do méz imediato;

12° Escriturar os livros de
mventarios, lavrando n’cles
os termis de acquisicdo e de
inutilidade e fazer a demais
escrituracdo do expediente, e
registar em livro proprio,
todos os legados e herencas
em que a Misercordia e
estabelecimentos de sua
administracdo sejam
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beneficiados, com a
designacdo dos respectivos
encargos, havendo-0s

Tesoureiro

1917

Artigo72°

Ao tesoureiro compete:

1° Arrecadar toda a receita
pelas guias que lhe forem
apresentadas e devidamente
subscritas pelo secretario;
2° Satisfazer 0s pagamentos
legalmente ordenados;
3°Apresentar ao Provedor,
até ao dia dez de cada més,
um balanco do cofre;

4° Escriturar ou fazer
escriturar os livros de receita
e despesa da Tesouraria;
5°Avisar os devedores da
Irmandade, logo que
decorram 30 dias depois de
vencidos o0s seus débitos,
para entrarem em cofre com
a sua importancia.

1933

Artigo 31°

Ao Tesoureiro incumbe:

1° Arrecadar e conservar em

[Acdes, Obrigacdes
e Titulos de Divida]
1917-1980...

[Diérios de Receita e
Despesa] 1917-1954

[Livro de Receita e
Despesa de Heranca
Miranda e da Caixa
de Aposentacdes]
1927-1933

[Livros de Capitais
Mutuados] 1917-
1949

[Livros de Contas da
Receita e Despesa]
1917-1952

[Livros de Contas
Gerais] 1917-1950
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bda guarda, sob sua
responsabilidade, os fundos,
joias, e titulos e mais
objectos que lhe forem
confinados;

2° Cobrar as esmolas de
entradas de irmaos efectivos,
honorarios ou beneméritos e
quaisquer donativos com
destino ao aumento do
capital;

3° Awvisar os devedores de
juros a foros, logo que
decorrem 30 dias sobre o
vencimento d’eles, para
entrarem em cofre com a
importancia dos seus débitos;
4° Receber e arrecadar 0s
rendimentos e receitas
constantes das respectivas
guias, assinadas pelo
Secretario e que lhe forem
apresentadas;

5° Pagar todas as despesas
devidamente orgadas e
autorizadas, por meio de
mandados assinados pelo
Provedor, Secretario e
Mordomo Dirigente;

6° Escriturar diariamente 0s

[Livros de Despesas
da Misericordia]
1950-1958

[Recibos e Registo
de Despesa] 1917-
1980
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livros de receita e despesa da
Tesouraria,;

7° Apresentar ao Porvedor,
até dia 10 de cada méz, o
balanco do Cofre do méz
anterior;

8° Declarar & Mesa 0s
donativos que Ihe forem
entregues para se tomarem
em consideragdo, bom como
capitdes distratados;

9° Depositar imediatamente
recepcao, na Caixa
Economica Portuguesa, toda
a receita proveniente de
capital até que pela mesma
Mesa Ihe seja dada aplicacéo
definitiva

1917

Artigo 62°

Na Administracdo do Hospital e
mais estabelecimentos da
irmandade, funcionara
mensalmente como director um
dos mesarios conforme o
disposto no artigo 59°.

S Unico A cada um desses
directores que é 0 mesario
dirigente, compete observar e

Mordomo ou
Mesario
Dirigente

1917

Artigo 63°

Incumbe especialmente ao
mesario dirigente:

1° Visitar diariamente o
Hospital e Asilo as horas da
refeicdo dos internados e
durante a visita medica;

2° Vigiar pela conservagéo,
limpeza e asseio das
enfermarias e aposentos e dos

1917

Artigo 25°

Havera um livro de ponto
que deverd ser assinado por
cada clinico até 30 minutos
depois da hora marcada para
a abertura dos respectivos
servicos, e para o pessoal de
Secretaria e farmacéutico a
hora regulamentar. Findo
esse prazo sera o livro

[Aquisicdo de
Géneros] 1917-1959

[Livro de
Maternidade] 1965-
1966

[Livro do Ponto do
Hospital] 1961-1965
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fazer cumprir os respectivos
regulamentos aprovados, dar
conhecimento a Mesa do estado
dos Estabelecimentos e participar
imediatamente as irregularidades
gue encontrar e as proveniéncias
que houve de tomar ou julgue
necessarias.

objectos que nelas servirem;
3° Velar pelo servico dos
enfermeiros a fim de que os
doentes sejam tratados com
todo o desvelo e cuidado e se
observe fielmente o regime
prescrito pelos facultativos;
4° Fazer um mapa diario da
despesa e especificando o
objecto e nimero de pessoas
a que se refere, e assistir ao
peso e medida dos géneros,
examinando-0s para ver que
sejam de boa qualidade;

5° Dar a competente ordem
para a compra de artigos
necessarios e ndo
arrematados;

6° Admitir doentes no
Hospital quando estejam em
estado grave e de
reconhecida urgéncia;

7° Organizar o Inventério de
roupas, alfaias e ais
utensilios, retirando da
descricdo os objectos
destruidos;

8° Verificar as contas
mensais dos fornecimentos;
9° Conceder licenca para

enviado ao mordomo em
exercicio para ser rubricado.
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entrada no hospital e demais
estabelecimentos a quem
desejar na sua presenca
visita-los, ou lacuna pessoa
neles recolhida.

1933

Artigo 47°

O mordomo do méze
qualquer outro mesario
podera conceder qualquer
licenga para visitar algum
doente fora da hora da visita
geral ordinaria ou
extraordinaria, desde uge
acompanhe o visitante,
quando ndo haja prescricéo
em contrario do clinico
Diretor da Enfermaria,
expressa na papeleta do
doente [...]

1933

Artigo 107°

Ao mordomo dirigente do
més cabe em geral a superior
direccdo e fiscalizacdo de
todos os servicos do Hospital
e Azilo, em especial
compete-lhe:
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1° Visitar diariamente o
Hospital e Azilo &s horas de
refeicdo dos internados e
durante a visita medica;

2° Vigiar pela conservacao,
limpesa e asseio das
enfermarias e aposentos, e
dos objetos que n’elas
servirem;

3° Velar pelo servico dos
enfermeiros, afim de que os
doentes sejam tratados com o
desvelo e cuidado, e se
observem fielmente as
prescricbes medicas;

4° Dar a competente ordem
para a compra de artigos
necessarios e nao
arrematados;

5° Admitir doentes no
Hospital, quando estejam em
estado grave e de
reconhecida urgéncia;

6° Ver