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IBLIOTECARIOS E ARQUIVISTAS EM CONGRESSO

S documentos de arquivo: da

origem a conservagao definitiva

© uando se fala de
arquivos, as ideias que ocor-
rem 2 mente do comum das
pessoas sdo, normalmente,
de dois tipos. Para alguns, os
arquivos sdo algo que existe
para utilidade de investiga-
dores eruditos, estudiosos do
passado histérico, que pro-
curam fontes documentais
antigas, em suportes materi-
ais que ja ndo se usam
(como o pergaminho) e
escritas em caracteres ape-
nas decifrdveis por paledgra-
fos. Para outros, os arquivos
sdo conotados com papéis
velhos e indteis, que perde-
ram qualquer valor para as
instituicdes que os produzi-
ram e que, por isso mesmo,
se vdo acumulando mais ou
menos desordenadamente,
em depOsitos situados em
caves, s6tdos ou, mais rara-
mente, em locais menos des-
preziveis, a espera que um
dia alguém lhes dé um desti-
no, seja ele a mera destrui-
cdo ou a incorporagdo num
servico de arquivos por
serem considerados valiosos.

Numa ou noutra concep-

¢do, o conceito de arquivo
liga-se sempre a algo antigo,
a papéis amarelecidos pelo
tempo, ou mais concreta-
mente, a fontes de informa-
¢do sobre o passado histori-
co.

Embora tais concepg¢des
ndo correspondam, de facto,
a nocdo correcta do que €
um arquivo, ndo serd talvez
de estranhar que assim exis-
tam, pois a prépria Ciéncia
dos Arquivos, durante muito
tempo, privilegiou a docu-
mentacdo histérica como seu
objecto de estudo. A Arqui-
vologia nasce como uma
ciéncia auxiliar da Historia,
preocupando-se fundamen-

talmente com os documentos
considerados de interesse
para a investigagdo.

A nogdo de arquivo, ou
mais rigorososamente de
fundo de arquivo - entendido
como conjunto de documen-
tos produzidos e recebidos
em resultado da actividade
de uma pessoa individual ou
colectiva - apenas ganha sen-
tido a partir da Revolugdo
Francesa, embora se conti-
nue, mesmo assim, a dar
especial aten¢do aos docu-
mentos com valor histérico.
Foi somente nos anos 50,
coincidindo com a «explosdo
documental» ocorrida no
pés-guerra, que o conceito de
fundo de arquivo ganhou a
ampliddo que hoje tem, abar-
cando os documentos prove-
nientes de uma institui¢@o ou
pessoa, desde 0 momento em
que sdo produzidos.

De facto, o documento de
arquivo deve ser entendido
no contexto da sua producio,
ou seja, em funclo e no
decurso da actividade da pes-
soa (fisica ou colectiva) que
o origina. Assim, um fundo
de arquivo nasce logo que
surge o primeiro documento
e vai-se constituindo com

"~ todos os outros que vio

sendo produzidos ou recebi-
dos ao longo da actividade
da pessoa ou instituicdo pro-
dutora.

Esta no¢do de fundo de
arquivo implicou, necessaria-
mente um alargamento do
ambito de estudo e uma mais
clara defini¢do do objecto da
Arquivologia, a qual progres-
sivamente se veio a constituir
como ciéncia auténoma.

Hoje a problemdtica dos
arquivos é muito complexa,
pois tem de considerar os
documentos nas suas diferen-
tes idades e com os seus vdri-
os valores, desde a origem
até a fase de conservacgéo

definitiva. Tais idades e tais
valores implicam procedi-
mentos e actuagdes diversifi-
cadas, bem como a estrutura-
¢do de arquivos com especi-
ficidades distintas. Daf que,
o campo de accéio dos arqui-
vistas seja também hoje
muito vasto. Por um lado,
abarca os arquivos adminis-
trativos, correspondendo ao
periodo de tempo em que 0s
documentos tém uma idade
recente e um valor primdrio,
meramente administrativo,
juridico ou fiscal, sendo uti-
lizados somente pelos orga-
nismos que os produzem.
Por outro lado, abrange os
chamados arquivos intermé-
dios, correspondendo ao
periodo de tempo em que 08
documentos tém uma idade
recente e um valor primdrio,
meramente administrativo,
juridico ou fiscal, sendo uti-
lizados somente pelos orga-
nismos que os produzem.
Por outro lado, abrange os
chamados arquivos intermé-
dios, formados essencial-
mente por documentos que,
embora tendo perdido gran-
de parte do seu valor primé-
rio, ainda ndo constituem
fontes para a investigacdo
histérica e, na maior parte
dos casos, ainda se encontra
na dependéncia das entida-

des que os originaram. Por

outro lado, ainda, contempla
os arquivos histdricos, onde
tradicionalmente se conser-
vam, a titulo perpétuo, os
documentos considerados
como patriménio documen-
tal e, concomitantemente,
como fontes de investigagdo,
para uso, em especial, de
estudiosos do passado. Os
arquivos histéricos tanto
podem situar-se na depen-
déncia do organismo produ-
tor dos documentos que 0s

constituem (como € o caso -

de muitos arquivos munici-

pais, de alguns arquivos
ministeriais, de arquivos de
organismos privados, de
familias, etc.), como podem
ser institui¢des independen-
tes, criadas para cumprirem
funcdes especificas de con-
servagio e tratamento técni-
co de fundos de arquivo
(como o Arquivo Nacional
da Torre do Tombo e os
Arquivos Distritais), consti-
tuindo, portanto, verdadeiros
Servicos, que integram uma
rede nacional de Arquivos.

Nos trés tipos de arquivos,
que correspondem a diferen-
tes etapas da vida dos docu-
mentos, as funcdes dos
arquivistas sdo bastante dife-
renciadas, embora, em ter-
mos gerais, consistam funda-
mentalmente em dois aspec-
tos basilares:

- a organizacdo, conserva-
¢do adequada e controlo dos
documentos, por forma a que
o arquivo possa espelhar, o
mais fielmente possivel, toda
a actividade e o funciona-
mento do organismo que o
produziu;

- o tratamento técnico dos
documentos, com vista a cri-
acio de meios de acesso aos
mesmos e a informacéo
neles contida.

No ambito dos arquivos
administrativos, o arquivista
¢é essencialmente um gestor
documental, cuidando da
aplicagd@o de principios de
economia e de eficdcia, tanto
na origem, como na circula-
¢do e no uso dos documen-
tos. Um arquivo administra-
tivo correcta e eficazmente
organizado constitui um
apoio inestimdvel para as
administracdes, pois pode
fornecer rapidamente os ele-
mentos essenciais para a for-
mulagfio de decisdes, contri-
buindo assim grandemente
para a desburocratizagio dos
servicos administrativos.

A fase de arquivo intermé-
dio é aquela em que decor-
rem determinadas operagdes,
que decidem sobre a «vida»
dos documentos. E nesta
fase que tem lugar a avalia-
cdo, com vista a determinar
quais os documentos que
possuem um valor histérico
e, por isso, devem ser con-
servados definitivamente, ou
que ndo possuem tal valor,
podendo, portanto, ser elimi-
nados. Com base na avalia-
cdo é feita uma triagem e,
consequentemente, um
expurgo ou eliminagdo dos
documentos considerados
como desprovidos de valor
patrimonial. Aqueles que
forem achados dignos de
conservacdo definitiva serdo
preparados para futura incor-
poragfo no arquivo histérico.

Nos arquivos definitivos
ou histéricos, para além das

preocupacgdes com a preser-
vacdo e conservacido do
patriménio documental que
encerram, a maior parte das
actividades prendem-se com
o tratamento técnico dos
documentos, por forma a
torna-los acessiveis aos utili-
zadores. Tais actividades
sdo, de facto essenciais, pois
os arquivos histéricos encon-
tram-se, geralmente, abertos
a consulta do piblico, cons-
tituindo fontes de informa-
¢do e desempenhando fungo-
es culturais, tal como as
bibliotecas, os centros de
documentac@io, 0s museus ou
outras institui¢des congéne-
res,

E hoje um lugar comum
dizer que vivemos na era da
informacdo, por exceléncia.
Ser detentor de informacao
é, actualmente, sinénimo de
«ter poder». Dai que o valor
de informagdo seja tdo enca-
recido e que os organismos
que a tratam prestem servi-
cos tdo apreciados. No
mundo dos sistemas de
informacdo, os Arquivos
tém, hoje, um lugar inegével,
que lhes confere uma impor-
tincia diferente da que tradi-
cionalmente lhes tem sido
dada. Os Arquivos deixaram
de ser apenas considerados
como institui¢des onde se
guarda e preserva o patrimé-
nio documental, enquanto
testemunho do passado, para
serem também encarados
como centros detentores de
informacio, registada em
suportes do mais variado
tipo. Documentos em papel,
fitas gravadas, registos sono-
ros, materiais graficos,
suportes informéticos, etc.,
n#o sdo, hoje, apenas materi-
ais proprios das bibliotecas e
dos centros de documenta-
cdo. Eles fazem parte dos
Arquivos, pois sdo produzi-
dos com frequéncia pelas
mais variadas organizacdes.
A rédio, a televisdo, os ban-
cos, as companhias de segu-
ros, os servicos de telecomu-
nica¢des e muitos outros
produzem, actualmente,
grande parte dos seus docu-
mentos em suportes diferen-
tes do papel, que fazem parte
do grande mundo da infor-
macdo. A sua especificidade
resulta, apenas, do facto de
esses suportes informativos
serem documentos produzi-
dos em contextos orgénicos,
ja que eles sdo sempre o
resultado de actividades con-
cretas dos organismos que
lhes deram origem.

D FERNANDA RIBEIRO




