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Resumo

O presente relatério € produto de um estigio concretizado no Arquivo Histérico
Municipal de Ourém. Quando chegdmos a institui¢do depardmo-nos com muito trabalho ainda
por fazer, dado o facto de sé recentemente o arquivo ter pessoal especializado a exercer
funcdes ao nivel arquivistico, nomeadamente, na gestdo da informag@o. O nosso plano foi,
entdo, construido tendo em conta o estudo do Sistema de Informagédo “Camara Municipal de
Vila Nova de Ourém” durante o periodo liberal.

A nossa estratégia de ac¢do comecou por ser a identificacdo da estrutura, com o
correspondente levantamento dos 6rgdos que compunham este sistema de informacdo e as
respectivas competéncias (com base na legislacdo da época), para posteriormente podermos
contextualizar as séries por eles produzidas. Elaborado o quadro de classificagio, procedemos
a descri¢do e a construgfo de instrumentos de acesso a essa informagdo (inventario e indice de
assuntos). A par destas tarefas, levdmos a cabo a constru¢do de um guia, onde integramos
referéncias a documentacao alusiva a Ourém e que se encontra dispersa por diversos arquivos.

Por fim, apurdmos algumas sugestdes, que consideramos importantes para a
dinamizacdo e difusdo cultural do arquivo, uma vez que pensamos que as valéncias do
arquivo extravasam a classifica¢@o, descricao e criacdo de pontos de acesso, dai que necessite
de acg¢des para sensibilizagdo da populagio.

Deste trabalho podemos inferir todo o processo a seguir quando se pretende analisar
um Sistema de Informacao.
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1 Introducao

O presente trabalho insere-se num Mestrado em Histdria e Patriménio, ramo de Arquivos
Histéricos, e resulta, ndo s6 de um estagio curricular efectuado no Arquivo Histdrico
Municipal de Ourém, mas também de todo um percurso tedrico que fomos construindo de
forma a auxiliar a componente prética.

Os motivos que estiveram na escolha deste Arquivo como objecto de estudo resultam do
facto de termos realizado a priori um trabalho de campo, fazendo um levantamento da
realidade existente no arquivo, das condi¢des de acesso a informacdo, das limitacdes de
pesquisa e da gestdo da informacgdo. Na verdade, quando entrdimos em contacto com a
instituicdo responsavel pelo arquivo (o Departamento de Desporto, Educacdo, Cultura e
Accdo Social), para verificar a viabilidade de estdgio, ainda estava a decorrer o concurso para
provimento de um lugar de Técnico Superior de Arquivo.

Assim sendo, o arquivo ficou durante muito tempo a mercé de uma organizagéo atribuida
por uma professora da Escola Bésica 2/3 de Caxarias, concretamente, o0 modelo adoptado pela
Torre do Tombo nos anos 80, sendo que este se baseava numa organiza¢do mista, ora por
assuntos, ora por 6rgdos produtores (apesar de ndo haver qualquer respeito pelas alteragoes
administrativas ao longo do tempo). Como instrumento de acesso a informacdo, o arquivo
contava apenas com um guia pouco rigoroso, quer em datas extremas, quer na designagdo e
contetido dos documentos.

Segundo o paradigma actual da arquivistica, toda a gestdo da informacdo decorre do
conhecimento da estrutura organica dos sistemas de informacgdo e do seu estudo funcional.
Desta forma, seria impensdvel prolongar o modelo de organizacdo até entdo atribuido. Numa
primeira etapa, considerdmos ser fundamental um estudo ao nivel orgéanico-funcional da
Céamara Municipal de Ourém, e s6 mais tarde intervir na gestdao da informacao.

Tendo em conta o tempo disponivel para a concretizacdo do estigio, optdmos por
delimitar o nosso campo de ac¢do ao periodo entre o Liberalismo e a Primeira Republica.
Decidimos escolher estas balizas temporais, ndo s6 porque as mudancas de regime politico
provocam profundas alteracdes na administracdo local, mas também porque o sistema de
informagdo “Camara Municipal de Ourém” ndo possui documentos anteriores ao Liberalismo.

Para tentarmos reconstituir a estrutura orginica da Camara Municipal de Vila Nova de
Ourém consultamos diversas fontes, nomeadamente, Livros de Actas, Posturas e
Regulamentos Municipais, Didrios do Governo e, também, os Codigos Administrativos da
época. Esta dltima fonte foi utilizada com um duplo objectivo: ndo s6 averiguar os 6rgios que
deveriam existir, mas também as competéncias de cada um deles.

Simultdneo ao estudo da estrutura administrativa da instituicio camararia, tinhamos
estabelecido como objectivo o recenseamento da documentacdo existente no A.M.H.O.
Terminada esta tarefa, o segundo ponto do plano de estdgio visava a descri¢do e classificacio
da informacdo produzida no periodo em estudo. Para isso, foi fundamental o recurso as
Normas Internacionais, concretamente, a ISAD(G) e a ISAAR (CPF).

N

Como resultado final deste trabalho, procederiamos & constru¢do de instrumentos de
acesso a informacgdo, especificamente: inventirio e indice de assuntos. A par destes
instrumentos, acresce, ainda, a constru¢do de um guia ‘“virtual” onde seriam incluidas
referéncias da documentacio encontrada alusiva a Ourém, presente em diferentes instituigdes,
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entre as quais salientamos: Arquivo Histérico da Casa de Bragancga, Arquivo Distrital de
Leiria, Arquivo Distrital de Santarém e Arquivo Nacional da Torre do Tombo.

Numa parte final do nosso projecto de mestrado considerdmos vital deixar algumas
propostas para a dinamiza¢@o do arquivo, por forma a conceder-lhe uma maior visibilidade na
sociedade que o rodeia. Neste campo, pretendemos, essencialmente, abordar questdes que
permitam a promog¢do do arquivo e, portanto, propomos a concretizagido de varios projectos
que permitam elucidar, formar e envolver toda a populacdo interessada, concretamente:
servigo educativo, organizagdo de exposigdes, realizagdo de workshops, promogio de estudos
locais, entre outros.
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2 A Arquivistica: concepgoes tedéricas

Quando nos propusemos realizar um trabalho desta natureza sabiamos, a partida, que
terfamos de fazer um esforco ao nivel da construcio tedrica em torno desta questdo da ci€ncia
da informacdo. Na verdade, seria inconcebivel levar a cabo um trabalho tdo tecnicista sem
possuirmos algumas bases de suporte tedrico (pdlo epistemoldgico). Ndo pretendemos, porém
debater-nos muito nesta questdo, até porque ja diversos autores o fizeram, dos quais
salientamos os estudos de Armando Malheiro e Fernanda Ribeiro'. Assim, assinalaremos
alguns dos marcos que determinaram a evolugdo da Arquivistica e algumas linhas que
considerdmos serem fulcrais nesta ciéncia e que modelaram o nosso trabalho.

A histéria da Arquivistica é bastante remota, uma vez que para diversos autores a
Arquivistica surge no primérdio das civilizagdes, intrinseca ao nascimento da escrita e da
necessidade de registar diferentes factores da vida social. Como tal, passou por distintas fases
e diferentes paradigmas. Um dos marcos essenciais na evolugdo da Arquivistica foi a
Revolugio Francesa, que inculca nos arquivos uma ligacdo de subordinacio face a Historia e
que lhes altera o significado. Assim, os arquivos deixam de ser vistos como instrumentos de
apoio as administragées2 e permitiram uma abertura aos utilizadores, possibilitando a
divulgacdo (mediante transcricoes, elaboragdo de indices, inventdrios e catdlogos) das fontes
imprescindiveis a Histéria da Nagdo3.

Contudo, foi a edicdo do manual holandés, em 1898, (...) [que] marcou o inicio de um
novo periodo, em que o predominio da vertente técnica se vai afirmar definitivamente,
libertando a teoria e a prdtica dos arquivos da dependéncia directa dos paradigmas
historiogrdﬁcos4. Verificamos, portanto, que este manual conferiu alguma independéncia a
Arquivistica, dotando-a de instrumentos préprios. Mas, estas técnicas de tratamento,
organizagdo e gestdo da informacdo também presenciaram algumas evolucdes ao longo do
tempo, destes salientamos o conceito de fundo, o principio das “trés idades do arquivo”, entre
outros.” O facto de algumas destas concepgcdes estarem tdo sedimentadas justifica a
persisténcia dos designados arquivos histéricos (como € o caso do Arquivo Histdrico
Municipal de Ourém). Para além disso, como refere Fernanda Ribeiro, a criagdo deste tipo de
depositos [arquivo corrente, intermédio e histérico] veio criar uma ruptura na evolucdo
natural dos arquivos, isolando os arquivos historicos dos arquivos administrativos, como se

"SILVA, Armando Malheiro da [e tal.] — Arquivistica : teoria e prdtica de uma Ciéncia da Informagdo. Porto :
Edicdes Afrontamento, 1999. ISBN 972-36-0483-3.

2 RIBEIRO, Fernanda — Arquivos, Memdria, Histéria : algumas notas para reflexdo. In SEMINARIO "OS
ARQUIVOS DO VINHO EM GAIA E PORTO", Porto, 2001 - Livro de actas. Porto : CEPESE - Centro de
Estudos da Populagdo, Economia e Sociedade, [2002]. p. 1.

3 Idem.
* SILVA, Armando Malheiro da [e tal.] — Arquivistica : teoria e prdtica..., p. 206.

3 Vide SILVA, Armando Malheiro da [e tal.] — Arquivistica : teoria e prdtica. ..
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duas realidades diversas se tratasse, exigindo técnicas diferenciadas e com vocagdes distintas
. . . . ) . . ~ 6
(os primeiros ao servico da Historia, os segundos ao servico das administracdes)’.

As duas grandes guerras mundiais implicaram uma mudanca do rumo da arquivistica. A
burocratizagdo dos servicos publicos, o aumento da producdo documental e a auséncia de
espacos que acolhessem toda a informacgdo, levantaram novas questdes, nomeadamente, a
avaliagdo e seleccdo de informagdo. A grande questdo que se colocava e que permanece
actualmente é: de toda a informagdo produzida, o que se deve preservar?

E neste periodo das Guerras Mundiais que surge um novo conceito nos Estados Unidos
da América: o records management, em que se levantam pressupostos sobre a gestdo de
documentos desde o momento da sua producdo. Também, a introdugcdo dos sistemas
informdticos na pratica administrativa, a necessidade de preservacdo da informagdo e a
questdo dos softwares/programas serem passiveis de se tornarem obsoletos, exigiu a
reformulacdo dos fundamentos da arquivistica.

Actualmente, estamos numa nova fase da Arquivistica: a era pds-custodial. Parafraseando
os autores de “Arquivistica: Teoria e pritica de uma ciéncia da informacdo”, a Arquivistica é
uma ciéncia de informacdo social, que estuda os arquivos que, no entender dos mesmos, o
arquivo é um sistema (semi-) fechado de informagdo social materializada em qualquer tipo
de suporte, configurado por dois factores essenciais — a natureza orgdnica (estrutura) e a
natureza funcional (servico/uso) — a que se associa um terceiro — a memoria — imbricado nos
anteriores.” Nesta perspectiva, mais do que ordenar, descrever a forma e o conteiido dos
documentos, instald-los e cotd-los® uma primeira parte do trabalho em Arquivistica deve ser
dedicado ao conhecimento da estrutura organico-funcional da instituicdo geradora de
informagao (podlo tedrico).

Para finalizar, salientamos o papel da UNESCO e do International Council on Archives’
(I.C.A.), bem como das normas internacionais (salientamos: ISAAR (CPF) e ISAD(G)), pelo
esfor¢o realizado para uniformizar e regular os servigos arquivisticos a nivel internacional).

® RIBEIRO, Fernanda — O Acesso a informagdo nos arquivos. Lisboa : Fundacdo Calouste Gulbenkian;
Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia, Ministério da Ciéncia e do Ensino Superior, 2003. ISBN 972-31-1017-
2.2 vol.

" SILVA, Armando Malheiro da [e tal.] — Arquivistica : teoria e prdtica..., p. 214.

# PINTO, Maria Manuela Gomes de Azevedo — A Informag@o como recurso estratégico em autarquias locais.
Cadernos de Estudos Municipais. Braga. ISSN 0872-6884. 14/16 (Jul. 2000/Dez. 2001), p. 14.

’ Em http://www.ica.org/, podemos ver que o objectivo deste organismo is to promote the management and use
of records and archives and the preservation of the archival heritage of humanity around the world, through
the sharing of experiences, research and ideas on professional archival and records management matters and
on the management and organisation of archival institutions.
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3 Objecto de Estudo

3.1 Estudo organico-funcional da Camara Municipal de Vila Nova de Ourém (1834 a 1910)

3.2.1. Método Aplicado

Como menciondmos anteriormente, actualmente € inconcebivel trabalhar num arquivo
em que se desconhece a estrutura orgénica e funcional da institui¢cdo produtora de informacao.
Ora, neste contexto, procedemos a um levantamento prévio dos diferentes Orgdos que
compunham a Cimara Municipal de Ourém, durante o periodo liberal, que coincidiu com a
fase de trabalhos do recenseamento da documentagao.

A primeira fase deste trabalho passou pela recolha dos Cdédigos Administrativos da
época liberal, tarefa simplificada pelo facto de estes se encontrarem disponiveis online na
pagina da Faculdade de Direito da Universidade Nova de Lisboa.'”

Aquando da construcdo de um organograma de uma instituicdo é impreterivel o recurso
a legislacdo da época, pois, mediante as concepgdes arquivisticas, primeiro deve proceder-se a
identificacdo dos Orgdos e reconhecer as suas fungdes/competéncias para, posteriormente,
podermos intervir na gestdo da informacdo. Ora, tal situacdo levanta um problema grave, ja
apontado por Pedro Manique, ou seja, resta ao estudioso das instituicées administrativas um
tinico caminho, sinuoso, inseguro e polémico: o de tentar, a partir das normas gerais,
construir uma sintese que possa servir de orientacdo geral para pesquisas posteriores,
levantando hipdteses, arriscando generalizacdes quicd abusivas, tentando, em suma,
descrever realidades cujos contornos genéricos sdo definidos por normas juridicas mas que

~ . L. e . 11
nem sempre terdo realizado prdticas especificas uniformes .

Para além destas limitacOes, identificamos, ainda, o facto do periodo liberal ser
politicamente instavel e de ter elaborado nove Cédigos Administrativos, alguns dos quais mal
chegaram a entrar em vigor, ou tiveram uma vida efémeralz, 0 que na pratica nos levantou o
seguinte problema: serd que a Cadmara acompanhou esta sucessdo de Codigos Administrativos
ou continuou a basear-se nos que tiveram maior relevo?

De facto, neste periodo houve trés Cddigos Administrativos que registaram maior
importancia, falamos dos Codigos Administrativos de 1842 (de Costa Cabral, mais
centralizador e que esteve em vigor 36 anos), de 1878 (mais descentralizador e que concedia
maior autonomia a gestdo dos concelhos) e o de 1886 (que volta a cercear a autonomia das
caAmaras municipais). Assim, para a identificacdo dos Orgdos municipais, e respectivas
func¢des/competéncias, recorremos a legislacdo atrds mencionada.

Contudo, desde cedo, estas fontes revelaram-se insuficientes, na medida que apenas
contemplavam alguns dos oOrgdos existentes no concelho, destes salientamos a cimara
municipal, o presidente do concelho, o escrivio e o tesoureiro, no caso do Cddigo
Administrativo de 1842, sendo que os restantes continham sec¢des generalistas sobre os

19 Consultar: http://www.fd.unl.pt/default.asp

1 MANIQUE, Anténio Pedro — Liberalismo e Instituigdes Municipais: 1822-1910. In ENCONTRO
NACIONAL DE ARQUIVOS MUNICIPAIS, 2.°, Montemor-o-Novo, 1988 — Actas. Lisboa: BAD, 1988. ISBN
972-9067-06-6, p. 75.

2 1dem, p-81.
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demais empregados municipais. Deste modo, percebemos que s6 através de uma anélise das
actas das sessdes e das posturas e regulamentos municipais, poderiamos identificar outros
orgdos da administragdo municipal.

Outra questdo que nos levantou alguns problemas foi a instrucéo publica, uma vez que
era, simultaneamente, funcdo da administragdo do concelho e da cAmara municipal. Perante
esta situac@o ambigua, tivemos de recorrer a legislacdo aplicada a educacio, nomeadamente, a
Lei de 2 de Maio de 1878 da Direc¢do Geral da Instrucdo Publica'®. Assim, podemos explicar
a existéncia de um 6rgdo designado de “Junta Escolar” e a sua relagdo de dependéncia com a
camara e ndo com o administrador.

Esta foi, talvez, a tarefa mais drdua e morosa, dado que despendemos muito tempo para
identificacdo dos sectores organicos que compunham a Camara Municipal, ndo s6 devido a

dispersdo dos dados (que nos obrigou a consulta de diversas fontes), mas também devido a
dificil percepcao da estrutura da Camara para um periodo tdo recuado.

Ainda no que diz respeito aos métodos seguidos, resta-nos mencionar o facto de nos
socorrermos de duas obras, nomeadamente, Universidade do Porto — estudo orgadnico
funcional' e O Arquivo da Camara Municipal de Vila do Conde — Andlise de um Sistema de
Informagdols, que revelaram ser fundamentais enquanto principios norteadores do nosso
trabalho.

3.2.2. Estrutura organica da Camara Municipal (1834-1910)

Como vimos, € dificil tracar com exactiddo a estrutura organica deste Sistema de
Informacao, principalmente, quando recuamos para épocas em que existe pouca informagio
acerca da constitui¢do dos 6rgéos de poder.

O periodo liberal € o inicio de uma transformacdo profunda da organizacido do poder
politico, ndo podemos esquecer que o objectivo dos liberais, consistia na concretizagdo de
reformas que permitissem extinguir a estrutura do Antigo Regime. Como referem Isabel
Vargues e Maria Manuela Ribeiro, o liberalismo surgiu em Portugal na primeira metade do
século XIX como uma ideologia politica dominante, legitimadora da nova ordem social
preconizada por uma geracdo que se formou politica e culturalmente na absor¢do dos ideais
miiltiplos e contraditérios do movimento iluminista."® Alids, as mesmas autoras mencionam
que a evolugdo do liberalismo em Portugal se faz sobre a égide de trés movimentos
revoluciondrios, a saber: “vintismo”, “cartismo” e ‘“‘setembrismo”, uns mais radicais que
outros.

13 http://www.sg.min-edu.pt/expo08/museu08_2.htm

!4 RIBEIRO, Fernanda; FERNANDES, Maria Eugénia Matos — Universidade do Porto : estudo orgdnico-
Sfuncional : modelo de andlise para fundamentar o conhecimento do Sistema de Informagdo Arquivo. Com a
colab. De Rute Reimao. Porto : Reitoria da Universidade, 2001. 693 p. ISBN 972-8025-12-2.

'3 PINTO, Maria Manuela Gomes de Azevedo — O Arquivo da Camara Municipal de Vila do Conde: andlise de

um Sistema de Informagdo. Texto policopiado.

16 V ARGUES, Isabel Nobre; RIBEIRO, Maria Manuela Tavares — Ideologias e préticas politicas. In Histdria de
Portugal: O Liberalismo. [S. 1.]: Editorial Estampa, 1998. ISBN 972-33-1310-3, vol. 5, p. 184.



Andlise de um Sistema de Informacdo: a Camara Municipal de Vila Nova de Qurém (1834-1910)

E nesta evolugdo, e nas concepgdes tomadas por estes homens, que se construiu um
novo modelo de governo local, suprindo cargos intimamente ligados com o Antigo Regime, e
criando novos, exemplo dessa transi¢cdo € o concelho de Marco de Canaveses, do novo
figurino desaparece o antigo Procurador do Concelho, substituido pelo chamado
Procurador-Fiscal a escolher pelos Vereadores de entre os seus Pares. Desaparecem
igualmente os Almotacés cujas funcdes passardo a ser desempenhadas por funciondrios
permanentes nomeados pela Camara"

E neste contexto de mudanga que identificAimos os Orgios que apresentaremos de
seguida.

17 SILVA, Francisco Ribeiro da Silva — Do concelho de Canaveses ao concelho de Marco de Canaveses:
estruturas  administrativas.  Revista de Historia. Porto. 12 (1993) 81-94. Disponivel em:
http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/6385.pdf.
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Atribuicoes Estrutura Competéncias Séries/Documentos
Cadigo
Administrativo 1842
Art. 118. A camara
municipal pertence: Codigo Administrativo
I. Regular o modo da 1842
administracio dos Art. 98. De todas as
préprios e rendas sessdes da Camara se
municipaes. lavrard acta em um livro
ILRegular a especial, o qual ‘seré 001 — Actas
e ~ numerado e rubricado
administracio de .
todos os | Camara pelo Governador Civil.
estabelecimentos Municipal | Art.° 116. A camara faz | 002 - Posturas e
municipaes, que sao posturas e regulamentos | Regulamentos
mantidos com fundos municipaes, nos termos
do concelho, e das leis e regulamentos do
destinados para uso governo, sobre diversos
dos visinhos d’elle. objectos que, na
[II.Regular o modo da c?nformldafle d'este
fruicio dos bens codigo, sdo das suas
’ attribuicdes.

pastos, e quaesquer
fructos do logradoiro
commum dos visinhos
do concelho.

Cédigo Administrativo

1842

Art. 131. O presidente da

camara ¢ especialmente
C(’)di.go. . encarregado: 001 - Registo de
Administrativo 1842 IV.Da proposta do | despesas com verbas
Art. 130. A camara | Presidente | °rsamento municipal. orcamentais
pertence deliberar. A | da Camara | V. Do ordenamento das

execugao das
deliberacdes compete
ao seu presidente.

despesas na conformidade
do orcamento.

Art. 161. O presidente e o
thesoureiro dao
annualmente contas da
sua gerencia perante a
camara.

002 — Contas de
geréncia
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Caédigo
Administrativo 1842
Art. 176. O escriviao

Cédigo Administrativo
1842
Art. 175. Incumbe ao

escrivao da camara:

da  camara © | Secretario /
immediatamente Escrivi I. Assistir 4s sessdes da 001 — Extractos de act
responsavel _ pela d Séi‘lVaO camara, ou esta delibere — bxtractos de actas
guarda do archivo, e | da Lamara s, ou com o conselho
pela l?oa ordem e municipal, lavrar as actas,
regularidade dos e fazer todo o servico do
trabalhos da expediente, que lhe for
secretaria. ordenado;
Cédigo Administrativo 001 - Procsssos movidos
1886 contra a Camara
Art. 160. A camara | 002 — Contratos de
municipal tem um | arrematacio
secretario, a0 qual | )93 _ Registo Geral da
incumbe: Camara
4, EXErcer as funccdes de 004 — Registo do
tabellilo em todos os triméni <cinal
actos e contractos em que pairimonio municipa
a camara for outorgante. 005 — Registo de dividas
006 — Registo de minas
007 — Despesas com
patriménio movel
. 008 — Termo de
Secretaria

declaracao

009 — Concursos de
pessoal

010 — Concursos de
professores

011 - Conta corrente
com a Caixa Geral de
Depésitos

012 — Registo de
empréstimos

013 — Registo de
contratos de
arrematacio
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Secretaria

Coédigo de Posturas
1890

Capitulo IT

Art. 5.° Todos os
proprietrios que

pretenderem edificar ou
reedificar dentro da Vila
ou nas povoagdes sio
obrigados, nos termos
da lei de 31 de
Dezembro de 1864, a
pedir na Secretaria da
Camara Municipal o
alinhamento e quotas de
nivel, sob pena de 4$000
réis.

014 — Registo de
subsidios

015 — Registo de
subsidios a criancas

016 — Rendas e capitais

017 — Registo
correspondéncia
expedida

018 — Impostos
municipais

019 — Termos de
matricula na escola da
Camara

020 — Requerimentos
021 — Receita e despesa
022 — Alvaras

023 — Registo de
despesas com assisténcia
a presos pobres

024 — Autos de
expropriacao

025 - Conta corrente
com o tesoureiro

026 — Registo de
afixacio de editais
027 — Registo
correspondéncia
recebida

028 — Registo
correspondéncia

recebida para Comissao
Recenseamento Militar

029 - Registo de
requerimentos
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Fiscal de obras

001 — Registo de
condicoes de empreitada

Comissao de
Recenseamento
Militar

001 — Recenseamento
militar

002 - Actas

Comissao de
Recenseamento
Eleitoral

Cadigo Administrativo
1878
Art. 266.° As eleicdes

parochiaes serdo feitas por
freguezias; as municipaes e
districtaes por concelhos.

Art. 336.° A acta do
apuramento com as actas
das assembleas primarias,
reclamacdes apresentadas,
cadernos e mais papeis
relativos a eleicdo, serdo
remettidos pelo presidente
da assemblea ao governador
civil do districto, até ao
domingo imediato ao do
apuramento ou ao de
eleicdo, nos casos em que

ndo ha assemblea de
apuramento.

§ wunico. Os duplicados
apresentados pelo

presidente da  camara
volverao ao archivo da
mesma camara.

001 — Actas das
Assembleias Eleitorais

002 — Recenseamento
Eleitoral das Juntas de
Freguesia

Comissdo de

Recenseamento 001 - Actas
de Jurados
Posturas Municipais
Capitulo X
Art. 69.° Os aferidores sio
obrigados a apresentar 4a
. Camara no mez de|gg; — [nventirio do
Aferidor Dezembro de cada anno o

livro dos afilamentos e os
respectivos ~ padrdes e
porque se tiverem regulado,
sob pena de 3$000 réis.

material de afericao
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Regulamento Municipal
Capitulo IIT

001 — Registo de
sepulturas

Guarda do
Cemitério | Art. 17.° Ter a seu cargo o 002 - Registo de
livro dos assentos dos enterramentos em
enterramentos. sepulturas perpétuas
Codigo  Administrativo | 001 — Registo de receita
1842 e despesa
Art. 177. O thesoureiro € 0 | 302 — Conta corrente
Tesoureiro | Unico  encarregado  de )
da Camara | receber e arrecadar todos os 003 — Receita eventual
rendimentos municipaes do 004 — Receita virtual
concelho, e de pagar todas
as despesas devidamente | 005 -  Registo de
ordenadas. documentos pagos
Direccao Geral da
Instrucao Publica
— Lei de 2 de
Maio de 1878
Art. 56.° Em cada
cabeca de concelho
as camaras
municipaes
nomearao uma
junta escolar
composta de tres
vogaes, escolhidos
entre os vereadores 001 - Actas
ou outros Junta 002 — Registo de
quaisquer Escolar correspondéncia
ledadaos. Est~as expedida
juntas serao

nomeadas por dois
annos e téem por

fim auxiliar as
camaras

municipaes € 0s
inspectores nas

attribuicdes a seu
cargo segundo os
termos desta lei e
seus regulamentos.

13




Andlise de um Sistema de Informacdo: a Camara Municipal de Vila Nova de Qurém (1834-1910)

Direccao Geral da
Instrucao Puablica —
Lei de 2 de Maio de
1878

Art. 12.° §1.° Os jurys
d’estes exames sdo
compostos de um
inspector ou professor
por este designado, de
um membro ja junta
escolar ou outro
qualquer cidadao
nomeado pela camara
municipal, sob
proposta da junta
escolar, e do professor
ou professora das
escolas
complementares  da
sede do concelho, ou
da povoacdo mais
proxima, e sendo
presente ao acto o
professor ou
professora dos
alumnos examinados,
sem voto, mas com a
faculdade de os
interrogar, dirigir,
elucidar e fornecer as
notas do seu
aproveitamento.

Jari de
Exames

Direccao Geral da
Instruciao Publica — Lei de
2 de Maio de 1878
Capitulo VI

Art. 12.° Ha annualmente
nas cabecas dos concelhos
exames publicos de
instrucgdo primaria,
abrangendo as disciplinas

do ensino elementar e
complementar.
§3.° Os resultados dos

exames sao lancados em
livros especiaes, que serdao
conservados nos archivos
das camaras municipaes.
D’esses resultados mandam
as camaras passar
gratuitamente as certidoes
que lhes forem requeridas.

001 — Termos de exames
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3.2 Arquivo Histoérico Municipal de Ourém

O arquivo do Arquivo Distrital de Viseu ndo se encontra no

L ; ; . .18
arquivo, junto dos arquivos depositados no arquivo daquele Arquivo

Antes de abordarmos a temadtica que aqui pretendemos expor, impde-se que elucidemos
o leitor acerca do que entendemos por “Arquivo”, dado tratar-se de um conceito muito
ambiguo. Recorrendo a frase de Maria Fernanda Mouta, a no¢éo de arquivo difere consoante
aquilo a que nos reportamos, nomeadamente, um conjunto de documentos resultantes da
actividade de um organismo; um servico que contém vdarios nicleos documentais e o edificio
que suporta esta estrutura. Para conferir alguma coeréncia aos conceitos por nés utilizados,
optdmos por utilizar o termo ‘“arquivo” quando nos reportamos ao servico e quando
mencionarmos “sistema de informacgdo” referimo-nos ao conjunto documental resultantes da
actividade da Camara Municipal.

Postas estas questdes, neste capitulo pretendemos elucidar acerca do sistema de
informagdo “Céamara Municipal de Ourém”, nomeadamente, expor as condi¢des em que se
encontrava quando inicidmos o processo de tratamento da documentagdo. Devido a escassez
de tempo e a dispersdo da documentacdo optdamos por ndo fazer nenhuma abordagem a
evolucdo do Arquivo e a sua organizagio.

Quando chegdmos a instituicio de estagio depardmo-nos com duas realidades distintas,
por um lado existia alguma documentacdo ja recenseada e disponivel a consulta publica
através de um guia; por outro lado havia um conjunto de documentos (com datas muito
dispares — desde o século XIX ao XX) que ndo possuia qualquer tratamento e que necessitava,
urgentemente, de uma intervengdo (nalguns casos até de um técnico de conservagdo). No
decorrer do tempo constatimos, ainda, que para além destas massas documentais existia uma
terceira (com documentacdo produzida nos séculos XX e XXI), no sitio do mercado
municipal, e da qual ndo havia qualquer recenseamento, a qual se associaria uma quarta, que
por ser constantemente utilizada, se encontrava junto dos Pacos do Concelho.

Face a este quadro urge tracar, com algum pormenor, a realidade encontrada no que diz
respeito a organizacdo da documentacdo que pretendiamos estudar e aos instrumentos de
acesso a informacdo existentes. Podemos comecar por afirmar que a concepgdo arquivistica
utilizada para a gestdo da documentacio ndo ia ao encontro do paradigma actual, em que se
preza o respeito pela organica da informacdo. Como ja afirmdmos, anteriormente, a gestdo da
informag¢@o do A.H.M.O. coube a uma professora - Maria da Graca Bento Coelho, professora
da Escola C+S de Caxarias — a tarefa de organizar o arquivo municipal (noticia de 1991, 02,

02).

O guia seguia uma organizacio mista'®, ora por 6rgdos produtores, ora por assuntos
especificos, ndo havendo qualquer cuidado com a evolucdo das estruturas de governagéo local
ao longo dos tempos. Apesar de jd haver uma distin¢do entre dois sistemas de informacdo: a
Camara Municipal e o Administrador do Concelho, o que se verificou, nalguns casos -

18 MOUTA, Maria Fernanda — O Arquivo: Termos, conceitos e defini¢des. Viseu: Governo Civil de Viseu, 1989,
p- 12.
' Visto termos procedido a c6pia integral do contetido do guia durante o periodo de estigio, considerimos
pertinente apresentar em anexo. Vide anexo G: Guia e Regulamento do Arquivo.
15



Andlise de um Sistema de Informacdo: a Camara Municipal de Vila Nova de Qurém (1834-1910)

nomeadamente no que diz respeito a expropriagdes € ao ensino — foi a arrumagdo conjunta da
documentacdo. Devemos ainda mencionar que a arrumacgio da documentag@o no depdésito era
feita consoante a estruturacio seguida pelo guia.
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4 Gestao da documentacao/informacao

Recensear, classificar, descrever e indexar, seleccionar, avaliar e eliminar sdo apenas
alguns exemplos dos trabalhos que se podem levar a cabo quando se fala em gestdo de
informagdo. Apds o levantamento dos 6rgéos que compunham a cdmara e das competéncias
correspondentes, este capitulo corresponde a uma vertente mais técnica do trabalho em
arquivo e que exige do arquivista um dominio das normas internacionais ISAD (G) e ISAAR
(CPF). Apesar de no trabalho que apresentamos nos reportarmos ao tratamento de informacéo
para um periodo especifico, consideramos que a gestdo da informacdo deveria ser feita desde
o momento da sua producdo, de forma a haver um maior controlo, evitando, a redundancia de
trabalho.

Assim, parafraseando Maiara Nascimento e Daniel Flores a gestdo da informacdo
arquivistica surge como uma das politicas que possibilitam o tratamento das informagcoes
desde a sua producdo até a sua destinacdo final, permitindo, assim, que estejam organizadas
sistematicamente, acessiveis e controladas®.

41 Recenseamento®'

A primeira actividade que inicidmos no A.H.M.O. foi o recenseamento da
documentacdo que, como ja referimos, existia nas instala¢des deste servico. Esta tarefa, no
fundo, tinha como objectivo primordial tornar acessivel e cognoscivel uma massa documental
acomodada em estantes, da qual ndo havia qualquer informacao.

Esta documentacio tinha sido deixada naquele edificio sem respeitar a datas, contetdos
ou até 6rgdos produtores. A agravar a situacdo, sabemos, que aquando da implementagdo do
projecto definido pelo PARAM, esta transitou de lugar, e, houve, ainda, a possibilidade de
utilizadores fazerem a pesquisa nestes documentos (quando ndo havia ainda um técnico
responsavel). Desta forma, seria extremamente dificil identificar séries e os respectivos 0rgaos
produtores.

Ora, para proceder ao recenseamento da documentacdo retirdmos os seguintes dados:
titulo, 6rgdo produtor, unidade de instalacdo, datas extremas e observagdes (os quais iam
sendo inseridos numa base de dados do arquivo pela técnica superior) e famos atribuindo, ao
longo do recenseamento, um nimero de registo.

Terminado o recenseamento da informagdo existente nas instalacdes do A.H.M.O., e
como ainda tinhamos tempo disponivel, foi-nos proposto avancar com o recenseamento de
alguma da documentagéo existente numa divisdo do mercado municipal. Tendo por base os
mesmos critérios, a tarefa de identificacdo de 6rgdos produtores foi-nos mais acessivel, visto
que as massas documentais, nalguns casos, encontravam-se dispostas por seccdes da camara
e, como se tratava de documentagdo mais recente, havia jd organogramas representativos da
estrutura da camara.

20 NASCIMENTO, Maiara de Arruda; FLORES, Daniel — A gestio da informac¢do como subsidio ao alcance e a
manutencido da qualidade. Arquivistica.net. ISSN 1808-4826. Rio de Janeiro, 3: 2 (2007), p. 62-77.

2 vide Anexo A: Recenseamento.
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4.2 Classificacdo e Descricao®

Antes de explicarmos os procedimentos adoptados aquando da classificacdo e descri¢do
da documentacdo produzida pelos diversos Orgdos da cdmara, urge clarificar o que
entendemos por classificar e a importancia desta etapa de gestdo da informagdo. Neste
contexto, a classificacdo de documentos é o procedimento intelectual que precede a
ordenacdo fisica dos documentos. Trata-se, basicamente, de relacionar os documentos com
as funcdes, actividades e estruturas de entidade gerador de documentos, isto é, a
documentacdo nada mais é do que produto das actividades humanas e como tal deve ser
organizada segundo essas actividades®™. O acto de classificagdo é, portanto, um dos
momentos fundamentais em arquivistica pois determina o bom funcionamento de todos os
outros processos que se seguem, ou seja, se construirmos uma classificagao errénea, todas as
demais acg¢des ficardo comprometidas. Entdo, se a classificacdo permite representar os dois
factores que caracterizam o sistema de informacdo — a estrutura orgdnica e a funcdo
servico/uso; a segunda destina-se a identificar com exactiddo os elementos informativos que
caracterizam a realidade arquivistica, seja ela qual f0r24.

Mas, como podemos constatar pelas afirmacdes anteriores, € necessario que a priori se
conheca muito bem a estrutura da instituicdo que estamos a estudar, bem como as suas
competéncias, para podermos atribuir a cada 6rgao a(s) série(s) correspondente(s).

Apés a definicdo do organograma da cimara para o periodo liberal, depois de
elaborados os quadros de contexto, procedemos a identificacdo das séries e atribuimos a cada
uma o 6rgdo produtor, com vista a construir uma proposta de quadro de classificacdo. Para a
ordenagdo das séries no quadro de classificacdo que de seguida propomos, adoptimos o
critério cronoldgico, sendo que quando as datas de inicio da produgéo coincidiam decidimos
optar pelo critério alfabético.

Resta-nos, ainda, referir que, ao atribuirmos a cada 6rgdo as séries correspondentes,
surgiram-nos algumas dividas, nomeadamente no que concerne as competéncias da secretaria
e do tesoureiro no que diz respeito a receitas e despesas da cidmara, pelo que os Cddigos
Administrativos eram duibios, e os documentos das respectivas séries nao continham qualquer
assinatura ou referéncia do responsavel pela sua producdo. Nestas situacdes, tendo em conta
que a secretaria tinha a seu cargo trabalhos de caricter mais generalista, optimos por incluir,
tudo aquilo em que tinhamos dividas - receitas e despesas - neste 6rgao.

Devemos mencionar que aquando da descrigdo optou-se por ndo definir datas extremas
das seccdes ou subsecgdes, pois desconhecemos as suas balizas temporais. Acabamos por nao
preencher na zona de contexto a histéria administrativa e a histdria custodial e arquivistica,
pois ndo possuiamos informagdes para tal. Quando inserimos na descricdo o nimero de
recenseamento e ndo a cota original, significa que essas séries foram identificadas dentro das
massas documentais por nds recenseadas.

No que diz respeito a arrumacao e atribuicdo de cotas, da documentacdo por nés tratada,
optdmos por ndo interferir na existente, pois poderia causar alguma confusdo, visto que nao
permaneceriamos nesta instituicdo. A excepcdo efectuou-se quando encontrdmos
documentacdo do Sistema de Informacgido “Administrador do Concelho”, em que a atitude

2 Vide Anexo B: Descrigdo.
2 NASCIMENTO, Maiara de Arruda; FLORES, Daniel — A gestdo da informacao como subsidio..., p.66.

¥ RIBEIRO, Fernanda — O acesso a informagao...
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tomada foi a de transferi-la para o local de acomodacdo da informagdo correspondente a este
sistema.

PROPOSTA DE QUADRO DE CLASSIFICACAO

Sistema de Informacdo da Camara Municipal de Ourém

Periodo (1834 - 1910)

A — CAMARA MUNICIPAL
001 — Actas

002 — Posturas e Regulamentos

B — PRESIDENTE DA CAMARA
001 — Registo de despesas com verbas or¢camentais

002 — Contas de geréncia

C — ESCRIVAO/SECRETARIO DA CAMARA

001 — Extractos de actas

D — SECRETARIA
001 — Processos movidos contra a Cadmara
002 — Contratos de arrematagao
003 — Registo Geral da Camara
004 — Registo do patriménio municipal
005 — Registo de dividas
006 — Registo de minas
007 — Despesas com patrimdénio mével
008 — Termo de declaragéo
009 — Concursos de pessoal
010 — Concursos de professores
011 — Conta corrente com a Caixa Geral de Depdsitos
012 — Registo de empréstimos

013 — Registo de contratos de arrematacio
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014 — Registo de subsidios

015 — Registo de subsidios a criangas

016 — Rendas e capitais

017 — Registo correspondéncia expedida

018 — Impostos municipais

019 — Termos de matricula na escola da Camara

020 — Requerimentos

021 — Receita e despesa

022 — Alvarés

023 — Registo de despesas com assisténcia a presos pobres
024 — Autos de expropriacio

025 — Conta corrente com o tesoureiro

026 — Registo de afixacdo de editais

027 — Registo correspondéncia recebida

028 — Registo correspondéncia recebida para Comissao Recenseamento Militar

029 - Registo de requerimentos

A — FISCAL DE OBRAS

001 — Registo de condi¢des de empreitada

B — COMISSAO DE RECENSEAMENTO MILITAR
001 — Recenseamento militar

002 — Actas
C — COMISSAO DE RECENSEAMENTO ELEITORAL
001 — Actas das Assembleias Eleitorais

002 — Recenseamento Eleitoral das Juntas de Freguesia

D — CoMISSAO DE RECENSEAMENTO DE JURADOS
001 — Actas

E - AFERIDOR

001 — Inventério do material de afericao

20
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F — GUARDA DO CEMITERIO
001 — Registo de sepulturas

002 — Registo de enterramentos em sepulturas perpétuas

E - TESOUREIRO
001 — Registo de receita e despesa
002 — Conta corrente
003 — Receita eventual
004 — Receita virtual

005 — Registo de documentos pagos

F — JUNTA ESCOLAR
001 — Actas

002 — Registo de correspondéncia expedida

A — JURI DE EXAMES

001 — Termos de exames

21
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4.3 Instrumentos de acesso a informacao

No dizer de Fernanda Ribeiro, os instrumentos de acesso a informagcdo sdo |...] aquilo
que mais visivelmente ressalta do trabalho arquivistico. Eles constituem uma representacdo
da realidade informacional que constitui o seu objecto e servem de meio para aceder a essa
mesma realidade, devendo traduzir com rigor todo o processo de conhecimento cientifico
que, necessariamente, antecede a sua producdo™.

Assim, definidos os 6rgdos que compunham a cdmara, entre 1834 e 1910, organizado o
quadro de classificacdo e a descricdo dos fundos e das séries, a fase seguinte (que nao
significa que ndo seja um processo simultineo) é a criacdo de pontos de acesso a
documentacao.

Sempre que se visa a construcido de pontos de acesso temos de ter sempre em conta o
nivel de descri¢gdo com que estamos a trabalhar. Desta forma, visto termos definido, desde o
inicio, que trabalhariamos apenas ao nivel de descricdo da série, o objectivo final seria,
inevitavelmente, a constru¢do de um inventario®. Segundo Fernanda Ribeiro, o contetido de
um inventdrio corresponde a um 2° nivel e andlise (nivel profundo) [que] assenta numa
abordagem das séries arquivisticas, mas engloba também as unidades arquivisticas que ndo
formam séries, com vista a uma representacdo completa da totalidade do arquivo ou suas
partes componentes (seccoes e/ou subsecgées)27. Desta forma, este instrumento de acesso a
informag@o ndo permite ao utilizador conhecer o contetido do acervo a um nivel de grande
especificidade.

Aproveitamos, inclusive, para construir um indice de assuntos com a respectiva lista
estruturada de termos (onde estdo enunciadas as suas relacdes). A par destes instrumentos, e
fora do ambito do estidgio, procedemos a construcio de um guia com referéncia a
documentacdo alusiva a Ourém, que se encontra espalhada por diversos arquivos. Dadas as
particularidades exigidas na construcdo destes tltimos instrumentos, optdmos por dedicar um
espaco para enunciarmos os critérios definidos para a sua elaboracao.

4.3.2. indice de Assuntos®

Existem passos especificos a seguir quando falamos em construcio de instrumentos de
acesso a informag@o, para os quais Fernanda Ribeiro alerta no seguinte texto:

A defini¢do de tipologias de instrumentos de acesso a informagdo implica a
prévia caracterizagdo dos mesmos, em fungio de trés parametros essenciais: 1 - o
ambito que abrangem, ou seja, o seu objecto especifico, que pode variar de acordo
com o nivel de andlise escolhido e que, em alguns casos, determina a sua tipologia;
2 - a estrutura interna, na qual se incluem os elementos informativos
identificadores das unidades arquivisticas descritas, ordenados segundo um
determinado critério; 3 - os pontos de acesso a informacdo que, em muitos casos,

3 RIBEIRO, Fernanda — O acesso a informagdo...
%6 Vide Anexo C: Inventario.
2" RIBEIRO, Fernanda — O acesso a informagdo...

** Vide Anexo D: Indexacio por Assuntos.
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servem de elementos ordenadores das descri¢gdes e, noutros, surgem desinseridos
de quaisquer dados descritivos remetendo directamente para a informacdo, como é
o caso dos indices independentes, em que o ponto de acesso se apresenta sem
qualquer contexto”’.

Posto isto, urge definir a politica de indexacdo seguida por nds, aquando da construgdo
do indice de assuntos. Para a constru¢do deste instrumento utilizimos duas normas que se
complementam: a NP 3715 dedicada 2 primeira fase da indexacdo — em que se trabalha ao
nivel dos conceitos; a NP 4036 corresponde j4 as ltimas fases da indexagio — em que se
trabalha ja ao nivel dos termos de indexacdo. Foi, igualmente, importante recorrer a duas
obras especificas, uma vez que estas normas nem sempre tinham a precisdo necesséria nesta
accdo. Reportamo-nos as seguintes obras: Indexacdo e Controlo de Autoridade em Arquivos3 2
e Indexacdo por Assuntos: principios gerais e normas™.

Tal como procedemos na constru¢do do inventario, também na indexag@o temos de ser
coerentes com o nivel de descrigdo com que estamos a trabalhar (a série). Segundo Fernanda
Ribeiro, ao nivel de inventdrio, a indexacdo possibilita ao utilizador, acima de tudo, a
escolha dos conjuntos documentais que terd de utilizar como fontes para um dado tipo de
investigagd034. Tendo em conta que estes instrumentos de acesso a informagdo estdo
dependentes do nivel hierdrquico com que estamos a trabalhar, a indexacdo tornar-se-4 mais
especifica a medida que descemos no nivel de descricao.

A estratégia adoptada na primeira fase de indexacdo - andlise do contetido dos
documentos e identificacdo de conceitos — consistiu na apreciacdo geral das séries, nio
especificando todos os contetdos af tratados, tendo em conta os titulos das séries, os termos
de abertura e, por vezes, a estruturagcdo que muitos deles apresentam. Podemos, entdo,
concluir que, a semelhanga do trabalho desenvolvido por Fernanda Ribeiro, pretendemos a
realizacdo de uma indexacdo exaustiva, embora com pouca especificidade.ﬁ

? RIBEIRO, Fernanda — O acesso a informagao...

** PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissio Técnica 7 — Norma Portuguesa 3715:
Documentagdo : Método para a andlise de documentos, determinagdo do seu conteiido e selec¢do de termos de
indexagdo. Lisboa: I.P.Q., 1989.

3 PORTUGAL. Instituto Portugués da Qualidade. Comissdo Técnica 7 — Norma Portuguesa 4036 :
Documentagdo : Tesauros monolingues: directivas para a sua construgdo e desenvolvimento. Lisboa: 1.P.Q.,
1993.

32 RIBEIRO, Fernanda — Indexagdo e controlo de autoridade em arquivos. Porto : Camara Municipal,
Departamento de Arquivos, 1996. 210 p. ISBN 972-605-041-3. Também disponivel em:
http://aleph.letras.up.pt/F/6LRRHX1L6BFAK7J51F1ILAHM16A281MBVLVUHB46QG4PRVKGSSS-

16375 unc=service&doc_library=FLP01&doc_number=000057761&line_number=0001&func_code=WEB-
FULL&service_type=MEDIA.

3 MENDES, Maria Teresa Pinto; SIMOES, Maria da Graca — Indexacdo por assuntos: principios gerais e
normas. Lisboa: Gabinete de Estudos a&b, 2001. ISBN 972-98827-0-3.
3 RIBEIRO, Fernanda — Indexagdo e controlo de autoridade..., p. 64

3 Idem, p. 58.
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Nesta primeira tarefa, procurdmos definir o perfil do utilizador do A.H.M.O. (tendo em

conta os interesses gerais da pesquisa); recorrer a simplicidade formal, a coeréncia e
uniformidade; ao controlo da sinonimia e ambiguidade.

Ap6s a identificacdo de conceitos, passamos a dltima fase de indexacdo: a representacao
dos termos de indexacdo. Tendo em conta que existem dois tipos de linguagem que se podem
utilizar (natural e controlada), optdimos pela dltima, uma vez que permite evitar “ruidos” ao
utilizador, o que faz com que o utilizador ndo dispense tanto tempo no momento da pesquisa
(ainda que ndo haja garantias de satisfagdo total do utilizador com a linguagem controlada).

Os aspectos tidos em conta para podermos controlar a linguagem de indexacdo estdo
presentes na NP 4036, contudo, decidimos deixar explicito, neste relatdrio, as regras seguidas
na seleccdo de termos de indexagdo (simples ou compostos).

1.° Utilizdmos sempre a forma singular (excepto em casos previstos na norma
[6.3.2.1]);

2.° Adoptamos adjectivos apenas como qualificadores do nome; e os verbos, advérbios,
abreviaturas e expressdes ndo foram utilizados;

3.° Utilizamos a forma mais comum do termo;
4.° Em situacdes de homografos, foram colocados qualificadores entre paréntesis;

5.2 Os termos compostos foram utilizados sempre que a sua decomposi¢@o acarretaria a
perda do significado original.

De forma a engrandecer este trabalho de representagdo de termos, optimos por
estabelecer as relacdes previstas na NP 4036 — equivaléncia; hierdrquica e associativa. A
relacdo de equivaléncia permite remeter o utilizador para o termo de indexacdo (no caso de
existéncia de sindénimos), por sua vez, as relagdes hierdrquicas permitem estabelecer
hierarquias entre termos genéricos e termos especificos; finalmente, as relacdes de associacio
sdo utilizadas para termos que mentalmente se associam a outros, por existir uma relacdo de
qualquer tipo de proximidade36.

Para terminar, construimos a lista de autoridade, onde apresentamos os termos de
indexacdo (os autorizados e os ndo-descritores), por ordem alfabética, com as respectivas
relacdes.

4.3.3. Guia de documentacio referente a Ourém®’
4.3.3.1 As dependéncias administrativas de Ourém ao longo do tempo

Nao nos interessa aqui lancar as bases do povoamento em Ourém, por isso, apenas
queremos deixar presente a ideia de que sdo muito remotas. Importa-nos demonstrar as
evolugdes dos lagos administrativos criados ora com a Coroa, ora com senhorios laicos. As
origens desta dependéncia iniciam-se com a outorga do foral, em 1180, pela infanta D.
Teresa.

3 MENDES, Maria Teresa Pinto; SIMOES, Maria da Graga — Indexacdo por assuntos..., p.62 e 63.

*7 Vide Anexo E: Guia de documentagio, referente a Ourém, dispersa por diversos arquivos.
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Segundo Anténio Reis®®, a outorga destas cartas tinham um duplo objectivo,
concretamente, os objectivos imediatos seriam o de fixar gentes, de atrair novos moradores,
criar aglomerados populacionais que promovessem a exploracdo das terras; para além desses
objectivos, acrescia o desenvolvimento econémico e social do pais e permitia, inclusive, uma
defesa e consolidacdo de fronteiras. No fundo, o interesse primordial dos monarcas ao
assenhorearem-se dos concelhos seria apropriar-se de novos e avultados réditos que lhe
permitiam consolidar a governancga interna e preservar a sua politica expansionista”.

A outorga do foral de Ourém, poder-se-4 dizer estar relacionada com a luta contra os
4rabes na regido a sul do Mondego. E num processo designado Reconquista Cristd, em que se
procuram conquistar terras aos mug¢ulmanos, mas, mais do que isso, povoa-las, dota-las de
normas de direito publico, e guarnecé-las de funciondrios proprios, que estabeleciam a ligagao
entre poder central e poder local®.

Com a cria¢do de concelhos, contribuia-se para a formacdo de senhorios colectivos,
em que dominavam os moradores mais ricos, proprietarios de casas ou terrenos (os homens
bons), uma vez que eram eles que podiam participar nas assembleias concelhias e que podiam
votar para a eleicdo dos magistrados.

No entanto, o facto de ser criado um concelho de fundagdo régia em Ourém, ndo
eliminou as pretensdes de outros senhorios. Segundo Saul Gomes"', a fertilidade e riqueza das
terras de Ourém atraiam grandes senhorios, nomeadamente, Mosteiro de Santa Cruz de
Coimbra, Ordem do Templo, Mosteiro de S. Vicente de Fora, Mosteiro de Alcobaca,
Mosteiro de Celas de Coimbra e o Mosteiro de Santa Clara da mesma cidade.

Entre 1180 e 1358, a tutela deste concelho passou pelas méaos de diversos monarcas e
das respectivas esposas. Dada a dispersdo dos bens da Coroa, estes territérios eram, muitas
vezes, entregues a donatdrios que cuidariam de os explorar, sob a égide do poder central.

Segundo Maria Helena da Cruz Coelho e Joaquim Romero Magalhdes, durante os
séculos XIV e XV, os monarcas aproveitam-se dos periodos de paz, em que menos
necessitam do apoio dos privilegiados, para lhes cercear liberdades, proibindo-lhes o
aumento dos bens e restringindo-lhes as jurisdi¢des*. Contrariamente a esta politica de
restricdo dos poderes dos senhorios laicos e eclesidsticos, é em pleno século XIV que se cria o
condado de Ourém, sendo que D. Jodo Afonso Telo de Meneses (que j4 detinha o condado de
Barcelos) foi o primeiro nobre a possuir o titulo de conde de Ourém.

3 REIS, Anténio — Os concelhos na Primeira Dinastia & luz dos forais e dos outros documentos da Chancelaria
Régia. Tese de Doutoramento apresentada na Faculdade de Letras da Universidade do Porto, Texto
Policopiado, 2004.

¥ COELHO, Maria Helena da Cruz; MAGALHAES, Joaquim Romero — O poder concelhio: das origens as
Cortes Constituintes. Notas da Histéria Social. Coimbra: Centro de Estudos e Formacao Autdrquica, 1986, p.5.

* Vide COELHO, Maria Helena da Cruz — O relacionamento do poder municipal com o poder central em
Cortes. In Historia do Municipalismo: Poder Local e Poder Central no Mundo Ibérico. Funchal: Centro de
Estudos de Histéria do Atlantico, 2006. ISBN 978-972-8263-52-2, p. 293-301.

4l GOMES, Saul Anténio — O condado de Ourém em tempos medievais. In CONGRESSO HISTORICO D.
AFONSO 4.° CONDE DE OUREM E A SUA EPOCA, Ourém, 2003 — Actas. Ourém: CAmara Municipal de
Ourém, 2004. ISBN 972-9153-25-6, p. 93-156.

*2 COELHO, Maria Helena da Cruz; MAGALHAES, Joaquim Romero — O poder concelhio: das origens..., p. 9.
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Com a morte do conde Andeiro (que havia adquirido o titulo de conde de Ourém) e a
ascensdo de um novo rei ao trono portugués — D. Jodo I — uma nova nobreza, apoiante da sua
causa, vai ganhar proeminéncia em Portugal. O primeiro grande senhor a ser privilegiado é D.
Nuno Alvares Pereira, que se torna 7.° conde de Barcelos e 3.° conde de Ourém. Este imenso
senhorio ndo perdurou. Em 1401, ao casar a filha com o bastardo régio D. Afonso,
Nun’Alvares alienou grande parte do seu patriménio a favor do seu genro. A Coroa
procurava conjurar o perigo, criando um novo senhor, mas dentro da propria familia real®.

Para compreendermos a integracdo do condado de Ourém na Casa de Braganca,
cumpre-nos referir o contexto da criagdo deste poderoso senhorio. A Casa de Bragancga teve
como fundadores o rei D. Jodo I e o Condestdvel D. Nuno Alvares Pereira que contribuiram
ndo s6 com dotes, mas também, direitos, regalias e leis de transmissdo dos bens, aquando do
casamento do filho do rei D. Jodo I, D. Afonso, com a filha do Condestavel, D. Brites Pereira.

Parafraseando Francisco Silva Ferrdo, acresceu aos bens da fundacdo da Serenissima
Casa de Braganga a instituicdo, em 23 de Setembro de 1540, do morgado, denominado — o
novo — feita e verificada pelo Duque, Sr. D. Teodosio I**. Entre os bens patrimoniais que
foram integrados no morgado “novo”, encontramos o condado de Ourém.

Ao ficar vinculado a Casa de Braganca, os duques da respectiva Casa passam a
exercer diversos tipos de direitos sobre Ourém, a saber: ao tempo de D. Fernando, 3.° Duque
de Braganca, rendas, direitos e foros; propriedades rusticas, castelos e alcaidarias, rendas e
direitos de judeus e padroados.”> Além disso, esta alteracdo de tutela de jurisdi¢do provocou
alteracdes na vida concelhia de Ourém, por exemplo, o processo eleitoral ndo seguia o modelo
régio46.

Com a introdu¢do de um Estado de Direito em Portugal, a Casa de Braganga viu
alguns dos seus poderes e direitos desaparecerem. Com o decreto de 9 de Agosto de 1833 o
provimento dos lugares de justica passard a pertencer a Secretaria do Ministro de Estado e
respectivos tribunais, e os lugares das municipalidades serdo providos na forma prescrita na
Carta Constitucional”’. Com estas implicagdes, verificamos que, apesar de Ourém
permanecer ligado a Casa de Braganca, o provimento e funcionamento dos seus Orgaos
passava a constituir-se mediante a lei nacional. Aqui estard, no fundo, o motivo pelo qual
apenas encontramos documentos do Sistema de Informacdo em estudo a partir de 1834.

3 Portugal na Crise dos Séculos XIV e XV. In Nova Historia de Portugal. Coord. A. H. de Oliveira Marques.
Lisboa: Editorial Presencga, 1986. ISBN 9722303171, vol. 4, p.84.

* FERRAO, F. A. F. Silva — Tractado sobre direitos e encargos da serenissima Casa de Braganca. Lisboa:
Imprensa J. J. Andrade e Silva, 1852, p. 9.

* Vide CUNHA, Mafalda Soares da — Linhagem, Parentesco e Poder. A Casa de Braganga (1384-1483).
Lisboa: Fundacio Casa de Braganga, 1990.

* Vide NETO, Margarida Sobral — Senhorios e concelhos na época moderna: relagdes entre dois poderes
concorrentes. In Os Municipios no Portugal Moderno : dos forais manuelinos as reformas liberais. Lisboa:
Edigoes Colibri: Evora : Centro Interdisciplinar de Histdria, Culturas e Sociedades, Universidade de Evora,
2005. ISBN 9727725260, p. 151.

4T PESTANA, Manuel Indcio — A Casa de Braganca: um Serenissimo Estado dentro do Estado. Revista de
Historia. Porto: Centro de Histéria da Universidade do Porto. 1988, vol. 8, p. 270.
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4.3.3.2. Método Aplicado

Acabamos de elaborar uma breve e geral resenha histdérica acerca do concelho de
Ourém e das suas dependéncias administrativas, e verificimos que os auspicios de Ourém
remontam a data do processo da Reconquista Crista. Contudo, apés uma apreciacao do acervo
documental do arquivo de Ourém, constatimos a inexisténcia de documentacdo referente a
esse periodo. Assim, este breve percurso na histéria de Ourém, permitiu-nos avangar com
uma hipdtese explicativa para o facto de ndo existir documenta¢do no arquivo de Ourém
anterior a 1834.

Na verdade, a partir do momento em que a jurisdigdo de Ourém passa para a Casa de
Braganca muita desta documentacdo, principalmente a que diria respeito a privilégios,
demarcacdes de territorio, entre outros, parece ter sido encaminhada para o arquivo desta
instituicdo. A comprovar esta afirmacio encontramos, na obra de Manuel Inidcio Pestana A
Reforma Setecentista do Cartorio da Casa de Braganga48, referéncia ao primeiro foral de
Ourém outorgado por D. Teresa, em 1180.

Tendo em conta a Optica do utilizador, considerdmos ser extremamente util a
construcdo de um guia, que reunisse o mdximo de informacdo possivel acerca dos
manuscritos referentes ao Ourém que se encontram dispersos por vdrias instituicdes.

Nao pretendemos ser pretensiosos e considerar que este guia retine toda a informagao
existente sobre Ourém. Os dados apresentados sdo o resultado de vérias etapas de trabalho, a
saber: pesquisa bibliografica sobre o concelho de Ourém; identificacdo dos poderes detentores
de direitos no concelho de Ourém ao longo dos tempos; recolha de fontes mencionadas nas
obras pesquisadas; recolha de informacdo sobre instrumentos de acesso a informacgdo das
instituicdes que tutelam actualmente a documentagdo; pesquisa nos mencionados
instrumentos; e inclusive, quando considerdimos ser necessario, a deslocacdo a essas
instituicoes.

Para procedermos a construgdo do guia tivemos em conta as normas internacionais e
delimitdmos um conjunto de campos que seriam fundamentais para este fim. Para conferir um
certo grau de coeréncia entre o trabalho por nds realizado e os trabalhos desenvolvidos pelas
instituicdes que custodiam esta informagdo, optdmos por copiar (mencionando sempre a
fonte) toda a descrigdo relativa a contextualizagdo historica, custodial, condi¢cdes de acesso a
informacgd@o. Desta forma, consideramos que esta nossa op¢do ndo gera equivocos, nem
confusdes ao utilizador.

Encontrdmos documentacdo referente a Ourém nos seguintes arquivos: Arquivo
Distrital de Leiria, Arquivo Distrital de Santarém; Arquivo Histérico da Casa de Braganca e
no Arquivo Nacional Torre do Tombo. Ora, estamos a trabalhar, na maioria com arquivos
publicos, que sabemos a partida utilizarem as normas internacionais na gestao da informacao.
Contudo, a realidade verificada no Arquivo Histérico da Casa de Braganca foi bastante
diferente, alids, ndo fosse a explicacdo do Dr. Jodo Ruas (bibliotecario-arquivista) ndo
compreenderiamos o sistema de descricdo aplicado neste arquivo, visto ndo adoptarem as
regras de classificacdo e descricdo propostas internacionalmente.

*8 PESTANA, Manuel Indcio — A Reforma Setecentista do Cartério da Casa de Braganca. Documentos
apaografos e originais do século XII ao século XVIII. Lisboa: Fundagdo da Casa de Braganca, 1985.
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Consideramos ser importante precisar os critérios seguidos na recolha da informacédo
consoante a institui¢do que detém a tutela da informacao, deixando explicitos os instrumentos
consultados e as limitagdes encontradas. Primeiramente, devemos afirmar que apenas nos
deslocdmos ao AHCB, pois ndo havia qualquer informacao disponivel na internet, e, portanto,
todos os outros foram construidos com base em informacdes retiradas de instrumentos de
acesso a informagdo disponiveis online. Com este fim, decidimos construir uma tabela onde
colocdssemos os instrumentos de pesquisa por ndés consultados. Contudo, por exemplo, no
caso do ADLRA, apesar de apenas existir o guia de fundos online, complementdmos a nossa
pesquisa no site do TT online®, que apresentava ja referéncias ao nivel da descri¢do de
documentos. A situacdo verificada no ADSTR foi diferente, pois ndo havia qualquer
informagdo para além dos fundos (quer no site do ADSTR quer no TT online), optimos por
nao nos deslocarmos a Santarém, pois a escassez de tempo para a concretizacdo deste
relatério ndo o permitiu. A pesquisa feita no TT online foi feita apenas, no campo “titulo”,
pelo que consideramos que havera ainda muita documentagdo s ser inserida neste guia.

Tabela I

Arquivos e Instrumentos de acesso a informacao consultados

Instituicao Instrumentos de acesso a informacio
Arquivo Distrital de Leiria Guia de Fundos™
Arquivo Distrital de Santarém Guia de Fundos™'

Arquivo Histérico da Casa de | Inventdrio / Roteiro
Braganca

Arquivo Nacional Torre do | Catdlogo online (TT online)™
Tombo

Urge, inclusive, deixar presente o que entendemos da organizagdo do acervo
documental do AHCB. Segundo o que nos foi explicado, existem oito nicleos distintos™>,
alguns dos quais subdivididos em séries™:

1.° Antiga Chancelaria

*0 "Projecto TT Online", desenvolvido com o apoio do Programa Operacional da Cultura, é uma iniciativa da
Direc¢do-Geral de Arquivos (DGARQ) que visa a divulgacdo e disponibilizagcdo, na Internet, das suas
principais fontes arquivisticas, decisivas para a compreensdo historica de Portugal e do Mundo. Vide
http://ttonline.dgarq.gov.pt/.

50 http://ad-leiria.eternos.org/main/index.php?p=30

5! http://adstr.dgarg.gov.pt/fundos-e-coleccoes/guia-de-fundos/

Shitp://ttonline.dgarg.gov.pt/DServe.exe ?dsgServer=calm6&dsqA pp=Archive&dsqDb=Catalog&dsqCmd=Sear
ch.tcl

53 Vide PESTANA, Manuel Inécio — A reforma setecentista do Cartdrio...

54 ~ . Jo - - . . . . .
Atencdo: os conceitos utilizados ndo sdo da nossa autoria, mas sim politica do referido arquivo.
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1.1. Reforma do Cartério - 1756
1.2. Registo Geral
1.2.1. Chancelaria
1.2.2. Reparti¢do das Provincias
1.2.3. Reparti¢do das Justigas
1.2.4. Almoxarifados
1.2.5. Reivindicagdes do Cadastro
1.2.6. Rendimentos do Almoxarifado
1.3. Tombos
1.4. Mercés
2.° Aforamentos
3.° Direitos Extintos
4.° Assentamentos Gerais dos Almoxarifados
5. Autos Civeis
6.° Administragdo-Geral
7.° Diversos
7.1. Real Capela de Vila Vigosa
7.2. Consignagdo Real
7.3. Delegacao de Barcelos
7.4.Miscelanea

8.° Contas

Aquando da construg@o do guia, todo o levantamento das informagdes respeitou esta
estrutura. Acresce no guia uma parte, que designdmos de “diversos”, pois, quando nos foram
fornecidos os inventdrios ndo havia qualquer referéncia a estrutura anterior. Estes diversos
contém correspondéncia, requerimentos, escrituras, remissdes e processos de negdcios
administrativos.
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5 Dinamizacao do arquivo — uma proposta para realizacao a posteriori

5.1 Actividades extras desenvolvidas durante o estagio

N

Quando demos inicio ao nosso estdgio no A.H.M.O. tinhamos a partida um plano a
cumprir, contudo, ndo nos limitdmos a desenvolver as actividades ai definidas. Assim,
pretendemos deixar presentes algumas das ac¢des extras ao plano de estagio.

Logo no inicio do estdgio contribuimos para uma parceria estabelecida entre Arquivo —
Museu — Hospital de S. José (Lisboa). Neste sentido, procedemos ao levantamento de
correspondéncia e de actas das sessdes da cAmara que fizessem referéncia ao referido hospital,
em contrapartida, este remeteria, para o Museu da Casa do Administrador, alguns materiais
para exposi¢ao.

Por outro lado, fomos encarregados de fazer a transcricdo de seis actas das sessdes da
Céamara Municipal de Coimbra, com o objectivo de averiguar a possibilidade de construir uma
exposicdo sobre a ida da rainha D. Maria IT a Coimbra®.

Foi-nos, ainda, solicitado que passdssemos para formato Word o guia do arquivo e o
antigo regulamento deste servico, com vista a apreciacdo para elaboracdo de um novo
regulament056. A par destas ac¢des, fomos responsaveis pela organizacdo dos registos dos
utilizadores do arquivo em tabelas Excel, o que permitiria tracar um perfil do utilizador do
arquivo e os documentos mais consultados”’.

Numa recta final do estigio, participdmos, também, na andlise do projecto de adaptacio
e ampliacdo do actual edificio dos Pagos do Concelho destinado ao “Arquivo Histdrico
Cidade de Ourém”, bem como, na recolha de informagdo sobre as comemoragdes do 25 de
Abril de 1974 no concelho de Ourém, quer no jornal “Noticias de Ourém” quer nas actas das
sessdes da cAmara, para ser utilizada aquando da inauguragdo oficial do arquivo.

5.2 Propostas para dinamizacao do arquivo

Inseridos numa sociedade caracterizada pela fugacidade, individualismo e
desenraizamento crescente, urge criar mecanismos que contribuam para alguma coesao social,
e, neste contexto, a organizacdo de actividades colectivas adquirem extrema importancia.
Assim, a presente proposta tem como objectivo fundamental envolver toda a populagdo numa
realidade que lhes é comum: a histdria deste espaco e dos protagonistas locais que, apesar de
toda a sua singularidade e individualidade, encontram-se inseridos num contexto da macro-
histéria. E neste campo, o arquivo enquanto institui¢do tutelar de informacao, referente ao
passado que nos é comum, podera contribuir para atenuar estes efeitos.

Face a estes pressupostos podemos citar varios conceitos que se encontram imbricados
no conceito de arquivo: memoria — Histdria — patriménio. Na verdade, trabalhar num arquivo
é, acima de tudo, trabalhar com informag¢do que permite reconstituir algumas facetas da
histéria de uma instituicio ou empresa. Neste contexto, levantam-se diversas questoes,
nomeadamente, o que preservar? E porqué preservar? No dizer de Maria Otilia Lage, um

> Vide Anexo F: Transcrigoes das actas das sessdes da CAmara Municipal de Coimbra.
%% Vide Anexo G: Guia e Regulamento do Arquivo.

57 Vide Anexo H: Perfil dos utilizadores.
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patrimonio ndo se manifesta enquanto tal, sendo quando é preciso pensar em defendé-lo.
Esta é a atitude de base face ao patriménio, marcada pelo binémio declinio/insubstituivel®.
Esta foi uma realidade dos arquivos portugueses durante muito tempo. Quantos de nés nao
ouvimos falar das condi¢des em que se encontrava este ou aquele arquivo antes do interesse
de investigacdo de algum historiador? Contudo, Fernanda Ribeiro, Manuel Real e Maria
Meireles, defendem que assiste-se actualmente a uma salutar tomada de consciéncia dos
valores patrimoniais de cada regido e das vantagens de os preservar, tanto quanto possivel,
no meio de origem. Para além da satisfacdo de fruirem um bem que é seu, as populacoes

. . . . - 59
aspiram, hoje em dia, a melhor conhecer a sua terra e a sua tradicdo™ .

Perante as capacidades de atrac¢do de um arquivo, as suas valéncias devem ultrapassar
a mera gestdo da informacdo e disponibilizacdo de documentos a consulta do utilizador.
Perante isto, é necessario langar planos de interveng@o no dominio cultural dos arquivos, e no
fundo € aquilo que pretendemos com este capitulo, ou seja, demonstrar algumas competéncias

a desenvolver futuramente no A.H.M.O.

Falamos aqui numa possibilidade futura, uma vez que o regular funcionamento do
arquivo teve inicio hd relativamente pouco tempo e, todos sabemos que estas questdes exigem
algumas bases financeiras, que actualmente sdo necessdrias para a aquisicdo de material de
acomodacio, conservacao e restauro, entre outros.

Quando falamos de dinamizacdo de institui¢des culturais existe uma imensiddo de
actividades a desenvolver, a saber: servico educativo, workshops, exposi¢des, ciclos de
conferéncias, oficinas da histdria, entre outros. Além disso, ndo sendo o tnico servico
imbricado na cultura, o arquivo deve estabelecer conexdes com outros servicos municipais,
nomeadamente o museu, a biblioteca, a galeria e o turismo, no sentido de rentabilizar as suas
actividades e a sua projeccdo no meio envolvente.

5.2.1. Servico Educativo

A visdo do arquivo como local interdito ao publico, como um local de conservacgdo de
documentos que ndo podiam ser expostos ao publico cai a partir de la segunda mitad del
siglo XIX cuando “los progresos de la ciencia historica, y sobre todo el gusto creciente del
publico por la historia |[...] provocaron la apertura progresiva de los archivos a la
investigacion erudita” (Duchein, 1993). Con todo, se trataba en un principio de un fenomeno
minoritario con actividades (publicaciones y exposiciones de documentos, esencialmente)

. .. . e s 60
marginales en el contexto de las actividades generales de la instituicion™ .

Actualmente, com a, cada vez maior, abertura dos arquivos ao publico € possivel
desenvolver actividades em parceria com as escolas, ndo s6 procurando enriquecer o processo

58 LAGE, Maria Otilia Pereira — Abordar o patriménio documental: territérios, praticas e desafios. Cadernos
NEPS. Guimardes. ISSN 972-98695-5-3 4 (2002), p. 9.

3 REAL, Manuel Luis; MEIRELES, Maria Adelaide; RIBEIRO, Fernanda — Arquivistica e documentacio local.
In CONGRESSO NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E DOCUMENTALISTAS, 1.°, Porto,
1985 - A Informagdo em tempo de mudanga : actas. Porto : BAD, 1985. vol. 2, p. 4.

%0 ALBERCH 1 FUGUERAS, Ramon; BOIX LLONCH, Lurdes; NAVARRO SASTRE, Natalia; VELA
PALOMARES, Susanna — Archivos y cultura: manual de dinamizacion. Gijon: Ediciones Trea, 2001. ISBN
84-9704-015-5, p. 20.
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de ensino-aprendizagem, mas também contribuir para a formacdo de cidaddos activos e
conscientes.

O concelho de Ourém dispde no total de sessenta instituicdes escolares, nomeadamente,
52 escolas do 1.° ciclo, 7 escolas do 2.°, 3.° ciclos e secundirio e uma escola profissional,
sendo que quatro delas se localizam nas imediagdes do arquivo. Nesta perspectiva, a
concepg¢do e desenvolvimento de actividades devem sempre ter em conta os diferentes niveis
de aprendizagem dos alunos. Assim, la normalizacion de la relacion archivo-escuela pasa
por la creacion del servicio educativo o pedagogico en el archivo, un espacio en el que
docentes y archiveros reflexionen, participen, y colaboren en la biisqueda y experimentacion
de prdcticas pedagogicas, para poder aplicar los objetivos en funcion de las diferentes
edades y niveles del plan de estudios®.

Nesta 1intima relacdo entre professor e arquivista ambos desenvolvem papéis
especificos, por vezes divergentes (cabe ao professor introduzir os temas e levar os alunos a
aprofundarem essa temadtica, e ao arquivista o tratamento da documentacdo e a explicacdo
acerca do funcionamento do arquivo), mas com uma tarefa comum a promogéo do patrimdnio
e o desenvolvimento da histdria local.

Outros aspectos a ter em conta aquando da concepcdo destas actividades s@o: o
programa especifico das disciplinas a que se direccionam, de forma que os alunos consigam
compreender em que contexto que se procedeu a producdo de determinada fonte; seleccionar
fontes diferentes e em diferentes suportes e em diferentes estados de conservacao, de forma a
sensibilizar deste cedo esta camada populacional para a importancia da preservagao.

Como referem os autores da obra “Archivos e Cultura: manual de dinamizacién”, la
utilizacion del archivo como recurso diddctico se justifica porque solo a través de él es
posible introducir a los alumnos en el conocimiento de los documentos originales. La
experiencia del contacto directo con documentos adecuadamente seleccionados, la
observacion del tipo de letra, la calidad del soporte o la tinta, el uso de sellos, etc., tiene una
elevada capacidad motivadora, y que sumerge a los alumnos en el escenario de la historia y
les da la oportunidad de asumir el papel de auténticos investigadores62. Neste contexto, mais
do os alunos compreenderem os mecanismos de construcdo da histéria, a ideia fundamental é
serem eles os construtores e descobridores da histdria local.

Para alcancarmos estes objectivos seria interessantes definir algumas estratégias a
aplicar posteriormente no arquivo, das quais salientamos:

1.° A realizacdo de trabalhos de investigacdo, individuais ou em grupo, com a
recompensa final de o melhor trabalho ser publicado na revista municipal “Ourém em
revista”, ndo s6 para valorizar estes projectos, mas também para expor as actividades do
arquivo.

Este campo podia estender-se a diversas disciplinas, Geografia, Historia, Area Projecto,
Educacdo Visual, Sociologia, Lingua Portuguesa, ou até, em cursos nocturnos, nas dreas de
competéncia de Cidadania e Profissionalidade, Cultura, Lingua e Comunicacdo e Sociedade
Ciéncia e Tecnologia;

81 ALBERCH 1 FUGUERAS, Ramon; BOIX LLONCH, Lurdes; NAVARRO SASTRE, Natalia; VELA
PALOMARES, Susanna — Archivos y cultura..., p. 61.

2 [dem, p. 62.
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2.° A organizacdo de visitas de guiadas (especialmente quando o arquivo for transferido
para o edificio do antigo Pacos do Concelho) néo s6 proporcionando uma histéria do edificio,
mas também fazendo referéncia as vdrias etapas de tratamento da informacao (apresentando o
trabalho desenvolvido no tratamento de informagdo e respectiva acomodagdo, bem como os
trabalhos de conservacdo e restauro);

3.° A realiza¢do de dramatizagGes sobre a histéria do concelho, sobre um periodo da
histéria, sobre a biografia de uma personagem influente no concelho);

4.° Organizacgdo de jogos didicticos, donde los alumnos se convierten en detectives de
historia, juegos que plantean enigmas histéricos que se han de resolver mediante el trabajo

.63
de documentos de archivo™

5.° Organizacdo de concursos;

6.° Férias no arquivo, em que os alunos podiam compreender o funcionamento do
arquivo, participarem em alguns trabalhos de arquivo, procederem a actividades lddicas
acerca dos instrumentos e suportes da escrita, entre outros;

7.° No caso de alunos universitdrios, de licenciatura, mestrado ou doutoramento, o
servigo educativo poderia intervir na explicagdo do funcionamento e organizagdo do arquivo,

nomeadamente no que diz respeito a estruturacdo dos Sistemas de Informacdo, e da
construcdo dos instrumentos de acesso a informagao.

5.2.2. Exposicoes, Workshops e Conferéncias

Uma segunda proposta que aqui lancamos € a organizacao de exposi¢des, de workshops
e conferéncias, uma vez que, ao contrario do servico educativo estas actividades destinam-se a
uma camada mais ampla e diversificada da populacdo. Além disso, as exposi¢des permitem
difundir o trabalho realizado pelo arquivo, podendo atrair a ateng¢do de pessoas interessadas
em doar espdlios documentais privados.

As competéncias de um arquivo sdo infimas, parafraseando Jorge Fonseca, para além
da consulta de documentos, o arquivo pode permitir a realizacdo de exposicoes de longa
duragcdo sobre temas de historia local, em que se juntem alguns documentos mais
significativos a pecas antigas do patrimonio municipal, enquadradas por quadros
explicativos e fotografias de locais, obras de arte e personalidades da histéria®. Assim, um
dos objectivos seria imbricar duas tipologias de patriménio: o documental e o monumental,
procurando sempre expor de diferentes perspectivas uma realidade comum: o concelho de
Ourém e a sua evolugao.

Seria igualmente interessante, a organizacdo de uma exposi¢do que demonstrasse os
lagos existentes com a Casa de Braganca, a sua evolucdo ao longo do tempo, a explicacio do
acervo documental (referente a Ourém) existente naquela instituicdo. Assim, consideramos
fundamental que se aposte, numa primeira fase em construir a histéria do concelho desde a
sua origem, visto que a maior parte dos estudos realizados incidem sobre o 4.° Conde de

% ALBERCH I FUGUERAS, Ramon; BOIX LLONCH, Lurdes; NAVARRO SASTRE, Natilia; VELA
PALOMARES, Susanna — Archivos y cultura..., p. 76.

% FONSECA, Jorge — Arquivos Municipais, Investigacio e Patriménio. Cadernos BAD. Lisboa. ISSN 0007-
9421.3 (1995), p.87.
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Ourém (visto ter sido o primeiro a residir naquelas terras e pelas obras que realizou) e sobre a
Primeira Repiiblica, havendo apenas um estudo do Doutor Joaquim Verissimo Serrdo® em
que se aborda, de forma genérica, a histéria da regido de Ourém.

Segundo os autores de “Archivos y Cultura: manual de dinamizacién”, los motivos para
realizar una exposicion son varios: conmemorar un hecho historico [...] o el nacimiento de
una personalidad; analizar un tema determinado, del pasado, contempordneo o imperecedero
(la vida cotidiana de una comunidad, el mundo del trabajo, la inmigracion, la educacion, las
fiestas, etc.); homenajear a una persona o una institucion que haya hecho una donacion de
fondos documentales; [...] o llamar la atencion sobre alguno de los fondos de archivo que
sea poco conocido por los investigadores y usuarios en general66.

Por outro lado, a concretizacdo de workshops tematicos permitia aliar duas vertentes
fundamentais: a teoria e a pratica. As duas propostas que deixamos sdo apenas alguns temas
que podem ser abordados nestas actividades:

1.° Recriacdo de um scriptorium medieval — em que a primeira parte deste workshop
serviria para uma breve explica¢do do oficio da escrita, a sua importancia na Idade Média e
algumas escritas utilizadas, enquanto que a segunda parte seria concebida como um
laboratério de experiéncias, descobrindo como se procedia a concepg¢io dos instrumentos de
escrita: tintas, penas, bem como dos suportes da escrita — papiros, pergaminho e papel.

2.° Conservagdo e Restauro em documentos — numa primeira fase era feita uma breve
exposicdo sobre os materiais a utilizar, a constituicio dos documentos, os agentes de
deteriora¢do, para posteriormente intervirem, ndo em documentos de arquivo, mas em
simulagdes.

As conferéncias, por seu turno, sio um veiculo fundamental para propagar o
conhecimento, neste caso deveriam ser utilizadas para transmitir e debater o patrimonio local,
a histéria do concelho, tudo interligado com os acontecimentos a escala nacional e
internacional. Desta forma, dever-se-ia combinar um leque de comunicadores diversificado:
eruditos locais e especialistas em dreas especializadas.

Poder-se-ia recorrer, ainda, aos estudantes locais que tivessem participado em trabalhos
de investigacdo, para que pudessem apresentar, a comunidade educativa e a restante
populacdo interessada, os resultados e conclusdes dos seus trabalhos.

5.2.3. O Arquivo e as Novas Tecnologias — Um arquivo virtual?

Tudo o que menciondmos nos sub-capitulos anteriores exigia a presenca da populagdo
no espacgo do arquivo, contudo, com o decorrer dos tempos e com as evolugdes registadas, nao
s6 no campo das novas tecnologias, mas também da arquivistica, apareceram novas formas de
disseminar em que consiste um arquivo e os trabalhos realizados.

O caso do Arquivo Distrital do Porto é um exemplo das potencialidades de um arquivo
digital. Ja dispde de um espaco virtual em que o utilizador, através da pesquisa - acesso sem

% SERRAO, Joaquim Verissimo — Qurém: breve noticia histérica. Ourém: CAmara Municipal de Ourém, 2001.
ISBN 972-9153-17-5.

% ALBERCH I FUGUERAS, Ramon; BOIX LLONCH, Lurdes; NAVARRO SASTRE, Natilia; VELA
PALOMARES, Susanna — Archivos y cultura..., p. 90.
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registo - pode aceder a informagcdo sobre os fundos e visualizar os documentos jd
digitalizados®”. Além desta vertente, apresenta dois espacos em construgio: os pacotes
educativos e a visita virtual, que no fundo contribuem para uma maior extensio do arquivo.
Podemos, também, salientar o trabalho concretizado pelo Arquivo do Museu Griao Vasco, o
qual, lancou em DVD o catdlogo do arquivo, onde contém diversos instrumentos de acesso a
informac@o, explicacdes do conteido, e contextualizacdo da produgéo da escrita.

No caso do A.HM.O. ainda hd um longo caminho a percorrer, para além de ser
necessdrio fazer primeiro o estudo dos sistemas de informacgdo nédo estudados por nds, bem
como estudar as transformagdes ocorridas no sistema de informacdo “Camara Municipal de
Ourém” em periodos posteriores, € s6 mais tarde interagir com as novas tecnologias,
nomeadamente, a criagdo de uma plataforma digital dedicada ao arquivo ou entdo incorporar
na pagina Web do municipio.

Assim que fosse criado um espago virtual sugeriamos a colocacdo do guia virtual da
documentacdo referente a Ourém, com a mais-valia de o utilizador poder acrescentar
referéncias de documentos por ele encontrados, de forma a garantir que este instrumento
estaria em actualizacio constante — no fundo uma tendéncia da Web 2.0, cujo contributo
permite a colaboracio entre os servicos e o utilizador®. A par deste instrumento de acesso a
informagdo, seriam disponibilizados outros que viessem a ser elaborados, e, mais tarde, a
semelhanca do Arquivo Distrital do Porto e do Arquivo Nacional Torre do Tombo,
disponibilizar documentos em suporte digital.

7 http://www.adporto.pt/index.php?option=com_content&task=section&id=5&Itemid=82

% O’REILLY, Tim — O que é Web 2.0 : padrdes de design e modelos de negécios para a nova geracdo de
software [on-line]. Set. 2005. Disponivel em: http://www.cipedya.com/doc/102010.
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6 Conclusao

A medida que fomos construindo este relatério de estdgio e mediante as leituras que
fomos fazendo, fomos obrigados a repensar os conceitos que tinhamos como certos, e a
colocar em causa todas as ideias pré-concebidas acerca do funcionamento dos arquivos e das
suas problemdticas. Abandondmos uma visdo tradicionalista dos arquivos, tidos como locais
privilegiados para conservar a produgcdo de registos (...) que formam uma memdria que é
importante preservar, pelo facto de constituir factor de identidade nacional®.

Adoptando as metodologias definidas pela arquivistica inicidmos o nosso trabalho por
fazer um levantamento da estrutura administrativa da Camara Municipal de Vila Nova de
Ourém, durante o periodo liberal, uma vez que a ténica passa por preservar o principio da
proveniéncia, da orgénica da informacdo. Assim, um acervo documental deve reflectir a
estrutura da instituicdo que a produziu. Neste contexto, verificAmos que, com o liberalismo,
desaparecem funciondrios conectados com os principios do Antigo Regime, e que os liberais
vao substituir por novos funciondrios municipais.

Passdmos por intimeras dificuldades, uma vez que nos depardmos com a parca
bibliografia existente referente as estruturas administrativas municipais, especialmente no que
diz respeito ao periodo em estudo.

Aplicimos a vertente técnica da arquivistica na classificacio e descricdo da
informagd@o. Dotdmos o arquivo de instrumentos de acesso a informacdo que ndo existiam,
nomeadamente, um inventdrio e um indice de assuntos (ainda que sé sejam extensivos ao
periodo estudado) e um guia referente a Ourém (que nos levou a percorrer trilhos da histdria
da regido de Ourém que desconheciamos). Contudo, deixamos presente a necessidade de se
realizarem estudos mais aprofundados alusivos as dependéncias administrativas desta regido.

Mas, mais do que construirmos instrumentos e de aplicarmos as normas
internacionais, deixdmos presente sugestdes para difundir e expor a actividade do arquivo na
nossa sociedade, principalmente no meio pequeno a que nos reportamos, em que muitos
desconheceram a existéncia e as fungdes deste servico. Contudo, reconhecemos a existéncia
de obstaculos a sua concretizagdo, nomeadamente, os gastos que exigem.

No entanto, consideramos que a aprendizagem fundamental passou por
compreendermos 0s novos caminhos da arquivistica e as suas potencialidades. A Ciéncia da
Informacio estd a expandir-se e comeca a ser uma ciéncia imprescindivel, ndo s6 aos arquivos
mas também as empresas, pois permite a gestio eficaz da informagao produzida, bem como
rdpida recuperacdo da mesma. Sdo estas as tonicas cada vez mais presentes, dai que tenham
surgido uma série de veiculos virtuais de difusdo da informacao, das quais consideramos que
o AHMO néo poderé escapar.

Em suma, o trabalho em arquivo transcende aquilo que muita vez o historiador, o
investigador, o interessado em temas locais imagina. Na verdade, a excepg¢do do levantamento

% RIBEIRO, Fernanda — Gestdo da Informagio / Preservagio da Memdria na era pés-custodial: um equilibrio
precdrio? In MESA-REDONDA DE PRIMAVERA, 8., Porto, 2004 - Conservar para qué? Coord. Vitor
Oliveira Jorge. Porto : Faculdade de Letras da Universidade do Porto, Departamento de Ciéncias e Técnicas do
Patriménio; Coimbra : Centro de Estudos Arqueoldgicos de Coimbra e Porto, Fundagdo para a Ciéncia e a
Tecnologia, 2005. ISBN 972-9350-87-6. p. 77-84. Também disponivel em:
http://ler.letras.up.pt/revistas/html/revista_72/serie_0/index.htm (consulta em: 01/02/2008).
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dos 6rgdos do municipio, bem como das suas competéncias (via legislacdo vigente), o
trabalho do arquivista estd sujeito a regras e normas que introduzem um cardcter muito
tecnicista do mesmo.
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