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1. INTRODUCAO

Como ja referido quando da leccionacdo do Excel, uma tabela € um quadro organizado de
informacdo em que, numa dimensdo é definida a estrutura da informacdo e na noutra é

guardada a informagéo referente a cada individuo: os registos.

Em termos operacionais, a estrutura da tabela é uma lista dos items de informacdo, os campos,
que vao ficar guardados de cada individuo. Por exemplo, define-se que ficard guardado de cada

cliente:
NUmero de contribuinte, Nome, Morada, Codigo postal, Data de nascimento.

Em cada registo guarda-se a informacdo referente a um individuo. No exemplo, um registo
poderia ser “647384576; Antonio Luis Silva; R. Afonso de Quadros - 45 - 2 Drt; 4200-456
Espirito Santo; 22-09-1961”.

Dada a prévia definicdo da estrutura, sabemos que “647384576” ¢ o niimero de contribuindo de

um individuo.
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Criagéo do ficheiro com a Base de Dados

Contrariamente ao EXCEL que quando abre tem uma folha de célculo ja pronta a utilizar, quando
se abre o0 ACCESS, temos que referir imediatamente um ficheiro onde ficard guardada a base de
dados onde vamos trabalhar. No caso de ndo termos nenhuma previamente criada, teremos que
criar uma base de dados vazia seleccionando “Blank Database” e clicamos OK. Aparece um
Browser onde escolhemos o nome, com extensdo .mdb, e local de gravacdo da nossa BD que

gravamos com Create.

=
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Type”) e como informagao auxiliar que apenas sera vista em design mode, podemos acrescentar
uma discri¢do do que vamos colocar no campo (“Description”). Também podemos definir qual é
o campo chave clicando no icon “chave”. Como referi quando tratei das tabelas no EXCEL, a
definicdo do campo chave facilidade depois a procura de registos por esse campo. Como referi
quando tratei das tabelas no EXCEL, a definicdo do campo chave facilidade depois a procura de
registos por esse campo. Nesse sentido, os valores a introduzir no campo chave ndo podem ser
repetidos de forma que ele identifique de forma Unica a informacdo guardada no registo. A
definicdo de um campo chave serd obrigatorio em base de dados tem mais que uma tabela

relacionadas.

Definida a estrutura da tabela antes de introduzir registos (de que a imagem seguinte é um
exemplo), precisamos de grava-la na base de dados (Save) dando-lhe um nome que por defeito é

“Table 1”. Depois de gravada a tabela, passa a estar na lista de tabelas.

Figld Mame Data Type Dezcription -
% | Mum Figcal Murnbes Mumnero Fiscal do Clignte
| |Mome Teut
| [Morada Text
|| Cod Postal Tent
Data Masc Drated Tinne Data de Mascimento

Introducéo dos registos

Seleccionada a tabela, se clicarmos em “Open”, abrimos a tabela em “Datasheet view”,

tornando-se possivel introduzir registos, tantos quantos necessarios:

B8 Chentes : Table M=l E3

Mum Fiscal Home Morada Cod Postal Data Masc

L F47384576 Antdnio Luis Silva B. Afonso de Espingarda - 45 - 2 Drt| 4200-446 Espitito de Cima 220090 961
* 0

Assim que introduzimos cada registo (mudando de linha) a informacédo é imediatamente gravada

no ficheiro que contém a base de dados.

Por norma, uma vez criada a tabela, nunca mais se altera a sua estrutura. No entanto tal pode ser

feito abrindo outra vez a tabela em “Design View” (e.g. clicando em BE Design View ) gravando as



alteracdes e voltando a “Datasheet View” para introduzir novos registos (e.g., clicando em

Datagheet View ), Podemos usar os menus "View" onde ha "Design View" e "Datasheet View".

3. CONSULTAS (“SELECT QUERIES”) DA BASE DE DADOS

O que no EXCEL denominamos por “Filtragens” denomina-se

agora por Consultas (“Queries”) que sdo objectos | [Iiahmbdiiiacialtl s

independentes da tabela.
Hum Fizcal
MHome
Morada
Cod Paostal ;I

Para criarmos uma Query, fazemos da mesma forma que

guando criamos a tabela: vamos ao indice, escolhemos Queries

e clicamos em "Create query in Design view", aparecendo o

quadro “Show table” que nos permite dizer qual a tabela que KA

queremos consultar clicando no botao “Add” e depois fazemos i -
Figld: | Mum Fizcal
Close. Podemos sempre tornar a ver o “Show table” no menu Tgt;!ﬁf Clientes
Shi:

Query + Show Table.

Critenia; | 432546543
, e ) ar;
Da mesma forma que criamos “Areas de Critérios”, definimos | |

agora como queremos filtrar a tabela (Fig. a direita). '

Se corrermos a Query carregando no icon “ponto the exclama¢do” ou usarmos o menu
Query+Run, aparece-nos uma vista com o resultado da consulta. Se carregarmos no botdo

“esquadro” tornamos a ver a query em Design View.
Depois de gravarmos a query, ela passa a ser visivel no indice da base de dados.
Exemplos

Entre duas datas Between #01-04-2000# And #30-06-2000#

Vérias com texto (tirado do help): a) ""London'; b) "London™ Or "Hedge End"; c)
In(*"Canada’, ""UK") d) Not "USA"; e) Like ""'S*"; f) >=""N"" g) Right([OrderlID], 2) =
ll99ll

Com numero: podemos usar simples, como >10, ou complicadas com célculos e funcdes.



Tal como no EXCEL, as condigfes na mesma linha sdo verificadas em simultaneamente
(AND) e em linhas diferentes s&o verificadas alternativamente (OR) e podemos fazer vérias

condicdes sobre 0 mesmo campo (retirando 0 Show para nédo aparecer repetidas)

4. FORMULARIOS (“FORMS”) DE UMA TABELA

Os formulérios (“Forms”) s3o objectos que tornam mais “amigavel” ver, introduzir e alterar

dados de uma tabela, (ou, como veremos depois, um conjunto de tabelas relacionadas)

Escolhendo agora Forms no indice da BD, clica-se no botdo "Create form in Design view" e

aparece um quadro que Vira a ser o nosso formulério.

Primeiro, com o formulario activo, temos que dizer qual a tabela que queremos visualizar no

formulario. Para isso, abrimos

as propriedades do formulario [EE[SSEEIE ST

com "View+Properties" onde w0 X
ﬂ * Detail Format Data | Event | Other | all |
podemos escolher numa } Record Source . .. ... =]
Filter .o Tahle1l
“Combo Box” a tabela, ou N OFdErBY . oo
i allow Filters .. ... . . Yes
query, que  pretendemoS | A« abl AlowWEdIS oot Yos
. . L. [ 2 Allow Deletions . ... ..., ... es
visualizar no  formulério P alow Additions v
. . DataBntry .. 000 Mo
(seleccionamos a  tabela Recordset Type . v\ .\ Dynaset
. = RecordLocks .. oo oot Mo Lack
Clientes). Notar que tem que & SEArE RAEES SRSis

aparecer um quadrado preto

no canto superior esquerdo do formulério. Se ndo aparecer, carregar l4 com o rato.

Escolhida a tabela, fecha-se as propriedades e indo ao menu "View + Field List" aparece a lista
de campos disponiveis na tabela. Colocam-se os campos no formulario seleccionado um a um e

arrastando-os para o formulario.

B Form1 : Form

B Clientes

_ |Mome
 IMorada

2 |Cod Postal
Data Masc

. f
;;:::::::::::::::::::::|::::

Mame




Cada campo tem um “Label” em que sera visualizado o nome do campo, e um “Text Box” onde
sera visualizado (quando em “form view”) o conteudo de cada registo. Podemos mudar o

tamanho desses objectos com o racto e podemos afastar um do outro seleccionando no quadrado
preto do canto superior esquerdo de cada objecto.

No menu “View + Form view” podemos abandonar a janela de projecto (design) e ver como

resulta o formulario. No fundo do formulario aparece uma barra que permite mudar de registos:

& Form1 : Form | _ |O) x|
4
Mum Fizcal: | £47304576
Mome: |.ﬁ.nh:'|ni|:u Luiz Silva
b arada: |F|. Afonzo de Eszpingarda - 45 - 2 Dt

Cod Pogtal; |42IIIIII-4EE E zpirito de Cima

Data Mazc: | 22/09/1961
Recard: HI 1 II 2k Iilli*l of 2 =

Se em cada "text" virmos as suas propriedades (em modo design) reparamos que 0 campo
ligado aparece na propriedade "Control Source".

N
5. CAMPOS CALCULADOS E’:—_,

i AFi = EB
Nas consultas, Queries, e nos formularios, Forms, podemos ter campos SRl

= )
calculados. NAS TABELAS, TABLES, NAO. = E .

o2

Primeiro os formularios.

Se inserirmos uma janela de texto (text box) no formulario (1° vai-se a View + Toolbox; 2°

| i i selecciona-se o objecto “ab|”; 3° desenha-se 0 text box no formulario). Em

[
|=|'i5+7“')f2| I Design View podemos escrever na Control Source ou directamente no text

| [ | ~ - .
box uma expressdo que vai ser calculada quando em Form View. Por

exemplo, se escrevermos em Design View = (5 + 7) /2, aparecera em Form View 6.



Podemos também utilizar outros text boxs nas expressdes da mesma forma que usamos células
nas expressoes do Excel. Por exemplo, sendo que o “Name” (uma das propriedades é o nome) do
text box ¢ “T1”, podemos inserir outro text box e escrever = [T1] + 10, aparecendo depois 16 em

Form View.

Podemos também inserir campos da tabela nas expressdes dos campos calculados, por exemplo =
[Nota de Cand] + 2 mostrara nesse text box a nota de candidatura com mais dois valores. Notar

que na tabela nao acontece alteracdo alguma.

Podemos também usar funcdes. Por exemplo, para sabermos a idade do aluno arredondada a duas

casas decimais, podemos usar a expressao:
=Round(Now()-[Data de Nascimento])/365;2)
Segundo, nas queries. ! : Select Query

Na célula referente aos campos, Fields, enserimos a nossa
Morada

Cod Postal
Localidade
Data Masc

expressao precedida do nome que o resultado vai ter na

query e dois pontos, ndo havendo necessidade do igual.

Por exemplo Homem =
. 4 I I
Idade: Round(Now()-[Data de Nascimento])/365;2)
) ) s Figld: |Idade: (MNow(-[Data Nasc])/365
Também podemos aplicar condi¢cbes ao campo Table:
Sort:
calculado Shon:
Criteria:
Se mais tarde a query for utilizada noutra query ou num g

formulario, a ldade aparecia como se fosse um campo mas

sem possibilidade de ser alterado.

6. QUERIES COM PARAMETROS

Até agora, quando pretendemos alterar as Field: |Cod Aluno Alungs.*
. . . Table: | Alunos Alunos
condigdes de filtragem numa querie, Sort:
Shiow: £

mesmo que ligeiramente, temos que em  Criteria: |[Qual o codigo pretendida?]
ar.

Design View altera-la. Por exemplo, se |




primeiro filtramos com o aluno com o cddigo igual a 3, para saber o aluno com cédigo igual a 4

temos que alterar a query.

A introducdo de uma pardmetro na query evita este inconveniente. O parametro é um
"designador”, quer dizer, uma palavra ou expressdo, que ndo existe na query, i.e. que ndo é um

campo nem é um comando ja conhecido (ndo é uma palavra reservada) do access.

u uery, (cli i I ou u un) é u ue Vi
ando se corre a ery, (clicando no icon ! ou em ery+Run) é perguntado que valor

pretendemos que tome esse designador, sendo

! Enter Parameter Value I

substituida a palavra pelo valor que la colocarmos.
‘ Qual o codigo pretendido?

Por exemplo, se escrevermos 4 e fizermos OK, serd |l

como se em vez de termos a frase [Qual o codigo

e

Canicel |

pretendido] tivéssemos la escrito 4.
O parametro pode aparecer em mais que um local que apenas é perguntado uma vez.

Podemos incluir numa expresséo a ser calculada o parametro como se fosse um valor qualquer.
Por exemplo o Critério com dois pardmetros, >=[cod inferior] AND <[cod superior], permitiria

ver todos os alunos entre dois valores que sdo perguntados ao utilizador

Perguntar os nomes comec¢ados por uma letra ou bocado de palavra seria escrever no Critério do

campo nome Like [Primeira letra do nome] & "*".

7. QUERIES COM TOTAIS (QUERIES DE SOMARIZACAO)

Por norma os alunos tém muita dificuldade neste

iz? Queryl : Select Query

ponto. Assim aconselha-se concentracdo e pratica até

estar entendido.

Cod Postal
Localidade

Estas queries permitem agregar, juntar, todos os Eata Masc J
Omem
registos que tém o valor de um determinado campo MotaCand v
igual. No nosso exemplo, podemos pretender saber a |« |
nota média dos alunos de cada Localidade e quantos ol oo Tomcad oot
alunos sdo dessa localidade. Nesse sentido, faziamos Table: Jahino: Alungs Alunos
| Group By Awg Count
P - Sort:
um query onde colocavamos os campos Localidade, Shoure
Criteria:
ar.




Nota de candidatura, cuja média vamos calcular, e outro campo qualquer que vamos contar.

Depois carregamos no icon "X e aparece na Query uma linha que diz TOTAL.

Na linha TOTAL escolhemos Agrupar (GROUP BY) o campo Localidade e AVG da Nota de

candidatura e Count do outro campo. 1 5 Queryl : Select Query
. ;| Localidade | AvgOfNota Cand | CountOfCod Alunol
Correndo a query aparece um "registo | > | AVEIRD 17 2666666666667 3
agrupado” para cada Localidade BRAGA 15,29 3
FORTO 14 925 4

diferente.

Se usarmos mais que um campo agrupado, vai aparecer UMA COMBINACAO dos valores dos
campos agrupados. Por exemplo, se agruparmos pelo campo Localidade e Homem, aparecem 6

linhas (Aveiro+tHomem; Aveiro+Nao Homem; Braga+tHomem:;...)
Assim sendo deve-se colocar 0 minimo de campos na query para ndo se fazer confusao.

Na query de totais também podemos ter condi¢des em qualquer campo, podendo aparecer a

instrucdo Where na linha de Total.

Se no nosso exemplo quiséssemos incluir o campo Nome, uma possibilidade era escolher First
na linha de Total, mostrando o primeiro nome em cada localidade (claro que ndo podem ser

mostrados os nomes de todos os alunos da localidade apenas numa so linha).



